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Katowice, dnia .1, pazdziernika 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
OR-WO0.2630.2.2025

z pominieciem ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.), w zwigzku z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zapytanie ofertowe zgodne z przyjetym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych (Zarzgdzenie
nr 73/2024 Przewodniczagcego Zarzadu Gornoslasko Zagtebiowskiej Metropolii z dnia
23 pazdziernika 2024 roku w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw prawo zamoéwien publicznych).

Urzad Metropolitalny Gornoslagsko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach zaprasza
do zlozenia oferty w zakresie wykonania ustugi pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gornoslgsko-Zagiebiowskiej Metropolii
w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2029 r.”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Goérnoslgsko-Zagtebiowska Metropolia
ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice
NIP: 634-290-18-73

2. Opis zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii  w  okresie
od 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2029 r.

3. Szczegoly przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 366 z pdzn.
zm.) dalej zwanej prawo pocztowe, obejmujgcych w szczegdlnosci:

a) $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
ich ewentualnych zwrotow;

b) dostarczanie przesylek do siedziby Zamawiajgcego pie¢ dni w tygodniu
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu;

c) odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku
do pigtku w godzinach pracy Urzedu;

d) odbiér i dostarczanie przesylek poczty kurierskiej w obrocie krajowym
i zagranicznym pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, po wcze$niejszym
zaméwieniu.

2) Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym w szczegélnosci z prawem pocztowym i aktami wydanymi
na jego podstawie.

3) Ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, a nie objete przedmiotem
zamoéwienia lub objete przedmiotem zamoéwienia, a nie wycenione w formularzu
cenowym w ofercie Wykonawcy — beda $wiadczone w oparciu o obowigzujgcy
regulamin éwiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy oraz jego aktualny cennik.

4) Nadawanie przesytek i paczek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia
nastepowac bedzie w dniu ich przekazywania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
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5) Doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrot przesytek pocztowych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy
nastgpowac bedzie codziennie.

6) Ustugi pocztowe optacane bedg miesiecznie na koniec okresu rozliczeniowego
po wczesniejszym wystawieniu faktury przez Wykonawce.

7) W ramach okreslenia skali wielko$ci zamoéwienia, Zamawiajgcy podaje szacunkowe
ilosci przesytek, z podziatem na ich rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie
obowigzywania umowy. Podane w formularzu cenowym ilosci stuzg jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i bedg ulegaly zmianie
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy.

Kryteria udzielenia zaméwienia:
Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujgce kryteria: Cena 100%

Okres obowigzywania zamoéwienia:
Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta na okres od 01.01.2026 r. do 31.12.2029 .

Termin zfozenia ofert: do dnia 14 listopada 2025 r. do godz. 15:00.
Data i godzina wptywu oferty, decyduje o jej waznosci.

Miejsce i forma ztozenia ofert:

Oferty z wyceng nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym w formie tabeli (zatgcznik
do zapytania) e-mailem na adres or@metropoliagzm.pl. W tytule wiadomosci nalezy
wskaza¢ ,,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii w okresie od 01.01.2026 r. do dnia
31.12.2029 r.” Jesli oferte sktada petnomocnik nalezy przesta¢ takze skan stosownego
petnomocnictwa.

Niniejsze zapytanie nie obliguje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na podstawie
ztozonych ofert.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Dodatkowych informacji dotyczacych zapytania ofertowego udziela Pan Maciej

Szymczuk — Inspektor Wydziatu Organizacji w Departamencie Organizacji i Zarzgdzania:
e-mail: or@metropoliagzm.pl lub/i pod numerem telefonu 32 / 718-07-42.

Zastepca D
- ste yrektora
Departament Organiz; Cji i Zarzadzgp

Strona2z5




®» Metropolia

GIM

Klauzula informacyjna.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”), Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gornoslgsko-Zagtebiowska
Metropolia z siedzibg przy ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice, adres e-mail:
urzad@metropoliagzm.pl, strona internetowa: bip.metropoliagzm.

1.2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac
w sprawie  przetwarzania danych  osobowych pod adresem  e-mail:
daneosobowe@metropoliagzm.pl.

1.3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) archiwizacji dokumentaciji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) obowigzek prawny administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajac z art. 44
i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) obowigzek prawny administratora wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

1.4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez
administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi w zakresie korespondencii
papierowej, podmiotom $wiadczacym ustugi informatyczne = Gornoslgsko-
Zagtebiowskiej Metropolii. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng
dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane
na portalu BIP;

1.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: wynikajacy
z przepiséw prawa dot. archiwizacji t.j.. przez 5 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku zakonczenia sprawy.

1.6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

1.7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie nieuwzglednienie oferty.

1.8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich

obowiazkéw formalno-prawnych  zwigzanych z udziatem w  postgpowaniu.

Do obowiazkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegoInosci

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osbb fizycznych,

ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat.

Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.

14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych

dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen,

o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zatacznik do zapytania ofertowego nr OR-W0.2630.2.2025

Nazwa, adres, NIP, REGON Wykonawcy

Formularz ofertowy

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Gérnoslasko-Zagiebiowskiej Metropolii w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia

2029 r.”
Szacowana
ilos¢ Wartosé Wartosé
= Cena Cena

Lp. Rodzaj przesytki kor:sg;r;gie: c jednostkowa (kr::tt; g jednostkowa ('?;lljtgox
obowigzywania 0 kol. 4) s kol. 6)
umowy (4 lata)

1 2 3 4 5 6 7

A) Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym

do rozmiaru koperty C5
(162 mm x 229 mm)* dla masy
do 500 g

1060

powyzej rozmiaru koperty C5
(162 mm x 229 mm)*

do rozmiaru koperty C4

(229 mm x 324 mm)* dla masy
do 1000 g

130

powyzej rozmiaru koperty C4
(229 mm x 324 mm)*

do rozmiaru stanowigcego sume
dtugosci, szerokosci i wysokosci,
max 900 mm, przy czym
najdtuzszy  bok nie moze
przekroczy¢ 600 mm dla masy do
2000 g

160

B) Przesytki listowe rejestrowane w obrocie krajo

do rozmiaru koperty C5
(162 mm x 229 mm)* dla masy
do 500 g

2050

powyzej rozmiaru koperty C5
(162 mm x 229 mm)*

do rozmiaru koperty C4

(229 mm x 324 mm)* dla masy
do 1000 g

1220

powyzej rozmiaru koperty C4
(229 mm x 324 mm)*

do rozmiaru stanowigcego sume
dtugosci, szerokosci i wysokosci,
max 900 mm, przy czym
najdtuzszy  bok nie moze
przekroczy¢ 600 mm dla masy do
2000 g

20

C) Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe w obrocie krajowym

do rozmiaru koperty C5
(162 mm x 229 mm)* dla masy
do 500 g

330

powyzej rozmiaru koperty C5
(162 mm x 229 mm)*

do rozmiaru koperty C4

(229 mm x 324 mm)* dla masy
do 1000 g

540
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powyzej rozmiaru koperty C4
(229 mm x 324 mm)*
do rozmiaru stanowigcego sume
dtugosci, szerokosci i wysokosci,
3 max 900 mm, przy czym 140
najdtuzszy bok nie moze
przekroczy¢ 600 mm dla masy do
2000 g
D) Przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym (kraje europejskie
1 do50g 8
2 ponad 50 g do 100 g 4
3 ponad 100 g do 350 g 4
4 ponad 350 g do 500 g 4
E) Przesyfki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym (kraje europejskie)
1 do50g 10
2 ponad 50 g do 100 g 8
3 ponad 100 g do 350 g 8
4 ponad 350 g do 500 g 8
F) Zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki listowej
1 w obrocie krajowym 1540
2 W obrocie zagranicznym 20
G) Przesyiki poczty kurierskiej w obrocie krajowym
1 Opakowanie firmowe do 1 kg 240
2 | do5kg 10
3 ponad 5 kg do 10 kg 10
4 ponad 10 kg do 20 kg 10
5 | ponad 20 kg do 30 kg 4
H) Przesyiki poczty kurierskiej w obrocie krajowym — kurier ,na dzi$” na terenie GZM
1 odlegto$¢ do 10 km 12
2 | odlegto$¢ od 10 do 20 km 12
3 odlegto$¢ od 20 do 30 km 12
I) Przesyiki poczty kurierskiej w obrocie zagranicznym
1 do 0,5 kg 4
2 do 1 kg 4
3 do 2 kg 4
4 do 3 kg 4
5 do 4 kg 4
6 do 5 kg 4
J) Paczki
1 Wymiary do 600x500x300 mm, 4
waga do 1kg
2 Wymiary powyzej 600x500x300 4
mm, waga do 1 kg
3 | Wymiary do 600x500x300 mm, 4
waga do 2 kg
4 | Wymiary powyzej 600x500x300 4
mm, waga do 2 kg
5 Wymiary do 600x500x300 mm, 4
waga do 5kg
6 Wymiary powyzej 600x500x300 4
mm, waga do 5 kg
7 | Wymiary do 600x500x300 mm, 4
waga do 10 kg
8 Wymiary powyzej 600x500x300 4
mm, waga do 10 kg
K) Ustuga odbioru przesyltek z siedziby Zamawiajacego
1| 5xw tygodniu [ 48 miesiecy | |
Ogétem wartos¢ netto:
Wartos¢ podatku VAT:
Ogétem wartos¢ brutto:

* nalezy przyjac¢ tolerancje +/- 2 mm

Miejscowos$c i data

2005 10- 24

ji
i Zarzadzania

T acte
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