~ UCHWALA NR 323/2023
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii w Katowicach

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o zwigzku metropolitalnym w wojewodztwie
$laskim (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 2578)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Uchwaty Nr 210/2023 Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii z dnia 6 lipca
2023 r. stanowigcym Regulamin Organizacyjny Urzgedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii w Katowicach § 29 litera rzymska I otrzymuje nowe nastgpujace brzmienie:

§ 29. DEPARTAMENT ORGANIZACJI 1 ZARZADZANIA (OR)Do zakresu dziatania Departamentu
Organizacji i Zarzadzania nalezy stworzenie odpowiednich warunkéw organizacyjnych umozliwiajacych
sprawne funkcjonowanie Urzedu, w szczegolnosci:

I. Zakres dziatania Wydziatu Kadr, Plac i Szkolen:
1) Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu.
2) Prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw Urzedu.
3) Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, PFRON, PPK.

4) Sporzadzanie list wyptat oraz przelewéw przyznanych $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

5) Prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia grupowego pracownikow Urzedu.

6) Sporzadzanie sprawozdan i analiz, w tym dla Glownego Urzedu Statystycznego, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, Urzgdu Skarbowego itp. z zakresu Departamentu Organizacji i Zarzadzania.

7) Organizacja stazy dla bezrobotnych, praktyk studenckich i absolwenckich.

8) Realizacja zadan zwigzanych znaborami na wolne stanowiska urzednicze ikierownicze stanowiska
urzgdnicze w Urzedzie.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja na stanowiska pomocnicze i obslugi oraz na zastepstwo.

10) Realizacja zadan zwigzanych znaborami na wolne kierownicze stanowiska urzgdnicze dyrektorow
podlegtych jednostek.

11) Realizacja stuzby przygotowawczej dla nowoprzyjetych pracownikow.

12) Koordynacja zadan zwigzanych z oceng okresowa pracownikow Urzedu.

13) Prowadzenie polityki szkoleniowej dla pracownikow Urzedu.

14) Obstuga finansowa o0sob fizycznych niebedacych pracownikami Urzedu (nagrody, stypendia i inne).
15) Rozliczanie rachunkéw z uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Urzad z osobami fizycznymi.
16) Rozliczanie miesigczne i roczne podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

17) Obstuga systemoéw informatycznych kadrowo-ptacowych.

18) Planowanie i nadzor nad realizacjg planu finansowego Departamentu.

19) Przyjmowanie, publikacja oraz dokonywanie innych czynnos$ci dotyczacych o§wiadczen majatkowych.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii.
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§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wiceprzewodniczacy
Zarzadu Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii

Henryk Borczyk

Elektronicznie

H en ryk podpisany przez

Henryk Franciszek
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