) UCHWALA NR 247/2023
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

7 dnia 22 sierpnia 2023 r.

w sprawie okreSlenia zasad finansowania i rachunkowosci dotyczacych Projektu pn. ,,Jedziemy na prad -
zakup autobusow elektrycznych i budowa infrastruktury ladowania na obszarze
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii”

Na podstawie art. 33 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 9 marca 2017 r. o zwigzku metropolitalnym
w wojewodztwie $laskim (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2578), art. 68 oraz 69 ust. 1 pkt 2 w zwigzku
z art. 4 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z2023r.
p0z.1270 z p6zn. zm.), atakze art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. 22023 r. poz. 120 z p6Zn. zm.)

uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady finansowania i rachunkowosci dotyczace Projektu pn. ,,Jedziemy na prad - zakup
autobusow elektrycznych ibudowa infrastruktury tadowania na obszarze Gornoslgsko-Zaglebiowskiej
Metropolii” realizowanego w ramach dziatania 4.5 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020, zgodnie zumowa o dofinansowanie nr UDA-RPSL.04.05.01-24-012E/20-00
zawartg w dniu 31 marca 2021 r. pomiedzy Wojewddztwem Slaskim (Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020) a Gornos$lasko-Zaglebiowska
Metropolia (Beneficjentem) oraz zgodnie z umowa o dofinansowanie w formie dotacji nr 141/2021/Wn12/OA-
TA-KU/D zawarta wdniu 10 marca 2021 r. pomiedzy Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej (NFOSiGW) a Gornoslasko-Zaglebiowska Metropolia (Beneficjentem), stanowiace
zatgcznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Zobowiazuje sie dyrektorow departamentéw Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii uczestniczacych w realizacji Projektu pn. ,Jedziemy na prad - zakup autobusow elektrycznych
i budowa infrastruktury tadowania na obszarze Gornos$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii”, a takze Dyrektora
Zarzadu Transportu Metropolitalnego do stosowania zasad, o ktorych mowa w § 1.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem uchwaly powierza si¢ Przewodniczagcemu Zarzadu Goérno$lasko-
Zaglebiowskiej Metropolii.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zakacznik do uchwaty Nr 247/2023
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 22 sierpnia 2023 r.

Fundusze . 3 Unia Europejska
E EUI'OpEjSkiE - Eg?sckzapospotita // S Iqs ki e. Eumpejsk?Fandusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zasady
finansowania i rachunkowosci dotyczace Projektu pn. ,,Jedziemy na prad — zakup autobuséw
elektrycznych i budowa infrastruktury tadowania na obszarze Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii” realizowanego w ramach dzialania 4.5 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 zgodnie z umowa o dofinansowanie
nr UDA-RPSL.04.05.01-24-012E/20-00 zawarta w dniu 31 marca 2021 r. pomiedzy
Wojewodztwem Slaskim (Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020) a Gérnoslasko-Zaglebiowska Metropolia
(Beneficjentem) oraz zgodnie z umowa o dofinansowanie w formie dotacji
nr 141/2021/Wn12/OA-TA-KU/D zawarta w dniu 10 marca 2021 r. pomiedzy Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (NFOSiGW)
a Gornoslasko-Zaglebiowska Metropolig (Beneficjentem)

I. Cel zasad

Celem zasad jest zapewnienie:

1) realizacji finansowania Projektu zgodnie z podpisanymi umowami o dofinansowanie;

2) ujecia Projektu w budzecie Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
z pozn. zm.) oraz przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm.);

3) przejrzystosci ksigg rachunkowych zwigzanych z Projektem poprzez prowadzenie odrgbnej
ewidencji ksiggowej wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacjg Projektu zgodnie
z wymogami umow o dofinansowanie iprzepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z2023r. poz. 120, zpdzn. zm.), uwzgledniajac przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finanséw zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

4) sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 144 z pdzn. zm.).

II. Zakres podmiotowy i przedmiotowy

Zakres podmiotowy: Niniejsze zasady beda stosowane przez departamenty Urzgdu Metropolitalnego
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii w Katowicach (zwanego dalej UM) zaangazowane
w realizacje Projektu, w szczegodlnosci: Departament Projektow 1 Inwestycji (zwany dalej
Departament PI), Departament Funduszy Zewng¢trznych (zwany dalej Departament FZ),
Departament Administracji (zwany dalej Departament DA), Departament Finansowy (zwany
dalej Departament FN) oraz Departament Ksiegowosci Urzedu (zwany dalej Departament FK),
a takze Zarzad Transportu Metropolitalnego (zwany dalej ZTM).
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Zakres przedmiotowy: Zasady przedstawiajg podzial zadan pomiedzy poszczegdlne departamenty
UM i ZTM, a takze sposOéb ujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacjg Projektem.

III. Okres obowigzywania zasad

Niniejsze zasady obowiazujg od dnia 10 marca 2021 r., tj. dnia podpisania umowy z Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej o dofinansowanie w formie dotacji
nr 141/2021/Wn12/OA-TA-KU/D do zakonczenia okresu archiwizacji dokumentacji Projektu.

IV. Zadania poszczegdélnych podmiotow uczestniczacych w realizacji Projektu:

1. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu PI nalezy:

1) realizacja Projektu wg zasad wynikajagcych zumow o dofinansowanie, z uwzglednieniem
przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych, wewngtrznych przepisow obowigzujacych
w UM oraz z uwzglednieniem niniejszych zasad,

2) przedktadanie Zarzadowi GZM za posrednictwem Departamentu FN wnioskow o wprowadzenie
do budzetu dochodow i wydatkow zwigzanych z realizacja Projektu, dokonywanych zmian oraz
o ujecie Projektu w wykazie przedsiewzig¢ wieloletnich zgodnie z otrzymanymi dokumentami
z Departamentu FZ tj. np. umowg o dofinansowanie, ancksem do umowy o dofinansowanie,
zmiang harmonogramu realizacji Projektu;

3) opiniowanie  propozycji zasad w zakresie finansowania 1 rachunkowo$ci Projektu
oraz wnioskowanie, w przypadku koniecznos$ci, do Skarbnika GZM o dokonanie ich zmiany;

4) umieszczanie na dowodach ksiggowych stanowigcych podstawe platnosci zobowigzan opiséw
i klauzul wskazujacych na zwigzek dokumentu z Projektem, zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi
wytycznymi w tym zakresie oraz wewngetrznymi regulacjami;

5) dokonywanie kontroli merytorycznej dowoddéw ksiggowych, zatwierdzenie oraz przekazanie
do Departamentu FK zgodnie z obowigzujacymi w UM zasadami dotyczacymi kontroli i obiegu
dokumentow finansowo-ksiggowych;

6) wnioskowanie do Departamentu DA o wprowadzenie na stan majatku GZM odebranych
od wykonawcy autobusow oraz infrastruktury ladowania wraz z dokumentacja techniczng
powstatych w trakcie realizacji Projektu;

7) wspolpraca z Departamentem DA przy przekazywaniu do ZTM majagtku GZM w postaci
autobusow oraz infrastruktury tadowania wraz z dokumentacjg techniczng powstaltych w trakcie
realizacji Projektu;

8) wspotpraca z pracownikami Departamentu FZ w zakresie sporzadzania dokumentacji Projektu,
obowigzkéw sprawozdawczych wynikajagcych z umow o dofinansowanie Projektu,
w szczegllnosci w zakresie sporzadzania wnioskéw o ptatno$§¢ i harmonogramow realizacji
Projektu;

9) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji Projektu oraz niezwloczne informowanie
Zarzadu GZM oraz Departamentu FZ o =zaistnialych nieprawidtowosciach Iub problemach
w realizacji Projektu;

10) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu po zakonczeniu jego realizacji;

11) wykonywanie wszelkich innych czynnosci umozliwiajgcych prawidtows realizacje¢ Projektu oraz
rozliczenie dofinansowania otrzymanego przez GZM jako beneficjenta.

2. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu DA nalezy:

1) na wniosek Departamentu PI przyjecie na stan majatku GZM autobuséw oraz infrastruktury
fadowania wraz z dokumentacjg techniczng powstatych w trakcie realizacji Projektu;

2) przekazanie odpowiednich dokumentow OT do Departamentu FK w celu ujecia srodkow trwatych
w syntetycznej ewidencji ksiggowe;;

3) na wniosek Departamentu PI przekazanie do ZTM majatku GZM w postaci autobuséw

2

Id: IBCBOCC7-A918-4C4A-80E9-494FFB39A698. Podpisany Strona 2



i infrastruktury tadowania wraz z dokumentacjg techniczng powstatych w trakcie realizacji
Projektu;

4) przekazanie odpowiednich dokumentéw PT do Departamentu FK w celu wyksiggowania §rodkow
trwatych z syntetycznej ewidencji ksiegowej;

5) opiniowanie propozycji zasad w zakresie finansowania 1 rachunkowosci Projektu
oraz wnioskowanie, w przypadku koniecznos$ci, do Skarbnika GZM o dokonanie ich zmiany;

6) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu po zakonczeniu jego realizacji.

3. W ramach realizacji Projektu do zadan ZTM nalezy:

1) przyjecie od UM na stan majatku autobuséw oraz infrastruktury tadowania wraz z dokumentacja
techniczng powstatych w trakcie realizacji Projektu;

2) opiniowanie propozycji zasad w zakresie finansowania 1 rachunkowos$ci Projektu
oraz wnioskowanie, w przypadku koniecznos$ci, do Skarbnika GZM o dokonanie ich zmiany;

3) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu po zakonczeniu jego realizacji.

4. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu FZ nalezy:

1) aktualizacja dokumentow aplikacyjnych Projektu oraz zatacznikow do umoéw o dofinansowanie
Projektu;

2) obstuga systemow elektronicznych potrzebnych do przekazywania dokumentacji dla Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
(zwanej dalej 1Z) oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(zwanego dalej NFOSiGW);

3) sporzadzanie 1 aktualizacja dokumentacji sprawozdawczej i monitoringowej Projektu
przekazywanej do IZ oraz NFOSiGW na podstawie informacji uzyskanych z Departamentu PI;

4) aktualizowanie w miar¢ potrzeby harmonogramu skladania wnioskow o platnos¢ oraz
harmonogramu ptatnosci na podstawie informacji uzyskanych z Departamentu PI i przekazywanie
ich do 1Z i NFOSiGW, jednocze$nie wersje elektroniczng przekazujac do wiadomosci Skarbnika
GZM za posrednictwem Departamentu FN;

5) przekazywanie do Departamentu PI harmonograméw rzeczowo-finansowych, harmonogramow
wyptat lub harmonogramow skladania wnioskow o platnos¢ oraz ich aktualizacji, na podstawie
ktorych Departament PI bedzie dokonywal wymaganych zmian w budzecie lub wieloletniej
prognozie finansowej GZM;

6) opracowywanie materialow informacyjnych dotyczacych Projektu dla organow GZM;

7) opiniowanie  propozycji zasad w zakresie finansowania 1 rachunkowo$ci Projektu
oraz wnioskowanie, w przypadku koniecznosci, do Skarbnika GZM o dokonanie ich zmiany;

8) wnioskowanie droga elektroniczng (e-mail) do Departamentu FK o przygotowanie skanow
dokumentow finansowych oraz do Departamentu PI o przekazanie dokumentow zwigzanych
z realizacja Projektu za wskazany okres potrzebnych do przygotowania wniosku o ptatnos¢;

9) sporzadzanie w systemach elektronicznych wnioskdw o platno§¢, na podstawie danych
merytorycznych oraz dokumentéw otrzymanych z Departamentu PI oraz Departamentu FK
i przekazywanie ich do IZ i NFOSiGW w terminach zgodnych z zawartymi umowami
o dofinansowanie, jednoczesnie wersje¢ elektroniczng przekazujac do podpisu do Skarbnika GZM;

10) przekazywanie kopii wnioskow o platnos¢ do Departamentu FK (do wiadomosci
do Departamentu FN)'wcelu ujecia ich przez UM na koncie pozabilansowym obrazujagcym
rozliczenie z 1Z 1 NFOSiGW;

11) monitorowanie wysoko$ci kwot otrzymanego dofinansowania oraz terminowosci jego
przekazywania przez 1Z oraz NFOSiGW na podstawie zlozonych wnioskow o platnosc
i informacji uzyskanych z Departamentu FN w zakresie otrzymanego dofinansowania;

12) niezwloczne informowanie IZ oraz NFOSiGW o zaistniatych nieprawidtowosciach
lub problemach w realizacji Projektu, po otrzymaniu takiej informacji od Departamentu PI;
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13) pisemne informowanie Zarzadu GZM o przypadkach uznania przez I1Z lub NFOSiGW wydatkoéw
Projektu za niekwalifikowalne i jednoczes$nie przekazywanie takiej informacji do Departamentu
PI, Departamentu FN oraz Departamentu FK;

14) wykonywanie obowiazkéw zwigzanych zrozliczaniem izwrotem w wymaganych terminach,
srodkéw dofinansowania otrzymanego w formie zaliczki na realizacj¢ Projektu, zgodnie
z warunkami uméw o dofinansowanie oraz wnioskowanie do Skarbnika GZM o zwrot $rodkéw
na rachunek wskazany przez 1Z lub NFOSiGW wraz ze wskazaniem informacji niezbgdnych
do umieszczenia w poleceniu przelewu;

15) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu po zakonczeniu jego realizacji;

16) wykonywanie wszelkich innych czynno$ci umozliwiajacych prawidlows realizacje Projektu.

5. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu FN nalezy w szczegdlnosci:

1) prawidlowe ujecie w poszczegdlnych latach w budzecie GZM dochodéw i wydatkow w zakresie
zadan zwigzanych z realizacja Projektu oraz w wykazie przedsigwzig¢ wieloletnich, zgodnie
z wnioskami Departamentu PI;

2) opracowanie projektu zasad postgpowania w zakresie finansowania irachunkowosci Projektu,
konsultowanie jego tresci zodpowiednimi departamentami UM oraz ZTM, jak rowniez
opracowanie na ich wniosek uzasadnionych zmian wspomnianych zasad oraz dopilnowanie
wdrozenia tych zasad i ich zmian;

3) prowadzenie rachunkowos$ci dla rozliczen Projektu na odrgbnych kontach analitycznych,
umozliwiajgcych identyfikacj¢ Projektu i zrodet jego finansowania;

4) przekazywanie $srodkow pieni¢znych na wyodrgbniony rachunek bankowy UM przeznaczony
na realizacj¢ wydatkéw Projektu z podziatem na poszczegdlne zrodla finansowania Projektu,
zgodnie z otrzymang dyspozycja w tym zakresie;

5) sporzadzanie i przekazanie do Departamentu FK informacji w zakresie organu finansowego
potrzebnych do sporzadzenia jednostkowych sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych, uwzgledniajacych wysoko$¢ otrzymanego dofinansowania Projektu;

6) ujecie w ksiggach rachunkowych organu finansowego danych ze sprawozdan Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych przedkladanych przez Departament FK w zakresie wykonania
wydatkéw Projektu;

7) przekazywanie do Departamentu FZ, Departamentu Pl oraz do Departamentu FK informacji
o wysokosci otrzymanej na rachunek bankowy organu finansowego kwoty dofinansowania wraz
z wydrukiem dowodu bankowego potwierdzajacym ten fakt;

8) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu po zakonczeniu jego realizacji.

6. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu FK nalezy w szczegélnoSci:

1) wnioskowanie do Departamentu FN o przekazanie srodkow na realizacj¢ Projektu, ze wskazaniem
nr rachunku na jaki §rodki majg by¢ przekazane oraz podzialu wnioskowanej kwoty ze wzgledu
na zrodla finansowania;

2) opiniowanie  propozycji zasad w zakresie finansowania i rachunkowos$ci Projektu
oraz wnioskowanie, w przypadku koniecznos$ci, do Skarbnika GZM o dokonanie ich zmiany;

3) dokonywanie ptatnosci z odrgbnego rachunku bankowego UM po akceptacji 0s6b upowaznionych
do podpisywania przelewdw, zgodnie z warunkami zawartymi w umowach o dofinansowanie;

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji wydatkow Projektu wprost wskazujace;
na powigzanie z Projektem, z podzialem wskazujagcym na m.in. zrodla finansowania itp., zgodnie
z obowigzujagcymi wytycznymi w tym zakresie;

5) zaksiggowanie otrzymanych na rachunek bankowy srodkow dotyczacych wydatkow w Projekcie
w sposob pozwalajacy wprost zidentyfikowac wydatki Projektu (odrgbny rejestr ksiggowy);

6) sprawdzanie dowodow ksiggowych dotyczacych Projektu pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 podpisywanie zgodnie z zasadami wynikajgcymi z przepisow wewnetrznych UM w tym zakresie;
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7) umieszczanie na dokumentach adnotacji o uregulowaniu zobowigzania poprzez wskazanie
sposobu oraz daty zaptaty potwierdzajacymi ten fakt — opatrzonej podpisem osoby dokonujgcej
tej adnotacji;

8) dekretowanie dowodow ksiggowych dotyczacych Projektu tj. wskazanie symboli kont
syntetycznych i analitycznych oraz stron, na ktorych sa ksiggowane wraz z datg oraz podpisem
osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

9)uyjmowanie w ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym kwot dofinansowania, jakie
wplyneto na rachunek bankowy organu finansowego, na podstawie informacji otrzymanej
z Departamentu FN, stwierdzajacej ten fakt;

10) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
na podstawie ewidencji ksiggowej oraz informacji otrzymanych z Departamentu FN,
uwzgledniajacych wysokos¢ otrzymanego dofinansowania Projektu;

11) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
uwzgledniajgcych wydatki Projektu;

12) przygotowanie na wniosek Departamentu FZ skanéw dokumentow ksiggowych za wskazany
okres, potrzebnych do zlozenia wniosku o ptatnos$¢ i przekazywanie ich drogg elektroniczng
do Departamentu FZ;

13) yymowanie w ewidencji ksiggowej pozabilansowej otrzymanych od Departamentu FZ wnioskow
o platnos¢;

14) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu po zakonczeniu jego realizacji.

V. Zasady rachunkowoSci

1. Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu winna
by¢ prowadzona w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci
(tj.:Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.), z uwzglednieniem przepisOw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)
oraz przepisOw rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 342), jak rowniez wewnetrznych zarzadzen
w zakresie rachunkowosci organu finansowego oraz UM jako jednostki, z uwzglgednieniem zasad
nizej opisanych.

2. Ewidencja ksiggowa Projektu w UM winna by¢ prowadzona w odrgbnym rejestrze ksiggowym
oznaczonym skrocong nazwa Projektu oraz w sposob umozliwiajacy:
1) podziat wydatkéw wg poszczegdlnych zrodet finansowania Projektu,
2) wlasciwe ustalenie i podzial kosztow, wedlug zrédel finansowania oraz potrzeb
rozliczenia Projektu, wedtug wymagan IZ oraz NFOSiGW oraz innych,
3) wilasciwe ujecie danych z Projektu w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych oraz innych sprawozdaniach i rozliczeniach Projektu,
4) wlasciwe rozliczanie sie z IZ oraz NFOSiGW.
Odrebna ewidencja wymagana jest zarowno do kont wydatkow, kosztow, przychodow, rachunku
bankowego, jak i rozrachunkow.

3. Ewidencja rozliczen z IZ oraz NFOSiGW zwiazanych z poniesionymi wydatkami ujmowanymi

we wnioskach o ptatno$¢ oraz otrzymywaniem $rodkéw dofinansowania winna by¢ prowadzona

w pozabilansowej ewidencji Projektu na koncie 927 ,Rozliczenia z Instytucja

Zarzadzajaca/Posredniczaca/ Koordynatorem” (odrebnie dla 1Z oraz NFOSiGW). Na stronie Wn

tego konta ujmuje sie naleznosci od IZ i NFOSiGW oraz ewentualna splate zobowiazan wobec

nich. Natomiast na stronie Ma konta 927 ujmuje si¢ zobowigzania wobec 1Z i NFOSiGW oraz

wplaty nalezno$ci od nich. Konto 927 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznos$ci

odIZ iNFOSiGW lub saldo Ma oznaczajace stan zobowiazaf wobec 1Z oraz NFOSiGW.
Podstawg zapisow na koncie s3:

1) jako zobowigzanie wobec IZ oraz NFOSiGW — kwota zaliczek dofinansowania
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otrzymana na realizacj¢ Projektu, ujeta na podstawie informacji z Departamentu FN;

2) jako splata zobowigzania wobec IZ oraz NFOSiGW — kwota wydatkéw poniesionych
na realizacj¢ Projektu ze $§rodkoéw otrzymanych zaliczek, ujeta i rozliczona w wnioskach
o platno$¢ przekazywanych do IZ oraz NFOSiGW rozliczajacych otrzymane zaliczki,
na podstawie informacji z Departamentu FZ;

3) jako nalezno$¢ od 1Z oraz NFOSIiGW — kwota wydatkow ujeta i rozliczona we wnioskach
o platnos¢ przekazanych 1Z oraz NFOSIiGW, podlegajaca refundacji, na podstawie
informacji z Departamentu FZ;

4) jako splata naleznosci przez 1Z oraz NFOSIGW — kwota dofinansowania otrzymana
w ramach refundacji wcze$niej poniesionych wydatkéw, wynikajaca z informacji
Departamentu FN w tym zakresie;

5) jako korekta naleznosci od IZ oraz NFOSiGW — rdznica pomiedzy kwota wydatkow
wykazanych we wniosku o platnos¢ a kwota wydatkow kwalifikowalnych
zatwierdzonych przez IZ oraz NFOSiGW, na podstawie informacji z Departamentu FZ;

6) jako korekta zobowigzania wobec 1Z oraz NFOSiGW — zwrot do 1Z oraz NFOSiGW
niewykorzystanych czes$ci dofinansowania wynikajgcych z rozliczenia Projektu.

4. Ewidencja dochodow i wydatkéw winna umozliwiac:

1) wyodrebnienie rozliczen Projektu na odpowiednio oznaczonych skrocong nazwg Projektu
kontach analitycznych do kont syntetycznych;

2) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych zwigzanych z realizacja Projektu w  wysoko$ci otrzymanego
dofinansowania;

3) sporzadzenie jednostkowych sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych zwigzanych z realizacja Projektu w podziale na poszczegélne Zzrdédia
finansowania.

5. W przypadku, gdy IZ lub NFOSiGW uzna dany wydatek za niekwalifikowalny, Departament FK
na podstawie informacji z Departamentu FZ winien dokona¢ jego przeksiegowania i zmiany zrodta
finansowania, na podstawie polecenia wewngtrznego sporzadzonego przez pracownika
merytorycznego, sprawdzonego i zaakceptowanego do zaewidencjonowania wg obowiazujacych
w UM zasad.

VI. Schemat ksiegowan

1. Typowe operacje ksiggowe dotyczace Projektu:

Departament FK Departament FN
Lp. Opis operacji (organ
finansowy)
Otrzymanie na rachunek bankowy organu finansowego dofinansowania
1. |narealizacje Projektu — $rodkoéw przekazanych przez I1Z oraz NFOSIGW, 133/901
w postaci zaliczek lub refundacji wydatkoéw (wyciag bankowy).
Ujecie w ewidencji pozabilansowej zobowiazania wobec IZ oraz NFOSiGW
) w wysoko$ci otrzymanego dofinansowania w formie zaliczek na podstawie Ma 927
" | informacji Departamentu FN w tym zakresie oraz wplaty naleznosci od 1Z
oraz NFOSiGW (polecenie ksiggowania).
3. Przekazanie $rodkow na wydatki Projektu, w tym iph refundacje z organu 130/223 223/133
finansowego na odrgbny rachunek bankowy UM (wyciag bankowy).
4. | Zaksiggowanie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci | np.konta zespotu
dowodowej dotyczacych Projektu (faktura, lista ptac itp.). 4”7 lub ,,7”/konta
zespotu ,,2”
5. | Zaptata faktur i innych zobowigzan zwiagzanych z realizacja Projektu (wyciag konta zespotu
bankowy). 271130
6. | Zaksiggowanie naleznosci od IZ i NFOSIiGW lub splaty zobowigzan wobec
nich w kwocie wydatkow ujetych i rozliczonych we wnioskach o platnose, Wn 927
poniesionych ze srodkow otrzymanych zaliczek (polecenie ksiggowania).
7. | Zaksiggowanie wyodrebnionego sprawozdania Rb-28S zawierajacego
informacj¢ o wydatkach Projektu za dany miesiac (polecenie ksiggowania). 223/800 902/223
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8. | Ewentualny zwrot do organu finansowego $srodkéw pienieznych przekazanych 223/130 133/223
na realizacj¢ Projektu (wyciag bankowy). (dodatkowo (dodatkowo
techniczny zapis | techniczny zapis
ujemny) ujemny)
9. [Zwrot na rachunek wskazany przez 1Z oraz NFOSIGW kwoty czesci 901/133
niewykorzystanego dofinansowania w przypadkach wynikajacych z uméow | Ma 927 (zapis (dodatkowo
o dofinansowanie (wyciag bankowy). ujemny) techniczny zapis
ujemny)

2. Inne ksiggowania, w tym kwot planu, zaangazowania wydatkéw, rozrachunkow jak rowniez
przeksiggowania roczne winny by¢ dokonywane na ogdlnych zasadach zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie.

3. W przypadku powstania nowych zdarzen gospodarczych lub innych dotyczacych Projektu, w celu
ich ewidencji, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzania dodatkowych kont ksiegowych,
po uprzednim ich wprowadzeniu do zasad rachunkowosci GZM.

4. W przypadku zmian przepisOw prawa rachunkowo$¢ Projektu winna by¢ zgodna z aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie 1 zasady jej prowadzenia moga odbiegad
od przyjetych w niniejszej procedurze, co nalezy nastgpnie usankcjonowac zmiang do procedury.

VII. Archiwizacja

Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu bedg archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, wewne¢trznymi instrukcjami UM w tym zakresie oraz umowami o dofinansowanie
ibedg przechowywane przez okres 2lat oddnia 31 grudnia roku nastgpujgcego po zlozeniu
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu, o ile przepisy krajowe nie zakladajg dtuzszego okresu przechowywania dla
poszczegdlnych rodzajow dokumentow.

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe zwigzane z realizacja Projektu beda
dostepne na zyczenie instytucji upowaznionych do kontroli prawidtowosci realizacji Projektu oraz dla
innych podmiotéw uprawnionych do kontroli na podstawie odrgbnych przepisow.

Id: IBCBOCC7-A918-4C4A-80E9-494FFB39A698. Podpisany Strona 7



	UCHWAŁA NR 247/2023 ZARZĄDU GÓRNOŚLĄSKO-ZAGŁĘBIOWSKIEJ METROPOLII z dnia 22 sierpnia 2023 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	Zalacznik 1


		2023-08-22T13:49:44+0200




