) UCHWALA NR 142/2022
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 30 maja 2022 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr 37/2020 Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii z dnia 5 marca
2020 r. w sprawie okreslenia zasad finansowania i rachunkowosci dotyczacych Projektu pn.
»HARMONY” realizowanego w ramach ramowego Programu Horyzont 2020 w zakresie badan
naukowych i innowacji zgodnie z umowa o udzielenie dotacji nr 815269 zawartg w dniu 14 maja 2019 r.
pomiedzy Agencja Wykonawcza ds. Innowacyjnosci i Sieci (INEA - przedstawicielem Komisji
Europejskiej) a koordynatorem Projektu University College London i innymi beneficjentami
(Partnerami) w tym z GérnoS$lasko-Zaglebiowska Metropolia

Na podstawie art. 33 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 9 marca 2017 r. o zwigzku metropolitalnym
w wojewodztwie S$laskim (tj. Dz. U. z2022r. poz.439 zpodzn. zm.), art. 68 oraz art. 69 w zwigzku
z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn.
zm.), a takze art. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.
zZm.)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ zalgcznik do uchwaly nr 37/2020 Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii z dnia
Smarca 2020r. wsprawie okreslenia zasad finansowania irachunkowos$ci dotyczacych Projektu
pn. ,HARMONY” realizowanego w ramach ramowego Programu Horyzont 2020 w zakresie badan naukowych
1 innowacji zgodnie zumowg o udzielenie dotacji nr 815269 zawarta w dniu 14 maja 2019 r. pomigdzy
Agencja Wykonawcza ds. Innowacyjnosci i Sieci (INEA — przedstawicielem Komisji Europejskiej)
a koordynatorem Projektu University College London iinnymi beneficjentami (Partnerami) w tym
z Gornoslasko-Zagltebiowska Metropolia, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow departamentéw Urzgdu Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii w Katowicach oraz dyrektora Zarzadu Transportu Metropolitalnego w Katowicach, uczestniczacych
w realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 1, do stosowania zasad okreslonych w zalgczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzywania od 15 lutego 2022 r.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zatacznik do uchwaty Nr 142/2022
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 30 maja 2022 r.

HORIZON 2020

Zasady finansowania i rachunkowosci dotyczace
Projektu pn. ,HARMONY” realizowanego w ramach ramowego Programu Horyzont 2020 w zakresie
badan naukowych i innowacji zgodnie Z umowa o udzielenie dotacji nr 815269 zawarta w dniu 14 maja
2019 r. pomiedzy Agencja Wykonawcza ds. Innowacyjnosci i Sieci (INEA — przedstawicielem Komisji
Europejskiej) a koordynatorem Projektu University College London i innymi beneficjentami
(Partnerami) w tym z Gornoslasko-Zaglebiowska Metropolia

I. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie:

1) realizacji finansowania Projektu pn. ,,HARMONY”, zwanego dalej Projektem, zgodnie z podpisang umowa
grantowa nr 815269, zwana dalej umowa grantowa;

2) ujecia Projektu w budzecie Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii (zwanej dalej GZM) zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 305
zpbézn. zm.) oraz przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t.,j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513);

3) przejrzystosci ksiag rachunkowych zwigzanych z Projektem poprzez prowadzenie odrebnej ewidencji
ksiegowej wszystkich zdarzen zwiazanych z realizacja Projektu zgodnie z wymogami umowy grantowej
1 przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.)
uwzgledniajac przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 342);

4) sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej GZM zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144).

II. Zakres podmiotowy i przedmiotowy

Zakres podmiotowy:

Niniejsze zasady stosowaé bgda Departamenty Urzedu Metropolitalnego GZM w Katowicach (zwanego
dalej UM) zaangazowane w realizacj¢ Projektu, w szczegoélnosci: Departament Rozwoju Spoteczno-
Gospodarczego 1 Wspdlpracy (zwany dalej Departament RW), Departament Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi i Infrastruktura (zwany dalej Departament ZZ), Departament Finansowy (zwany dalej
Departament FN) oraz Departament Ksiegowosci Urzedu (zwany dalej Departament FK), a takze Zarzad
Transportu Metropolitalnego w Katowicach (zwany dalej ZTM).

Zakres przedmiotowy:

Procedura przedstawia podzial zadan pomigdzy poszczegélne Departamenty UM i ZTM oraz sposob
ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych zwigzanych z Projektem.

III. OKkres obowigzywania procedury

Niniejsze zasady obowigzuja od dnia 15 lutego 2022 r. do zakonczenia okresu archiwizacji dokumentacji
Projektu.
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IV. Zadania poszczegélnych podmiotéw uczestniczacych w realizacji Projektu

1. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu RW nalezy:

1) realizacja Projektu wg zasad wynikajacych zumowy grantowej, zuwzglednieniem przepisOw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, wewnetrznych przepisow obowigzujacych w UM oraz z uwzglednieniem
niniejszych zasad;

2) wyznaczenie w formie pisemnej Kierownika Projektu tj. osoby odpowiedzialnej w Departamencie
za realizacj¢ Projektu, wtym jego rozliczanie, kontakt z Koordynatorem Projektu oraz sporzadzanie
zestawien i sprawozdan dla niego, wspotprace z Partnerami, zgodnie z wymogami umowy grantowe;j;

3) przedktadanie Zarzadowi GZM za posrednictwem Skarbnika GZM wnioskow o wprowadzenie do budzetu
dochodow 1 wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, dokonywanych zmian oraz o ujecie Projektu
w wykazie przedsiewzig¢ wieloletnich;

4) opiniowanie propozycji zasad w zakresie finansowania irachunkowo$ci Projektu oraz wnioskowanie,
w przypadku koniecznos$ci, do Skarbnika GZM o dokonanie ich zmiany;

5) wnioskowanie do Skarbnika GZM o otwarcie odrgbnego rachunku bankowego na potrzeby realizacji
wydatkow Projektu oraz na przyjecie srodkow dofinansowania Projektu;

6) sporzadzanie rejestrow czasu pracy dla dziatania wramach HORYZONTU 2020, dotyczacych osob
zaangazowanych w realizacje Projektu potwierdzonych przez Kierownika Projektu, jako celowe oraz
prawidlowe pod wzglgdem merytorycznym i przekazywanie ich w terminie do 10. dnia miesigca
nastepujacego po zakonczonym miesigcu do Departamentu ZZ oraz ZTM (z zastrzezeniem, ze rejestry
sporzadzone za miesigc grudzien danego roku, powinny trafi¢ do Departamentu ZZ oraz ZTM do 15.
grudnia danego roku), celem wyliczenia wydatkow dot. wynagrodzenia, ktore nalezy zrefundowaé
w Projekcie;

7) przekazanie do 15. dnia miesigca nastepujacego po rozliczanym miesigcu do Departamentu FK pisma
wskazujacego wszystkie koszty (poza kosztami wynagrodzen), ktore dotyczyly Projektu, a ktore nalezy
zrefundowaé wraz z kompletnymi i opisanymi dokumentami ksiggowymi dotyczacymi rozliczenia tych
wydatkow;

8) wyliczanie kosztow posrednich na podstawie wytycznych kwalifikowalnosci kosztéow Horyzont 2020,
zawartych w Przewodniku pn. ,,Aspekty finansowe i prawne w Programie Horyzont 2020 i przekazywanie
tych wyliczen do Departamentu ZZ (z zastrzezeniem, ze ostatnie rozliczenie kosztow posrednich za dany
rok powinno trafi¢ do Departamentu ZZ do 20. grudnia danego roku), celem przygotowania pisma
zawierajacego kwoty podlegajace refundacji, ktore sktada¢ si¢ beda na wydatki posrednie dotyczace
Projektu;

9) sporzadzanie raportow okresowych (merytorycznych oraz finansowych) w walucie EURO wraz
ze sprawozdaniami finansowymi i przekazywanie ich do Koordynatora Projektu w terminach wynikajacych
z aktualnie obowiazujacych ustalen;

10) sporzadzenie raportu koncowego w walucie EURO wraz ze sprawozdaniem finansowym po zakonczeniu
ostatniego okresu sprawozdawczego i przekazanie go Koordynatorowi Projektu;

11) przekazywanie zaakceptowanych przez Koordynatora Projektu raportoéw okresowych finansowych oraz
raportu koncowego do Departamentu FK w celu ujgcia ich w ewidencji ksiegowej Projektu;

12) pisemne informowanie Skarbnika GZM o wszelkich zmianach dotyczacych Projektu majacych wplyw
na jego rachunkowos¢ i finansowanie;

13) wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z rozliczaniem izwrotem w wymaganych terminach, $rodkoéw
dofinansowania otrzymanego na realizacje Projektu, zgodnie z warunkami umowy grantowej oraz
wnioskowanie do Skarbnika GZM o zwrot srodkéw na rachunek wskazany przez Koordynatora Projektu
wraz ze wskazaniem informacji niezbednych do umieszczenia w poleceniu przelewu;

14) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji Projektu oraz niezwloczne informowanie Zarzadu
GZM oraz Koordynatora Projektu o zaistniatych nieprawidtowosciach lub problemach w realizacji
Projektu;

15) wykonywanie wszelkich innych czynnosci umozliwiajacych prawidlowg realizacje¢ Projektu oraz
rozliczenie dofinansowania otrzymanego przez GZM jako beneficjenta.
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2. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu ZZ nalezy:

1) przygotowanie zestawienia kosztow wynagrodzen pracownikow UM zaangazowanych w realizacje
Projektu na podstawie otrzymanych od Kierownika Projektu rejestrow czasu pracy dla dziatania w ramach
HORYZONTU 2020, dotyczacych zaangazowanych w dziatania pracownikow;

2) przekazanie do Departamentu FK do 28. dnia miesigca nastgpujacego po rozliczanym miesigcu
(a za miesigc grudzien danego roku do 30. grudnia tego roku), pisma wskazujacego kwoty konieczne
do zrefundowania wydatkow dotyczacych wynagrodzen pracownikow zaangazowanych w realizacje
Projektu, z wyszczegdlnieniem klasyfikacji budzetowej;

3) przygotowanie zestawienia wydatkow skladajacych si¢ na koszty posrednie Projektu, na podstawie
informacji otrzymanej z Departamentu RW;

4) przekazanie do Departamentu FK pisma wskazujacego kwoty kosztéw posrednich Projektu podlegajace
refundacji, z wyszczegolnieniem klasyfikacji budzetowej nie pozniej niz do 30. grudnia tego roku, ktorego
dotycza.

3. W ramach realizacji Projektu do zadan ZTM nalezy:

1) przygotowanie zestawienia kosztow wynagrodzen pracownika ZTM zaangazowanego w realizacj¢ Projektu
na podstawie otrzymanych od Kierownika Projektu rejestrow czasu pracy tego pracownika dla dziatania
w ramach HORYZONTU 2020;

2) przekazanie do Departamentu FN UM pisma wskazujacego kwoty konieczne do zrefundowania wszystkich
wydatkow dotyczacych realizacji Projektu, ktore wystapily w jednostce, z podzialem na poszczegdlne
paragrafy wydatkowe;

3) dokonanie przeksiggowania otrzymanych na rachunek bankowy $rodkow dotyczacych refundacji
wydatkéw w Projekcie w sposob pozwalajacy wprost zidentyfikowa¢ wydatki Projektu (odrebny rejestr
ksiegowy lub kod ksiggowy);

4) prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji wydatkow Projektu wprost wskazujacej
na powigzanie z Projektem, zpodzialem wskazujagcym na zrodlta finansowania, kwalifikowalno$¢
wydatkow, rodzaje zrealizowanych zadan itp., zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie;

5) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-28S zwykonania planu wydatkow budzetowych,
uwzgledniajacych wydatki Projektu.
4. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu FN nalezy w szczegdlnoSci:

1) prawidlowe ujecie w poszczegdlnych latach w budzecie GZM dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan

zwigzanych zrealizacjg Projektu oraz w wykazie przedsigwzie¢ wieloletnich, zgodnie z wnioskiem
Departamentu RW;

2) otwarcie na wniosek Departamentu RW odrebnego rachunku bankowego na przyjecie Srodkow
dofinansowania Projektu oraz rachunku bankowego na wydatki wystepujace w Projekcie;

3) opracowanie projektu procedury w zakresie finansowania i rachunkowos$ci Projektu, konsultowanie jego
tresci z odpowiednimi Departamentami UM oraz ZTM, jak réwniez opracowanie na ich wniosek wszelkich
zmian wspomnianych zasad oraz dopilnowanie wdrozenia tych zasad oraz ich zmian;

4) prowadzenie rachunkowosci dla rozliczen Projektu na odrebnych kontach analitycznych, umozliwiajacych
identyfikacje Projektu;

5) przekazywanie S$rodkow pienieznych na refundacje wydatkow Projektu, na wyodrgbniony rachunek
bankowy przeznaczony na realizacj¢ wydatkow w UM, zgodnie z otrzymang dyspozycjg w tym zakresie;

6) przekazywanie $rodkow pienieznych na refundacje wydatkéw Projektu, na rachunek bankowy ZTM,
zgodnie z otrzymana dyspozycja w tym zakresie;

7) ujecie w ksiggach rachunkowych organu finansowego danych ze sprawozdan budzetowych Rb-28S
przedktadanych przez Departament FK oraz ZTM w zakresie wykonania wydatkow Projektu;

8) sporzadzanie zestawien dotyczacych Projektu z wykonania planu dochodow budzetowych, w wysokosci
otrzymanego dofinansowania, a takze wykonania wydatkéw w wysokosci wykonania;
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9) przekazywanie do Departamentu RW oraz do Departamentu FK informacji o wysoko$ci otrzymanej
na rachunek bankowy organu finansowego kwoty dofinansowania wraz z wydrukiem dowodu bankowego
potwierdzajacym ten fakt;

10) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-27S zwykonania planu dochodéw budzetowych,
uwzgledniajacych wysoko$¢ otrzymanego dofinansowania Projektu.

5. W ramach realizacji Projektu do zadan Departamentu FK nalezy w szczegélnosci:

1) wnioskowanie do Departamentu FN o przekazanie $rodkow na realizacje Projektu, ze wskazaniem
nr rachunku na jaki srodki majg by¢ przekazane;

2) realizacja z odrgbnego rachunku bankowego UM refundacji wydatkéw (bezposrednich i posrednich)
w ramach umowy, zgodnie z warunkami w niej zawartymi;

3) prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji wydatkdw Projektu wprost wskazujacej
na powigzanie z Projektem, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie;

4) yymowanie w ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym kwot dofinansowania, jakie wplyngto
na rachunek bankowy organu finansowego, na podstawie otrzymanej z Departamentu FN informacji,
stwierdzajacej ten fakt;

5) zaksiggowanie otrzymanych na rachunek bankowy $rodkow dotyczacych refundacji wydatkéw w Projekcie
w sposob pozwalajacy wprost zidentyfikowaé wydatki Projektu (odrgbny rejestr ksiegowy lub kod

ksiggowy);

6) uyymowanie w ewidencji ksiggowe] otrzymanych z Departamentu RW zaakceptowanych przez
Koordynatora Projektu finansowych raportow okresowych Projektu oraz raportu koncowego z realizacji
wydatkow;

7) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan Rb-28S =z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
uwzgledniajacych wydatki Projektu.

V. Zasady rachunkowoS$ci

1. Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu winna by¢ prowadzona
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn.
zm.), zuwzglgdnieniem przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z2021r. poz.305 zpdzn. zm.) oraz przepisOw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342), jak rowniez wewngtrznych zarzadzen w zakresie
rachunkowosci organu finansowego, UM oraz ZTM z uwzglgdnieniem zasad nizej opisanych.

2. Ewidencja ksiegowa w zakresie wydatkow Projektu w UM 1 ZTM winna by¢ prowadzona w odrebnym
rejestrze ksieggowym oznaczonym skrocong nazwa Projektu lub stosujac odrebny kod ksiegowy, w sposdb
umozliwiajacy:

1) podziat wydatkow wg poszczegolnych zrodet finansowania Projektu,
2) podzial wydatkow wg kwalifikowalnosci,

3) podziat wydatkow na bezposrednie i posrednie,

4) wlasciwe ustalenie i podziat kosztow,

5) wlasciwe sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S uwzgledniajacych wykonanie planu wydatkow
Projektu oraz innych sprawozdan i rozliczen Projektu,

6) wlasciwe rozliczanie si¢ z Koordynatorem Projektu.

Odrebna ewidencja wymagana jest zarowno do kont wydatkow, kosztow, przychodow, rachunku
bankowego, jak i rozrachunkow.
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3. Ewidencja rozliczen z Koordynatorem Projektu zwigzanych z poniesionymi wydatkami ujmowanymi

w raportach okresowych oraz otrzymywaniem $rodkow dofinansowania winna by¢ prowadzona
w pozabilansowe;j ewidencji Projektut  wUM na  koncie 927 ,Rozliczenia  z Instytucja
Zarzadzajaca/Posredniczaca/Koordynatorem™. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ nalezno$ci

od Koordynatora Projektu oraz ewentualng splate zobowiagzan wobec niego. Natomiast na stronie Ma konta
927 uyjmuje si¢ zobowigzania wobec Koordynatora oraz wptaty naleznosci od niego. Konto 927 moze
wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci od Koordynatora Projektu lub saldo Ma oznaczajace stan
zobowigzan wobec niego. Podstawg zapisow na koncie s3:

1) jako zobowigzanie wobec Koordynatora Projektu — kwota zaliczki dofinansowania otrzymana na realizacj¢
Projektu;

2) jako sptata zobowigzania wobec Koordynatora Projektu — kwota wydatkow poniesionych na realizacje
Projektu ze $rodkow otrzymanej zaliczki, ujeta i rozliczona w sprawozdaniu okresowym przekazywanym
do Koordynatora Projektu rozliczajacym otrzymanag zaliczke;

3) jako nalezno$¢ od Koordynatora Projektu — kwota wydatkéw ujeta i rozliczona w sprawozdaniu koncowym
przekazanym Koordynatorowi Projektu, podlegajaca refundacji;

4) jako sptata naleznosci przez Koordynatora Projektu — kwota dofinansowania otrzymana w ramach
refundacji wczesniej poniesionych wydatkow.

4. Ewidencja dochodéw i wydatkow winna umozliwiaé:

1) wyodrebnienie rozliczen Projektu na odpowiednio oznaczonych skrocong nazwa Projektu kontach
analitycznych do kont syntetycznych;

2) sporzadzenie jednostkowych sprawozdan Rb-27S zwykonania planu dochodéw budzetowych
uwzgledniajacych dochody zwigzane z realizacja Projektu w wysokosci otrzymanego dofinansowania;

3) ujecie w ksiggach rachunkowych organu finansowego sprawozdan Rb-28S UM oraz ZTM w zakresie
wydatkéw Projektu w podziale na poszczegolne zrodia finansowania.

5. W przypadku, gdy Koordynator Projektu uzna dany wydatek za niekwalifikowalny, Departament FK
oraz Glowny Ksiegowy ZTM napodstawie informacji z Departamentu RW winni dokona¢ jego
przeksiggowania i zmiany zrodla finansowania, na podstawie polecenia wewnetrznego sporzadzonego przez

Kierownika Projektu, sprawdzonego i zaakceptowanego do zaewidencjonowania wg obowigzujacych
w jednostce zasad.
VI. Schemat ksiegowan
1. Typowe operacje ksiegowe dotyczace Projektu:
Lp Opis operacji Departament FK/ Departament FN
) ZTM (organ finansowy)
Otrzymanie na rachunek bankowy organu finansowego dofinansowania na realizacje¢
1. | Projektu — $rodkow europejskich przekazanych przez Koordynatora Projektu, w
postaci zaliczki lub refundacji wydatkow (wyciag bankowy). 133/501
Ujecie w ewidencji pozabilansowej zobowigzania wobec Koordynatora Projektu Ma 927 (tylko
2. | w wysokosci otrzymanego dofinansowania w formie zaliczki od Koordynatora UM)y
Projektu (polecenie ksiggowania), na podstawie informacji z Departamentu FN.
3 Przekazanie srodkéw na refundacj¢ wydatkéw Projektu z organu finansowego na
’ odrebny rachunek bankowy UM oraz rachunek ZTM (wyciag bankowy). 130/223 223/133
4. | Zaksiggowanie refundowanych faktur lub innych dokumentéw o réownowaznej np. konta zespotu
wartosci dowodowej dotyczacych Projektu (faktura, lista ptac itp.). 47 lub ,,7”/konta
zespotu ,,2” itp.
5. | Refundacja poniesionych wydatkow zwiazanych z realizacja Projektu (wyciag konta zespolu
bankowy). ”277/130
6. | Zaksiggowanie nalezno$ci od Koordynatora Projektu lub zmniejszenia kwoty
zobowigzan wobec niego w kwocie wydatkow ujetych i rozliczonych w zestawieniu
. o . , YR S . Wn 927 (tylko
wydatkow, poniesionych ze srodkéw otrzymanej zaliczki (polecenie ksiggowania), UM)
na podstawie wnioskow o platnos$¢, raportéw okresowych i sprawozdania
koncowego otrzymanych z Departamentu RW.
7. | Zaksiggowanie sprawozdania Rb-28S zawierajacego informacj¢ o wydatkach 223/300 902/223
Projektu za dany miesigc (polecenie ksiggowania).
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8. | Ewentualny zwrot do organu finansowego §rodkow pieni¢znych przekazanych 223/130 133/223
na realizacje Projektu (wyciag bankowy). (dodatkowo (dodatkowo
techniczny zapis techniczny zapis
ujemny) ujemny)
9. | Zwrot na rachunek wskazany przez Koordynatora Projektu kwoty czgsci 901/133
. . L Ma 927 (tylko
niewykorzystanego dofinansowania w przypadkach wynikajacych z umowy UM) (dodatkowo
grantowej (wyciag bankowy). R techniczny zapis
(zapis ujemny) .
ujemny)

2. Inne ksiggowania, wtym kwot planu, zaangazowania wydatkéw, rozrachunkow jak réwniez
przeksiggowania roczne winny by¢ dokonywane na ogoélnych zasadach zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie.

3. W przypadku powstania nowych zdarzen gospodarczych lub innych dotyczacych Projektu, w celu ich
ewidencji, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzania dodatkowych kont ksiggowych, po uprzednim ich
wprowadzeniu do zasad rachunkowos$ci ZTM oraz UM jako jednostki i jako organu finansowego.

4. W przypadku zmian przepisow prawa rachunkowos¢ Projektu winna by¢ zgodna z aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie izasady jej prowadzenia moga odbiega¢ od przyjetych
w niniejszej procedurze, co nalezy nastepnie usankcjonowac¢ zmiang do procedury.

VII. Archiwizacja

Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu beda archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, wewngtrznymi instrukcjami UM 1 ZTM w tym zakresie oraz umowa grantowa i beda przechowywane
przez okres 5 lat po dokonaniu ptatnosci salda koncowego Projektu, oile przepisy krajowe nie zaktadaja
dhuzszego okresu przechowywania dla poszczegolnych rodzajow dokumentow.

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe zwigzane z realizacja Projektu beda dostepne
na zyczenie instytucji upowaznionych do kontroli prawidlowosci realizacji Projektu oraz dla innych
podmiotéow uprawnionych do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.
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