) UCHWALA NR 111/2022
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 19 kwietnia 2022 r.

w sprawie przyjecia Procedury prowadzenia projektow w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 2 pkt 4 i ust. 3 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o zwiazku metropolitalnym
w wojewodztwie $laskim (Dz. U. z2022r. poz. 439 zpozn. zm.), §24 Statutu zwigzku metropolitalnego
,Gornoslasko — Zaglgbiowska Metropolia” przyjetego uchwalg nr V/1/2018 Zgromadzenia Goérnoslasko —
Zaglebiowskiej Metropolii z dnia 16 lutego 2018 r. w sprawie przyjecia Statutu zwiazku metropolitalnego
,,Gornoslasko— Zaglebiowska Metropolia” (Dz. Urz. Woj. Sla. z 2018 r., poz. 1207)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Procedur¢ prowadzenia projektow w Urzedzie Metropolitalnym Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii w Katowicach, stanowiaca zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii nr 79/2020 z dnia 30 marca
2020 r., nr 133/2020 z dnia 4 czerwca 2020 r., nr 121/2021 z dnia 27 kwietnia 2021 r.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadowi Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zatacznik do uchwaty Nr 111/2022
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 19 kwietnia 2022 r.

Procedura prowadzenia projektow w Urzedzie Metropolitalnym
Gornoslasko—Zaglebiowskiej Metropolii w Katowicach

§1.

1. Niniejsza procedura (zwana dalej ,,Procedurg”) okresla organizacje, tryb i zasady prowadzenia projektow
w Urzegdzie Metropolitalnym Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii w Katowicach (zwanym dalej
,,Urzedem Metropolitalnym”).

2. Prowadzenie projektéw odbywa si¢ przy pomocy modutu Projekty (zwanego dalej ,,modutem Projekty”)
w Elektronicznym Systemie Obiegu Dokumentow (zwanego dalej ,,eSOD”).

3. Zaleca si¢ przyjecie analogicznych zasad zarzadzania projektami przez jednostki organizacyjne
Goérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii (zwanej GZM), dostosowujac je do struktury i charakteru
dzialalno$ci danej jednostki, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych projektow, ktore sa realizowane
wspolnie przez Urzad Metropolitalny i jednostki organizacyjne.

4. Zapisow zawartych w Procedurze nie stosuje sig, jezeli przepisy szczeg6lne stanowig inaczej.

§2.

1. Za przygotowanie dokumentéw wymagajacych zajecia stanowiska przez Zarzad GZM (wyrazenie zgody
na uruchomienie projektu), odpowiedzialny jest Dyrektor wlasciwego merytorycznie Departamentu /Biura
— w rozumieniu aktualnie obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Metropolitalnego.

2. Projekty ujete w Programie Dziatan Strategicznych Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
do roku 2022 (zwanym dalej ,,PDS”), oraz innych uchwalonych i obowigzujacych dokumentach
strategicznych i finansowych, w tym m.in.: budzecie GZM, Wieloletniej Prognozie Finansowej GZM
a takze planie Zamoéwien Publicznych Urzedu Metropolitalnego prowadzone sa w ramach modutu Projekty
obowigzkowo. O wprowadzeniu dodatkowych projektow do modutu Projekty decydujg Cztonkowie
Zarzadu w zakresie projektow podleglych im Departamentéw/Biur, chyba ze decyzja ta zostanie podjcta
przez Zarzad GZM. Dzialania bgdace sktadowymi projektow wpisanych do PDS (podprojektami), nie
wymagajg odrebnego prowadzenia w module Projekty, z tym, ze powinny by¢ ujete jako zadania
w wybranym projekcie w module Projekty.

3. Projekty rozpoczete przed wprowadzeniem Procedury prowadzenia projektow uchwatg Zarzadu GZM
nr 79/2020 z dnia 30 marca 2020 r. nie wymagajg ponownego uruchomienia.

4. Inicjowanie projektu odbywa sie poprzez przedlozenie stosownej Elektronicznej Karty Sprawy (zwanej
dalej ,Kartg Sprawy”), zgodnie z procedurg wnoszenia spraw na posiedzenie Zarzadu GZM -
W rozumieniu aktualnie obowigzujacej Procedury wnoszenia spraw na posiedzenie Zarzadu Gornoslasko—
Zagtebiowskiej Metropolii.

5. W uzasadnieniu do Karty Sprawy nalezy uwzgledni¢ w szczegolno$ci:

a) opis projektu (ogolne informacje cel i zakres projektu),

b) uzasadnienie realizacji projektu

c) KkorzySci projektu,

d) organizacja projektu (Komitet Sterujacy w tym Przewodniczacy, Zespot Projektowy w tym
Kierownik Projektu - wraz z zakresami odpowiedzialnosci),

e) date rozpoczecia i zakonczenia projektu,

f) planowany budzet projektu,

g) typ projektu (okreslenie czy projekt ma charakter strategiczny i czy nalezy go uja¢ w PDS czy jest
realizowany poza PDS) — zgodnie z §7 oraz zatagcznikiem nr 8 do Procedury.
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6. Zarzad GZM uruchamia projekt poprzez przyjecie stosownej uchwaly wyrazajacej zgode na jego realizacje
Wzbr uchwaty stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

7. Po podjeciu uchwaly przez Zarzad GZM Dyrektor Departamentu/Biura/jednostki organizacyjnej,
przekazuje wypelniong Karte Organizacji Projektu do Przewodniczacego Komitetu Sterujacego, celem
podpisania. Karta jest sporzadzana zgodnie z zaproponowanym sktadem osobowym w Elektronicznej
Karcie sprawy. Wzor Karty stanowi zatacznik nr 2 do Procedury.

8. Z chwilg podpisania Karty Organizacji Projektu Kierownik Projektu odpowiedzialny jest za utworzenie
projektu w module Projekty oraz za biezace wprowadzanie informacji i danych w zakresie realizowanego
projektu.

9. Zarzadzanie uprawnieniami w ramach modutu Projekty, odbywa si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujaca
procedura nadawania, modyfikacji i/lub odbierania uprawnien do systemow informatycznych.

10. Pracownicy Urzedu Metropolitalnego wchodzacy w sktad Zespotu Projektowego powinni by¢
kazdorazowo wymienieni z imienia i nazwiska, stanowiska, nazwy Wydziatlu i Departamentu.

11. Przed powotlaniem Zespotu Projektowego z udzialem o0so6b niebedacych pracownikami Urzgdu
Metropolitalnego konieczne jest uzyskanie zgody tych oséb w zakresie ich cztonkostwa w sktadzie
Zespolu Projektowego.

12. Dyrektorzy Departamentéw/Biur odpowiedzialni sg za pozyskanie i przechowywanie w aktach sprawy
zgdd, o ktérych mowa w ust. 11.

13. W przypadku zakwalifikowania projektu do PDS, Dyrektor Departamentu/Biura odpowiedzialny za
projekt, przekazuje uchwate Dyrektorowi Departamentu Strategii i Polityki Przestrzennej w terminie 3 dni
roboczych od dnia jej uchwalenia przez Zarzad GZM.

§3.

1. Prowadzenie projektéw w module Projekty eSOD Urzedu Metropolitalnego reguluje Instrukcja,
stanowigca zatacznik nr 3 do Procedury.

2. Zatwierdzenie istotnych zmian w projekcie odbywa si¢ poprzez zastosowanie procedury akceptacji zmiany
projektowej, szczegotowo opisanej w Instrukcji, przy wykorzystaniu Karty Zmiany Projektowej,
stanowigcej zalacznik nr 4 do Procedury. Po zatwierdzeniu zmian, Kierownik Projektu przedktada
Przewodniczacemu Komitetu Sterujacego Karte Zmiany Projektowej, celem jej podpisania. Zatwierdzone
oraz podpisane zmiany w projekcie sg dotaczane do projektu w module Projekty eSOD.

3. W trakcie realizacji projektu Kierownik Projektu dotgcza wszystkie istotne dokumenty projektowe, do
odpowiedniej sprawy, prowadzonej w ramach obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Urzedzie Metropolitalnym.

§ 4.

1. Zamykanie projektu odbywa si¢ poprzez przygotowanie raportu koncowego projektu, ktory jest
sporzadzany oraz podpisywany przez Kierownika Projektu oraz Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego.
Wzor raportu koncowego stanowi zatgcznik 5 do Procedury.

2. Informacja o zakonczeniu projektu przekazywana jest podczas posiedzenia Zarzadu GZM, w czgsci
dotyczacej wolnych wnioskow.

§5.
Zasady zwigzane z przygotowaniem wnioskéw o dofinansowanie projektow ze Srodkéw zewngtrznych
oraz ich realizacja, reguluje zatacznik nr 6 do Procedury.

§ 6.

Zasady zwigzane z zarzadzaniem ryzykiem w projektach, reguluje zatacznik nr 7 do Procedury.
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§7.

Kryteria kwalifikowania projektu do wprowadzenia do PDS reguluje zatacznik nr 8 do Procedury.

§8.

Przetwarzanie danych osobowych w ramach danego projektu nadzoruje Kierownik Projektu, natomiast
dokumentacj¢ z tym zwigzang (upowaznienie, umowy powierzenia, itp.) na zlecenie Kierownika Projektu
przygotowuje i przechowuje Departament/Biuro merytoryczny/jednostka organizacyjna. Informacja
0 podziale zadan zamieszczona jest w eSOD.

§9.

W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci wprowadzenia danych w module Projekty — w wyniku
awarii tego systemu - Kierownik Projektu przygotowuje materiaty w wersji papierowej.

§ 10.

Wykaz zatacznikéw do Procedury prowadzenia projektow w Urzgdzie Metropolitalnym:

Zalacznik nr 1 — Wzoér uchwaly Zarzadu GZM w sprawie wyrazenia zgody na uruchomienie
projektu,

Zatacznik nr 2 — Wzor Karty Organizacji Projektu,

Zakacznik nr 3 — Instrukcja Prowadzenia Projektow w eSOD,

Zatacznik nr 4 — Wzo6r Karty Zmiany Projektowej,

Zakacznik nr 5 — Wzor Raportu Koncowego,

Zalacznik nr 6 — Instrukcja przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektow ze $rodkoéw
zewnetrznych oraz ich realizacja w Urzgdzie Metropolitalnym, w tym w jednostkach
organizacyjnych GZM,

Zatacznik nr 7 — Instrukcja zarzadzania ryzykiem w projektach realizowanych w Urzedzie
Metropolitalnym, w tym w jednostkach organizacyjnych GZM,

Zalacznik nr 8 — Zasady kwalifikowania projektu do wprowadzenia do Programu Dziatan
Strategicznych Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii do roku 2022.
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Zalacznik nr 1 do Procedury prowadzenia projektow
w Urzedzie Metropolitalnym Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

Projekt

UCHWALANR....... [eneen
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

N ool S Y L 1 P PPN
uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wyraza si¢ zgode na uruchomienie projektu Pr.i  ......oo.iiiiiiiiiii e
W ramach procedury prowadzenia projektéw w Urzedzie Metropolitalnym Goérnoslasko—Zaglebiowskiej
Metropolii.

§ 2. WYZNaCzasic .....oovvvvieiiiiiieieecee e, na Przewodniczacego Komitetu Sterujacego (PKS)
projektu, ktory odpowiada za zarzgdzanie strategiczne projektem.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ ..............ccovevvivniininnnn.n.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 2 do Procedury prowadzenia projektéw
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii

A

KARTA ORGANIZACIJI PROJEKTU

Nazwa Projektu:

Departament/Biuro:

organizacyjnej

Imie i Nazwisko Whnioskujacego:
Dyrektor Departamentu/ jednostki

Rola w projekcie

Imie i nazwisko/
Stanowisko/Nazwa

Wydziatu i Departamentu

Email

Zakres odpowiedzialnosci

Data i podpis Wnioskujgcego

KARTA ORGANIZACJI PROJEKTU

Data i podpis Przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego
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Zatacznik nr 3 do Procedury prowadzenia projektow
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii

INSTRUKCJA PROWADZENIA PROJEKTOW
W MODULE PROJEKTY W eSOD

URZAD METROPOLITALNY

Opracowanie:

Departament Projektow i Inwestycji

Katowice, 2022 rok
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Wstep

Szanowni Panstwo,

zgodnie z zarzadzeniem Nr 49/2019 Przewodniczgcego Zarzadu GZM z dnia 29 listopada 2019 w
sprawie podziatu prac i obowigzkdédw zwigzanych z obstugg eSOD w Urzedzie Metropolitalnym,
Departament Projektéw i Inwestycji opracowat i zaimplementowat w ramach systemu eSOD modut
Projekty wspierajacy zarzadzanie projektami w Urzedzie Metropolitalnym.

Niniejsza Instrukcja ma na celu sprawne poruszanie sie po module Projekty w eSOD poprzez
zaprezentowanie jego mozliwosci i funkcjonalnosci wraz z ich opisem oraz wyjasnieniem.

Wykorzystanie modufu Projekty przyczyni sie do sprawnego i ujednoliconego prowadzenia
projektéw w GZM, a przede wszystkim umozliwi sprawny nadzér oraz kontrole podejmowanych
dziatan projektowych. Z uwagi na charakter Urzedu Metropolitalnego, stworzony modut jest
dostosowany i kompatybilny z prowadzonymi sprawami i dokumentami w poszczegdlnych
Departamentach/Biurach, i tak jak caty eSOD, jest zgodny z regulacjami formalno-prawnymi
samorzadu terytorialnego.

Zastosowanie modutu Projekty w eSOD przyczyni sie do:

1. Usystematyzowania prowadzenia projektéw w Urzedzie Metropolitalnym.

N

Lepszego monitoringu realizacji projektow (poprawa jakosci nadzoru i kontroli) — na kazdym
etapie realizacji projektu.

Zwiekszenia efektywnosci pracy Kierownika Projektu oraz Zespotu Projektowego.

Lepszej dostepnosci do uporzagdkowanych informacji i danych.

Poprawy przeptywu informacji w ramach realizowanych projektéw.

Skrécenia czasu procesowania dokumentéw.

Tworzenia bazy wiedzy wewnatrz organizacji.

© N o bk w

Zmniejszenie ryzyka niepozadanych i nieustalonych zmian.

Departament Projektow i Inwestycji
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Inicjowanie Projektu

W ramach procesu inicjowania projektu nalezy przygotowac Karte Sprawy, na posiedzenie Zarzadu GZM.
Projekty ujete w Programie Dziatan Strategicznych Gdérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii
do roku 2022 (zwanym PDS), oraz innych uchwalonych i obowigzujgcych dokumentach strategicznych
i finansowych, w tym m.in.: budzecie GZM, Wieloletniej Prognozie Finansowej GZM a takze planie
Zamoéwien Publicznych Urzedu Metropolitalnego prowadzone sg w ramach modutu Projekty obowigzkowo.
O wprowadzeniu dodatkowych projektéw do modutu Projekty decydujg Cztonkowie Zarzadu w zakresie
projektow podlegtych im Departamentdw/Biur, chyba ze decyzja ta zostanie podjeta przez Zarzad GZM.
Dziatania bedgce sktadowymi projektéw wpisanych do PDS (podprojektami), nie wymagajg odrebnego
prowadzenia w module Projekty, z tym, ze powinny by¢ ujete jako zadania w wybranym projekcie w module
Projekty.
W uzasadnieniu do Karty Sprawy nalezy uwzglednié w szczegdlnosci:
a) opis projektu (ogdlne informacje cel i zakres projektu),
b) wuzasadnienie realizacji projektu
c) korzysci projektu,
d) organizacja projektu (Komitet Sterujgcy w tym Przewodniczacy, Zespot Projektowy w tym Kierownik
Projektu - wraz z zakresami odpowiedzialnosci),
e) date rozpoczecia i zakonczenia projektu,
f) planowany budzet projektu,
g) typ projektu (okreslenie czy projekt ma charakter strategiczny i czy nalezy go ujg¢ w PDS czy jest
realizowany poza PDS — zgodnie z §7 oraz zatgcznikiem nr 8.
Zarzad GZM uruchamia projekt poprzez przyjecie stosownej uchwaty wyrazajgcej zgode na jego realizacje Po
podjeciu uchwaty przez Zarzagd GZM Dyrektor Departamentu/Biura/jednostki organizacyjnej, przekazuje
wypetniong Karte Organizacji Projektu do Przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego, celem podpisania. Karta
jest sporzadzana zgodnie z zaproponowanym sktadem osobowym w Elektronicznej Karcie sprawy.

Z chwilg podpisania Karty Organizacji Projektu Kierownik Projektu odpowiedzialny jest za utworzenie
projektu w module Projekty oraz za biezgce wprowadzanie informacji i danych w zakresie realizowanego
projektu.
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Instrukcja prowadzenia projektéw w module Projekty w eSOD

Departament Projektéw i Inwestycji (P1)

5/30

Strona 10

Id: SCACB040-2503-4D8F-A40F-8CC5272B8144. Podpisany



Modut Projekty — wprowadzenie projektu do eSOD

Zarzadzanie projektami

Modut Projekty

By wejs¢ do modutu Projekty nalezy z poziomu pulpitu uzytkownika klikng¢ w ikone Aplikacje, aby

otworzy¢ rozwijalne menu z dostepnymi modutami.
Ikona menu aplikacji znajduje sie w lewym gérnym
w ktérym nalezy wyszukaé modutu Umowy.

W celu utatwienia wyszukiwania mozna uzy¢ przycisku Szukaj

Projekt

Portfel projektow

Po wejsciu do modutu widoczna jest lista projektow ktoére zostaty wezesniej utworzone.

-

rogu pulpitu. Po wybraniu Aplikacji rozwija sie menu,

Jesli wybrano Szukaj to w polu, ktdre sie pojawito nalezy wpisaé
Projekty. Wtedy zostang odfiltrowane pozostate aplikacje.
Po wejsciu, za pomocg klikniecia lewym przyciskiem myszy
w ikone modutu Projekty, otwiera sie okno z listg wczesniej
utworzonych projektow do ktérych uzytkownik jest
uprawniony, jesli nie zostaty wczesniej utworzone to lista jest
pusta.

Projekty

PORTFEL PROJEKTOW

© Nowy projekt 7 edyjprojet i Usun projert

GRUPA ZAKUPOWA ENERGHI ELEKTRYCZNEJ 2020-2021
Micha "

WA GAZU 2020-2021

GZM DATA STORE

awet Krzyzak

Rozponde

LITALNY FUNDUSZ SOLIDARNOSCI 2019

METROPOLITALNY FUNDUSZ SOLIDARNOSCI 2020
Alina Mzyk

MUZEUM SLASKIE ANALIZA MOZLIWOSCI

Karolina Mucha-Kus

ROWE
Tomas:

e o bo boJo oo fojo oo

S odiw =
> Odéwiez %

BUDOWA SYSTEMU ZARZADZANIA PROJEKTAMI ROZWOJOWYMI W RAMACH STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU METROPOLITALNEGO
Marek Lewandowski

JEDZIEMY NA PRAD - ZAKUP AUTOBUSOW ELEKTRYCZNYCH | BUDOWA INFRASTRUKTURY LADOWANIA NA OBSZARZE GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIES METR!
Bartosz K

METROPOLIA PRZYJAZNA ROWEROM - STUDIUM SYSTEMU TRAS ROWEROWYCH DLA GZM
Tomasz Dworak

PROGRAM DZIALAN NA RZECZ OGRANICZENIA NISKIEJ EMISJI 2020
Alina Mzy

2018.04-01 2020-01-01

20190212 202112:31

2019-03-07 202112:31

2018-04-02 20221231

2019-07-10 2023-06-30

2018-04-01 202212-31

2019-01-01 2010-12-31

2020-01-01 2020-12-31

2019-09-01 2023-12-31

2020-01-01 2020-12-31

6/30
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Na liscie projektéw znajdujg sie takie informacje jak:

e Nazwa projektu
e (Osoba odpowiedzialna
e Start

e Koniec

Filtry modutu

Odznacz w

szystkie

() 0SOBA ODPOWIEDZIALNA

) OTWARTE W ROKU

] KATEGORIA

[0 TECZKA

(] ZRODLO FINANSOWANIA

b

Liste projektéw mozna ograniczac filtrami:

Przeglad projektu

O Nowy projekt

Filtry

OR Osoba

g |

PRy

G

Nowy projekt
Alina Alinska

Projekt 1.10
Bozena Nowakowska

Projekt budowa sieci Krakow
Barbara Cacko

Deniald ne2

Edytuj projekt Ml 1

Osoba odpowiedzialna
Otwarte w roku
Kategoria

Teczka

Zrédto finansowania

Klikajac z lewej strony wiersza listy
w ikone strzatki rozwija sie przeglad
projektu, na ktorym  widniejg
informacje dotyczgce aktualnego stanu
projektu poprzez dwukrotne klikniecie
na wierszu listy otwiera sie metryka
projektu

7130
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Dodanie nowego projektu

PORTFEL PROJEKTOW

ONo-.-.'yprOJekt 4 Edytujprojekt il Usu

Po wejsciu do modutu procedujemy w zaktadce Portfel
Fity @ projektéw.

W celu dodania nowego projektu nalezy klikng¢ przycisk

dodaj Nowy projekt

Osoba
g Nowy projekt
Alina Alinska
Nowy projekt
Projekt
Nazwa Na wyswietlonym oknie nalezy uzupetni¢ informacje takie
jak:
= Nazwa
Start Zakonczenie  Szablon n Start
- Wybierz - = Zakonczenie
=  Szablon (opcjonalnie)
Klient = Klient(opcjonalnie)
=  (Osoba odpowiedzialna
= Teczka

0Osoba odpowiedzialna

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz

— Na podstawie uzupetnionych danych zostat utworzony

DP - PROJEKTY projekt, ktory pokazat sie na liscie modutu w zaktadce portfel

projektow

Edycja nazwy projektu

By zmienié nazwe projektu nalezy przejs¢ na zaktadke portfel projektow.

8/30
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w1 Krotgaes otws 2
i Wctia
b B e
¥ Booes Nowdhowshy
@ ot opdtbuiomrsecintie Poprzez jednokrotne klikniecie na pozycji listy nalezy zaznaczyé
Barbina Cacko

projekt, a nastepnie klikngc¢ przycisk Edytuj projekt

oy

) 1 F’n)eﬂ'nrz

Edytuj projekt —

Nazwa W wyswietlonym oknie edycji nazwy projektu nalezy uzupetnic¢

pole Nazwa po czym klikamy przycisk Zapisz, ktory aktualizuje
nazwe projektu.  Zostanie  wyswietlona informacja
o zaktualizowaniu projektu

Projekt budowy sieci Krakow

Edycja danych projektu

Edycje danych projektu mozna wywotac¢ z widoku przegladu projektu.

B LA + L]
s T 3D 6
Q @ Pk PLPR6:2019 Tram...
PLPR.6.2019 TramwajM 7 all X
Przeglad » Nad sekcja Informacje Ogdlne znajduje sie
Informacje ogélne Organizacja w lewym gornym rogu widoku przegladu
rojektu i f g
Prjek: TRAMHAL prel projektu przycisk Edytuj Dane
Rola Osoba
Sprawanadrzedna:  P1451.2019
TramwajeM Przewcdniczacy Komitetu  Karolczak
Sterujacego Kazimierz
Osoba Marek Lewandowski
odpowiedzialna: Kierawnik Projekiu Mucha-Kus
Karolina
Start: 2019-12-02
Czlonek zespolu Staniczek-Golda
Koniec: 2020-03-31 Jadviga
Clonek zespolu Mercik Anna
Cazlonek zespolu Lewandowski
Marek

Budzet

9/30
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Dane podstawowe

0gélne
Nazwa*
Projekt 1.10

Numer
DPASPR1.2019
Teczka®

DPPR- PROJEKTY

Sprawa nadrzedna

= DZMC.110.1.2012- ZAMOWIE.

Wartodt
PLN
Koszt
PLN
Prognoz. data Szacunek
2019-06-17 ~wybierz-
Kampania
~wybierz -

= PODGLAD HISTORIA

DPASPR.1.2019 Projekt 1.10

0soba odpowiedziaina®

? MNowakowska Bozena - Ksiegowa

Klient

%) EDOKUMENTYSP 200,

0soba kontakiowa

Projekt

% DP/ZP/210/2019 Projekt 1.

Uwagi

Edycja dodatkowych pél projektu

Datawszezecia  Typ*

2019-06-17 Terminowa
Termin realizac]i

20190717 ustawna -wybierz-
Zamknieto Stan

Otwarta

Status

M ZAPLANOWANE

Procedura

Klikniecie przycisku powoduje otwarcie okna edycji
danych, gdzie w zaktadce Ogdlne mozemy zmienié¢

wczesniej uzupetnione dane

Przechodzac na

zaktadke cechy istnieje

mozliwos¢ zmiany

dodatkowych

informacji

o projekcie:

® Kategoria
projektu

e 7rédto
finansowania

Po zakonczeniu edycji
danych nalezy klikng¢
przycisk Zapisz

w celu zatwierdzenia

zmian

10/30
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Harmonogram - planowanie zadan

Sekcja harmonogram jest sekcjg widoku przeglad projektu.

&
Osoba opis Start Koniec
Harmonogram © DODAJ ZADANIE
Zadanie 0soba odpowiedzialna Budzet Wykonanie Start Koniec Postgp
5 Opracowanie koncepcji i projekt - grupa zadan + Alina Alifiska 2019-06-25 2019-06-28 [100%
_» Zatwierdzenie projektu + Alina Alinska 2019-06-25 2019-06-26 m
Uzyskanie pozwolenia + Alina Alinska 2019-06-26 2019-06-27 m
Zskoniczenie fazy projektows] + Alina Alifiska 150 000 150000 2019-06-27 2019-06-28 m
75 Konstrukcja Mechaniczna i elektryczna + Marian Milewicz 2019-07-02 2019-07-22 [ 59%
5] 1xABBIRB 800 + Krystian Locek, Marian Milewicz 2019-07-15 20190719 @
751 1 x Stacja obsiugi ABB TC2003 + alina Alinska 2019-07-02 20190712
Odbidr konstrukcji mechanicznej i elektrycznej + Barbara Cacko, Marian Milewicz 18 000 15000 2019-07-12 2019-07-22 @
75 Symulacja stanowiska -+ Alina Alifiska 2019-07-05 2019-07-06
Zakoficzenie symulacji stanowiska + Alina Alinska 29 000 32000 2019-07-05 2019-07-06
: Budowa linii + Marian Milewicz 20191201 2019-12-01
Zakoficzenie budowy linii + Marian Milewicz 64 000 69000 20191201 20191201
» Szkolenie operatorskie + 10 000 10000 2019-12-02 2019-12-04 @
75 Email: Powiadomienie systemu eDi y (od: ey, Iwona Dobek 20191017 20191017 @ 3
71 Wazne zadanie - Odbiér konstrukcji mechanicznej i elekirycznej + Anna Kowalska, Barbara Cacko 2019-10:17 20191017
2 Edytuj wykres Gantt ‘ | 3 Odéwiez
W tej sekcji mieszczg sie informacje zwigzane z planem projektu rozpisanym na zadania.
Typy zadan
,
® grupa zadan
*=] Opracowanie koncepcji i projekt - grupa zadarn —
<> Zatwierdzenie projektu + grupa zadan - zadanie posiadajgce

przypisane przynajmniej  jedno

<» Uzyskanie pozwolenia +

<» Zakoriczenie fazy projektowej + mllOWY)
7] Konstrukcja Mechaniczna i elektryczna
f 1x ABB IRBE 800 +

1 x Stacja obstugi ABB TC2003 +

<» Odbicr konstrukcji mechanicznej i elektryczne] +

podzadanie (zadanie lub kamien

Instrukcja prowadzenia projektéw w module Projekty w eSOD
Departament Projektow i Inwestycji (Pl)
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e zadanie i kamien milowy

Opracowanie koncepcji i projekt - grupa zadan —+

. Zatwierdzenie projektu + zadanie (zadanie nie

posiadajgce podzadan nie
majace zaznaczonego
atrybutu kamien milowy)

- Uzyskanie pozwolenia +
- Zakeonczenie fazy projektows] +
=] Konstrukcja Mechaniczna i elekt

1 x ABB IRE 800 +

[<

=1 1 x Stacja cbstugi ABB TC2003 +

- Odbior kenstrukcji mechanicznej i elektrycznej +

Zadanie

Opracowanie koncepcji i projekt - grupa zadan + kamieri milowy - zadanie nie

posiadajace czasu trwania
z oznaczonym atrybutem
kamien milowy

. Zatwierdzenie projekiu +
- Uzyskanie pozwolenia +
. Zakenczenie fazy projektowe] +

Konstrukcja Mechaniczna i elektryczna +

Szybkie tworzenie zadan
Z poziomu Harmonogramu mozemy dodawac zadania za pomocg przycisku:

Dodaj Zadanie

3 - Nalezy klikng¢ przycisk Dodaj Zadanie,
—- o DODAJ ZADANIE umiejscowionego w prawym rogu nad tabela
prezentujgca harmonogram

Koniec Postep

25 2019-06-28 @

95 INANATR T

12/30
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Dodaj podzadanie

Harmonogram

Zadanie

= Opracowaniz koncepcjii projekt - grupa zadan +
Zatwierdzenie projektu +

izyskanie pozwolenia +

Okno szybkiego dodawania nowego:

e zadania

Dodaj zadanie

Mazwa*
Opis
Pracownik

Start Czas trwania

20719-06-17 1d

Doda) podzadanie

Nalezy klikng¢ przycisk Dodaj podzadanie,

wyswietli sie ikona plusa pojawiajaca sie

w momencie najechania kursorem myszy
03004 na wiersz zadania

Alina A
Aling A

Alina A

Przycisk Dodaj zadanie uruchamia okno

dodawania nowego zadania, ktére pozwala

okresli¢ nastepujgce informacje:

® Nazwe zadania

® Opis

® Pracownik - osoba do ktorej bezie
przypisane zadanie

® Start

[ Kamier milowy ® (Czas trwania

== ]

ANULUJ

® Kamien milowy

13/30
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e podzadania

Dodaj zadanie

Mazwa*

Opis

Pracownik

Grupa

Opracowanie koncepcji i projekt - grupa zadan

Start Czas trwania

2019-06-17 1d [ Kamien milowy

Przycisk Dodaj podzadanie uruchamia okno dodawania
nowego podzadania. Okno jest rozszerzone w poréwnaniu
do szybkiego dodawania zadania, pozwala okresli¢
nastepujgce informacje:

Nazwe zadania

Opis

Pracownik - osoba do ktdrej bezie przypisane zadanie
Start

Czas trwania

Kamien milowy

Grupa (zadan)

Dodanie istniejacego zadania do harmonogramu projektu

il O cw
0gdlne o @
ZADANIE dodane 2013-09-17 09:32 przez Admin Systemu
Przygotowanie planu projektu - wybierz~
Data Czas trwania
2019-10-22  09:00 6d
Dla kogo

Systemu Admin = Kliknij aby wyszukac

Opis

Opis zadania projektowego

Powigzania

= DPASPR1.2019 - Projekt 1.10

! EDOKUMENTY SP.Z 0.0, Bytom, pl. Tadeusza Koscius

0ZNACZ JAKO ZAEATWIONE

| 4

W celu dodania istniejgcego zadania do projektu nalezy
otworzy¢ zadanie, a nastepnie w polu powigzania okresli¢
sprawe projektowa. Po zapisaniu zmian w zadaniu, nalezy
przejs¢ na widok harmonogramu i odswiezy¢ widok za pomocg
przycisku Odswiez znajdujgcego sie z lewej strony pod
harmonogramem. Po odswiezeniu widoku, zadanie pojawi sie
na liscie

14730
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Budzet

Sposoby otwarcia widoku budzet:

Projekt
PORTFEL PROJEKTOW
o Nowy projekt ‘Edytu]pvo]ek‘l |i| Usuri projekt K Konfiguracja s Odéwiez  |=2| Bantt
ity | @ W celu otworzenia budzetu
" . ouch = z poziomu listy portfela
» ) Howpoe pr'OJek:cow n?Iezy dwykrotnle
oR Aina Alfska klikng¢ na wiersz projektu
PO prett0 by otworzy¢ okno projektu
OR N Bozena Nowakowska
" L « Projekt budowy sieci Krakéw
oA @ Barbara Cacko
JIA 4 Projekt nr3
1 Alina Alifiska
4 Projektnr 2
1 Alina Aliriska
Budzet
A _ Nastepnie nalezy klikng¢
o Nowy Edyty M| Usun T8 Dodajwykonanie > Odéwiez . Iy
/ A w zaktadke Budzet, Na liscie
. © wyswietlajg sie wszystkie linie
= budzetowe w otwartym
Linia budzetu Okres Zadanie Zaplanowano Wykonano Pozostato o c
projekcie
Koszty konstrukcji mechaniczneji elel 2019.02 Odbior konstrukeji mechaniczneji elek 18 000.00 15000 300(
Koszty symulaci stanowiska 2019.02 Zakonczenie symulacji stanowiska 29 000.00 32000 -3 00(
Koszty budowy linii 2019.02 Zakoniczenie budowy linii 64 000.00 69 000 -500(
Koszty szkolen 2019.02 Szkolenie operatorskie 10 000.00 10000 (
Przychody z projektu 2019.03 Zakonczenie fazy projektowe] 150 000.00 150000 (
Zadanie
Harmonogram
W celu otworzenia budzetu
Zadanie Osoba odpowiedzialna 2 poziomu listy harmonogramu

nalezy dwukrotnie klikngé

7 Opracowanie koncepc]ii projekt - grupa zadan + Alina Alifiska na wiersz Zadania (niebedacego
grupg zadan), by otworzy¢ okno
Zatwierdzenie projektu + Alina Alifiska Zadania
Uzyskanie pozwolenia + Alina Alifiska
Zakoriczenie fazy projektowe] + Alina Alifiska
15/30
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M

. Nastepnie nalezy klikngc
m (J oyl w zaktadke Budzet.
Na raporcie wyswietlajg sie
wszystkie linie budzetowe
w otwartym zadaniu

Zadanie- Zakoriczenie fazy projektowe] !

, idatkowe  Zasoby Poprzedniki Czaspracy Komentarze Zafgczniki Budzet Wykonanie

o Nowy / Edytuj m Usun @ Dodaj wykonanie 5 Odéwiez | Szukal..
¥
Linia budzefu Okres Zaplanowano Wykonano Pozostalo

Przychody z projektu  2019.03 150000 150 000 0

Znajdujac sie na widoku budzetu nad listg widzimy przyciski pozwalajgce uzupetnic liste o plan budzetu.

Dodanie nowej linii budzetu

Zadanie- Zakoriczenie fazy projekiowe] [

By dodac linie budzetu nalezy
klikng¢ przycisk Nowy nad listg
widoku budzet, a nastepnie
uzupetni¢ dane w wyswietlonym
oknie budzetu

il Qo

( datkowe Zasoby Poprzedniki ¢y Komentarze Zataczniki Budzet Wykonanie

o Nowy / Edytyj m Ustri ﬂ Dodaj wykonanie 5 Odéwies | S2ukal.
¥
Linia budzetu Okres Zaplanowano Wykonano Pozostato

Przychody z projekiu  2019.03 150000 150000 0

Instrukcja prowadzenia projektéw w module Projekty w eSOD

Departament Projektow i Inwestycji (Pl)
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Budzet

Projekt*

Projekt 1.10

Zadanie*

Zakonczenie fazy projektowej
Kwota

1000.00
Opis

Konsultacje programistyczne

Numer
1.2.3

Rok Kwartat
2019 1

Typ Kategoria

Wynagrodzenia Konsultacje

Dodanie wykonania do budzetu

Lacanie- Zakonczenie fazy projektowg]

I (o

Bud/et
ONowy / e Usui 8 0ucs e GOdéwie‘z Satke..
4
Linia budzetu Okres Zaplanowano Wykonano Pogostato
Praychody z projektu  2019.03 150000 150000 0
Konsultacje programis 2019.01 1000 0 1000

\/

W oknie dialogowym nalezy uzupetnic¢ nastepujace
dane:

Projekt
Zadanie
Kwota (zawsze wpisujemy kwote brutto)

Opis
Dane dotyczace planowanego okresu
Typ

Dodatkowo, dostepne s3 jeszcze pola:

® Numer

® Kategoria

Pola Typ oraz Kategoria sg konfigurowalnymi listami
mozliwymi do zmiany oraz uzupetnienia z poziomu
modutu rejestry.

Pola dotyczace okresu sg konfigurowane z poziomu
ustawien systemu mozna tam okresli¢ poziom
granulacji okreséw budzetu (dostepne poziomy
granulacji to: rok, kwartat, miesiac)

Z poziomu listy budzetu istnieje mozliwos¢ dodac
wykonanie budzetu zaznaczajac wiersz linii
budzetu do ktérego nalezy dodaé wykonanie
oraz klikajac przycisk Dodaj wykonanie

17/30
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Wykonanie — “

Projekt* Nalezy uzupetni¢ dane w oknie dialogowym

Wykonania Budzetu a nastepnie nalezy zapisac.

Wykonanie pokaze sie po od$wiezeniu na liscie

7adanic® wykonania. Bardziej szczegétowy opis okna
dialogowego znajduje sie tutaj

Projelkt 1.10

Zakonczenie fazy projektowe]

Linia budzetu*

Konsultacje programistyczne

Kwota®* Data

Opis

Wykonanie budzetu

Wykonanie

Lista Wykonanie prezentuje wykonane linii budzetowych. Poprzez otwarcie listy z poziomu projektu
mozemy zobaczyé wykonanie wszystkich linii budzetowych, a z poziomu zadania widzimy tylko te
wykonania linii ktére sg przypisane do tego zadania.

Zadanie - Odbidr konstrukcji mechanicznej i elektrycznej T
W <O oy
< datkowe Zasoby Poprzednik Czas pracy Komentarze Zalgczniki Budzet Wykonanie
© podsj .44-""\ Edytuj W usun G Odswiez Szukaj
Wykonanie 1-1 SO A==
Data Opis Kwota
2019-10-21 Optacenie faktury za wykonanie konstrukcji mechanicznej 15 000.00

OZNACZ JAKO NIEZALATWIONE

18/30
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Sposoby otwarcia widoku wykonanie budzetu, przez:

Projekt
PORTFEL PROJEKTOW
. - Nalezy klikngé w wiersz raportu
o Nowy projekt Edytujprojekt || Usuri projekt Kl(onflguraqa 5 Odéwiez |52 Gantt Y ) a p
: Portfel projektu, a nastepnie
ity @ przejs¢ na zaktadke Wykonanie
INA R Osoba Op‘is
4 Nowy projekt
0R 1 Alina Alifiska
b B Pt
OR A Bozena Nowakowska
w ! @ Projekt budowy sieci Krakow
Barbara Cacko
A 4 Projekt nr3
1 Alina Alifiska
4 Projekt nr 2
1 Alina Alifigka
Zadanie
Nalezy klikng¢ w wiersz zadania
Harmonogram na podgladzie projektu,
a nastepnie przejscie
na zaktadke Wykonanie
Zadanie 0soba odpowiedzialna

" Opracowanie koncepcjii pojekt- qrupa zad + Alina Alinska
Latwierdzenie projektu + Alina Alinska
Uzyskanie pozwolenia + Alina Alinska
Zakoriczenie fazy projektowg) + Alina Alinska

19/30
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Zadanie - Zakonczenie fazy projektowe]
O ow By doda¢ wykonanie budzetu nalezy otworzyé zaktadke
Wykonanie na jeden z mozliwych sposobdw,
{ Wykonanie @ nastepnie uzyc¢ przycisku Dodaj znajdujgcego sie nad listg
0 Dodsj / Edytj || Usur 5 Odéwiez Sauka)..
Wykonanie H 50
Data Opis Kwota
20190918 faktura- projekt 150 000.00
Wykonanie “
Projekt™® Na wyswietlonym oknie dialogowym nalezy uzupetni¢ dane
Projekt 1.10 takie jak:
Zadanie® L Projekt
Zakornczenie fazy projektowej [} Zadanie
Linia budzetu™ ° Linia budzetu
— wybierz — ° Kwota
Kwota™® Data . Data
® QOpis
Opis

nastepnie kliknac¢ przycisk Zapisz. Wpis wykonania linii
budzetowej zostanie wyswietlony na liscie, po jej
odswiezeniu

Dodanie nowego wykonania

Organizacja projektu

Organizacja projektu to widok znajdujacy sie na przegladzie projektu oraz dostepny jako zaktadka na oknie
dialogowym projektu.

DPAS.PR.1.2019 Projekt 1.10 / — &

Organizacja projektu

o Nowy  Edycja Wl usun A Odswiez
Organizacja projektu

Rola Uczestnik Zakres odpowiedzialnosci Telefon Email

Przewodniczacy Komitetu Sten Nowakowska Bozena

Czionek zespotu Nowak Jan (IBM) Konsultacje projektowe +48 555 555 555 jnowak@ibm.pl
Czionek zespotu Kubica Robert (eDokumenty sg Programista 2313123123 robert@ffff
Cztonek zespotu Kowalik Wojciech Programowanie

20/30
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Dodanie osoby do organizacji projektu

DP.ASPR.1.2019 Projekt 1.10
s e By dodac¢ osobe do organizacji
projektu nalezy nad listg klikngé
przycisk Nowy. Pojawi sie okno
Organizacja projektu dodawania nowej osoby
do organizacji projektu

o Nowy / Edycja Jll usuri s Odswiez

Rola Uczestnik Zakres odpowiedzialnosci Telefon
Przewodniczacy Komitetu Sten Nowakowska Bozena

Czionek zespotu Mowak Jan (IBM) Konsultacje projektowe +48 555 555 555

Z poziomu tego okna dialogowego mozemy wprowadzaé¢ dwa rodzaje oséb:
e Uzytkownicy systemu (osoby posiadajgce utworzone konta w systemie) - wystarczy ze uzupetnimy pola
rola oraz uzytkownik

e Uzytkownicy z poza organizacji - w tym przypadku nalezy uzupetni¢ dane wszystkie dane poza polem
uzytkownik ktére pozostawiamy puste

Wpis w rejestrze

W oknie dialogowym nalezy uzupetnic¢

Rola Uzytkownik takie pola jak:
—~ wybierz — - ® Rola
) , ® Zakres odpowiedzialnosci

Imig Nazwisko ) ]

® Uzytkownik (stosowane
zamiennie z polami ponizej)

® |mi

Organizacja Telefon E )
® Nazwisko
® QOrganizacja

Email ® Telefon
® Email

Zakres odpowiedzialnosci

21/30
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Rejestr zagadnien

Rejestr zagadnien to widok dostepny jako zaktadka na okni
na ewidencjonowanie pojawiajgcych sie zagadnien w trakcie realizacji

DRAS.PR.1.2019 Projekt 1.10

e dialogowym projektu. Pozwala

projektu.

(=] X |

Przeglad Budzet Wykonanie Rejestrzagadnien Organizacja projekiu  Podsumowanie Terminarz Dokumenty Kom »
o Nowy / Edycja m Usun s Odswiez
Rejestr zagadnien
Typ Opis 0Osoba odpowiedzialna Wysoki priorytet Status Data
Zmiana Zmiana zakresu projektu Mirostaw Derda [ OTWARTE ] 2019-09-11
Ryzyko Zidentyfikowano wystepie Jan Kowalski v [ OTWARTE ] 2019-09-11

Dodawanie wpisu do rejestru zagadnien
DPASPR.1.2019 Projekt 1.10

Prreglad  Budzet  Wykonanie Rejestr zagadnied

0 Nowy / Edycja m Usun Godéwie'z

Rejestr zagadnien

Typ Opis 0soba odpowiedziana  Wysoki priorytet Status
Imiana Imiana zakresu projefu Mirostaw Derda m
yzyko Zidentyfikowano wystepie Jan Kowalski v m

[ l By dodac¢ wpis do rejestru
zagadnien nalezy klikng¢ nad listg

Podsumowane Terminarz Dokumenty ko zagadnien przycisk Nowy

Data

201909

201509

Instrukcja prowadzenia projektéw w module Projekty w eSOD
Departament Projektow i Inwestycji (Pl)

22130
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Wpis w rejestrze
Osoba cdpowiedzialna Drata
— wybierz — - Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane
znajdujace sie na formatce:
Typ Status
— wybierz — - — wybierz — - [ Ustaw wyscki priorytet L4 Osoba odpowiedzialna
Opis zagadnienia ® Data (data wystgpienia
zagadnienia)
® Typ
® Status
® Ustaw wysoki priorytet
® Opis zagadnienia
Dokumentacja projektu
DP.AS.PR.1.2019 Projekt 1.10
Dokumenty >
Q- / fl & e & =ner 5 S By dgdac dokumentacje projektu
nalezy otworzy¢ okno dialogowe
Dokumenty Ustaw filtrowanie listy: My Filtr jest w uzyciu? 12 18 prOjektU,
O Y® Opis Data Przekazane do status

a nastepnie przejs¢ na zaktadke
Dokumenty. Naszym oczom ukaze
sie lista dokumentéw przypisanych
do projektu

- EE & Zmiana budzetu na Q1/2020r zmiana - wnioskowane dodatkowo 50 000 PLN ze wzgledu r2019-09-09 DM, Admin Systemu m

- @ & Wniosek o zatwierdzenie rapartu okresowego 2019-10-11 DM, Admin Systemu @

23/30
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Dokument - Dokumentacja projektu

o Nowy

||| - ﬂ Puekaz —Aqe G

Foldery Ookumenty Usta ironnie sy
K/ Ov0
stzysTkiedokumemy & WY ¢ Viniosek o zmiane w projlcie
i Niepowigzane  foderem
DfFo\dery

. Viniosek o zatwier zemerapor kIESUWEQO

1 Foldery wyszukinania

DPASPR1.I019 Projekt 1.10

Onis

fe
¢ Eﬂyf’ Zmiana budzetu na 01/2020r rviana-wioskowane dodatkowo 50 000 PLN 22 wzgledu na zmiane zakresu prjekiu
e

D nowy = | TS

1= Lo =l R A L L L - L~

Pismo wychodzgce

J

WL Email

Wniosek limitowy
Karta pojazdu - del
wniosek o urlop
Przeglad unmowy
Dokument umowy
Przeglad umowwy
Design guideline
Dokument we
ZWOLMNIEMI
Karta poja
Dokumentacja projektu

Faktura sprzedazy

o) o

Fakiura zakupu

Znajdujac sie na zaktadce
dokumentéw, nalezy dodac
nowy dokument typu
Dokumentacja projektu. By to
zrobi¢ nalezy kliknaé

w przycisk Nowy

Wybieramy typ
Dokumentacja projektu

24130
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Dokumentacja projektu RS w tym oknie nalezy okresli¢
- nastepujace atrybuty:
Zapi
apisz ® Kategoria - pozycja
okreslajgca jakiego typu

Szczegoty )
jest dokument
Kategoria: Data: ® QOpis - opis pojawiajacy sie
Whniosek o zatwierdzenie raportu okresowego - 2019-10-23 na listach kluczowe
informacje
Szczegdtowy opis wnioskowanej zmiany: Opis: , .
2oy op : ! P ® Szczegdtowy opis
whnioskowanej zmiany
®  Status - pole sterowane
Procedura: procedurg obiegu
AKCEPTACJA ZMIANY PROJEKTOWE. dokumentu "AKCEPTACIA
Status: ZMIANY PROJEKTOWEJ"
- wybierz - v ® Data

® Procedura - domysing
procedurg obiegu
dokumentacji jest
Procedura akceptacji
zmiany projektowej
Pole wyboru kategorii
napetniane jest dynamicznie
z stownika kategorii
dostepnego do edycji poprzez
konfiguracje dokumentu
(mozliwe do konfiguracji przez
uzytkownika posiadajgcego
uprawniania edycji definicji
typow dokumentow)

Procedura akceptacji zmiany projektowej

Procedura sktada sie z nastepujacych etapow do wykonania

(E przez uzytkownikow
&  PRIVGOTUS Etapy:
et ] 1. Przygotowanie dokumentu do obiegu (Karta Zmiany
Projektowej)

% 2. Wybér akceptanta dla dokumentu

3. Akceptacja - decyzja czy akceptant akceptuje. Jezeli
akceptuje to przechodzi do etapu numer 4 jezeli nie to 5
4. Zakonczenie - zmiana statusu na dokumencie na
zaakceptowany
5. Podanie powodu odrzucenia - zamieszczenie komentarza do

= byiant
6. Pytanie czy wysta¢ dokument do poprawy, odpowiedz nie -

powoduje ustawienie statusu NIEZAAKCEPTOWANY i

[‘ i L [ o w ] - e zakorczenie procedury, odpowiedz tak - zwraca dokument
: X L "R" { *oreng do osoby ktdra go przygotowata
| 7. Modyfikacja dokumentu zakonczenie tego etapu powoduje

JE
é przejécie do etapu numer 2. Procedura pozwala procesowac

wszystkie informacje o zmianach, raportach okresowych
wszystko co wymaga akceptacji w ramach projektu.
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Generowanie raportu okresowego w formacie Word (.docx)

Aplikacja projektéw utatwia raportowanie aktualnego stanu projektu, miedzy innymi poprzez zastosowanie

szablonu dokumentu - raport okresowy.

BZapxsz (’ Przekaz # Dotacz do sprawy @ - i E

Szczegoty

Kategoria Data

Whiosek o zatwierdzenie raportu okresowego v 2019-10-23
Szczegdtowy opis wnioskowanej zmiany. Opis:

Procedura
3¢ | AKCEPTACJA ZMIANY PROJEKTOWEJ

Status

W PRZYGOTOWANIU b/

Zmiana budzetu na Q1/2020r zmiana - wnioskowane dodatkowo 50 000 PLN ze wzgledu na zmiane zakresu pr

ﬂzaplsz pPrzekaz #_quczdcsprawy a = - ' E

szczeqoly  Zalca: 0 Generuj plik z szablonu (PDF, RTF,
- . = Drukuyj historie dekretacji
Kategoria
-+ Dodaj nowy raport
brak ¥

/ Edytujmenu
Szczegotowy opis wnioskowanej zmiany: -
Zmiana budzetuna Q1/2020r
Zmiana - wnioskowane dodatkowo 50 000 PLN ze wzgledu
na zmiane zakresu projektu

Zmiana budzetuna Q1/2020r

Procedura:

Status

W OBIEGU v

i AKCEPTACJA DOKUMENTU - PROSTA

- o

Nastepny dokument

By
wygenerow
a¢ nowy
dokument
W postaci
pliku
nalezy na
dokumenci
e klikng¢
przycisk
Drukuj

Z

rozwijanej
listy nalezy
wybra¢
Generuj plik
z szablonu
(PDF,RTF,D
ocX)
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Generowanie pliku — IR
Wybierz format oraz szablon, ktory postuzy do Na dialogu
wygenerowania dokumentu. Ktéry sie
pojawi nalezy
klikngc
w pole DOCX
/ RTF / HTML
Format
PDF
QO | —-wybierz-
DOCX /RTF /HT
®
Uzyj jako
[ zatacznik w emailu
zatacznik w dokumencie
(] ustaw jako tres¢ dokumentu
GENERUJ ZAMKNIJ
Instrukcja prowadzenia projektéw w module Projekty w eSOD
Departament Projektéw i Inwestycji (P1)
27130
Strona 32
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Generowanie pliku

Wybierz format oraz szablon, ktory postuzy do
wygenerowania dokumentu.

Format
PDF

QO | -wybierz -

DOCX / RTF / HT}

atacznik w dokumencie

() ustaw jako tres¢ dokumentu

M

Nalezy
wybraé
szablon
Raport
okresowy i
klikngc
przycisk
Wybierz lub
kliknij dwa
razy na
wierszu listy

Na wers;ji
uzytkownika
szablon
moze
znajdowac
sie w innym
miejscu
(zawartosc
tego
drzewka jest
zalezna od
ilosci
przygotowan
ych
szablondéw)

Instrukcja prowadzenia projektéw w module Projekty w eSOD
Departament Projektow i Inwestycji (Pl)

281730
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Wybor szablonu

Raport okresowy

Rozliczenie delegacji

L%
'3

ZAMKNIJ
. A o —
[ zopisz P przekaz | B Dotaczdosprawy [l = - | P =
Dokument 2]
i 4 ~r n
& Pobierzdopodgiadu /gy [ podpisz “1 &
Informacje o projekcie:
Projekt: Projekt 1.10
Osoba odpowiedzialna: Bozena Nowakowska
Start: 17-06-2019
Koniec: 17-07-2019
Status projektu:
Kamies milowy (Osoba odpowiedzialna Koniec Status
Zakoficzenie symulacii stanowiska Alina Alifiska 06-07-2019 OPOZNIONE
Zakonczenie budowy linii Marian Milewicz 01122019 NA CZAS
Zadania zrealizowane:
Zadanie 0soba odpowiedzialna Start Koniec  [Postep (%)
Opracowanie koncepcii i projekt - grupa zadar Alina Alifiska 2019-06-25(2019-06-2: 100
Zatwierdzenie projektu Alina Alifiska [2019-06-252019-06-26 100
Uzyskanie pozwolenia Alina Alifiska [2019-06-26(2019-06-27| 100
Zakoiiczenie fazy projektowej Alina Alifiska 019-0¢ 019-06-2¢ 100
1 % ABE IRE 500 Krysliinltncek‘Malian 016,07 155016 671 100
Milewicz

Dodatkowo nalezy
zaznaczy¢ Ustaw jako tres¢
dokumentu, by podglad
wygenerowanego
dokumentu stanowit gtdwng
tresc.

Nastepnie nalezy klikng¢
GENERUJ

Wygenerowany dokument
pojawi sie jako zatgcznik w
dokumencie oraz jezeli
zaznaczong, dodatkowa
opcje Ustaw jako tres¢
dokumentu zostanie
ustawiony jako tres¢
zaktadki dokument

423/2019

Klient

Sprawa
DPAS.PR.1.2019 - Projekt 1.10
Status (zmieri)

W PRZYGOTOWANIU

Instrukeje/informacie
brak
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Zamykanie projektu

Raport koricowy projektu jest sporzadzany przez Kierownika Projektu, zgodnie z zatacznikiem do Procedury
prowadzenia projektéw w Urzedzie Metropolitalnym.

Raport podpisywany jest przez Kierownika Projektu i Przewodniczacego Komitetu Sterujacego.
Zeskanowany plik raportu nalezy doda¢ do zaktadki Dokumenty.

PIL.PR.5.2019 GRUP...

PI.PR.5.2019 GRUPA ZAKUPOWA GAZU 2020-2021

Dokumenty >
© nowy - / W - ﬂ Prrekaz @ == Akcje s ukaj...
Foldery Dokumenty Ustaw filtrowanie listy: 1-2 18
-
@D Data Przekazane do i |
!
Wszystkie dokumenty Y & rozliczenie_| 2020-02-06 PI, Jadwiga Stanicze |

Niepowigzane z folderem nie_l_GAZ (4).pdf 2020-02-06 P, Jadwiga Stanicze

Foldery

Foldery wyszukiwania

Dziatania awaryjne realizacji projektéow w Urzedzie Metropolitalnym

W przypadku awarii eSOD, kiedy wystepuje koniecznos$¢ natychmiastowego: przedtozenia raportéw,
wnioskdw o zmiane, zmiany jakiejkolwiek dokumentacji inicjujgcej projekt, Kierownik Projektu
zobowigzany jest do zastosowania dokumentéw w formie papierowej.

Niniejsze dziatania majg na celu zachowanie ciggtosci realizacji projektdw oraz strategicznego zarzadzania
projektami przez Zarzagd GZM na wypadek awarii eSOD. Koniecznos$¢ przedtozenia dokumentéw awaryjnych
wynika przede wszystkim z koniecznosci biezgcej oceny postepu realizacji prac oraz przedtozenia
argumentow do podejmowania decyzji przez Zarzad GZM w ramach prowadzonych projektow.

30/30
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Zatacznik nr 4 do Procedury prowadzenia projektow
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii

KARTA ZMIANY PROJEKTOWEJ

Nazwa Projektu:

Departament/Biuro:

Kierownik Projektu:

Przyczyna Zmiany

Whnioskowana Zmiana

Wptyw Zmiany na Realizacje Projektu

Data i podpis Kierownika Projektu

Data i podpis Przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego
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Zatgcznik nr 5 do Procedury prowadzenia projektéw
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii

Nazwa Projektu

RAPORT KONCOWY

Kierownik Projektu: Imig i Nazwisko Podpis

Przewodniczgcy Komitetu

Sterujacego: Imie i Nazwisko Podpis

Katowice, data

Y A A
aad ¥v¥
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Spis tresci

DEFINICIE | SKROTY ..o eeeeeeeeeeeee e seseeeesesesssseeseesssssssssseeesssssessesssesssssssssssesesssssseesssesssssssssseesessssessesssssssssssssssemssssseeseese 2
1. Cel dokumentu 3
2. Realizacja projektu 3
3. Kryteria Jakosci i odbioru Produktu Kohcowego 4
4. Ryzyka 4
5. Kluczowe doswiadczenia i dalsze zalecenia 4

Definicje i skroty*

Nazwa/skrét Opis

*Jedli potrzeba

Raport Koncowy: ,Nazwa Projektu” Strona 2z 4
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1. Cel dokumentu
Celem niniejszego dokumentu jest podsumowanie realizacji projektu ,Nazwa Projektu”.

Dokument stanowi podsumowanie i ocene realizacji projektu.

2. Realizacja projektu

2.1. Cel Projektu

Nalezy przedstawic cel projektu oraz wskazac¢ jego osiggniecie/czesciowe osiggniecie lub brak jego osiggniecia.

Cel projektu zostat zrealizowany (jesli cze$ciowo lub jesli nie zostat zrealizowany nalezy to wskazac).

2.2.  Produkt Kohcowy

Produktem koricowym projektu jest/s3: (...).

Produkt Koncowy zostat zrealizowany (jesli czesciowo lub jesli nie zostat zrealizowany nalezy to wskazac).
2.3. Uzasadnienie projektu i osiggniete korzysci

Nalezy odnies¢ sie do uzasadnienia projektu oraz wskazaé osiggniete korzysci (niefinansowe i/lub finansowe).

(..)

Korzysci:

1. (.)

2. (..)
2.4. Budzet

Nalezy wpisa¢ budzet projektu oraz skomentowaé ewentualne odchylenia od planu wraz z podaniem przyczyny
odchylenia.

2.5.  Harmonogram

Nalezy wskaza¢ date rozpoczecia i zakornczenia projektu oraz skomentowac ewentualne odchylenia od planu.

2.6. Formuta Realizacji

Nalezy wskaza¢ formute realizacji projektu — projekt wewnetrzny, projekt z udziatem s$rodkéw zewnetrznych,
zaangazowanie ekspertéw zewnetrznych itp.

Raport Koncowy: ,Nazwa Projektu” Strona 3z 4
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2.7.  Zakres

Nalezy wskaza¢ planowany zakres projektu oraz ustosunkowac sie do jego wykonania.
W przypadku odchylen nalezy podac ich przyczyny.

Nalezy jasno wskazac czy zakres projektu zostat zrealizowany.

2.8. Zrealizowane produkty czgstkowe

Nalezy wskaza¢ produkty czgstkowe projektu.

Lp. Nazwa (o] 113 Realizacja

1 Zrealizowano/
zrealizowano
czesciowo/
Nie
zrealizowano

2

3

W przypadku czesciowej realizacji lub braku realizacji produktu czgstkowego nalezy podac wyjasnienie.

3. Kryteria Jakosci i odbioru Produktu Koncowego

Nalezy wskaza¢ kryteria odbioru produktu korncowego wraz z informacjg o ich osiggnieciu.

4, Ryzyka

Nalezy podsumowac zarzgdzanie ryzkiem w projekcie oraz wskazac ryzyka, ktore sie zmaterializowaty.

5. Kluczowe doswiadczenia i dalsze zalecenia

Nalezy wskaza¢ kluczowe doswiadczenia z realizacji projektu.

Nalezy wskaza¢ dziatania nastepcze (jesli potrzeba).
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Zatgcznik nr 6 do Procedury prowadzenia projektow
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii

Instrukcja przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektow ze srodkow zewnetrznych

oraz ich realizacja w Urzedzie Metropolitalnym,

w tym w jednostkach organizacyjnych GZM

. Inicjowanie przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektow
1.  Woydziat Funduszy Europejskich w Departamencie Funduszy Zewnetrznych Urzedu
Metropolitalnego prowadzi biezagcy monitoring mozliwosci dofinansowania
przedsiewzie¢ planowanych przez GZM. Biezgce informacje w tym zakresie przekazuje
zainteresowanym departamentom merytorycznym oraz jednostkom organizacyjnym
GZM.

2. Departament/Biuro merytoryczny/e Urzedu Metropolitalnego lub jednostka
organizacyjna zgtasza koncepcje w formie elektronicznej i podstawowe zatozenia
projektu do Wydziatu Funduszy Europejskich w Departamencie Funduszy
Zewnetrznych, ktéry dokonuje przegladu potencjalnych mozliwosci dofinansowywania
wskazanego projektu.

1l Zasady przygotowania wnioskéw o dofinasowanie
1. Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna informuje Wydziat
Funduszy Europejskich o zamiarze ztozenia wniosku w ramach konkretnego naboru
whnioskow i wspétpracuje z Wydziatem Funduszy Europejskich przy opracowaniu
whniosku. Departament merytoryczny lub jednostka organizacyjna zasiega réwniez
opinii w Departamencie Finansowym Urzedu Metropolitalnego o mozliwosci
zabezpieczenia srodkéw na wktad wtasny dla planowanego do realizacji projektu. Wraz
z opracowaniem do wniosku skompletowana powinna zosta¢ miedzy innymi
dokumentacja techniczna, kosztorysy wraz z niezbednymi pozwoleniami, decyzje
w tym w zakresie, ocena oddziatywania na $rodowisko, oraz inne dokumenty, jesli

wynikajg one z dokumentéw aplikacyjnych dla naboru, w ramach ktérego planowane
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jest ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku gdy w momencie
przekazania informacji o zamiarze zfozenia wniosku ww. dokumenty, w tym
pozwolenia, decyzje sg w trakcie wydawania, Departament/Biuro merytoryczny/e lub
jednostka organizacyjna informuje Wydziat Funduszy Europejskich o planowanych
terminach zakonczenia ww. procedur. Kazdorazowo, w oparciu o zasady obowigzujgce
w ramach danego naboru, Wydziat Funduszy Europejskich wskazuje na zakres
informacji niezbednych do opracowania dokumentacji aplikacyjne;.

2. Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna wskazuje osobe do
wspotpracy oraz zapewnia dane niezbedne do opracowania wniosku, miedzy innymi
harmonogram rzeczowo-finansowy, dane do analizy specyficznej, opis projektu, opis
produktow i rezultatéw, efekty projektu, informacje dotyczace udzielania zaméwien
publicznych oraz inne informacje wymagane regulaminem danego konkursu.

3. W zwigzku z tym, iz dodatkowe dokumenty takie jak np. studium wykonalnosci, analizy
finansowe i ekonomiczne, program funkcjonalno-uzytkowy mogg by¢ wymagane,
Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna zleca je podmiotom
zewnetrznym, gdy jest to niezbedne.

4, Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna zapewnia w budzecie
/Wieloletniej Prognozie Finansowej (WPF) GZM $rodki finansowe na realizacje zadania
w tym kwote na wykonanie niezbednej dokumentacji.

5. Opracowany wniosek o dofinansowanie zostaje przedstawiony do zapoznania sie
i akceptacji Departamentu/Biura merytorycznego lub jednostce organizacyjne;j.
Po akceptacji Wniosek zostaje zgtoszony przez Wydziat Funduszy Europejskich
w ramach danego naboru.

1. Realizacja projektow

1. W przypadku uzyskania dofinansowania projektu za przygotowanie dokumentdw,
zatgcznikow do podpisania umowy przez Zarzagd GZM odpowiada Departament/Biuro
merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna. Proces przygotowania i podpisania
umowy o dofinansowanie projektu prowadzi Wydziat Funduszy Europejskich.

2. Za prawidtowsq i zgodng z podpisang umowg o dofinansowanie realizacje projektu
odpowiada Departament/Biuro merytoryczny/e Ilub jednostka organizacyjna.
W zakres dziatania Departamentu/Biura merytorycznego lub jednostki organizacyjne;j
wchodzi réwniez prawidtowe przeprowadzenie postepowania przetargowego wraz
z zawarciem umowy z wykonawca.

3. Przetwarzanie danych osobowych w ramach danego projektu nadzoruje Kierownik

projektu, natomiast dokumentacje z tym zwigzang (upowaznienie, umowy
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powierzenia itp.) przygotowuje na zlecenie Kierownika Projektu i przechowuje
Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna. Informacja
o podziale zadan zamieszczona jest w eSOD.

Iv. Rozliczanie projektow

1. Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka organizacyjna odpowiada za
prawidtowy opis dokumentow ksiegowych zwigzanych z merytoryczng realizacjg
projektéw oraz wydatkowanie srodkow.

2. Prawidtowo opisane kopie dokumentéw finansowych wskazane w ust.
1 przekazywane sg do Wydziatu Funduszy Europejskich w celu przygotowania
whnioskow o ptatnosé oraz sprawozdan finansowych - rozliczenia projektow.

3. Woraz z dokumentacjg ksiegowa/finansowa — Departament/Biuro merytoryczny/e lub
jednostka organizacyjna dostarcza komplet wszystkich dokumentéw oraz wskazang
przez Wydziat Funduszy Europejskich - czes¢ opisowg wniosku o ptatno$é -
niezbednych do ztozenia i rozliczenia wniosku o ptatnosé.

4. Whniosek o ptatno$¢ opracowywany jest przy wspdtpracy Departamentu/Biura
merytorycznego lub jednostki organizacyjne;.

5. W przypadku kontroli projektu Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka
organizacyjna zobowigzana jest do czynnego udziatu w czynnosciach kontrolnych,
a takze dostarczenie petnej dokumentacji zwigzanej z jego realizacja.

V. Zakonczenie projektow

1. Po zrealizowaniu projektu Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka
organizacyjna przechowujg dokumenty zwigzane z realizacjg projektu oraz kopie
dokumentdéw ksiegowych otrzymanych na etapie rozliczania zgodnie z terminami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie projektow.

2. Woydziat Funduszy Europejskich przechowuje wszystkie dokumenty zwigzane
z procedurg dofinansowania projektow.

3. W okresie trwatosci projektu Departament/Biuro merytoryczny/e lub jednostka
organizacyjna jest zobowigzana dostarczy¢ na prosbe Wydziatu Funduszy Europejskich
wszelkie niezbedne informacje i dokumenty stuzgce potwierdzeniu utrzymania

trwatosci projektow.
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Zatacznik nr 7 do Procedury prowadzenia projektow
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii

Instrukcja zarzadzania ryzykiem w projektach realizowanych w Urzedzie Metropolitalnym,

w tym w jednostkach organizacyjnych GZM

1. Celem zarzadzania ryzykiem w projektach jest zidentyfikowanie, analiza, ocena i sterowanie
niepewnoscia, by w rezultacie zwiekszy¢ szanse powodzenia projektu. Zarzgdzanie ryzykiem
w projektach dotyczy wszystkich projektéw, realizowanych w ramach Procedury prowadzenia
projektéow w Urzedzie Metropolitalnym Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii.

2. Zarzadzanie ryzykiem jest dziataniem ciggtym, wykonywanym regularnie, przez caty okres
trwania projektu.

3. Model zarzadzania ryzykiem w projektach Urzedu Metropolitalnego w tym w jednostkach
organizacyjnych GZM przedstawia Rysunek 1.

4. Dyrektor wtasciwego merytorycznie Departamentu/Biura — w rozumieniu aktualnie
obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Metropolitalnego, w ramach dziatan
inicjujacych projekt odpowiada za zidentyfikowanie gtdwnych ryzyk projektu.

5. W przypadku zidentyfikowania istotnych ryzyk, nalezy przedstawic¢ je w uzasadnieniu do karty
sprawy uruchamiajgcej projekt, przygotowywanej zgodnie zProcedurq prowadzenia
projektéow w Urzedzie Metropolitalnym Gdrnoslgsko—Zagtebiowskiej Metropolii.

6. Po uruchomieniu projektu przez Zarzagd GZM, Kierownik Projektu, zgodnie z § 2 pkt 6 oraz 7
Procedury prowadzenia projektéow w Urzedzie Metropolitalnym Gdrnoslgsko—Zagtebiowskiej
Metropolii, z chwilg nadania stosownych uprawnien, opracowuje Szczegétowy Plan
Zarzadzania Ryzykiem.

7. Szczegdétowy Plan Zarzadzania Ryzykiem jest sporzgdzany na podstawie macierzy, stanowigcej

zatgcznik nr 1 do Instrukcji.
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8. Szczegdtowy Plan Zarzadzania Ryzykiem projektu, nalezy umiesci¢ w module Projekty eSOD

wdrozonym w Urzedzie Metropolitalnym, w zaktadce DOKUMENTY.

9. Kierownik Projektu odpowiada za biezgce zarzadzanie ryzykiem projektu oraz za aktualnosc

Szczegbétowego Planu Zarzadzania Ryzykiem.

10. Przeglad ryzyk projektowych podczas realizacji projektu odbywa sie podczas posiedzen

Komitetu Sterujacego.

11. Szczegdtowy Plan Zarzadzania Ryzykiem jest dotgczany do Raportu Koncowego projektu.

Zarzad GZM

Przewodniczacy
Komitetu
Sterujgcego

Dyrektorzy

Kierownik Projektu

Zespat Projektowy

'URUCHOMIENIE

PROJEKTU

Karta Sprawy
Uruchamiajqca projekt

Dyrektor odpowiada zo zidentyfikowanie giswnych
ryzyk projekty. W przypadku gdy sq one istotne,
wpisuje je do uzasadnienia karty sprawy

Opracowanie
Szczegétowego Planu

Zarzadzania Ryzykiem

Kierownik Projektu odpowiada za bietqee rarzqdzanie
ryzykiem projektu oraz za opracowanie § aktualnoét
Saczegdiowego Planu Zarzgdzania Ryzykiem

Dokumnent naledy umiescic w module Projekty gS00,
w zaklodce DOKUMENTY

Przeglgd ryzyk projektowych w trakcie realizacji projektu :
odbywa sig podczas Posiedzer Komitetu Sterujgcego :

Zalgeznik do raportu korcowego
Saczegdlowy Plan Zorzqdzania Ryzykiem

Zarzadzanie ryzykiem w projekcie
Biezaca aktualizacja Szczegétowego Planu Zarzadzania Ryzykiem

Macierz - w medule Projekty 500

Rys.1. Ogdlny schemat zarzadzania ryzykiem w projektach
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zatacznik nr 1 do Instrukcji zarzadzania ryzykiem w projektach

w Urzedzie i 6rmos iowskiej Metropolii, w tym w jednostkach organizacyjnych

\/

Metropolid”

Plan Zarzadzania Ryzykiem

Projekt

Kierownik Projektu

Przewodniczacy Komitetu Sterujacego

Data

08.04.2022

Kryteria ryzyka

od9do 16

Kategoria ryzyka
ryzyko niskie
ryzyko $rednie
ryzyko wysokie

Status ryzyka

Otwarte

ryzyko podlegajace przeglagdom

ryzyko, ktére faktycznie zaistniato i miato wptyw na
osiaggniecie celéw i zadan

ryzyko niepodlegajace przegladom

1 |Ryzyko 1 Znikome Krytyczny Znikome Krytyczny Otwarte
2 |Ryzyko 2 Srednie Krytyczny $rednie Srednie Krytyczny | érednie | ]

3 |Ryzyko3 Wysokie Krytyczny Wysokie Krytyczny ]

4 Prawie pewne Krytyczny Prawie pewne Krytyczny Otwarte
5 Znikome Wysoki Znikome Wysoki Otwarte
6 Srednie Wysoki érednie $rednie Wysoki Otwarte
7 Wysokie Wysoki Wysokie Wysoki Otwarte
8 Prawie pewne Wysoki Prawie pewne Wysoki Otwarte
9 Znikome Sredni Znikome Sredni Otwarte
10 Srednie Sredni Srednie Sredni Otwarte
1 Wysokie Sredni $rednie Wysokie Sredni $rednie Otwarte
12 Prawie pewne Sredni Srednie Prawie pewne Sredni srednie Otwarte
13 Znikome Niski Znikome Niski Otwarte
14 Srednie Niski Srednie Niski Otwarte
15 Wysokie Niski Wysokie Niski Otwarte
16 Prawie pewne Niski Prawie pewne Niski Otwarte
17 Znikome Krytyczny Srednie Sredni Otwarte
18 Znikome Krytyczny Prawie pewne Krytyczny Otwarte

Wplyw ryzyka
R Prawdopodobienstwo
Znikome Srednie. Prawie pewne
Skutek
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Zatgcznik nr 8 do Procedury prowadzenia projektow
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii

Zasady kwalifikowania projektu do wprowadzenia do

Programu Dziatan Strategicznych Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii do roku 2022

1. Wszystkie realizowane projekty powinny wpisywa¢ sie w co najmniej jeden
z nastepujacych priorytetéow wyznaczonych w PDS, tj.:

1) Ksztaftowanie tadu przestrzennego, zréwnowazona zielona metropolia,
2) Rozwdj publicznego transportu zbiorowego, zréwnowazona mobilnos¢ miejska,
3) Rozwdj spoteczny i gospodarczy obszaru zwigzku metropolitalnego,
4) Promocja zwigzku metropolitalnego i jego obszaru,
5) Rozwdj instytucjonalny.
2. Kryteria kwalifikowania projektu do wprowadzenia do PDS to:

1) obowigzkowo (warunek konieczny) — zabezpieczone $rodki w budzecie GZM i/lub Wieloletniej
Prognozie Finansowej GZM na realizacje projektu;

2) opcjonalnie:
a) wspoffinansowanie projektu ze srodkéw zewnetrznych;
b) przewidywany koszt realizacji projektu: co najmniej 350 tys. zt;

c¢) warto$¢ dodana projektu (walor rozwojowy), np. cechy innowacyjnosci, unikatowosci,
poprawy jakosci zycia usprawnien, itp.

3. Cztonek Zarzadu GZM, ktéremu podlega projekt moze dokonac jego indywidualnej oceny
i zakwalifikowaé go do wprowadzenia do PDS, nawet jesli projekt ten nie spetnia Zadnego
z kryteriow, o ktérych mowa w pkt. 2, podajac jednoczesnie w Karcie Sprawy uzasadnienie tej oceny.
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