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Archiwum Paristwowe w - 12 ul. Jozefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
14079 2022-03-31 1.421.42,2021.80 431
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
Informacje o jednostce kontrolowanej
Gérnoslasko-Zagtebiowska Metropalia w Katowicach 19887
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Barbary 21 a, 40-053 Katowice 367882926 -
' Adres jednostki kontrolowane;] REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Barbara Olesiejuk kustosz APK-11.50.2021 2021-10-18
Kamila Fedyk starszy archiwista APK-11.51.2021 2021-10-18
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-10-25 2021-10-27 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoficzenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Przestrzeganie przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowanie z dokumentacja

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg



OR. AMO. 3. 202

Wystapienie pokontrolne 11.421.42.2021.B0 - Egz. nrd.. Strona 2z 3

GZM posiada dostosowane lokale magazynowe do przechowywania materiatow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej. Zarzad uzgodnit z Archiwum Paristwowym w Katowicach przepisy kancelaryjno-archiwalne (system
tradycyjny). Akta odziedziczone zostaty poprawnie uporzadkowane i zewidencjonowane. Archiwum zaktadowe dziata

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W trakcie kontroli pojawit sie problem wdrozenia EZD w GZM. Pracownicy Archiwum Paristwowego zaproponowali w
pierwszej kolejnosci zaktualizowanie instrukcji kancelaryjnej - wprowadzenie zapisow dotyczacych stosowania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg. Wymogiem jednak przejscia na EZD jest posiadanie odpowiednich zapiséw w
instrukcjach oraz posiadanie systemu teleinformatycznego, ktéry spetnia wymagania wynikajace z art. 5 ust. 2b ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

GZM jest mtoda instytucja. W chwili obecnej pewne zasady dotyczace obiegu i zarzadzania dokumentacja dopiero si¢
ksztattuja. Nalezy jednak pamietac, ze w Kkorespondencji z jednostkami podlegtymi nie mozna bezposrednio na nie
dekretowac pism. Korespondencja jest przekazywana pismem lub pisemnie zleca sie przygotowanie odpowiedzi. Nalezy
réwniez eliminowac zaktadanie tych samych spraw w kilku komérkach organizacyjnych. W systemie tradycyjnym w
przypadku przygotowania odpowiedzi wychodzacej srodkami komunikacji elektronicznej do akt spraw w formie
papierowej odktada sie egzemplarz a/a padpisany odrgcznie.

GZM powinien przygotowac sktady informatycznych nosnikéw danych oraz opracowac procedury zabezpieczenia i péZniej
archiwizowania naturalnych dokumentéw elektronicznych.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Zgodnie z opisem, przedstawionym w ocenie dziatalnosci jednostki, GZM ksztattuje
swojg kancelarie i opracowuje procesy obiegu dokumentacji dla konkretnych zadan. Jednostka ta powoli dazy do
wdrozenia EZD jako systemu podstawowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Jednostka przed wdrozeniem EZD
powinna byc przygotowana do tego poprzez petne wdroZenie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.

Stwierdzone nieprawidtowaosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

€) Brak

Katowice, 31.03.2022

DYREKTOR
ARCHIWUM PANSTWOWEGO

mgr biaLm‘.qua?!f?&

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztoZzy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Pouczenie:

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak
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‘ Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach






