
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Regulamin Organizacyjny 
-  Katowicach 

 

 
 
 
 
 
 

Katowice, dnia 1 sierpnia 2021 r. 



 

1.
 

 
 

1. -  Katowicach 
 

  
2. U   

1) Ustawa metropolitalna  Ustawa z dnia 9 marca 2017 r. o  
t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1277), 

2) Ustawa o  Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 1668 z  

3) Ustawa o  Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 
 U. z 2019 r., poz. 1282), 

4) Statut  -  
5)  -  

 dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie utworzenia w 
metropolitalnego (Dz. U. z 2017 r., poz.1290), 

6) GZM  -  
7)  -  Katowicach, 
8) Zgromadzenie    
9)  organ wykonawczy Z  
10)Delegat    
11)   
12)   lnego, 
13)Skarbnik   
14)Sekretarz   
15)Departament  

stanowisko, 
16)Dyrektor Departamentu  Biurem, samodzielne stanowisko, 
17)ZTM   
18)jst   

 
 

1.  
Metropolitalnego. 

2.  
1) Ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o   
2)  dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie utworzenia w 

-  
3) -  
4) -

w Katowicach, 
5)   

 
 

  
 
3. 

1. -technicznych 
i  

2.  
  

 
4. 

W  



 

1)
  zakresu administracji 

 
z przygotowaniem, uchwaleniem i 

 
2) zapewnienie 

 
3)   
4) zyjmowania, rozpatrywania i 

 petycji z zakresu administracji publicznej, 
5)    

Metropolitalnego, 
6) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z  sprawie 

wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w 
-  Katowicach. 

 
5. 

y: 
1)  w  Zgromadzenia Metropolii, 
2)  w  Zgromadzenia Metropolii, 
3)   w  Zgromadzenia 

Metropolii, 
4)  w  Zgromadzenia Metropolii, 
5)  opinii Komisji Zgromadzenia  w  Zgromadzenia Metropolii, 
6) rejestr interpelacji  w  Zgromadzenia Metropolii, 
7) rejestr pism i  w  Zgromadzenia 

Metropolii, 
8) rejestr kart spraw  w  Zgromadzenia Metropolii, 
9)  w Departamencie Organizacji i  
10)   w Departamencie Organizacji i  
11)   w Departamencie Organizacji i  
12)  cej z  w Departamencie Organizacji i  
13) rejestr petycji  w Departamencie Organizacji i  
14) rejestr skarg i - w Departamencie Organizacji i  
15)   w Departamencie Organizacji i  
16)  w   
17)  w Departamencie Finansowym, 
18) i -administracyjnych  w Biurze Kontroli i  
19)  u Inspektora Ochrony Danych, 
20) -  

 
6. 

zekazu informacji o   tablice informacyjne, 
na  
1)  
2)   sprawach skarg i  
3) rozmieszczenia  zakresu ich kompetencji, 
4)  
5)   
6)  

 
 

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych 
 
7. 

1. 
 



 

2. Skarbnik odpowiada za przygotowanie i
sprawne funkc -   

 
3.  realizowanie 

 
4.   prawem, terminowe i rzetelne 

 
5. 

w  1 do niniejszego Regulaminu. 
6.  do niniejszego Regulaminu. 

 
8. 

Zadania i  
1) w   
2)   
3)  

 licznego, 
4) wydaje decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, 
5)    
6)  sprawach skarg i  
7) sprawuje bezp

 
8)  

i wprowadza je w  
9)  

  
10) , 
11) zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i   
12) administruje danymi osobowymi przetwarzanymi w  

 
9. 

Zadania i  
1) koordynacja i  
2) organizacja wykonania i   
3)   w zakresie przewidzianym 

ustawami i innymi przepisami prawa, a  
  

4)  jego komisjami, 
5)   
6) przyjmowanie i  sprawach skarg i 

na    
 

10. 
1.  

Sekretarz oraz inne osoby wymienione w instrukcji korzystania z 
na - uprawnieni do korzystania 
ze    

2.   ich 
przeznaczeniem i  . 

 
11. 

1. Zadania i kompetencje Skarbnika: 
1) 

w  
2)  
3) wykon   
4)  
5)    nich wnioskach, 



 

6) finansowych z planem finansowym,
7)  

gospodarczych i finansowych, 
8)  art. 57 ust. 3 Ustawy o  

2. Skarbnik wykonuje swoje zadania przy pomocy Departamentu Finansowego. 
 

 12.  
1. Sekretarz odpowiada za wykonywanie w  

obszarach: 
1)  kancelaryjno-technicznej Zgromadzenia i jego 

 
2)  kancelaryjno-  
3)   
4) na    
5)   
6)  
7)  
8)  
9)  
10) -administracyjnych do sprawnego funkcjonowania 

 
2. Sekretar  przepisach prawa oraz wszelkie inne zadania 

 
3. Sekretarz wykonuje swoje zadania przy pomocy Departamentu Organizacji i Departamentu 

kimi i  Zgromadzenia Metropolii. 
 

 13.  
1. 

Skarbnikiem 
lub Sekretarzem. 

2. Zadania i  
1)   
2)    or  rozliczaniem 

 
3)   

 
4)  nadzorowanego Departamentu, 
5)  stosowaniem instrukcji kancelaryjnej, 
6) 

  
Departamentu, 

7) 
o 
kierowanego przez niego Departamentu, 

8)  
 

Departamentu, 
9)  

a) mate   komisji 
Zgromadzenia, 

b) 
i  

10) P, 
11)   zakresie 

 
12)  Departamencie, w 

Departamentowi, 



 

13) realizacj
do informacji publicznej oraz petycji, 

14)   
15)  i 

 
a)  
b)  zawodowym, 
c)  
d) podmiotami gospodarczymi, 
e)  jednostkami naukowo-badawczymi, 
f) organizacjami m  
g)  

16) 
  

17)  
18)  

 strategii, 
19) zapewnienie ochrony informacji niejawnych i posiadanych danych osobowych, 
20)  

Metropolitalny, 
21)  ustalonym zakresie, w tym przygotowywanie decyzji 

administracyjnych, 
22)  innymi Departamentami i jednostkami organizacyjnymi w 

 
23) prawnych w  
24)  Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie 

internetowej, w zakresie kompetencji Departamentu, 
25) przekazywanie do Biura Kontroli i 

 
26)  

3.  
w zakresie spraw  
1) 

 
2)  u oraz 

 dyspozycji 
Departamentu, 

3)   wieloletniej prognozie finansowej (w tym 
 

4)  
zgodnie z  wieloletniej prognozy finansowej (w tym 
w  

5)  czy
 

6)  
w zakresie ich wykorzystania, 

7) przygotowywanie innych informacji w  
 

8) -
   dyspozycji 

Departamentu. 
4. Dyrektor Departamentu ustala oraz wnioskuje o 

dla  
5. 

 
6.  Departamencie nie utworzono lub nie 

 w  uzgodnieniu 
z  



 

7. -kancelaryjna realizowana jest w Departamentach.
 

 14.  
  

z  
 

 
 

Organizacja i  
 

 15.  

   
 

 16. 
1.  symbol akt: 

1)   ZP 
2)   KA 
3)   BZ 
4)  Departament Finansowy FN 
5)   FZ 
6)  Departament Informatyki IN 
7)    
8)  Departament Komunikacji i Transportu KT 
9)   KS 
10)   NW 

11)  Departament Marki i Komunikacji Marketingowej KM 

12)   OR 
13)   PI 
14)  -  RW 
15)  Departament Strategii i Polityki Przestrzennej SP 
16)   ZZ 

2.  
1) Inspektor Ochrony Danych IOD  

2)  BHP 

3. Biurem, o  ust. 1 pkt 2, kieruje Dyrektor Biura Kontroli i  audytor 
 

4. Dyrektor Biura Kontroli i 
 rozumieniu ustawy o 

w  pracy i wynikach tego audytu. 
5. Przewodn   

1)  
2) tworzy samodzielne stanowiska w  

 
 17.  

Do kierowniczych stanowisk w  
1)  
2)  
3) Skarbnik, 
4) Sekretarz, 
5) Dyrektor Departamentu, 
6) Rzecznik Prasowy, 
7)  
8)  
9)  



 

10)
11)  
12) Inspektor Ochrony Danych. 

 
 

 
 

 18.  
BIURO PUBLICZNYCH (ZP) 

Biura   
1)   
2) Przygotowywanie i  udzielenie 

 
3)  Departamentami w  

publicznych. 
4)   
5)  publikowan  
6)  
7)  Departamentach. 
8)   

 
 19.  

BIURO KONTROLI I AUDYTU  
Biura Kontroli i    

1) Przeprowadzanie kontroli w 
w oparciu o roczny plan kontroli zatwierdzony przez Przewodnic  

2)  
3)  

 
4) h i 

 
5)   ustawie o finansach publicznych. Cel, zadania 

i 
 

6)  
Metropolitalnego, w  

7) licznych i  zakresie 
  

8)  
do rzecznika dyscyp  

9)   
10)    

 
 20. 

 ZGROMADZENIA METROPOLII (BZ) 
 Zgromadzenia Metropolii 

i  kompetencji i   
1) organizacyjnych i   
2)   Zgromadzenia. 
3)   Zgromadzenia. 
4) i  Zgromadzenia. 
5)  

 
6)   Unii Metropolii Polskich. 
7)  

 
8)  do wykonania. 



 

9) Departamentami w informacji dla
i Zgromadzenia. 

 
 21. 

DEPARTAMENT FINANSOWY (FN) 
Departamentu Finansowego u 

Metropolitalnego i   
1)  trakcie roku. 
2)  sprawie wieloletniej prognozy finansowej oraz jej zmian w trakcie roku 

 
3)  
4)   
5)    
6) Spor   
7) -

w    
8) Pro   
9)  prawnych, 

 umarzania oraz uzgadniania tych danych 
z    

10)   bankiem 
 

11)  bankami w  
12) Uczestniczenie w  

 
13)  zakresie operacji gospodarczy  
14)  zakresie podatku VAT. 
15)  zakresu operacji 

  
16)   
17)  zakresu operacji finansowych 

  
18)  

w  
a opracowanych na podstawie analiz i danych przekazanych przez ZTM w tym zakresie. 

19)  
 

20)
 zakresie udzielania ulg w  

21) Informowanie ZTM o  
na zadania przekazane tej jednostce do realizacji. 

22)  ZTM w   realizowanymi 
przez ZTM zadaniami, w  

23) Informowanie gmin o  
do realizacji ZTM, zgodnie z rozliczeniem przygotowanym przez ZTM. 

 
 22. 

DEPARTAMENT FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH (FZ) 
  rozliczanie funduszy 

  
I. Wyd : 

1) 
o  

2) 
-  jednostki organizacyjne GZM. 

3) 
-  jednostki organizacyjne jednostek GZM. 

4)  



 

5) zakresie 
  projektach, na podstawie informacji 

przekazywanych prze -  jednostki GZM. 
6)  Departamentami w procesie aplikowania i  zakresie otrzymania 

kompletnej i  
7)  -Gospodarczego i  zakresie 

 
8)   
9) Analiza, opiniowanie i  

i pozakrajowych. 
10) Prowadzenie spraw w zakresie: funduszy europejskich na poziomie regionalnym i krajowym; 

Krajowego Planu Odbudowy; Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. 
11)  ty. 

 
 23. 

DEPARTAMENT INFORMATYKI (IN) 
Departamentu Informatyki  projektowaniem, 

 
w   
I. : 

1) Wyznaczanie strategii rozwoju teleinformatycznego w   
2)  
3)  tym administrowanie, zapewnienie 

i teleinformatycznych. 
4)  egzekwowania d

i naprawczych, koordynacji prac w 
i egzekwowanie polityki kopii zapasowych. 

5)  

sieciowych, w   
6)  uzyskiwanie licencji 

na  
7) Zapewnienie pracownikom wsparcia technicznego i 

i oprogramowania (Helpdesk). 
8)  
9)  
10)  

informatycznych. 
11)    
12)   oprogramowania w tym licencji. 
13)   
14)  

operacyjnych i usprawnienia procesu  
15)   zagwarantowaniem 

 planie finansowym. 
16) Zapewnienie funkcjonowania domen internetowych, w 

dnych do realizacji zadania. 
17)  

 
II.  

1) 
informatycznych o znaczeniu strategicznym dla obszaru Metropolii. 

2)  
 zakresie metropolitalnej kar

 



 

3)

w   
4) Pozyskiwanie danych z  ramach GZM, ich 

analiza, formo   
5) Uczestniczenie w   
6)  

w szcze  
III.  

1)   
 

2)    tym ich konfiguracja. 
3)  zamykanie 

 
4)  gminami i ich jednostkami w ramach realizacji 

 
5)   
6)   
7)   
8)  
9)   
10)   

elektronicznym i   aspektach techniczno-organizacyjnych 
 

11)   
 

12)   
 

 24. 
DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY I  

Departamentu Infrastruktury i  
1) Inicjowanie i  zakresie infrastruktury 

i  tym: 
a) ograniczenia niskiej emisji, w  dnia 28 

2020 r. o zmianie ustawy o wspieraniu termomodernizacji i 
(Dz. U. 2020 poz. 2127), 

b) adaptacji do zmian klimatu, 
c) gospodarki odpadami, 
d)   
e) -zielonej infrastruktury 

  
rozw  gospodarczym obszaru metropolitalnego. 

2)    obszarze infrastruktury 
i  

3) Planowanie, opracowywanie i  edukacyjnych w zakresie 
infrastruktury i  
i gospodarczy obszaru metropolitalnego. 

4)  
w zakresie infrastruktury i  

 gospodarczy obszaru metropolitalnego. 
5) Opracowywanie i 

w zakresie infrastruktury i  
 gospodarczy obszaru metropolitalnego. 

 
 
 
 
 



 

25.
DEPARTAMENT KOMUNIKACJI I TRANSPORTU (KT) 

Departamentu Komunikacji i Transportu 
z 

 
  

 
i   
i innymi organizatorami transportu zbiorowego. 
1) 

rodzaje i formy publicznego transportu zbiorowego, w 
komunikacyjnych i  zgodnej korelacji 
z  

2) 
 

3)  
4) Analizowanie potrzeb inwestycyjnych w  
5)  

 rekreacyjnych 
w  form publicznego transportu zbiorowego. 

6)   
h wszystkie rodzaje i formy publicznego transportu zbiorowego oraz 

analiza i opiniowanie ich realizacji. 
7)  koncepcyjnych oraz innych 

 zakresie publicznego transportu zbiorowego. 
8)  zakresie planowania i 

 
nego. 

9) 
  

z  innymi organizatorami transportu zbiorowego. 
I. :  

1)  
2)  

w celu podniesie  
rodzaje i formy publicznego transportu zbiorowego. 

3)   Analiz 
w owo-autobusowej w zakresie funkcjonowania kolei 

Metropolitalnego. 
4)   

u  
5)  organizatorami i  

kolejowych na terenie GZM. 
II. : 

1) Weryfikacja organizacji i 
komunikacyjnej w  

 formy publicznego transportu zbiorowego. 
2)   

w obszarze transportu autobusowego, trolejbusowego i tramwajowego, w 
   

3)  Departamentem SP w  
 

4)   transportem organizowanym 
a celu utworzenie Kolei Metropolitalnej. 

5)  Departamentem NW w 
 o.o. w 

przewozowych 



 

6) e z Departamentem IN, PI oraz ZTM w projektowaniu i
 transportu 

 
7) Wsparcie Sekretarza w  

III.  Analiz: 
1)  

 
doskonalenia oferty taryfowej. 

2) Opracowywanie i  
w zintegrowanym systemie taryfowo-biletowym. 

3) u KT, 
a  weryfikacja wykonania planu finansowego. 

4)  i finansowych 
ZTM. 

5)  innymi organizatorami i operatorami publicznego transportu zbiorowego w zakresie analiz 
 

  
6) gromadzenie, przetwarzanie i 

i  
w  

7)  eniu nadzoru nad ZTM w zakresie realizacji strategii transportu. 
8) 

 
Metropo   transporcie 
publicznym na rzecz GZM. 

9) 
i taryfowym. 

IV.  
1) 

 
2) Obserwacja i analiza polskich i  

 
3)  zakresie programowania i  zakresu 

i koncepcji. 
4) Kreowanie, kontrola, opracowywanie wytycznych i 

 
rowerowego. 

5)  
   
   

 
 26. 

 
  

1)  mediami w zakresie rozpowszechniania informacji o 
Metropolitalny - Rzecznik Prasowy  tym 
w  
a) dbanie o  
b)   
c)  tym przygotowywanie i prowadzenie konferencji prasowych 

z   
2) Redagowanie i 

  
3) Pomoc w  tym przygotowywanie i prowadzenie konferencji prasowych 

z  
4)  



 

5) audycjach radiowych i telewizyjnych oraz nadzorowanie przygotowania 
tez  mediach. 

6)  mediach (m.in. sprostowania). 
7) Planowanie, opracowywanie i  
8)  

i    mediami. 
9) Gromadzenie informacji i  

 
 27. 

 
    

1)  zapewnienie jego aktualizacji 
raz w roku. 

2) ego raportu o  
3) Koordynowanie i nadzorowanie procesu inwentaryzacji w drodze spisu z 

 
4) 

 
5)   darowiznami. 
6) Prowadzenie ewidencji i  zek Metropolitalny 

 akcje. 
7)   

prawa handlowego oraz z 
w jednost  trybie art. 13 ustawy metropolitalnej). 

8)    
i akcje, w tym: 
a) i  
b)   

w  
 obni

i  
c) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-  
d) cyjnych i naprawczych w  

9)   
Metropolitalnego. 

10) Przygotowywanie i -
 w jednooso  

11) Analiza i  walne 
zgromadzenia. 

12) - nadzorczych 
  akcje. 

13) Opracowywanie zasad i 
w tym zakresie, a macji wymaganych przepisami z zakresu 
pomocy publicznej. 

 
 28. 

DEPARTAMENT MARKI I KOMUNIKACJI MARKETINGOWEJ (KM) 
Departamentu Marki i Komunikacji Marketingowej   

1) Realizacja i ewaluacja Strategii Marki i Komunikacji Marketingowej GZM. 
2)   
3)  

i -  
4)   
5)   
6)  ewaluacyjnych. 
7)  zakresie komunikacji i promocji GZM z 

podmiotami  turystycznym etc. 



 

8) Opracowanie i
Metropolitalnego. 

9)  Zgromadzenia. 
 

 29. 
DEPARTAMENT ORGANIZACJI I  
14)  Departamentu Organizacji i  

w  
I.  Organizacji: 

1) -  
2) Koordynowanie spraw z  

i  
3) Koordynacja rozpatrywania petycji oraz prowadzenie rejestru petycji. 
4) zanych z 

 
5)  

 
6) Prowadzenie spraw z  

 
7)  

informacji publicznej. 
8)   tym jej rozdzielanie zgodnie 

z kompetencjami. 
9)   

 faktur. 
10)  administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej. 
11)    tym 

 
12)  

II.   
1)  

 ISO/IEC 27001. 
2)  
3)  wymaganiami normy ISO/IEC 27001 

oraz wymaganiami prawnymi w  
4)  

 klasyfikacj . 
5)  

Informacji. 
6)  cji. 
7)  
8) 

rzecz  
9) ie przygotowania i przestrzegania zasad 

zawartych w klasyfikacji informacji. 
10) Planowanie i organizacja szkole    

 
11) rzeprowadzenia identyfikacji, analizy 

 
i realizacj   

12)  
13)  

a) 
 

b) koordynowanie zada    
c)   
d) 

organizacyjnych, 



 

e)
14) Koordynacja zarzadzania ryzykiem. 
15)  

 
 30. 

 INWESTYCJI (PI) 
 Inwestycji   

1)  
inwestycyjnej, a  

2) Realizacja inwestycji i    
3)  

 
4) Przygotowywanie i realizacja pro  zakresu nowych technologii, w 

technologii rozproszonych, sztucznej inteligencji (AI), Internetu rzeczy (IoT). 
5)  

 
6)  innymi Departamentami w  

interdyscyplinarnych. 
7)  

i g lub dostaw w  zakresem rzeczowym 
 inwestycji. 

8)  technologii. 
9)   
10) Wsparc   
11) Przygotowywanie i  

 
12) Prowadzenie spr  udzielaniem i  

 
 31. 

-GOSPODARCZEGO I  
-Gospodarczego i 

w  
I. -Gospodarczego: 

1)  
2)   tym na 

rynkach  
3) Pozyskiwanie i  inwestorami dla terenu GZM. 
4) Przedstawianie oferty GZM na terenie Polski jako atrakcyjnego partnera dla biznesu. 
5) Zbudowanie i  
6)  partnerami biznesowymi i public affairs na terenie Polski. 
7)  
8)  

z obszaru k   
9)   partnerami 

  
10) 

 
11) z  

II. : 
1)  
2)  
3)  potrzeby 

 
4)  za  
5)  

-gospodarczy. 
6)  regionalnych organizacjach europejskich i w pracach europejskich sieci 

 



 

7) instytucjami Unii Europejskiej 
w kraju i  

8)  partnerami biznesowymi, innymi metropoliami, partnerami 
 

9)  listach 
intencyjnych z  

 
 32. 

DEPARTAMENT STRATEGII I POLITYKI PRZESTRZENNEJ (SP) 
Departamentu Strategii i Polityki Przestrzennej w  

I.  Analiz: 
1) Inicjowanie, koordynowanie i ania 

i  
-  

2) Uzgadnianie, opiniowanie i 
  

3)     
4) Pozyskiwanie, gromadzenie, weryfikowanie i  
5) Utworzenie i prowadzenie Obserwator - -

i   
a) prace diagnostyczne i p  dziedzinach planowania przestrzennego oraz 

-gospodarczego, 
b)  prywatnych (w zakresie 

 tym na Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Subregionu Centralnego 
 

c) analiza wieloletnich prognoz finansowych jst w konfrontacji z planami inwestycyjnymi 
i programami rewitalizacji, 

d)  GZM z -publiczne, 
publiczno-  publiczno-prywatne, 

e)  
f)  koncepcyjnych, w tym cykliczna publikacja tzw. Atlasu 

-  
6) Ocena diagnoz, prognoz i  

 terytorialnej w  
i europejskim). 

7)  krajowymi i zagranicznymi obserwatoriami, organizacjami, instytucjami 
metropolitalnymi, odpowiednio do potrzeb i  

II. : 
1) Inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie procesu: opracowania, aktualizacji, raportowania i ewaluacji 

i  
2) Uzgadnianie, opiniowanie i 

  
3)  jst z obszaru GZM w  prowadzenia 

polityki przestrzennej, rewitalizacji, polityki miejskiej, itp. 
4)   terenach zurbanizowanych, 

 
5)   

opiniowanie ich przebiegu z  
z otoczeniem. 

6)  opracowaniu koncepcji kolei metropolitalnej i 
kolejowym. 

7) Wprowadzanie, przetwarzanie, wizualizowanie i upublicznianie danych przestrzennych (GIS). 
 
 
 
 



 

33.
  

 
-administracyjnych do sprawnego 

w  
I.  : 

1)  
2)  
3)  
4) Naliczanie i  PFRON. 
5)  
6)  
7)  analiz, w 

 
8)  absolwenckich. 
9)   kierownicze stanowiska 

  
10)    
11)  naborami na wolne kierownicz

 
12)  
13)   
14)  
15) Komplekso -  

stypendia i inne). 
16)   osobami fizycznymi. 
17)  ch. 
18) -  
19)  
20) Planowanie i  

II. : 
1)  

  
2) Zapewnienie i   tym 

 
3)  

 umarzania. 
4)  
5)  
6)  remo  
7)  
8)  
9)   
10)  dyspozycji Urz  

 
11)   

 
 34. 

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH (IOD) 
1. Inspektora Ochrony Danych 

w art. 39  Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie 
  przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

  



 

1)
osobowe, o 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w spra  
z przetwarzaniem danych osobowych i 
w  ochronie 
danych i doradzanie im w tej sprawie. 

2) 
o  dziedzinie ochrony 
danych osobowych, w 

  tym audyty. 
3) 

jej wykonania zgodnie z art. 35  
4) a z organem nadzorczym. 
5)  

z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o  art. 36 
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach. 

2. I  
z  cele przetwarzania. 

3. -administracyjna In  Departamencie 
Organizacji i  

 
 35. 

 
 

pracy i  szcz  
1)   
2) Kontrola stanu opieki lekarskiej nad pracownikami. 
3) -sanitarnych w  
4) Opiniowanie mode  
5) Ustalanie przyczyn i  wypadkiem przy 

pracy. 
6)   
7)  pracach komisji BHP. 
8)   
9) -  

Ludzkimi i  
 

 
Organizacja przeprowadzania kontroli 

 
 36. 

1.  
 

2. Skarbnik realizuje zadania kontrolne w zakresie: 
1) przestrzegania ustawy o  
2) przestrzegania ustawy o finansach publicznych, 
3)  

 
 37. 

 na rocznym 

 
 

 38. 

 
 
 



 

39.
 

 
 40. 

  
 

 41. 
 

 
 42. 

 przeprowadzanych w  Metropolitalnym G rno l sko-
biowskiej Metropolii w  

 
 43. 

  
 

 
Obieg korespondencji w  

 
 44. 

Obieg poczty w   sprawie 
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w 

sko-  
 

 45. 
1.   

  
2. Za partamentu Organizacji i  

 
 46. 

Dekretacja i  
 

 
Zasady podpisywania pism i  

 
 47. 

 
1) z 

 Skarbnika, 
2) decyzje administracyjne oraz inne pisma lub dokumenty w 

 
 

 48. 
 dokumenty w 

nadzorowanych, z  
 

 49. 
 

 
pracownicy. 

 
 50. 

1.  lewym 
  

 



 

2.
  podpis Skarbnika, 

a  
  

3. W koniecznych przypadkach dokumenty powinny  
z zainteresowanymi Departamentami. 

 
 51. 

1.   
2.   

 
 

 
  

  
 

 52. 
1.  
2. przygotowywane zgodnie z zasadami techniki legislacyjnej i zgodnie 

z 
 

 
 53. 

 funkcjonowaniem Ur
 

 
 

 54. 

Metropolitalnego. 
 

 
  

 
 55. 

 
  prowadzonym w tym celu rejestrze. 

 
 56. 

Sekretarz dokonuje stoso
za  

 
 57. 

  
1) przekazanie dokumentu adresatowi, zgodnie z  
2)   
3) 

zapytanie), 
4) 

 
 

 
 

 
 58. 

1.    48. 
2.  zakresie art. 57 ust. 3 ustawy o  



 

3. Z wnioskiem o
a)  
b) Dyrektor lub  
c)  

 
4. 

i  
 

 
 

 
 59. 

 ramach skarg i  zasadach 
  

 
 60. 

1. Indywidualne sprawy z 

zgodnie z  
2.  

a)  
b) awa, 
c)   
d)   
e)   

 
 

 
 

 61. 
Przekazywanie spraw i doku  przypadku zmian organizacyjnych odbywa 

 
 

 62. 
  



1 do Regulaminu Organizacyjnego
 

-  
w Katowicach 
 

 

w  
 
1. go - Kazimierz Karolczak 

1)  
2)  
3)  
4) Departamentu Marki i Komunikacji Marketingowej (KM) 
5)  
6) Inspektor Ochrony Danych (IOD) 
7)  

 
2. - Henryk Borczyk 

1) -  
2)  

 
3. alnego -  

1) Departament Strategii i Polityki Przestrzennej (SP) 
2)  

 
4. - Grzegorz Kwitek  

1) Departament Komunikacji i Transportu (KT) 
2)  

 
5. - Jacek Brzezinka 

1) Departament Informatyki (IN) 
 
6. -  

1) Departament Finansowy (FN) 
 
7. - Marek Pszonak 

1) enia Metropolii (BZ) 
2)  
3)   
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