) UCHWALA NR 171/2021
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 21 czerwca 2021 r.

w sprawie przyjecia Procedury przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej w formie
dotacji celowej

Na podstawie art. 16 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 9 marca 2017 r. ozwigzku metropolitalnym
w wojewodztwie §laskim (Dz.U. poz. 730 z p6zn. zm.);

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Procedure przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej
w formie dotacji celowej, stanowigcg zalacznik do Uchwaly.

§ 2. Uchyla si¢ Uchwalg nr 53/2020 Zarzadu Goérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii z dnia 10 marca
2020 r. w sprawie przyjecia Procedury przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielone;j
jednostkom samorzadu terytorialnego w ramach Programu ,Metropolitalny Fundusz Solidarno$ci” oraz
Programu dziatan na rzecz ograniczenia niskiej emisji.

§ 3. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii.

§ 4. Plan kontroli, o ktorym mowa w § 7 Zalacznika do niniejszej Uchwaly obowigzujacy w roku 2021,
dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego przedstawia Przewodniczacemu Zarzadu w terminie do
31 lipca 2021 r. w oparciu o zgloszenia dyrektorow departamentow Urzgdu Metropolitalnego Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii ztozone do dnia 15 lipca 2021 r.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zatacznik do uchwaty Nr 171/2021
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 21 czerwca 2021 r.

Procedura przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej z budzetu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii w formie dotacji celowej

Rozdzial 1.
Stownik

§ 1. Uzyte w niniejszym procedurze pojecia majg nastgpujace znaczenie:
1) GZM — Gornoslasko-Zaglebiowska Metropolia,
2) Zarzad — Zarzad Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii;
3) Urzad — Urzad Metropolitalny Goérnoslasko-Zagltebiowskiej Metropolii;
4) Przewodniczacy Zarzadu — Przewodniczacy Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii;

5) komérka merytoryczna — komorka organizacyjna Urzedu, ktéora monitoruje inadzoruje wykonanie
umowy o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowej;

6) kontrolujacy — pracownicy Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego lub komoérek merytorycznych lub
ekspert zewnetrzny przeprowadzajacy czynnosci kontrolne;

7) beneficjent — podmiot, ktoremu udzielono pomocy finansowej w postaci dotacji celowej;

8) podmiot realizujacy zadanie — podmiot, ktéry w imieniu lub na polecenie beneficjenta bezposrednio
realizuje zadanie idokonuje wydatkow ze $rodkow udzielonej pomocy finansowej w formie dotacji
celowej;

9) jednostka kontrolowana badz kontrolowany — beneficjent oraz podmiot realizujacy zadanie;

10) program — ustalone i wyspecyfikowane zatozenia i cele wspierane z budzetu GZM w formie pomocy
finansowej, ktorych zasady wspierania okresla odrgbna uchwata Zarzadu;

11) regulamin — przyjety uchwala Zarzadu regulamin lub inna procedura okreslajaca zasady udzielania
1 wykorzystania pomocy finansowej w ramach okre§lonego programu;

12) standardy — ustalone 1iprzyjete przez Zarzad wytyczne dotyczace ksztattowania infrastruktury
i zagospodarowania przestrzeni na terenie GZM;

13) ekspert zewnetrzny — osoba, z ktorg zawarto odrgbng umowe w zakresie oceny zgodnosci powstajacej
infrastruktury lub zagospodarowania przestrzeni, z zakresem rzeczowym okreslonym w umowie oraz
z obowigzujgcymi standardami;

14) zadanie — zadanie, przedsigwziecie, projekt, na realizacje ktérego udzielono pomocy finansowej w formie
dotacji celowe;;

15) umowa — umowa, na podstawie ktorej udzielono pomocy finansowej w formie dotacji celowej, zawarta
pomiedzy Gornoslasko—Zaglebiowska Metropolig a beneficjentem;
16) procedura —niniejsza procedura przeprowadzania kontroli, jak w tytule;

17) kontrola planowa — kontrola realizacji umowy ujeta w rocznym planie kontroli, prowadzona w oparciu
o dokumentacj¢ komorki merytorycznej oraz jednostki kontrolowanej, zwiazang z realizacjg umowys;

18) wizytacja — rodzaj kontroli ad hoc, stanowigcy narzedzie weryfikacji zgodno$ci realizacji umowy
z zakresem okreslonym w umowie, przeprowadzana w trakcie trwania umowy;

19) audyt techniczny — rodzaj kontroli, stanowigcy narzedzie weryfikacji powstatej w wyniku realizacji
umowy infrastruktury lub zagospodarowania przestrzeni z zakresem rzeczowym okreslonym w umowie
oraz z obowigzujgcymi w GZM standardami;

20) lista sprawdzajaca — narzedzie stuzace do oceny realizacji zadania, zawierajgce zestaw pytan lub
zagadnien dotyczacych zadania oraz spehienia przez jednostke kontrolowang postanowien umowy;
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21) wystapienie pokontrolne — dokument opracowywany na podstawie ostatecznych ustalen kontroli
planowej, w przypadku gdy kontrola wykazata uchybienia lub nieprawidlowosci, zawierajacy zwigzly ich
opis oraz zalecenia pokontrolne.

Rozdzial 2.
Postanowienia ogdlne

§ 2. Niniejsza procedura okresla:
1) rodzaje kontroli;
2) cele, zasady i organizacje kontroli;
3) przebieg postgpowania kontrolnego i sposéb dokumentowania czynnosci kontrolnych;
4) tryb wnoszenia i rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontroli;
5) tryb postepowania pokontrolnego;
6) tryb komunikowania zbiorczych wynikéw kontroli.

§ 3. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodnos$ci realizacji zadania z wymaganiami wynikajacymi
z umowy i regulaminu (jesli dotyczy) oraz przepiséw ogdlnych.

§ 4. Postgpowanie kontrolne obejmuje:
1) ustalenie stanu faktycznego;
2) poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym,;
3) udokumentowanie dokonanych ustalen;
4) sporzadzenie protokotu, zawierajacego wyniki kontroli/audytu.
§ 5. 1. Postgpowanie kontrolne odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) legalnosci postepowania — ktora stanowi, ze kontrola, zaré6wno w zakresie przedmiotowym, jak
i podmiotowym musi by¢ umocowana w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa i w przepisach
niniejszej procedury,

2) prawdy obiektywnej — zobowigzuje kontrolujacych do dokonywania wszelkich ustalen w petnej zgodnosci
ze stanem faktycznym oraz do ujmowania wynikow kontroli w zgodnosci z rzeczywistym przebiegiem
i charakterem badanych zdarzen i zjawisk,

3) kontradyktoryjnosci — polega na mozliwosci przedstawienia przez jednostke kontrolowana dowodow,
wyjasnien iargumentacji w badanej sprawie oraz na obowigzku przyjecia ich przez kontrolujgcego
i ustosunkowania si¢ do nich.

2. Podstawowymi zasadami, ktorymi powinni si¢ kierowa¢ kontrolujacy, sa:
1) rzetelno$¢, uczciwosé, starannos¢ i odpowiedzialnosc;
2) obiektywizm i bezstronnosc;
3) kompetencja;
4) przestrzeganie prawa i procedur;

5) przestrzeganie tajemnicy, tj. wykorzystywanie zdobytych wtoku czynnosci stuzbowych informacji
wylacznie do celow stuzbowych;

3. Kontrolujacy podlega wytaczeniu od udziatu w czynnos$ciach kontrolnych, jezeli on sam lub czlonkowie
jego rodziny pozostajg w stosunku prawnym lub osobistym z organami zarzadzajacymi jednostka kontrolowang
lub osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadan w obszarze objetym kontrolg a charakter tych stosunkoéw
nasuwa watpliwosci co do jego bezstronnosci,

4. Kontrolujacy moze podlega¢ wylaczeniu od udziatu w czynnosciach kontrolnych jezeli wystepuja inne
okoliczno$ci mogace nasuwaé watpliwosci co do bezstronnosci kontrolujacego.

5. Zasady obowigzujace kontrolujacych okreslone w ust. 2-4 dotycza réwniez ekspertow zewnetrznych.
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Rozdzial 3.
Kontrola planowa

§ 6. 1. Kontrola planowa to kontrola realizacji umowy wskazanej w rocznym planie kontroli, ktora
obejmuje najszerszy zakres przedmiotowy.

2. Zadaniem kontroli planowe;j jest:
1) ustalenie stanu faktycznego, w zakresie:
a) stopnia realizacji zadania;

b) wykorzystania $rodkéw otrzymanej dotacji, w tym prowadzenia nadzoru nad realizacja wydatkow
w ramach zadania;

c¢) prowadzenia dokumentacji realizacji zadania, w tym wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania
odrebnego kodu ksiegowego;

d) prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych.
2) ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie realizacji zadania, pod katem zgodnosci z:

a) postanowieniami Umowy, w tym w szczeg6lnosci z okre$lonym tamze zakresem przedmiotowym
zadania;

b) zasadami wydatkowania §rodkow publicznych;
c¢) regulaminem (jesli dotyczy).
3) wykrycie nieprawidlowosci w odniesieniu do zadan okreslonych w pkt. 11 2.
§ 7. 1. Kontrole planowe przeprowadzane sa w oparciu o plan kontroli obejmujacy rok kalendarzowy.

2. Plan kontroli sporzadzany jest przez dyrektora Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego i przedstawiany
Przewodniczacemu Zarzadu w terminie do 31 marca kazdego roku.

3. Plan kontroli okresla umowy przewidziane do kontroli w danym roku kalendarzowym.

4. Umowy przewidziane do kontroli ujmowane sg w planie kontroli na podstawie pisemnych zgloszen
dyrektorow komorek merytorycznych. Zgloszenia skladane sa w Biurze Kontroli i Audytu Wewnetrznego
w terminie do 28 lutego kazdego roku wraz z uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci wskazanie ryzyk
zwigzanych zudzielong pomoca finansowa zidentyfikowanych w trakcie pelnienia nadzoru nad realizacja
i rozliczeniem umowy, wtym w wyniku przeprowadzonych wizytacji iaudytow technicznych. Zgloszenia
ztozone po ww. terminie moga by¢ podstawg do zmiany planu kontroli.

5. Zgloszeniu moga podlega¢ umowy zakonczone oraz w trakcie realizacji.

6. Zgltoszenia sg weryfikowane przez Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego pod katem istotnosci ryzyka
oraz dostepnych zasobow kadrowych. Do planu kontroli wiaczane sa umowy charakteryzujace si¢ najwyzszym
poziomem ryzyka, zgodnie z oceng Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

7. Zmiany planu kontroli dokonywane sa w trybie analogicznym do trybu jego sporzadzenia. Z inicjatywa
zmian moze wystapi¢ dowolny cztonek Zarzadu lub dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

8. W przypadku, gdy po sporzadzeniu planu kontroli i przedstawieniu go Przewodniczacemu Zarzadu, ujeta
w planie umowa zostanie rozwigzana w drodze zgodnej woli stron, jest ona wykreslana z planu kontroli.

9. Plan kontroli oraz zmiany planu sa publikowane na stronie BIP Urzedu.

§ 8. 1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem kontroli planowych wykonywane sg przez pracownikow
Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego na podstawie upowaznien udzielonych przez Przewodniczacego
Zarzadu.

2. W czynno$ciach kontrolnych moga bra¢ udzial pracownicy komorek merytorycznych. Udziat
pracownikow komorek merytorycznych nie wymaga udzielenia specjalnego upowaznienia w zwigzku
z petnieniem przez te komorki i ich pracownikow biezacego nadzoru nad realizacjg umowy.

3. Do zadan kontrolujacych nalezy:
1) przeprowadzanie kontroli umoéw objetych planem kontroli;

2) dokumentowanie przebiegu i wynikow kontroli,
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4. Prace kontrolujagcych nadzoruje ikoordynuje dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego, do
ktérego zadan nalezy:

1) informowanie kontrolowanych o kontroli i jej zakresie;
2) uzgodnienie z kontrolowanym terminu kontroli;

3) zapewnienie terminowego i prawidtowego sporzadzania i obiegu dokumentacji iinformacji zwigzanych
Z przygotowaniem, przebiegiem i wynikami kontroli.

5. Kontrole przeprowadzane sg przez minimum 2 osoby.
§ 9. Do obowiazkow kontrolujacych nalezy:
1) merytoryczne przygotowanie si¢ do kontroli;

2) przeprowadzenie kontroli zgodnie z obowiazujacymi przepisami, niniejszg procedura, regulaminami oraz
umowa;

3) realizacja kontroli w sposob efektywny (m.in. w zakresie wykorzystania czasu pracy, doboru rodzaju
i wielkosci proby do kontroli, organizacji czynno$ci kontrolnych) oraz minimalizujacy zaklocenia
w biezacej pracy jednostki kontrolowanej;

4) zapewnienie kontrolowanemu, w kazdym czasie, dostepu do dokumentacji udostgpnianej do kontroli, za
wyjatkiem przypadkow, w ktorych konieczne jest zabezpieczenie dowodow;

5) informowanie dyrektora Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego o wystepujacych istotnych utrudnieniach
w trakcie prowadzenia kontroli oraz konfliktach z kontrolowanymi;

6) sporzadzanie poprawnej merytorycznie i formalnie dokumentacji.

§ 10. Kontrolujacy ma prawo do podejmowania czynno$ci niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli
w zakresie wskazanym w §6 ust. 2, w tym zwlaszcza do:

1) wgladu do wszelkich dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli oraz sporzadzania odpisow lub
wyciagow z tych dokumentow;

2) wgladu do wszelkich elektronicznych urzadzen ewidencyjnych oraz zadania sporzadzenia niezbgdnych
wydrukow;

3) przeprowadzania ogledzin;

4) zadania, od pracownikow jednostki kontrolowanej udzielenia informacji oraz wyjasnien (ustnych lub

pisemnych) jezeli te informacje i wyjasnienia dotyczg zakresu prowadzonej kontroli isa niezbedne do
zrealizowania zadan kontroli.

§ 11. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowiagzek zapewni¢ kontrolujacym warunki i$rodki do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym:

1) wyznaczy¢ pracownika do biezacych kontaktéw z kontrolujacym i koordynowania czynno$ci zwigzanych
z prowadzong kontrolg po stronie jednostki kontrolowane;j;

2)na zadanie kontrolujacych niezwlocznie lub w wyznaczonym terminie przedstawia¢ dokumenty,
sporzadza¢ wydruki, wykazy, zestawienia, obliczenia, potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow, sporzadzac odpisy i wyciagi z dokumentow, udziela¢ wyjasnien;

3) zapewni¢ kontrolujacym mozliwo$¢ przeprowadzenia ogledzin oraz obserwacji przebiegu okre$lonych
cZynnosci;

4) zapewni¢ kontrolujagcym w miar¢ mozliwos$ci, oddzielne pomieszczenie z odpowiednim wyposazeniem
oraz warunki do bezpiecznego przechowywania udostgpnionych im dokumentéw oraz nosnikow
informacji;

5) zapewni¢ kontrolujacym przeprowadzenie kontroli w warunkach zgodnych z przepisami BHP.

§ 12. Organizacja kontroli.

1. W przypadku gdy w imieniu lub na polecenie beneficjenta, zadanie bezposrednio realizuje inny podmiot
(podmiot realizujacy zadanie), w ramach jednej kontroli, kontrolowany jest zarowno beneficjent jak i podmiot
realizujacy zadanie.

1d: F11FBE8B-6662-4F4C-9974-D38F117F4633. Uchwalony Strona 4



2. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego
pisemnie zawiadamia beneficjenta o kontroli.

3. Czynnos$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej ina terenie jej dziatania
w godzinach pracy obowiazujacych w jednostce kontrolowane;.

4. Czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone poza godzinami pracy obowigzujacymi w jednostce
kontrolowanej tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z kierownikiem tej jednostki.

5. W uzasadnionych przypadkach, w tym w szczegdlno$ci z uwagi na zagrozenie epidemiczne, dopuszcza
sie¢ mozliwo$¢ przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych zdalnie na podstawie przestanych droga elektroniczna
zabezpieczonych dokumentéw jednostki kontrolowane;.

§ 13. Ustalenie stanu faktycznego.
1. Zakres kontroli planowej obejmuje w szczegoblnosci zadania okreslone w §6 ust. 2.

2. Ustalenie stanu faktycznego nastepuje w oparciu o liste sprawdzajaca, wypetiang przez kontrolujgcych
na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego, przeprowadzonych ogledzin oraz
ztozonych wyjasnien.

3. Lista sprawdzajaca jest opracowywana przez kontrolujacych w oparciu o postanowienia umowy,
regulaminu (jesli dotyczy) oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego i przedstawiana beneficjentowi
wraz z pismem informujgcym o kontroli.

4. Dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego, w trakcie czynnosci kontrolnych, moze wystapié
z wnioskiem do dyrektora komorki merytorycznej o przeprowadzenie audytu technicznego, o ktorym mowa
w Rozdziale V.

§ 14. Protokot kontroli.
1. Wyniki kontroli zostajg przedstawione w formie pisemnej w protokole kontroli.

2. Protokét kontroli sporzadza si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, zczego jeden otrzymuje
beneficjent.

3. Protokot kontroli zawiera:
1) numer sprawy pod ktora protokoét jest zarejestrowany oraz date jego sporzadzenia;
2) nazwe i adres beneficjenta;
3) nazwe¢ i adres podmiotu realizujacego zadanie (jesli dotyczy);

4) imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej beneficjenta w czasie podpisywania protokotu oraz petniong przez
nig funkcje;

5) imie¢ i nazwisko skarbnika gminy/gléwnego ksiggowego beneficjenta;

6) imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot realizujacy zadanie (jesli dotyczy);
7) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;

8) przedmiot kontroli;

9) termin przeprowadzania kontroli;

10) imiona i nazwiska kontrolujacych;

11) zakres kontroli;

12) ustalenia kontrolne odnoszace si¢ do wszystkich obszarow objetych kontrola;
13) wyniki kontroli;

14) pouczenie o obowigzkach i uprawnieniach kontrolowanego;

15) parafy na kazdej stronie zar6wno kontrolujacych jak i kontrolowanego;

16) podpisy kontrolujacych oraz osob o ktérych mowa w pkt 41 5;

17) wykaz zatgcznikow.
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4. Zawarte w protokole wyniki kontroli zawierajg opis ujawnionych nieprawidlowosci, wskazanie
naruszonych przepisow, postanowien umowy, regulaminu (jesli dotyczy).

5.Do egzemplarza protokotu pozostajacego w aktach Urzgdu dotacza si¢ w formie zalacznikow
w szczegdlnosci:

1) dowody potwierdzajace wystgpienie nieprawidtowosci;
2) sktadane w trakcie kontroli pisemne wyjasnienia lub o§wiadczenia zwigzane z kontrola;

6. Zalaczniki powinny by¢ ponumerowane zgodnie z wykazem zalacznikéw oraz potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez jednostke kontrolowang lub (w przypadku sporzadzanych zestawien, wydrukow
lub wyciggdw) podpisane przez sporzadzajacego. Numery zatagcznikow nalezy przywotac¢ w tresci protokotu.

7. Protokot, po podpisaniu przez kontrolujacych, przekazywany jest do podpisania beneficjentowi.
8. Termin podpisania protokotu wynosi 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania przez beneficjenta.

9. Podpisany przez beneficjenta protokot lub niepodpisany protokédt z adnotacja o odmowie jego podpisania
wlaczany jest do akt sprawy.

10. Prowadzenie i przechowywanie akt sprawy nalezy do obowigzkéw Biura Kontroli i Audytu
Wewngtrznego.

§ 15. 1. Beneficjentowi przystuguje prawo zgloszenia w terminie wyznaczonym do podpisania protokotu
pisemnych, umotywowanych zastrzezen i wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole, badz tez prawo do
odmowy podpisania protokotu kontroli, przez zlozenie w tym terminie oswiadczenia w tej sprawie wraz
z wyjasnieniem przyczyn odmowy

2. Umotywowane zastrzezenia, badz odmowa podpisania protokolu i wyjasnienia wilaczane sa do akt
sprawy.

3. Kontrolujacy jest zobowigzany do zbadania zasadnosci ztozonych zastrzezen i w miarg¢ potrzeby podjecia
dodatkowych czynnosci kontrolnych.

4. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen, ktore majg wplyw na tres¢ protokotu, kontrolujacy
sporzadza kolejng wersj¢ protokotu i przekazuje ja do podpisu beneficjentowi wyznaczajac na ten cel 7-dniowy
termin. Wszystkie wersje protokotow przekazane beneficjentowi do podpisu wlaczane sa do akt sprawy.

5. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w czg$ci lub w calosci, kontrolujacy przedstawia swoje
stanowisko na piSmie. Podpisane przez Dyrektora Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego stanowisko
w sprawie nieuwzglednionych zastrzezen przekazuje si¢ beneficjentowi wyznaczajac mu kolejny 7-dniowy
termin na podpisanie protokotu.

§ 16. Postepowanie kontrolne konczy si¢ odpowiednio w dniu:
1) otrzymania przez Urzad ostatecznej wersji protokotu podpisanej przez beneficjenta;

2) uptywu terminu, o ktérym mowa w § 14 ust. 8 albo § 15 ust. 4 lub 5, jezeli beneficjent nie podjat Zzadnych
czynnosci wyjasniajacych, badz tez nie podpisat protokotu.

§ 17. Wystapienie pokontrolne.

1. W przypadku gdy w wyniku kontroli stwierdzono uchybienia lub nieprawidlowosci, kontrolujacy
przygotowuje projekt wystgpienia pokontrolnego w terminie 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
postepowania kontrolnego. W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$ci uzyskania opinii prawnej) termin
moze zosta¢ wydtuzony do 20 dni roboczych od dnia zakonczenia postgpowania kontrolnego.

2. W przypadku gdy stwierdzone uchybienia lub nieprawidtowosci zostaly usunigte lub skorygowane
w trakcie postgpowania kontrolnego, nie sporzadza si¢ wystapienia pokontrolnego, czyniac stosowna
wzmianke¢ o podjetych czynnosciach w tre$ci protokotu lub notatce stuzbowej. Notatke stuzbowa w tej sprawie
podpisuje dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego i dotacza ja do akt kontroli.

3. Wystgpienie pokontrolne zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe¢ i adres organu kontrolujacego;
2) numer sprawy;

3) nazwe i adres beneficjenta;
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4) termin przeprowadzenia kontroli;
5) przedmiot i zakres kontroli;
6) wnioski i zalecenia pokontrolne;

7) informacje o terminie przedstawienia sprawozdania o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen
pokontrolnych.

4. Po zaparafowaniu przez dyrektora Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego, wystapienie przekazywane
jest do akceptacji Przewodniczacemu Zarzadu.

5.Po podpisaniu przez Przewodniczacego Zarzadu, wystapienie przekazuje si¢ niezwlocznie
beneficjentowi.

6. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w co najmniej dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z czego jeden otrzymuje beneficjent.

§ 18. Realizacja zalecen

1. Beneficjent, w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym, nie krétszym niz 14 dni roboczych
(liczac od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego) pisemnie zawiadamia Przewodniczacego Zarzadu,
o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen. Zawiadomienie dotacza si¢ do akt sprawy.

2. W przypadku wystgpienia watpliwosci czy zadeklarowane przez beneficjenta dziatania sa odpowiednie
1 wystarczajace, dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego zwraca si¢ do beneficjenta o wyjasnienia.

3. Jezeli beneficjent wskazal terminy realizacji zalecen, to po ich uptywie dyrektor Biura Kontroli i Audytu
Wewngtrznego zwraca si¢ do beneficjenta o informacje, czy zalecenia zostaty skutecznie wdrozone, chyba ze
powyzsza informacj¢ wczesniej juz uzyskat.

Rozdzial 4.
Wizytacja

§ 19. Istota i zasady przeprowadzania wizytacji

1. Wizytacja jest rodzajem kontroli stanowiacym narzgdzie weryfikacji zgodno$ci realizacji umowy
z zakresem okreslonym w umowie.

2. Wizytacje przeprowadza si¢ w trakcie trwania umowy, wcelu potwierdzenia odbycia si¢
wydarzenia/imprezy/eventu itp., jesli umowa przewiduje takie dzialania w ramach zadania, ktore jest
przedmiotem umowy.

3. O koniecznosci przeprowadzenia wizytacji decyduje dyrektor komoérki merytoryczne;.
4. Przeprowadzenie wizytacji moze rowniez zleci¢ dowolny cztonek Zarzadu.

5. Wizytacje przeprowadzajg pracownicy wiasciwej dla umowy komorki merytorycznej, wyznaczeni przez
dyrektora tej komorki.

6. Do przeprowadzenia wizytacji nie jest wymagane upowaznienie Przewodniczacego Zarzadu.

7. O zamiarze przeprowadzenia wizytacji dyrektor wlasciwej komorki merytorycznej zawiadamia pisemnie
beneficjenta, wskazujac pracownika/ow komorki, ktérych wyznaczyt do jej przeprowadzenia. Nie dotyczy
przypadkow, kiedy wydarzenie/impreza/event itp. ma charakter otwarty, ogélnodostepny.

§ 20. Dokumentowanie wizytacji
1. Z przeprowadzonej wizytacji, sporzadza si¢ notatke stuzbowsg. Notatka zawiera:
1) numer sprawy;
2) nazwe beneficjenta;
3) nazwe podmiotu realizujacego zadanie (jesli dotyczy);
4) zakres wizytacji;
5) termin przeprowadzenia wizytacji;
6) ustalenia;

7) imiona i nazwiska 0oséb wyznaczonych do przeprowadzenia wizytacji oraz ich podpisy.
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2. Do notatki mozna dotgczy¢ zalaczniki w postaci dokumentacji fotograficznej/ video.

3. Notatke sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dotacza si¢ do akt sprawy, pod ktora
zarejestrowana jest umowa, drugi nalezy przesta¢ do wiadomosci beneficjentowi.

4. W przypadku, gdy wizytacja wykazala niezgodno$ci z postanowieniami umowy, dyrektor komorki
merytorycznej wystepuje do beneficjenta z wnioskiem o ztozenie pisemnych wyjasnien. Wyjasnienia dotacza
si¢ do akt sprawy, pod ktorg zarejestrowana jest umowa.

5. Ustalenia wizytacji oraz wyjasnienia o ktérych mowa w ust. 4 bierze si¢ pod uwage Ww procesie
rozliczenia dotacji.

6. Dyrektorzy komorek merytorycznych, w terminie do 31 stycznia kazdego roku, przekazuja do Biura
Kontroli i Audytu Wewnetrznego informacj¢ o liczbie przeprowadzonych wizytacji w roku poprzednim wraz
ze wskazaniem umowy ktorej dotyczyty oraz ich wynikach.

Rozdzial 5.
Audyt techniczny

§ 21. Istota i zasady przeprowadzania audytu technicznego

1. Umowy, w wyniku ktorych ksztalttowana jest infrastruktura lub ktére maja wptyw na zagospodarowanie
przestrzeni moga podlegaé¢ audytowi technicznemu.

2. Audyt techniczny to rodzaj kontroli, stanowiacy narzedzie weryfikacji powstatej w wyniku realizacji
umowy infrastruktury lub zagospodarowania przestrzeni z zakresem rzeczowym okreslonym w umowie oraz
z obowigzujacymi w GZM standardami.

3. Audyt techniczny moze by¢ przeprowadzony w trakcie trwania umowy lub po jej zakonczeniu w okresie,
ktory zgodnie z zawarta umowg jest okre$lony jako mozliwy termin przeprowadzenia kontroli realizacji
umowy.

4. O koniecznosci przeprowadzenia audytu technicznego decyduje dyrektor komorki merytoryczne;.
5. Przeprowadzenie audytu technicznego moze rowniez zleci¢ dowolny cztonek Zarzadu.

6. Z wnioskiem o przeprowadzenie audytu technicznego moze wystapi¢ dyrektor Biura Kontroli i Audytu
Wewngtrznego, zgodnie z § 13 ust. 4.

7. Audyt techniczny przeprowadzaja pracownicy wlasciwej dla umowy komoérki merytorycznej, lub ekspert
zewngetrzny, wyznaczeni przez dyrektora tej komorki.

8. Do przeprowadzenia audytu technicznego nie jest wymagane upowaznienie Przewodniczacego Zarzadu.

9.0 zamiarze przeprowadzenia audytu technicznego dyrektor wiasciwej komodrki merytorycznej
zawiadamia pisemnie beneficjenta, wskazujac pracownika/6w komorki, ktéorych wyznaczyt do
przeprowadzenia tego audytu lub dane eksperta zewn¢trznego.

10. Przedstawiciel beneficjenta ma prawo uczestniczy¢ w czynnosciach audytu technicznego.
§ 22. Dokumentacja audytu technicznego
1. Z przeprowadzonego audytu technicznego sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Notatka zawiera:
1) numer sprawy;
2) nazwe beneficjenta;
3) nazw¢ podmiotu realizujgcego zadanie (jesli dotyczy);
4) zakres audytu technicznego i miejsce przeprowadzenia;
5) termin przeprowadzenia audytu technicznego;
6) ustalenia;
7) imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przeprowadzajacych audyt techniczny.
2. Do notatki mozna dotaczy¢ zataczniki w postaci dokumentacji fotograficznej/ video.

3. Notatke sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dotacza si¢ do akt sprawy, pod ktora
zarejestrowana jest umowa, drugi nalezy przesta¢ do wiadomosci beneficjentowi.
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4. W przypadku, gdy audyt techniczny wykazal niezgodnosci ze standardami, dyrektor komorki
merytorycznej wystepuje do beneficjenta z prosba o ztozenie pisemnych wyjasnien. Wyjasnienia dotacza si¢ do
akt sprawy, pod ktorg zarejestrowana jest umowa.

5. Ustalenia audytu technicznego oraz wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 4, bierze si¢ pod uwage
w procesie rozliczenia dotacji.

6. Dyrektorzy komorek merytorycznych, w terminie do 31 stycznia kazdego roku, przekazuja do Biura
Kontroli i Audytu Wewng¢trznego informacje o liczbie przeprowadzonych audytéw technicznych w roku
poprzednim wraz z odniesieniem do umowy, ktérej dotyczyty oraz ich wynikach.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 23. Zwrot dotacji

1. W przypadku, gdy w wyniku kontroli stwierdzono, ze pomoc finansowa udzielona beneficjentowi
zostala:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci; podlega ona zwrotowi w trybie ina zasadach
przewidzianych w przepisach o finansach publicznych.

2. W razie braku dobrowolnego wykonania zwrotu dotacji lub jej czgsci, wszczyna si¢ postepowanie
administracyjne celem wydania decyzji o obowiazku zwrotu dotacji.

3. Postgpowanie administracyjne prowadzi komorka merytoryczna.
4. O wynikach postgpowania komorka merytoryczna informuje Departament Finansowy.

§ 24. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okoliczno$ci wskazujacych na popetnienie przestepstwa lub
wykroczenia albo przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, dyrektor Biura Kontroli i Audytu
Wewnetrznego niezwlocznie zgtasza ten fakt Przewodniczacemu Zarzadu.

§ 25. W terminie do 31 marca kazdego roku, dyrektor Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego sporzadza
i przedktada Zarzadowi sprawozdanie koncowe z realizacji planu kontroli za rok poprzedni wraz z informacja
o przeprowadzonych w roku poprzednim wizytacjach i audytach technicznych.
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