UCHWALA NR 147/2021
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu kontroli zarzadczej w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

Na podstawie art. 16 ust. 11art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 9 marca 2017 r. o zwigzku metropolitalnym
w wojewodztwie $laskim (Dz.U. z 2017 r. poz. 730 z pézn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin kontroli zarzadczej w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, stanowigcy
zatgcznik do uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, za wyjatkiem § 6, § 81 § 9 Regulaminu, o ktébrym mowa
w § 1, ktore wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2022 1.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zatacznik do uchwaty Nr 147/2021
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 25 maja 2021 r.

Regulamin kontroli zarzadczej
w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

System kontroli zarzadczej w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, funkcjonuje zgodnie ze Standardami
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych stanowigcymi zatacznik do Komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84), w oparciu o wytyczne w zakresie
planowania i zarzadzania ryzykiem, zawarte w zalaczniku do Komunikatu Nr 6 Ministra Finanséw z dnia
6 grudnia 2012 r. (Dz. Urz. MF z 2012, poz. 56) oraz o szczegbétowe wytyczne w zakresie samooceny kontroli
zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych okreslone w zataczniku do Komunikatu Nr 3 Ministra
Finans6w z dnia 16 lutego 2011 r. (Dz. Urz. MF Nr 2, poz. 11).

Rozdzial I
Stownik
§ 1. Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia maja nastgpujace znaczenie:
1) Zarzad — Zarzad Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii;
2) Przewodniczacy Zarzadu - Przewodniczacy Zarzadu Gornos$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii;

3) Jednostka — Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii i/lub Zarzad Transportu
Metropolitalnego,

4) Kierownik jednostki — w odniesieniu do Urzedu Metropolitalnego — Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, w odniesieniu do Zarzadu Transportu Metropolitalnego — dyrektor;

5) Resortowy cztonek Zarzadu — cztonek Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, ktory zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii nadzoruje
Departament Komunikacji i Transportu;

6) Urzad — Urzad Metropolitalny Goérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii;
7) ZTM — Zarzad Transportu Metropolitalnego;

8) Dokumentacja strategiczna Gornoslasko-Zaglgbiowskiej Metropolii — aktualny Program dziatan
strategicznych ~ Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii  przyjety stosowng uchwalg Zgromadzenia
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii lub inny dokument opracowany i przyjety na podstawie art. 12a
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o zwigzku metropolitalnym w wojewodztwie §laskim;

9) Ryzyko — kompilacja prawdopodobienstwa oraz negatywnych skutkow okreslonych zdarzen, dziatan lub
zaniechan, ktore niekorzystnie wplywaja na osiagnigcie zatozonych celow;

10) Zarzadzanie ryzykiem — system metod idziatan majacych na celu obnizenie ryzyka do poziomu
akceptowalnego, obejmujacych identyfikacje ryzyka, jego ocene i sposdb reagowania na ryzyko;

11) Monitorowanie — prowadzenie zaplanowanej sekwencji obserwacji, pomiaréw lub okresowych ocen,
analiz, gromadzenia informacji itp., w celu zidentyfikowania zagrozen dla realizacji zatozonych celow
1 minimalizacji ryzyka oraz uzyskania informacji o stanie realizacji celow i zadan;

12) Komoérka nadzorujagca — departament/biuro Urzgdu Metropolitalnego Goérnoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii lub stanowisko pracy, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Metropolitalnego,
sprawujace biezacy nadzor nad ZTM w okreslonym obszarze;

13) Weryfikacja — sprawdzenie poprawnosci danych zawartych w sprawozdaniach, informacjach i innych
opracowaniach, z dokumentami zréodtowymi; weryfikacja moze mie¢ charakter pelny lub wyrywkowy,
w zaleznosci od tego czy sprawdzane sa wszystkie dane czy tylko ich czes¢;
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14) Weryfikacja pod wzgledem formalno-prawnym — sprawdzenie dokumentéw w zakresie kompletnosci,
terminowosci i zgodnos$ci z obowiazujacymi przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi,

15) Opiniowanie — pozytywne lub negatywne ustosunkowanie si¢ do wniosku, tresci dokumentu; opinia
negatywna powinna zawiera¢ uzasadnienie, opiniujacy moze wskazac¢ propozycje skorygowania opiniowanych
tresci;

16) Analiza — uporzadkowanie i interpretacja zawartych tresci w przedstawianych danych, wnioskach,

sprawozdaniach, zestawieniach iinnych dokumentach oraz opracowaniach pod katem wybranego problemu
(celu.)

Rozdzial 11
Postanowienia ogélne
§ 2. Regulamin kontroli zarzadczej w Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii okresla:
1) cel, zakres i zadania systemu kontroli zarzadczej,
2) sposob oceny systemu kontroli zarzadczej,
3) sposob sporzadzania oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej,
4) sposob sprawowania biezgcego nadzoru nad ZTM.

§ 3. 1. Kontrol¢ zarzadcza w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii stanowi ogoét dzialan podejmowanych
dla zapewnienia realizacji celow i zadan zwigzku metropolitalnego, w sposob zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny 1 terminowy.

2. Dziatania powinny by¢ podejmowane w zakresie kazdego z elementdéw systemu kontroli zarzadczej, tj.:

1) srodowiska wewnegtrznego — wartosci etyczne, kompetencje zawodowe, struktura organizacyjna,
delegowanie uprawnien;

2) celéow izarzadzania ryzykiem — wyznaczanie celow, monitorowanie iocena ich realizacji oraz
identyfikacja, analiza i reagowanie na ryzyko;

3) mechanizmoéw kontroli — dokumentowanie, nadzor, cigglos¢ dziatania, ochrona zasobow, szczegdlowe
mechanizmy dla operacji finansowych i gospodarczych oraz systemow informatycznych;

4) informacji i komunikacji — w wymiarze wewnetrznym i zewnetrznym,

5) monitorowania ioceny — monitorowanie systemu kontroli zarzadczej, samoocena, dziatalno$¢ audytu
wewngtrznego, uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarzadcze;.

3. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosci:

1) zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznosci 1 efektywnosci dzialania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobow;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

§ 4. 1. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii polega na
sprawowaniu kontroli zarzadczej na dwoch poziomach:

1) I poziom kontroli zarzadczej obejmujacy sprawowanie kontroli zarzadczej w ZTM oraz Urzedzie, przez
kierownikoéw tych jednostek;

2) II poziom kontroli zarzadczej obejmujacy sprawowanie kontroli zarzadczej w Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii przez Zarzad.

Rozdzial 111
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Obowiazki kierownika jednostki
w zakresie II poziomu kontroli zarzadczej

§ 5. 1. Kierownik jednostki odpowiada za funkcjonowanie skutecznej, efektywnej i adekwatnej kontroli
zarzadczej, w kierowanej przez siebie jednostce, dla zapewnienia realizacji celow i zadan tej jednostki.

2. Kierownik jednostki zobowigzany jest do wdrozenia i monitorowania poszczeg6élnych elementéw kontroli
zarzadczej, o ktorych mowa w § 3 ust. 2, w sposob dajacy Zarzadowi racjonalne zapewnienie, ze:

1) dziatalno$¢ jednostki jest zgodna z przepisami prawa oraz procedurami wewngetrznymi,

2) cele wynikajace z dokumentacji strategicznej Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii a takze innych
celow przekazanych do realizacji przez Zarzad, sa realizowane,

3) wdrozono sposoby zarzadzania, zapewniajgce skutecznos¢ i efektywnos$¢ dziatania oraz realizacji zadan,
w szczegodlnosci oszczedne i efektywne wykorzystanie zasobow majatkowych i ludzkich,

4) dane, informacje oraz sprawozdania publikowane lub udostepniane wewnetrznie oraz na zewnatrz sa
rzetelne 1 wiarygodne,

5) zasoby, w tym dane osobowe, sg chronione przed zniszczeniem, utratg i nieuprawnionym dostgpem,
6) przestrzegane i promowane sg zasady etycznego postgpowania,

7) przeptyw informacji jest efektywny i skuteczny, i zapewnia osobom zarzadzajacym oraz pracownikom,
informacje niezbedne do wykonywania przez nich obowiazkéw a takze skuteczng komunikacje¢ zewnetrznag,

8) wdrozono system zarzadzania ryzykiem.

§ 6. 1. Zapewnienia, o ktorym mowa w § 5. ust. 2, dyrektor ZTM zobowigzany jest udzieli¢ w formie
o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Podstawa do wydania o§wiadczenia sg w szczegolnosci wyniki:
1) monitoringu realizacji celow i zadan,

2) samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finans6w publicznych,

3) procesu zarzadzania ryzykiem,

4) audytu wewnetrznego,

5) kontroli wewngtrznych,

6) kontroli zewnetrznych,

7) analizy skarg i wnioskow

3. Do o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy dotaczy¢:
1) wyniki monitoringu realizacji celow i zadan,

2) raport z przeprowadzonej samooceny kontroli zarzadczej,
3) sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych,

4) zestawienie kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w jednostce, sporzadzone wedlug wzoru,
stanowiacego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5) wyniki analizy skarg i wnioskdéw, sporzadzone wedhug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

4. Samoocen¢ kontroli zarzadczej przeprowadza si¢ w oparciu o ankiety opracowane przez jednostke we
wlasnym zakresie z uwzglednieniem szczegoétowych wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla
jednostek sektora finanséw publicznych okreslonych w zataczniku do Komunikatu Nr 3 Ministra Finansow
z dnia 16 lutego 2011 r.

5. Wyniki samooceny nalezy uja¢ w raporcie z przeprowadzonej samooceny.

6. Raport powinien zawiera¢ przynajmniej nastepujace informacje:
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1) cel przeprowadzanej samooceny,

2) zakres samooceny (zar6wno przedmiotowy, jak i podmiotowy),

3) wyniki samooceny:

- ogolna ocena stanu kontroli zarzadczej (jezeli mozna takg wypracowac),

- zidentyfikowane ryzyka, stabosci kontroli zarzadczej (jezeli takie zostaly zidentyfikowane),

- proponowane dziatania naprawcze (w przypadku zidentyfikowania ryzyk czy stabosci kontroli zarzadczej).
7. Wzory ankiet wykorzystanych w procesie samooceny nalezy zataczy¢ do raportu.

8. Oswiadczenie wraz zwymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢é w Biurze Kontroli i Audytu
Wewngetrznego Urzedu, w terminie do 15 kwietnia kazdego roku za rok ubiegly.

§ 7. Dyrektor ZTM zobowigzany jest do informowania Zarzadu o wynikach przeprowadzanej analizy
ryzyka, wtym w szczegolnosci o zidentyfikowanych ryzykach, ktore moga w istotny sposob negatywnie
wptynac na realizacje celow i zadan ZTM.

§ 8. Dokumenty, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 pkt 1, 2, 415, dotyczace Urzedu sporzadzaja wyznaczone
przez Przewodniczacego Zarzadu komorki organizacyjne Urzedu i sktadajg je w Biurze Kontroli i Audytu
Wewngetrznego, w terminie okreslonym w § 6 ust. 8.

§ 9. 1. Na podstawie dokumentdéw, o ktorych mowa w § 6 — 8, wynikdéw audytu wewnetrznego, wynikow
kontroli wewnetrznych w Urzegdzie oraz innych dostgpnych informacji, Przewodniczacy Zarzadu wydaje
o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Projekt o$wiadczenia o ktorym mowa wust. 1, przygotowuje dyrektor Biura Kontroli i Audytu
Wewngtrznego i przedstawia go Przewodniczacemu Zarzadu, w terminie do dnia 30 kwietnia kazdego roku za
rok ubiegty.

3. Podpisane przez Przewodniczacego Zarzadu o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z dokumentacja
stanowigcg podstawe jego wydania przechowuje si¢ w aktach Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego.

§ 10. Szczegodtowe zasady dotyczace organizacji ifunkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach
reguluja zarzadzenia kierownikow tych jednostek.

Rozdzial IV
Sposob sprawowania biezacego nadzoru
nad Zarzadem Transportu Metropolitalnego

§ 11.1. Nadzér to jeden z mechanizméw kontroli zarzadcezej stuzacy zapewnieniu realizacji celow i zadan,
potaczony z wtadczym oddzialywaniem na jednostke.

2. Nadzor nad ZTM sprawuje Zarzad.

3. Biezace czynno$ci w zakresie nadzoru nad ZTM w imieniu Zarzadu wykonuje resortowy cztonek Zarzadu
przy pomocy komorek nadzorujgcych, zgodnie z zasadami okre§lonymi w niniejszym Regulaminie.

4. Sprawowanie nadzoru obejmuje nast¢pujgce obszary:
1) merytoryczny,

2) finansowy,

3) majatkowy,

4) komunikacji spolecznej i marketingowe;j,

5) organizacyjny,

5. Biezace czynnosci w zakresie nadzoru nad ZTM wykonywane bezposrednio przez resortowego czlonka
Zarzadu obejmuja w szczegdlnosci:

1) przekazywanie ZTM celow i zadan do realizacji,
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2) opiniowanie Regulaminu Organizacyjnego ZTM i wprowadzanych do niego zmian,

3) opiniowanie wnioskow sktadanych przez ZTM do projektu budzetu Goérnoslasko-Zagltebiowskiej
Metropolii i wieloletniej prognozy finansowej,

4) opiniowanie planéw finansowych ZTM a takze wnioskow o zmiany w tych planach oraz sprawozdan z ich
wykonania,

5) akceptacj¢ projektow uchwat Zgromadzenia Goérno$lgsko-Zaglebiowskiej Metropolii oraz projektow
uchwat Zarzadu dotyczacych funkcjonowania ZTM,

6) opiniowanie wnioskéw kadrowo-placowych dla dyrektora ZTM,

7) zatwierdzanie wnioskow komorek nadzorujacych o przeprowadzenie w ZTM audytéw lub kontroli przez
Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego,

8) udzial, zgodnie z wlasciwos$cia wynikajaca z odrgbnych regulacji, w procesie rozpatrywania skarg
i wnioskdéw dotyczacych dziatalnosci ZTM oraz dyrektora ZTM;

9) analiz¢ skarg i wnioskow rozpatrywanych przez dyrektora ZTM.

6. W celu dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 9, dyrektor ZTM zobowigzany jest sktadac
resortowemu czlonkowi Zarzadu kwartalne zestawienie skarg i wnioskow rozpatrywanych przez dyrektora
ZTM, w terminie do 30 dni od zakonczenia kazdego kwartatu.

§ 12.1. Za wykonanie zadan w zakresie nadzoru w komorce nadzorujacej odpowiedzialny jest jej dyrektor,
ktoéry moze do tego celu wyznaczy¢ osoby sposrod podlegtych pracownikow.

2. Wyznaczenie pracownika do wykonywania czynnosci w zakresie nadzoru powinno zosta¢ odnotowane
w zakresie obowigzkoéw 1 odpowiedzialnosci tego pracownika.

3. Wramach zadan realizowanych w zwiazku z pelnieniem nadzoru, dyrektor komorki nadzorujacej,
o ktérym mowa w § 13-17, moze wystapi¢ do dyrektora ZTM o wglad lub udostepnienie dokumentow, badz
ztozenie wyjasnien dotyczacych nadzorowanego obszaru. Dyrektor ZTM zobowigzany jest do przekazania
dokumentow oraz ztozenia wyjasnien bez zbednej zwloki.

4. W przypadku kontroli zewnegtrznej odbywajacej si¢ w ZTM, dyrektor ZTM zobowigzany jest do
przedstawienia ustalen i wynikow tej kontroli resortowemu czlonkowi Zarzadu, a takze do poinformowania
o sposobie realizacji zalecen 1 wnioskéw pokontrolnych.

5. Dyrektor komorki nadzorujacej, o ktorym mowa w § 13-17, moze wystapi¢ do resortowego czlonka
Zarzadu z wnioskiem o przeprowadzenie w ZTM audytu lub kontroli przez Biuro Kontroli i Audytu
Wewnetrznego. Wniosek nalezy uzasadni¢ oraz wskaza¢ przedmiotowy zakres audytu lub kontroli.

§ 13. Nadzoér merytoryczny sprawowany jest przy pomocy Departamentu Komunikacji i Transportu,
i obejmuje w szczegdInosci:

1) monitorowanie realizacji zadan pod katem zgodnosci z realizowang strategia transportu, jakosci pracy
przewozowej, efektywnosci systemu sprzedazy biletow oraz systemu kontroli uprawnien do przejazdow,

2) analizowanie przebiegu linii komunikacyjnych 1isieci polaczen w zakresie transportu autobusowego,
tramwajowego i trolejbusowego,

3) analizg, opiniowanie imonitorowanie realizacji umow i porozumien w zakresie integracji Srodkow
transportu zbiorowego na obszarze Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii pod katem sieci komunikacyjne;j,
taryfy oraz pod katem finansowym,

4) pozyskiwanie 1ianaliz¢ danych z funkcjonujacych systemow informatycznych wspomagajacych
zarzadzanie transportem publicznym oraz korzystanie z transportu przez docelowych odbiorcow,

5) opiniowanie projektow uchwat Zgromadzenia Goérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii oraz projektow
uchwat Zarzadu dotyczacych nadzorowanego obszaru.

§ 14. Nadzor finansowy sprawowany jest przy pomocy Skarbnika Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
oraz Departamentu Finansowego i obejmuje w szczegdlnosci:

1) opiniowanie projektow uchwal Zgromadzenia Gornos$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii oraz projektow
uchwat Zarzadu, dotyczacych funkcjonowania ZTM, powodujacych skutki finansowe dla budzetu,
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2) sprawdzanie, pod wzglgdem formalno-rachunkowym, przedktadanych planéw finansowych, sprawozdan
finansowych, budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych,

3) monitorowanie terminowego sporzadzania czastkowych deklaracji, JPK 1iinnych informacji
zapewniajacych terminowe rozliczenie podatku VAT z urzedem skarbowym, zgodnie z zasadami ustalonymi
w odre¢bnej procedurze,

4) monitorowanie procesu umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznosci pieni¢znych o charakterze
cywilnoprawnym, zgodnie z zasadami okreslonymi uchwata Zgromadzenia Gornoslgsko-Zaglebiowskiej
Metropolii.

§ 15. Nadzor w zakresie spraw majatkowych sprawowany jest przy pomocy Departamentu Nadzoru
Wiascicielskiego i obejmuje w szczegdlnosci:

1) opiniowanie projektoéw uchwat Zgromadzenia Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii oraz projektow
uchwat Zarzadu, dotyczacych spraw majatkowych i gospodarowania mieniem ZTM,

2) analize iweryfikacje, pod wzgledem formalno-prawnym sprawozdan z przeprowadzanych w ZTM
inwentaryzacji,

3) analize i weryfikacje pod wzglgdem formalno-prawnym sprawozdawczo$ci dotyczacej mienia ZTM.

§ 16. Nadzoér w zakresie komunikacji spotecznej imarketingowej sprawowany jest przy pomocy

Departamentu Komunikacji Spotecznej oraz Departamentu Marki i Komunikacji Marketingowej i obejmuje
w szczegolnosci:

1) ocene zgodnos$ci prowadzonych przez ZTM dziatan komunikacyjnych i kampanii promocyjnych (ATL,
BTL, PR) ze Strategia promocji oraz marki wraz ze strategia komunikacji marketingowej GZM i poprawnoscia
stosowania identyfikacji wizualnej marki GZM;

2) oceng zgodnosci realizacji 1 udziatu w wydarzeniach promocyjnych ze Strategia promocji oraz marki wraz
ze strategia komunikacji marketingowej GZM 1 identyfikacji wizualnej marki GZM;

3) oceng realizacji zadan wynikajacych ze Strategii promocji oraz marki wraz ze strategiag komunikacji
marketingowej GZM.

§ 17. Nadzor w zakresie spraw organizacyjnych sprawowany jest przy pomocy Sekretarza Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii oraz podleglych mu departamentow i obejmuje w szczegdlnosci:

1) sprawdzanie wnioskow o udzielenie upowaznien dla dyrektora ZTM,
2) opiniowanie wnioskow kadrowo-ptacowych dotyczacych dyrektora ZTM,

3) opiniowanie projektéw uchwat Zgromadzenia Goérnoslasko-Zagiebiowskiej Metropolii oraz projektow
uchwal Zarzadu, w zakresie spraw organizacyjnych dotyczacych ZTM.

§ 18. W celu zapewnienia wlasciwego sprawowania nadzoru, Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego:

1) przeprowadza audyty i kontrole oraz przekazuje komoérkom nadzorujacym oraz resortowemu cztonkowi
Zarzadu informacje o ich wynikach, w zakresie w jakim dotycza funkcjonowania ZTM;

2) pozyskuje, od komoérek nadzorujgcych oraz resortowego cztonka Zarzadu, informacje do opracowania
rocznego planu audytu oraz rocznego planu kontroli,

3) analizuje informacje o wynikach kontroli zewnetrznych prowadzonych w ZTM oraz pozyskuje informacje
o realizacji zalecen i wnioskéw pokontrolnych na podstawie Zestawienia kontroli zewnetrznych, o ktorym
mowa w § 6 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

4) analizuje Os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej, sktadane przez ZTM, o ktorym mowa w §
6 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

§ 19. Dyrektorzy komorek nadzorujacych zobowigzani sg do informowania resortowego czlonka Zarzadu,
o wszelkich zdarzeniach dotyczacych funkcjonowania ZTM, ktére moga w negatywny sposdb wplynaé na
wizerunek oraz realizacje celow i zadan ZTM 1 Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii.

§ 20. Ustalenia niniejszego Regulaminu nie naruszajg uprawnien i odpowiedzialnosci wynikajacych z innych
Uchwat Zarzadu.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Kontroli Zarzadczej
w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

w Zarzadzie Transportu Metropolitalnego

zarok ............

(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z
prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:
e zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnos$ci sprawozdan,
ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce

CZESC A

O w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza
CZESC B

[} w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza

1) Zastrzezenia dotycza:

(Nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabo$¢ kontroli
zarzadczej, istotng nieprawidtowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktore nie zostaty zrealizowane,
niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktorego zastrzezenia dotycza.)

2) Zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:

(Nalezy opisaé kluczowe dzialania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzqdczej w odniesieniu
do zlozonych zastrzezen.)

CZESC C
[ nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
1) Zastrzezenia dotycza:

(Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej)

2) Zostana podjete nastgpujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j:
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(Nalezy opisac kluczowe dziatania, ktore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzqdczej w odniesieniu
do ztozonych zastrzezen.)

CZESC D

Realizacja dzialan wskazanych w czgéci B lub C o$wiadczenia sktadanego w roku poprzednim, podjetych
W celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej:

CZESCE

Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o§wiadczenia pochodzacych z:

(Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,, X Zrodia pochodzenia informacji stanowigcych podstawe wydania oswiadczenia)

[] monitoringu realizacji celow i zadan,

[] samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych

[] procesu zarzgdzania ryzykiem

[ audytu wewnetrznego

[ kontroli wewnetrznych

[] kontroli zewnetrznych

[ analizy skarg i wnioskow

[ innych Zrédet informacji:

Jednoczesénie o§wiadczam, Ze nie sa mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére moglyby wptynac na tresé
niniejszego o$wiadczenia.

(Miejscowos¢, data) (Podpis)

Instrukcja

W zaleznosci od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia si¢ tylko jedng z czesci A ,B lub C
przez zaznaczenie znakiem ,,X”” odpowiedniego wiersza:

Czesé A wypehia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnia tacznie:
zgodno$¢ dziatalno$ci z przepisami prawa iprocedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnosé
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dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan, ochron¢ zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
postepowania, efektywnos¢ i skuteczno$¢ przeptywu informacji, zarzadzanie ryzykiem.

Cze$¢ B wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu jednego
lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi, skutecznoéci i efektywnosci dziatania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skuteczno$ci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

Czes¢ C wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodno$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skuteczno$ci 1 efektywnoS$ci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci iskutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

W przypadku wyboru cz¢Sci B lub C nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie
funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos$¢ w
funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktore nie zostaly zrealizowane wraz z podaniem, jezeli to
mozliwe, elementu, ktorego zastrzezenia dotycza, w szczegolnosci: zgodnosci dziatan z przepisami prawa
oraz procedurami wewn¢trznymi, skutecznosci i efektywnosdci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdaf,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skuteczno$ci
przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

Ponadto nalezy opisa¢ kluczowe dzialania, ktore zostana podj¢te w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Cze$¢ D nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktorego dotyczy
niniejsze o§wiadczenie, byta zaznaczona czgs¢ B lub C.

W czedci E nalezy zaznaczy¢ ,,[ |7 Zrédla informacji, na ktérych podstawie sporzadzono o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadcze;j.
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu Kontroli Zarzadczej
w Goérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

Wykaz kontroli zewnetrznych prowadzonych W ....cceiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiniceetcentsscensones
(nazwa jednostki organizacyjnej)

Lp

Data rozpoczecia
i zakonczenia
kontroli

Organ przeprowadzajacy
kontrole

Zakres kontroli

Data
podpisania
protokolu

Czy wydano
zalecenia /data
wystapienia
pokontrolnego

Data udzielenia
odpowiedzi na
wydane zalecenia

Termin realizacji
zalecen
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Analiza skarg i wnioskéw za rok ......... w

Zatacznik nr 3

do Regulaminu Kontroli Zarzadczej

w Goérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

(nazwa jednostki)

Data Sposéb rozpatrzenia®
rejestracji Data
Data w Nr przekazania Przedmiot Skarga Skarga w toku Data
Lp. wolvwu centralnym sora do skardi/wniosku Skarga Skarga pozostawiona os tg owania Whiosek™ | udzielenia | Uwagi/komentarze
ply rejestrze prawy wlasciwego g zasadna | bezzasadna bez VE’ .agf:ia. ceso odpowiedzi
skarg i organu' rozpatrzenia M Jaceg
whnioskéw
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
(data, podpis)
f_Dotyczy skarg, ktore zostaly przestane do innego organu zgodnie z wlasciwoscia. W kolumnie nr 13 nalezy wskazaé¢ organ, ktéremu przekazano skarge.
" Proszg umiesci¢ znak ,,X” w odpowiedniej kolumnie od nr 7 do 10
" Prosz¢ umiesci¢ znak ,,X”, jesli sprawa dotyczy wniosku.
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Zakacznik nr 4
do Regulaminu Kontroli Zarzadczej
w Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

Przewodniczacego Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

zarok ............

(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobow,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

zarzadzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w Gornos$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii

CZESC A

o W wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza
CZESCB

[} w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza

Zastrzezenia dotyczg:

CZESC C
[ nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczg:
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CZESCD

Realizacja dziatan wskazanych w czegsci B lub C o$wiadczenia sktadanego w roku poprzednim, podjetych
w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:

CZESCE

Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego oswiadczenia pochodzacych z:

[l monitoringu realizacji celow i zadan,

[] samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finansow publicznych

[1 procesu zarzadzania ryzykiem

[l audytu wewngtrznego

[] kontroli wewnetrznych

[ kontroli zewnetrznych

[ analizy skarg i wnioskow

[ analizy o$wiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej w Zarzadzie Transportu Metropolitalnego,

[ innych zrédet informacji:

Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznos$ci, ktére mogtyby wptyna¢ na tresc
niniejszego o$wiadczenia.

(Miejscowosé, data) (Podpis)

Instrukcja

W zaleznosci od wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia si¢ tylko jedng z czesci A ,B lub C przez
zaznaczenie znakiem ,,X”” odpowiedniego wiersza:

Czes¢ A wypehia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnia tgcznie:
zgodno$¢ dziatalno$ci z przepisami prawa iprocedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnosé
dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan, ochrone zasobow, przestrzeganie ipromowanie zasad etycznego
postepowania, efektywnos¢ i skuteczno$é przeptywu informacji, zarzadzanie ryzykiem.
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Czesé B wypehnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu jednego
lub wiecej z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skuteczno$ci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

Czes¢ C wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodno$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skuteczno$ci 1 efektywno$ci dziatania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania ipromowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci iskutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

W przypadku wyboru czeSci B lub C nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie
funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabo$¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos¢ w
funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktore nie zostaly zrealizowane wraz z podaniem, jezeli to
mozliwe, elementu, ktorego zastrzezenia dotycza, w szczegolnosci: zgodnosci dziatan z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci
przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

Ponadto nalezy opisa¢ kluczowe dzialania, ktore zostana podj¢te w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Cze$¢ D nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktorego dotyczy
niniejsze o§wiadczenie, byta zaznaczona czgs¢ B lub C.

W czesci E nalezy zaznaczy¢ ,,X” zrodia informacji, na ktérych podstawie sporzadzono o$wiadczenie
0 stanie kontroli zarzadczej.
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