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WZÓR - UMOWA nr …………… 

 

zawarta w dniu ……………………. r.  w Katowicach pomiędzy : 

Górnośląsko-Zagłębiowską Metropolią z siedzibą w Katowicach 40-053 przy ul. Barbary 

21a, NIP: 6342901873 REGON: 367882926,  

reprezentowaną przez: 

 

1. ………………………………………………………………………. 

2. ………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a  

 

 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa - artykułów spożywczych i napojów na 

potrzeby Zamawiającego wraz z ich wniesieniem we wskazane przez Zamawiającego 

miejsce. 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa formularz ofertowy Wykonawcy który 

stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. Strony dopuszczają w trakcie wykonywania 

umowy możliwość zmiany zakresu rzeczowego załącznika do umowy, poprzez dokonanie 

zamówienia produktów nieobjętych pierwotną treścią załącznika  

nr 1. Jednakże zmiany rzeczowe mogą nastąpić wyłącznie w granicach kwoty wskazanej 

w §2 ust.1. 

3. Dostawy realizowane będą od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od pracy, w godzinach od 730 do 1500, do siedziby Zamawiającego w Katowicach, 

ul. Barbary 21A. Dostawy realizowane będą na każdorazowe jednostkowe zlecenie 

Zamawiającego przekazane za pośrednictwem poczty elektronicznej na 

adres: ……………………… nie później niż w ciągu 3 (trzech) dni od daty zgłoszenia 

zlecenia. 

4. Prawidłowość dostawy potwierdzana będzie każdorazowo przez pracownika 

Zamawiającego protokołem zdawczo – odbiorczym. 

5. W jednostkowym zleceniu wskazuje się co najmniej: 

1)  rodzaj/nazwę, opis artykułów/napoju, 

2)  zamawianą ilość, 

3)  miejsce dostawy, 

4)  termin dostawy. 

6. Wszystkie produkty wchodzące w zakres zamówienia winny być świeże i wysokiej jakości. 

7. Termin przydatności do spożycia w chwili dostawy do zamawiającego nie może być 

krótszy niż ½ okresu, w którym towar zachowuje zdatność do spożycia określoną na 

opakowaniu lub w odpowiedniej normie. 

8. Wykonawca gwarantuje i ponosi odpowiedzialność za to, że wszystkie produkty posiadają 

aktualne dopuszczenia do stosowania zgodnie z przeznaczeniem według prawa 

polskiego. 
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9. Artykuły spożywcze winny być dostarczone w estetycznych opakowaniach zamkniętych 

fabrycznie, bez zanieczyszczeń oraz obcych zapachów i smaków, bez fizycznych 

uszkodzeń produktów (tzn. pokruszenie, ubytki, uszkodzone opakowanie itp.). 

10. O wszelkich zmianach danych określonych w ust. 3, Wykonawca ma obowiązek 

poinformować pisemnie Zamawiającego. Zaniechanie powyższego obowiązku powoduje, 

że zamówienie złożone z wykorzystaniem dotychczasowych danych jest skuteczne. 

 

§ 2 

1. Maksymalna wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu umowy zostaje określona na 

kwotę ………. netto, tj. …………. brutto (słownie: ………złotych …/100 ) i zawiera 

wszystkie składniki cenotwórcze, w tym także koszt wniesienia produktów do III piętra. 

2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot umowy ceny jednostkowe 

zaproponowane w ofercie Wykonawcy.  

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za zrealizowanie poszczególnych dostaw stanowić 

będzie suma iloczynów cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy i ilości 

dostarczonych artykułów. 

4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za realizację poszczególnych dostaw zostanie 

przekazane przez Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

numer ………………………w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany 

przez obie strony bez zastrzeżeń protokół odbioru jednostkowej dostawy lub zamówienia. 

5. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług i że został  
mu nadany następujący Numer Identyfikacji Podatkowej: 6342901873. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług i że został  
mu nadany następujący Numer Identyfikacji Podatkowej: ……………………….. 

7. W przypadku obniżenia stawki podatku od towarów i usług wynagrodzenie wskazane  
w ust. 1 ulegnie stosownemu obniżeniu, z tym, że kwota netto obliczona  
z uwzględnieniem obowiązującej w dacie zawarcia niniejszej umowy stawki podatku od 
towarów i usług nie ulegnie zmianie. 

8. Faktura zostanie wystawiona na Zamawiającego: 

Nabywca: Górnośląsko-Zagłębiowska Metropolia, ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice, 

NIP: 6342901873,  

Odbiorca faktury: Urząd Metropolitalny Górnośląsko-Zagłębiowskiej Metropolii, ul. 

Barbary 21A, 40-053 Katowice) i dostarczona na adres podany w preambule umowy, a 

w przypadku e-faktury przesłanej za pośrednictwem platformy elektronicznego 

fakturowania przy pomocy poniższych danych: 

Rodzaj adres PEF / Typ numeru PEPPOL: NIP 

Numer adresu PEF / Numer PEPPOL: 6342908740 

Wykonawca jest zobligowany wpisać numer umowy na e-fakturze. 

9. Wykonawca oświadcza, że wskazany rachunek bankowy jest rachunkiem firmowym. 

10. Zamawiający może dokonać zapłaty należności w formie metody podzielonej płatności.  

11. Terminem zapłaty jest termin polecenia przelewu płatności na rachunek bankowy 

Wykonawcy. 

12. Zamawiający nie wyraża zgody na obrót wierzytelnościami wynikającymi z niniejszej 

umowy. 

13. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym w dokumentach 

księgowych (np. fakturach, rachunkach, notach odsetkowych), a wskazanym  

w niniejszej umowie przyjmuje się, że prawidłowo podano termin określony w umowie. 



 
Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

 

Strona 3 z 7 
 

14. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do podpisania protokołu i odbioru 

przedmiotu zamówienia jest ……………………….. lub osoba przez niego wskazana. 

15. Wszelkie niezgodności z przedmiotem zamówienia będą powodowały wstrzymanie 

płatności faktury do czasu ich wyjaśnienia. Jakiekolwiek zastrzeżenia winny być 

zgłoszone w terminie 7 dni od dnia otrzymania faktury. 

16. Strony dopuszczają możliwość zamówienia przez Zamawiającego zarówno mniejszej jak 

i większej ilości poszczególnych pozycji z zakresu rzeczowego przedmiotu umowy, 

jednakże zmiany ilościowe mogą nastąpić wyłącznie w granicach kwoty wskazanej  

w ust.1. 

17. Wykonawca oświadcza, że: 

a) nie zalega w uiszczaniu świadczeń publicznoprawnych, w szczególności nie zalega w 

zapłacie podatku VAT; 

b) wyraża zgodę na realizację transakcji zapłaty wynagrodzenia wynikającego  

z umowy wyłącznie przelewem na wskazany rachunek bankowy; 

c) zobowiązuje się do stosowania w rozliczeniach rachunku bankowego 

zarejestrowanego w tzw. Białej księdze podatników VAT (elektroniczny wykaz 

podatników VAT prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej - art. 96b 

ustawy o VAT, dalej również: Wykaz); 

d) wyraża zgodę na zapłatę wynagrodzenia na rachunek bankowy wybrany przez 

Zamawiającego spośród rachunków bankowych wykazanych w Wykazie, w przypadku 

kiedy rachunek bankowy wskazany na fakturze nie widnieje w Wykazie (zwrot środków 

na rachunek Zamawiającego). 

18. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia (tj. 

Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne kary umowne, odsetki ustawowe i inne 

rekompensaty) w przypadku wskazania na fakturze przez kontrahenta rachunku 

bankowego innego niż zamieszczonego w Wykazie, lub przy użyciu którego zapłata 

wynagrodzenia jest niemożliwa do realizacji metodą podzielonej płatności (rachunek do 

którego nie utworzono rachunku VAT); o braku możliwości realizacji płatności metodą 

podzielonej płatności Zamawiający zawiadamia Wykonawcę niezwłocznie, nie później 

jednak, niż w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia tej okoliczności. W terminie nie dłuższym 

niż 30 dni Zamawiający uprawniony jest do realizacji zapłaty wynagrodzenia metodą 

podzielonej płatności na rachunek bankowy wybrany przez Zamawiającego spośród 

rachunków bankowych Wykonawcy widniejących w Wykazie, o ile Wykonawca nie 

skoryguje faktury VAT poprzez wskazanie na fakturze rachunku bankowego widniejącego 

w Wykazie zdatnego do realizacji zapłaty wynagrodzenia metodą podzielonej płatności. 

Termin płatności prawidłowo wystawionej faktury korygującej wynosi 7 dni. 

19. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niewykorzystania całości kwoty 

wartości umowy określonej w ust. 1 niniejszego paragrafu umowy w całym okresie 

obowiązywania umowy. 

 

§ 3 

1. Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy następujących kar umownych: 

1) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę ustalonego przez strony terminu 

wykonania poszczególnych dostaw Zamawiający jest uprawniony do naliczenia 

Wykonawcy kary umownej za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia odpowiadającej 

0,2 % wartości brutto umowy określonej w § 2 ust. 1.  
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2) w każdym przypadku stwierdzenia nienależytego lub wadliwego wykonania przedmiotu 

umowy, innego niż określone w pkt 1, w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 

należnego za realizację jednostkowego zamówienia, które zostało wykonane wadliwie 

lub nienależycie, 

3) z tytułu rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych  

od Zamawiającego w wysokości 10 % brutto maksymalnej wartości umowy określonej  

w § 2 ust.1, 

4) z tytułu rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 10 % brutto maksymalnej wartości umowy określonej w § 2 

ust.1. 

2. Jeżeli kara umowna nie pokryje w pełnej wysokości poniesionej przez Zamawiającego 

szkody, może on dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych  

do pełnej wysokości odniesionej szkody. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z należnego  

mu wynagrodzenia, bez konieczności wcześniejszego wzywania go do zapłaty. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy postanowienia dotyczące kar umownych pozostają 

w mocy. 

 

§ 4 

1. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Zamawiającego w sprawach związanych 

z realizacją niniejszej umowy są: 

1) …………………………., tel. ………………………, e-mail: ……………………………. 

2. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Wykonawcy w sprawach związanych  

z realizacją niniejszej umowy są: 

1) ……………………., tel. ……………………., e-mail: ………………………………….. 

3. Zmiana danych osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy, przy czym 

w takiej sytuacji strona dokonująca zamiany obowiązana jest niezwłocznie powiadomić  

o tym fakcie drugą stronę 

 

§ 5 

1 .  Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania do dnia 

31 grudnia 2021 r., i może być rozwiązana przez Zamawiającego z zachowaniem  

30-dniowego okresu wypowiedzenia. 

2 .  Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy w każdym przypadku 

niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

Za nienależytą realizację zobowiązania uważa się w szczególności niedotrzymania 

jakiegokolwiek zobowiązania wskazanego w § 1 umowy  

(np. niedotrzymanie terminów, o których mowa w § 1 ust. 3 umowy oraz dostarczenie 

wadliwego asortymentu produktów objętych przedmiotem umowy).  

3 .  W przypadku określonym w ust. 2 Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie 

natychmiastowym. 

4 .  Zamawiający uprawniony jest do rozwiązania umowy w każdym czasie z zachowaniem 

jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

5 .  W przypadku rozwiązania umowy przed końcem jej obowiązywania Zamawiający dokona 

rozliczenia umowy adekwatnie do zrealizowanych świadczeń. 
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§ 6 

1 .  Wszelkie zmiany niniejszej umowy jak i oświadczenia przewidziane w jej treści wymagają 

formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2 .  Wszelka korespondencja kierowana na adresy podane w nagłówku umowy będzie 

uważana za doręczoną Stronie w razie doręczenia jej osobiście lub wysłania listem 

poleconym. 

3 .  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają właściwe przepisy 

Kodeksu Cywilnego oraz innych powszechnie obowiązujących aktów prawnych. 

4 .  Wszelkie spory powstałe w związku z wykonywaniem niniejszej umowy będą rozstrzygane 

przed sądem właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 7 

1. Integralną część umowy stanowią załączniki:  

a) Załącznik nr 1 – formularz ofertowy wykonawcy 

b) Załącznik nr 2 – Wzór protokołu odbioru. 

c) Załącznik nr 3 – Informacja szczegółowa o ochronie danych osobowych zbieranych 

przez Urząd Metropolitalny Górnośląsko-Zagłębiowskiej Metropolii w Katowicach 

2. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i 

jeden dla Wykonawcy.   

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
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Załącznik nr 2 do umowy nr …………. 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

sporządzony w Katowicach w dniu: …………………. 
pomiędzy: 
Górnośląsko-Zagłębiowską Metropolią 
w imieniu której działa 
Urząd Metropolitalny Górnośląsko-Zagłębiowskiej Metropolii 
ul. Barbary 21A 
40-053 Katowice, 
reprezentowany przez 
a 
……………………………………………………………………… 
reprezentowanym przez 
……………………………………………………………………… 
jako Wykonawcą 
 
1. W dniu ……………. Wykonawca przekazał Zamawiającemu towar zgodny z 
zamówieniem nr …./2021 z dnia …………………..  
 
2. Zamawiający sprawdził kompletność dostawy. 
 
3. Niniejszy protokół, po jego obustronnym podpisaniu, będzie podstawą do wystawienia przez 
Wykonawcę faktury. 
 
4 .  Uwagi Zamawiającego: 

 
……………………………………………………………………………………………… 

 
Wykonawca         Zamawiający 

 
 
 
 
…………………………………….         ……………………………………. 
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Załącznik nr 3 do umowy nr ……………… 

 

 

INFORMACJA SZCZEGÓŁOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH ZBIERANYCH 

PRZEZ URZĄD METROPOLITALNY GÓRNOŚLĄSKO-ZAGŁĘBIOWSKIEJ METROPOLII 

W ZWIĄZKU Z ZAWIERANIEM I REALIZACJĄ UMÓW1 

 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (zwanym dalej RODO) informujemy, iż: 

 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przewodniczący Zarządu 

Górnośląsko- Zagłębiowskiej Metropolii, z siedzibą przy ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice, 

adres email: kancelaria@metropoliagzm.pl, strona internetowa: bip.metropoliagzm.pl. 

2) Wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować w sprawie 

przetwarzania danych osobowych pod adresem email: daneosobowe@metropoliagzm.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w następujących celach: 

a) zawarcia umowy, 

b) realizacja i rozliczenie umowy, 

c) archiwizacja dokumentacji. 

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest: 

a) niezbędność przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionych interesów 

administratora jakim są zawarcie i realizacja umowy (art. 6 ust. 1 lit. f 

rozporządzenia), 

b) obowiązek prawny administratora wynikający z art. 5 o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia). 

4) Przetwarzane są następujące Pani/Pana kategorie danych osobowych: imię, nazwisko, 

adres e-mail, miejsce pracy, stanowisko. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora 

danych osobowych oraz podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 

podmiotom świadczącym usługi informatyczne, operatorom pocztowym lub kurierom 

w przypadku korespondencji papierowej, bankom w zakresie realizacji płatności. Ponadto 

w zakresie stanowiącym informację publiczną dane będą ujawniane każdemu 

zainteresowanemu taką informacją lub publikowane na portalu BIP. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów 

prawa dot. t.j.  5 lat, licząc od dnia 1 stycznia roku następującego po roku zakończenia 

umowy> albo do skutecznego wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania. 

7) Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wyrażenia sprzeciwu 

wobec przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

9) Pani/Pana dane osobowe pozyskano od pozyskano od <nazwa Wykonawcy>. 

 


