ZP.270.1.1.2020 Katowice, 17.11.2020 .

\/

Metropolia™

GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKA METROPOLIA
OGLASZA

postepowanie prowadzone w trybie przetargu opartego o przepisy art. 70! — 70° ustawy
Kodeks cywilny, na podstawie art.138 o ustawy z dnia 29 stycznia2004 r. Prawo zaméwien
publicznych  (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.),
pn.: Obstuga prawna Urzedu Metropolitalnego Gornoslagsko-Zagtebiowskiej Metropolii
w Katowicach.

l. ZAMAWIAJACY.

Goérnoslasko-Zagtebiowska Metropolia zwany dalej GZM
40-053 Katowice, ul. Barbary 21A

tel.: (+48) 32 718 07 00 fax: (+48) 32 718 07 99

e-mail: zp@metropoliagzm.pl

NIP: 634-290-18-73

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na Swiadczeniu obstugi prawnej
Urzedu Metropolitalnego Gdérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach.
2. Przedmiot zamdéwienia podzielony zostat na 2 czesci.
1) Czesénr1
Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug prawnych polegajgcych na
kompleksowej obstudze prawnej Cztonkéw Zarzadu Gornoslasko—
Zagtebiowskiej Metropolii w zakresie spraw podlegtych departamentéw oraz
obstuga spraw nastepujgcych departamentow:
a) Departament Infrastruktury i Srodowiska;
b) Departament Projektow i Inwestycji;
c) Departament Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego i Wspotpracy;
d) Departament Strategii i Polityki Przestrzennej.

2) Czesénr2

Przedmiotem Zamowienia jest swiadczenie ustug prawnych polegajgcych na
kompleksowej obstudze prawnej Czionkéw Zarzadu Gornoslgsko—
Zagtebiowskiej Metropolii w zakresie spraw podlegtych biur/departamentéw
oraz obstuga spraw nastepujgcych biur/departamentow:

a) Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego;

b) Biuro Obstugi Zarzadu i Zgromadzenia Metropolii;

c) Departament Finansowy;
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6.
7.
8.

d) Departament Informatyki;

e) Departament Komunikacji Spotecznej;

f) Departament Nadzoru Wiascicielskiego;

g) Departament Marki i Komunikacji Marketingowej;

h) Departament Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi i Infrastrukturg — Wydziat
Infrastruktury Wewnetrznej;

i) Inspektor Ochrony Danych.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 2a i zatgcznik nr 2b do

niniejszego ogtoszenia.

Szczegotowy zakres dziatania biur/departamentéw okresla Regulamin Organizacyjny
Urzedu Metropolitalnego Godrnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach
stanowigcy zatgcznik nr 7 do niniejszego ogtoszenia.

. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien.

Kody CPV:
e 79100000-5 - Ustugi prawnicze
e 79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zastosowania opcji.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Liczba czesci: 2.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r. (z mozliwoscig przedtuzenia maksymalnie do
31.12.2023 r.), jednakze nie wczesniej niz od 01.01.2021 r.

WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO PRZETARGU.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania. Zamawiajgcy informuje,
iz z postepowania wykluczy:
1) wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:
a) ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228—
230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z p6zn. zm.) lub art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1468 | 1495),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
c) skarbowe,
d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach  powierzania  wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769);
2) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub
nadzorczego, wspoélnika spdtki w spéice jawnej lub partnerskiej albo
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w ppkt 1);
wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba Ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami Ilub zawart wigzace
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;
wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$inosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, moggce miec istotny wptyw
na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonawce, ktéry brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na
podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie
ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych;

wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2019 r. poz. 628 i 1214);

10) wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz

ubiegania sie o0 zamowienia publiczne;

1.2 spetniajg "nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci
technicznej lub zawodowe;j:

CZESCNR1i?2

1)

Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia muszg wykazaé sie
doswiadczeniem dotyczgcym wykonania, w okresie ostatnich dwodch lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, w tym okresie: co najmniej dwdch ustug, zakonczonych lub trwajacych
nadal, polegajgcych na obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego
lub jej jednostki organizacyjnej, badz zwigzku metropolitalnego, o wartosci
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2)

brutto ustugi co najmniej 200.000,00 zt kazda, i o okresie trwania min. 12
miesiecy kazda.

Uwaga: Do wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej nalezy wliczaC wytgcznie
wynagrodzenie uzyskane w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy.

W przypadku ustug trwajgcych wykonawca moze do wykazania spetniania
warunku postuzy¢ sie wytgcznie ich zrealizowang czescig. Oznacza to, iz do
spetnienia powyzszego warunku nalezy wskazaé¢ wytacznie czesc tej ustugi
zrealizowang do uptywu terminu sktadania ofert, {j. ilo$¢ miesiecy wykonywania
ustugi do uptywu terminu sktadania ofert oraz wartos¢ zrealizowanej w tym
czasie ustugi.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
warunek, o ktérym mowa powyzej moze spetiac jeden z wykonawcow. Nie
zgda sie, aby kazdy z Wykonawcéw wykazat spetnienie warunkow. Nie
dopuszcza sie wspolnego spetniania warunku (sumowania doswiadczenia
poszczegoélnych wykonawcéw).

W przypadku sktadania oferty na 2 czeéci jednoczesnie nalezy wykazaé
wytgcznie 2 ustugi.

W celu wykazania spetnienia wymogu zawartego powyzej Wykonawcy
przediozg wypelniony Wykaz ustug zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 wraz z referencjami wystawionymi przez podmiot, na rzecz
ktérego Wykonawcy swiadczyli wskazane ustugi, z ktérych wynika, ze zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wykonawcy winni w ww. formularzu
wskaza¢ informacje, ktére w sposoéb jednoznaczny wskazywaty bedg na
spetnienie ww. warunku.

W przypadku sktadania oferty na 2 czesci jednoczesnie nie nalezy skfadac 2

Wykazdéw.

CZESC NR 1

W celu spetnienia warunku Wykonawca musi wykazag¢, ze dysponuje zespotem
skfadajgcym sie z co najmniej 4, nie wiecej jednak niz 8 oséb, legitymujgcych
sie tytutem radcy prawnego lub adwokata i doswiadczeniem zawodowym,
skierowanych bezposrednio do obstugi Zamawiajgcego, w tym:

a) co najmniej czterema osobami posiadajgcymi co najmniej 3 letnie doswiad-
czenie zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert polegajgce na obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego
lub jej jednostki organizacyjnej, badz zwigzku metropolitalnego;

b) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie zdobyte w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, polegajgce na do-
radztwie w zakresie przygotowania (weryfikacja, opiniowanie dokumentaciji)
co najmniej 1 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na do-
stawy lub ustugi, gdzie wartos¢ szacunkowa postepowania byta rowna lub
przekraczata kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych;
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d)

f)

9)

h)

)

K)

co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu mini-
mum 2 dwoch spraw przed KIO w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert;

co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie obejmujgce wykonanie
z nalezytg starannoscig co najmniej jednej ustugi zakonczonej lub trwajacej
nadal, polegajgcej na swiadczeniu przez okres min. 1 roku, statej obstugi
prawnej w komorce organizacyjnej jednostki samorzgdu terytorialnego lub
jej jednostki organizacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, realizujgcej za-
dania z zakresu planowania strategicznego lub przestrzennego;

co najmniej jedng osobg posiadajgcg minimum 2-letnie doswiadczenie (zdo-
byte w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) w ob-
studze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostki organi-
zacyjnej, badz zwigzku metropolitalnego, w zakresie zwigzanym z rozwojem
spoteczno — gospodarczym i wspotpracg miedzynarodowa;

co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie zwigzane
Z przygotowaniem co najmniej opinii/interpretacji prawnych dotyczgcych za-
gadnieh z zakresu rozwoju spoteczno — gospodarczego;

€O najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w $wiadczeniu co naj-
mniej 1 ustugi pomocy prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
lub jej jednostki organizacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, w zakres
ktérej wchodzito m.in.:

- opracowanie zasad udzielania pomocy finansowej, oraz opiniowanie
umow dotyczgcych takiej pomocy finansowej,

- wydawanie opinii w sprawach zwigzanych ze zmiang ww. umow jak row-
niez prawidtowym ich rozliczaniem;

- opracowanie zasad udzielania pomocy rzeczowej zgodnie z art. 216
ustawy o finansach publicznych oraz opiniowanie umoéw w sprawie takiej
pomocy;

co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w opiniowaniu procesu
tworzenia nowej bgdz wyodrebnionej jednostki organizacyjnej (jednostki bu-
dzetowej) samorzgdowej jednostki organizacyjnej lub zwigzku metropolital-
nego;

€O najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w $wiadczeniu co naj-
mniej 1 ustugi pomocy prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
lub i€j jednostki organizacyjnej, badz zwigzku
metropolitalnego, ktéra polegata na doradztwie w zakresie organizacji grupy
zakupowej po stronie Zamawiajgcego, obejmujgcej co najmniej
15 podmiotéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego lub jednost-
kami organizacyjnymi jednostek samorzadu terytorialnego;

co najmniej jedng osobg posiadajgcg minimum 3-letnie doswiadczenie (zdo-
byte w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) w ob-
studze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostki organi-
zacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, a w tym minimum 2-letnie do-
Swiadczenie w zakresie zwigzanym z ochrong srodowiska lub gospodarkag
komunalng;

co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie zwigzane
z wydaniem co najmniej 3 opinii praw-nych z zakresu zastosowania Prawa
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ochrony srodowiska w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jedna osoba moze spetniacC wiecej niz jedno z ww. wymagan.

W celu wykazania spetnienia powyzszych wymogoéw Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Wykaz oséb skierowanych do wykonania zaméwienia
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5a.

Przedstawione w wykazie informacje muszg jednoznacznie potwierdzac
posiadanie przez wskazane osoby wymaganych przez Zamawiajgcego
kompetencji i dodwiadczen.

Osoby wskazane do spetniania wyzej wymienionych warunkdéw muszg
uczestniczy¢ w realizacji ustugi. Zmiana ktérejkolwiek z oséb jest mozliwa
wytacznie w przypadku, gdy osoba zastepujgca posiada
kompetencje/doswiadczenie nie nizsze niz osoba zastepowana.

CZESC NR 2

3) W celu spetnienia warunku Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje zespotem
sktadajgcym sie z co najmniej 2, nie wiecej jednak niz 4 osob, legitymujgcych
sie tytutem radcy prawnego lub adwokata i doswiadczeniem zawodowym,
skierowanych bezposrednio do obstugi Zamawiajgcego, w tym:

a) co najmniej 2 osobami posiadajgcymi co najmniej 2 letnie doswiadczenie
zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
polegajace na obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego lub jej
jednostki organizacyjnej, badz zwigzku metropolitalnego;

b) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w opiniowaniu poste-
powania o udzielenie zamodwienia publicznego na dostawy lub ustugi, gdzie
warto$¢ szacunkowa postepowania byta roéwna lub przekraczata kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

€) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie obejmujgce wykonanie
z nalezytg starannoscig co najmniej jednej ustugi zakonnczonej lub trwajgcej
nadal, polegajgcej na $wiadczeniu przez okres min. 2 lat, statej obstugi
prawnej w komorce organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego lub
jej jednostki organizacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, zajmujgcej sie
zarzagdzaniem sprawami finansowymi (obstuga ksiegowa, kwestie budze-
towe);

d) conajmniej jedng osobg posiadajgca doswiadczenie obejmujgce wykonanie
z nalezytg starannoscig co najmniej jednej ustugi zakonczonej lub trwajgcej
nadal, polegajagcej na swiadczeniu przez okres min. 2 lat, statej obstugi
prawnej w komorce jednostki samorzgdu terytorialnego lub jej jednostki or-
ganizacyjnej, badz zwigzku metropolitalnego, zajmujgcej sie sprawami kon-
troli i/lub audytu;

€) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie obejmujgce wykonanie
Z nalezytg starannoscig co najmniej jednej ustugi zakonczonej lub trwajgcej
nadal, polegajgcej na swiadczeniu przez okres min. 2 lat, statej obstugi
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prawnej w komorce organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego lub
jej jednostki organizacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, zajmujgcej sie
sprawami zwigzanymi ze sprawowaniem kontroli (nadzoru) wtascicielskiej
(go) nad podlegtymi jednostkami;

f) co najmniej jedng osobg posiadajacg doswiadczenie obejmujgce wykonanie
z nalezytg starannoscig co najmniej jednej ustugi zakonczonej lub trwajacej
nadal, polegajgcej na swiadczeniu przez okres min. 2 lat, statej obstugi
prawnej w komorce organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego lub
jej jednostki organizacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, zajmujgcej sie
sprawami zwigzanymi z organizacjg pracy organow stanowigcych i/lub wy-
konawczych danej jednostki;

g) conajmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie obejmujgce wykonanie
z nalezytg starannoscig co najmniej jednej ustugi zakonczonej lub trwajgcej
nadal, polegajgcej na Swiadczeniu przez okres min. 2 lat, statej obstugi
prawnej w komorce organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego lub
jej jednostki organizacyjnej, bgdz zwigzku metropolitalnego, zajmujgcej sie
sprawami promociji, marketingu, komunikacji spotecznej;

h) co najmniej jedng osobg posiadajgcg dodwiadczenie w prowadzeniu mini-
mum dwoch spraw przed KIO w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem ter-
minu sktadania ofert;

i) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu mini-
mum jednego postepowania przed Regionalng Komisjg Orzekajgcg do
spraw odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert;

i) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu mini-
mum dwoch postepowan przed RIO w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert;

k) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie w zakresie opiniowa-
nia projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz jej zmian, uchwaty bu-
dzetowej oraz jej zmian, a takze sprawozdawczosci budzetowej dla jed-
nostki samorzadu terytorialnego lub jej jednostki organizacyjnej, badz
zwigzku metropolitalnego w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert;

) co najmniej jedng osobg posiadajgcg doswiadczenie zwigzane
z wydaniem co najmniej 2 opinii prawnych z zakresu nabywania/okreslania
autorskich praw majgtkowych do zamawianych utworéw.

Jedna osoba moze spetnia¢ wigcej niz jedno z ww. wymagan.

W celu wykazania spetnienia powyzszych wymogow Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Wykaz os6b skierowanych do wykonania zaméwienia
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5b. Przedstawione
w wykazie informacje muszg jednoznacznie potwierdza¢ posiadanie przez
wskazane kluczowe osoby wymaganych przez Zamawiajgcego kompetencji
i doswiadczen.

Osoby wskazane do spetniania wyzej wymienionych warunkédw muszg
uczestniczy¢ w realizacji ustugi. Zmiana ktorejkolwiek z oséb jest mozliwa
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2.

wytacznie w przypadku, gdy osoba zastepujgca posiada
kompetencje/doswiadczenie nie nizsze niz osoba zastepowana.

Uwaga: W przypadku sktadania oferty na 2 czesci jednoczesnie nalezy ztozyé
2 Wykazy (oddzielnie dla kazdej czesci).

Oferta skladana przez Wykonawce musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci:

Czes¢ nr1 -6 000,00 zt
Czes¢ nr2 -4 000,00 zt

Wadium moze by¢ wniesione w:

» pienigdzu,

» poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoidzielczej kasy

oszczedno$ciowo-kredytowej z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze

poreczeniem pienieznym,

gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

» poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity Dz. U. z 2020 poz. 299
z pézn. zm.).

YV VvV

Termin wnoszenia wadium uptywa przed terminem sktadania ofert, okreslonym
w rozdziale VIII.

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacac¢ przelewem na nastepujgcy nr konta:
Santander Bank Polska S.A.

44 1090 1186 0000 0001 3708 0808;

Tytut przelewu: ,Wadium w postepowaniu nr ZP.270.1.1.2020” lub ,Obstuga prawna
Urzedu Metropolitalnego Gornoslagsko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach.”).
Uwaga:

Wadium w tej formie uwaza sie za wniesione w sposéb prawidtowy, gdy srodki
pieniezne wptyng na konto Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadnia ofert.
Wadium wnoszone w postaci niepienieznej nalezy ztozy¢ w oryginalnym
egzemplarzu bezposrednio do oferty. Zaleca sie zamiesci¢ dokument wadialny
w taki sposéb, aby jego zwrot przez Zamawiajgcego nie naruszyt integralnosci
oferty, wraz z zatgcznikami (np. umieszczony w koszulce, co pozwoli na swobodne
oddzielenie wadium od reszty dokumentéw).

Dopuszcza sie, aby wadium zostato wniesione przez petnomocnika (lidera) lub
jednego z Wykonawcow wspdlnie sktadajgcych oferte.

Zamawiajacy zwrdci wniesione wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem pkt 2.7 niniejszego rozdziatu ogtoszenia.

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwréci wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami:
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a) jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa
w rozdziale V pkt 8 ogtoszenia, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie
ztozyt oswiadczen lub dokumentoéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych
mowa W niniejszym rozdziale ogtoszenia, petnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omyiki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej,

b) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
- odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
- zawarcie umowy Ww sprawie niniejszego zamowienia stanie sie

niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
2.8 Wszelkie spory wynikajgce z wniesionego wadium rozpatrywat bedzie wg prawa
polskiego sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC WRAZ
Z OFERTA.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢:

1. Formularz ofertowy — o tresci zatagcznika nr 1.

2. Petnomocnictwo — jezeli oferte sktada petnomocnik.

3. Aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w po-
stepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia - w zakresie wskazanym
w zataczniku nr 3 do ogtoszenia.

4. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zalgczeniem dowodoéw, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami o ktérych mowa sg
referencje, bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego dostawy
byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskaé¢ tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje, badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert - o tresci zatacznika nr 4
do ogtoszenia.

5. Wykaz oséb skierowanych do wykonania zaméwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji i doswiadczenia — o tresci zalgcznika nr 5a, 5b do ogtoszenia;

6. Koncepcja realizacji Przedmiotu Zaméwienia — zalgcznik nr 6 do ogtoszenia.

Dokument wadialny — w przypadku ztozenia wadium w formie niepienieznej.

8. Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte i ktéry wraz z ofertg nie ztozyt
dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 2,3,4,5 lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy,
wezwie do uzupetnienia w wyznaczonym terminie. W przypadku nieuzupetnienia
dokumentéw lub uzupetnienia dokumentow, ktore nie potwierdzajg spetniania
warunkow przystgpienia do przetargu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym

~
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stosuje sie do kolejnego Wykonawcy, chyba Zze zachodzg przestanki do zamkniecia
przetargu.

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1,6 oraz 7.

10. Zamawiajacy zastrzega prawo do wezwania Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena lub ich
istotne czesci sktadowe, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT.

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, jest zgodna z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz uzyskata maksymalng ocene w stosunku do ustalonych przez
Zamawiajgcego kryteridw.

2. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

CZESCNR1i2
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:
A - Cena — waga 60 pkt
B - Koncepcja realizacji Przedmiotu Zamoéwienia — waga 40 pkt
A - Cena:

Stawka ryczattowa za 1 miesigc: waga 60 pkt.

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o proponowane przez Wykonawcow
wynagrodzenie brutto za jeden miesigc pracy, podane w ziotych. Wynik Wykonawcy
zostanie obliczony zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza zaoferowana stawka ryczattowa brutto za 1 miesigc
Wynik Wykonawcy = X 60 pkt
stawka ryczattowa brutto za 1 miesigc w ocenianej ofercie

B - Koncepcja realizacji Przedmiotu Zaméwienia

Dla wykazania spetnienia kryterium Wykonawca powinien przedstawic¢ opis w odniesieniu
do podkryteriow: zasady obstugi Zamawiajgcego (komunikacja z Zamawiajgcym,
efektywne swiadczenie ustug na rzecz Zamawiajgcego, innowacyjno$¢ zaproponowanych
rozwigzan), organizacja Zespotu (czytelnos¢ podziatu rél i zakresu odpowiedzialno$ci
cztonkéw Zespotu, przeptyw informacji pomiedzy cztonkami Zespotu, koordynacja
Swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego oraz dostepnosc¢ kluczowego personelu),
zastepowalnos¢ kluczowego personelu (ciggto$¢ i stabilnos¢ s$wiadczonych ustug),
organizacja kontroli jakosci (plan zapewnienia i metodyka kontroli jakosci), zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do ogtoszenia.
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W  kryterium ,Koncepcja realizacji przedmiotu zamowienia” punktacja bedzie
przyznawana w oparciu o nastepujgce podkryteria:

1) Zasady obstugi Zamawiajgcego (komunikacja z Zamawiajgcym, efektywne
Swiadczenie ustug narzecz Zamawiajgcego, innowacyjnos¢ zaproponowanych
rozwigzan) — maksymalnie 8 punktéw.

W ramach podkryterium ,Zasady obstugi Zamawiajgcego” punkty zostang
przyznane w nastepujgcy sposéb:

a) Sposob, forma, zakres i czestotliwos¢ udzielania Zamawiajacemu
biezacych informacji o stopniu zaawansowania wykonywanych zadan
(O - 4 pkt).

Przydziat punktow zgodnie z powyzszym kryterium zostanie dokonany poprzez
zestawienie przedstawionej przez Wykonawce propozycji oraz propozyciji
przedstawionych przez innych Wykonawcoéw. Po dokonaniu wskazanego
zestawienia, jezeli mozliwe jest zrdéznicowanie przedstawionych przez
Wykonawcow propozycji, Komisja oceni kolejnos¢, w jakiej poszczegdine
propozycje Wykonawcow najlepiej realizujg dane kryterium. Jezeli w okreslonym
kryterium wszystkie przedstawione do oceny propozycje sg jednakowe i nie
mozna oceni¢, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu realizujg
wskazane kryteria, to wszystkim Wykonawcom przyznawana jest maksymalna
liczba punktéw mozliwa do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktory
przedstawit propozycje najlepiej realizujgcg dane kryterium sposrdod wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcow propozycji, przyznaje sie maksymalng
liczbe punktéw mozliwg do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktory
przedstawit propozycje nierealizujgcg danego kryterium albo realizujgcg je
W najmniejszym stopniu, przyznaje sie ,0” punktdw za dane kryterium. Natomiast
Wykonawcom, ktorych propozycje oceniane sg jako realizujgce dane kryterium
w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorsze;j
propozycji przyznaje si¢ liczbe punktdw posrednig, obliczong zgodnie
Z ponizszymi zasadami.

4 pkty — otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najlepszy sposéb, forme, zakres
i czestotliwos¢ udzielania Zamawiajgcemu biezgcych informacji sposrod
pozostatych ofert.

Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktow proporcjonalng do miejsca
w hierarchii.

Liczba punktow obliczona zostanie wg wzoru:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x 4 = liczba punktow,

gdzie:

X max — ilos¢ ofert (np. 2, 3, 4....n);

X obliczana — pozycja oferty badane;j.
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W przypadku, gdy w postepowaniu ztozona zostanie wytgcznie jedna oferta,
w ramach przedmiotowego podkryterium uzyskuje ona maksymalng liczbe
punktow, chyba, ze nie spetni wymagan minimalnych, o ktérych mowa w opisie
przedmiotowego kryterium.

b) Propozycje zasad i sposobu zapewnienia jak najkrétszego czasu
przystapienia do realizacji kazdorazowego zlecenia wydawanego przez
Zamawiajacego oraz jak najkrotszego czasu jego realizacji (O — 4 pkt).

Przydziat punktéw zgodnie z powyzszym kryterium zostanie dokonany poprzez
zestawienie przedstawionej przez Wykonawce propozycji wraz z propozycjami
przedstawionymi przez innych Wykonawcow. Po dokonaniu wskazanego
zestawienia, jezeli mozliwe jest zrdéznicowanie przedstawionych przez
Wykonawcdw propozycji, Komisja oceni kolejnos¢, w jakiej poszczegdlne
propozycje Wykonawcow najlepiej realizujg dane kryterium. Jezeli w okreslonym
kryterium wszystkie przedstawione do oceny propozycje sg jednakowe i nie
mozna oceni¢, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu realizujg
wskazane kryteria, to wszystkim Wykonawcom przyznawana jest maksymalna
liczba punktéw mozliwa do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktory
przedstawit propozycje najlepiej realizujgcg dane kryterium sposrod wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcow propozycji, przyznaje sie maksymalng
liczbe punktéw mozliwg do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktory
przedstawit propozycje nierealizujgcg danego kryterium albo realizujgcg je
W najmniejszym stopniu, przyznaje si¢ ,0” punktow za dane kryterium. Natomiast
Wykonawcom, ktorych propozycje oceniane sg jako realizujgce dane kryterium
w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorsze;j
propozycji przyznaje si¢ liczbe punktdw posrednig, obliczong zgodnie
Z ponizszymi zasadami.

4 pkt — otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje zasady i sposdb zapewnienia jak
najkrotszego czasu przystgpienia do realizacji kazdorazowego zlecenia
wydawanego przez Zamawiajgcego oraz jak najkrotszego czasu jego realizacji
sposrod pozostatych ofert.

Pozostali Wykonawcy otrzymajg ilo§¢ punktéw proporcjonalng do miejsca
w hierarchii:

Liczba punktow obliczona zostanie wg wzoru:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x 4 = liczba punktéw
gdzie:

X max — ilos¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)

X obliczana — pozycja oferty badanej.

W przypadku, gdy w postepowaniu ztozona zostanie wytgcznie jedna oferta,
w ramach przedmiotowego podkryterium uzyskuje ona maksymalng liczbe
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punktéw, chyba, ze nie spetni wymagan minimalnych, o ktérych mowa w opisie
przedmiotowego kryterium.

2) Organizacja Zespotu (czytelnos¢ podziatu rél i zakresu odpowiedzialnosci
cztonkow Zespotu, przeptyw informacji pomiedzy cztonkami Zespotu, koordynacja
swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego oraz dostepnos¢ kluczowego
personelu) — maksymalnie 18 punktéw.

W ramach podkryterium ,Organizacja Zespofu’ punkty zostang przyznane sie
w nastepujgcy sposoéb :
a) Opis proponowanej metodyki prac i realizacji poszczegolnych zlecen przez
personel Wykonawcy (0-9 pkt),

Przydziat punktéw zgodnie z powyzszym kryterium zostanie dokonany poprzez
zestawienie przedstawionej przez Wykonawce propozycji z propozycjami
przedstawionymi przez innych Wykonawcdéw. Po dokonaniu wskazanego
zestawienia, jezeli mozliwe jest zréznicowanie przedstawionych przez
Wykonawcéw propozycji, Komisja oceni kolejnos¢, w jakiej poszczegdlne
propozycje Wykonawcdw najlepiej realizujg dane kryterium. Jezeli w okreslonym
kryterium wszystkie przedstawione do oceny propozycje sg jednakowe i nie
mozna oceni¢, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu realizujg
wskazane kryteria, to wszystkim Wykonawcom przyznawana jest maksymalna
liczba punktéw mozliwa do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktory
przedstawit propozycje najlepiej realizujacg dane kryterium sposrdd wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcow propozycji, przyznaje sie¢ maksymalng
liczbe punktow mozliwg do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktéry
przedstawit propozycje nierealizujgcg danego kryterium albo realizujgcg je
w najmniejszym stopniu, przyznaje sie ,0” punktow za dane kryterium. Natomiast
Wykonawcom, ktérych propozycje oceniane sg jako realizujgce dane kryterium
w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od
najgorszej propozycji przyznaje si¢ liczbe punktéw posrednig, obliczong zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

9 pkt - otrzyma Wykonawca, ktéry przedstawi najlepszy opis proponowanej
metodyki prac i realizacji poszczegdlnych zlecen przez personel Wykonawcy
sposrod pozostatych ofert.

Pozostali Wykonawcy otrzymajg ilos¢ punktéw proporcjonalng do miejsca
w hierarchii.

Liczba punktow obliczona zostanie wg wzoru:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x 9 = liczba punktow
gdzie:

X max — ilos¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)

X obliczana — pozycja oferty badanej

W przypadku, gdy w postepowania ztozona zostanie wytgcznie jedna oferta,
w ramach przedmiotowego podkryterium uzyskuje ona maksymalng liczbe
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punktéw, chyba, ze nie spetni wymagan minimalnych, o ktérych mowa w opisie
przedmiotowego kryterium.

b) Sposéb rozwigzywania probleméw organizacyjnych, merytorycznych,
prawnych i proceduralnych, zaistniatych podczas realizacji zaméwienia
(0-9 pkt).

Przydziat punktéw zgodnie z powyzszym kryterium zostanie dokonany poprzez
zestawienie przedstawionej przez Wykonawce propozycji oraz z propozycjami
przedstawionymi przez innych Wykonawcéw. Po dokonaniu wskazanego
zestawienia, jezeli mozliwe jest zrdznicowanie przedstawionych przez
Wykonawcow propozycji, Komisja oceni kolejno$é, w jakiej poszczegodline
propozycje Wykonawcow najlepiej realizujg dane kryterium. Jezeli w okreslonym
kryterium wszystkie przedstawione do oceny propozycje sg jednakowe
i nie mozna oceni¢, ktore z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu realizujg
wskazane kryteria, to wszystkim Wykonawcom przyznawana jest maksymalna
liczba punktow mozliwa do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktéry
przedstawit propozycje najlepiej realizujgcg dane kryterium sposrod wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcdw propozycji, przyznaje sie¢ maksymalng
liczbe punktéw mozliwg do uzyskania za dane kryterium. Wykonawcy, ktory
przedstawit propozycje nierealizujgcg danego kryterium albo realizujgcg je
w najmniejszym stopniu, przyznaje sie ,0” punktow za dane kryterium. Natomiast
Wykonawcom, ktdrych propozycje oceniane sg jako realizujgce dane kryterium
w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od
najgorszej propozycji przyznaje si¢ liczbe punktéw posrednig, obliczong zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

9 pkt — otrzyma Wykonawca, ktéry =zaproponuje najlepszy sposéb
rozwigzywania problemow organizacyjnych, merytorycznych, prawnych
i proceduralnych, =zaistniatych podczas realizacji zamowienia sposrod
pozostatych ofert.

Pozostali Wykonawcy otrzymajg ilos¢ punktéw proporcjonalng do miejsca
w hierarchii:

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru:

(X max — X obliczana) : (X max — 1) x 9 = liczba punktéw
gdzie:

X max — ilos¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)

X obliczana — pozycja oferty badanej.

W przypadku, gdy w postepowaniu ztozona zostanie wytgcznie jedna oferta,
w ramach przedmiotowego podkryterium uzyskuje ona maksymalng liczbe
punktéw, chyba, ze nie spetni wymagan minimalnych, o ktérych mowa w opisie
przedmiotowego kryterium.
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3) Zastepowalnos¢ kluczowego personelu (ciggtosé¢ i stabilnosé swiadczonych
ustug) — maksymalnie 6 punktéw.

W ramach podkryterium ,Zastepowalno$c¢ kluczowego personelu” punkty zostang

przyznane w nastepujgcy sposob:

o 2 pkt otrzyma Wykonawca, ktory przedstawi sposéb organizacji zastepczego
personelu w przypadku nieobecnosci czionka Zespotu Wykonawcy (choroba,
urlop itp.), w szczegolnosci: sposéb przekazywania danych i informaciji
powstatych w procesie realizacji zamowienia w przypadku koniecznosci
zaangazowania personelu zastepczego i koniecznosci wdrozenia go w realizacje
zadan.

W przypadku nie przedstawienia powyzszego, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

e 1 pkt otrzyma Wykonawca, ktory przedstawi sposéb organizacji
sprawozdawczosci (raportowania) podczas swiadczenia ustug przez personel
zastepczy.

W przypadku nie przedstawienia powyzszego, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

e 1 pkt otrzyma Wykonawca, ktory przedstawi sposdb rozwigzywania probleméw
organizacyjnych, merytorycznych, prawnych iproceduralnych zaistniatych
podczas realizacji zaméwienia przez personel zastepczy.

W przypadku nie przedstawienia powyzszego, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

e 2 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry przedstawi opis proponowanej metodyki prac
i realizacji poszczegolnych zlecen przez personel zastepczy.

W przypadku nie przedstawienia powyzszego, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

4) Organizacja kontroli jakosci (plan zapewnienia i kontroli jakosci) -
maksymalnie 8 punktéw.

W ramach podkryterium ocenie podlegaé bedzie zaproponowana przez Wykonawce

metodyka kontroli jakosci realizowanych ustug prawnych przez poszczegdélnych

cztonkow zespotu Wykonawcy:

e 8 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry przedstawi propozycje metodyki kontroli jakosci
realizowanych ustug prawnych obejmujgcg statg kontrole i przeglad wszystkich
realizowanych ustug ze szczegdlnym uwzglednieniem terminowos$ci ich
realizacji,

e 4 pkt otrzyma Wykonawca, ktory przedstawi propozycje metodyki kontroli jakosci
realizowanych ustug prawnych obejmujgcg kontrole jedynie wybranych ustug,

o 0 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry nie przedstawi propozycji metodyki kontroli
jakosci realizowanych ustug prawnych.

W ramach kryterium Koncepcja realizacji Przedmiotu Zaméwienia Wykonawca
moze otrzymaé¢ maksymalnie 40 pkt.

Niezlozenie Koncepcji realizacji przedmiotu zamoéwienia bedzie stanowic
podstawe do uznania oferty za niezgodnag z trescig ogtoszenia i jej odrzucenia.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu, sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,
tji. te oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktdow, wyliczong jako suma punktow
uzyskanych za kryterium ,cena”, ,koncepcja realizacji przedmiotu zaméwienia”: A+B
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Jezeli wybodr najkorzystniejszej oferty nie bedzie mozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyska taka samg wartos¢ punktowa, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte
Z najnizsza cena.
VIl.  ZASADY WYJASNIANIA TRESCI OGLOSZENIA.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu. Zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielenia wyjasnien, jezeli zapytanie wptynie do Zamawiajgcego na mniej niz
2 dni przed terminem sktadania ofert.

VIII. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT.

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 27.11.2020 r. do godz. 09:00 w biurze podawczym
Gornoslagsko—Zagtebiowskiej Metropolii, ul. Barbary 21a, 40-053 Katowice,
pokoj 13, parter.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy
oraz nazwg, adresem Zamawiajgcego i oznaczeniem: OFERTA DOTYCZACA
POSTEPOWANIA POD NAZWA: ,Obstuga prawna Urzedu Metropolitalnego
Goérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach”. Oznaczenie sprawy:
ZP.270.1.1.2020, z dopiskiem ,Nie otwieraé przed dniem 27.11.2020 r.
do godz. 09:30”. POUCZENIE: W przypadku braku powyzszego oznaczenia
opakowania oferty, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia moggce
wynikngé z tego powodu, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem lub nie otwarcie oferty podczas sesji otwarcia ofert. Zaréwno w przypadku
ofert sktadanych listownie jak i ofert sktadanych bezposrednio do siedziby
Zamawiajgcego decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci

zalgcznika nr 1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogtoszenia. Wszelkie
wymagane dokumenty stanowig zatgczniki do oferty.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢é Podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
Podwykonawcow.

Oferta musi by¢ sporzgdzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
obcojezyczne zatgczone do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk
polski.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
Oswiadczenia oraz petnomocnictwa, o ktérych mowa w niniejszym ogtoszeniu
dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, sktadane sg w oryginale. Dokumenty inne
niz oswiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

IX. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA.
Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami ze strony zamawiajgcego jest:
Pawet Stepien — godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od godz. 7:00 do 15:00.
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X.

XI.

XII.

XIlI.

XIV.

XV.

XVI.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI (PRZED | PO

OTWARCIU OFERT).

1. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace ogtoszenia
Zamawiajgcy do uptywu terminu sktadania ofert zamiesci na stronie internetowej, na
ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu. Natomiast zawiadomienia i informacje
dotyczgce przetargu po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy przesle pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczna.

2. Informacje o wynikach lub o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru Zamawiajgcy
przekaze oferentom pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng oraz zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

ZMIANA LUB ODWOLANIE WARUNKOW PRZETARGU.

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajacy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki
przetargu. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o przetargu.

WARUNKI ZAMKNIECIA PRZETARGU BEZ DOKONANIA WYBORU: ZAMAWIAJACY
ZAMKNIE PRZETARG BEZ DOKONANIA WYBORU.
1. Zamawiajgcy dokona zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie spetni warunkéw przetargu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
3) wystgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze realizacja zamowienia jest
niecelowa,
4) przetarg obarczony bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

WARUNKI ODWOLANIA PRZETARGU.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny.
Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert.
Informacje o odwotaniu przetargu zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej
publikowane jest ogtoszenie o przetargu.

ZASTRZEZENIA.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnieh dotyczacych dokumentow lub tresci ztozonych ofert.

WYBOR OFERTY.

1. W przypadku, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 8 do ogtoszenia w terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych ofert lub zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru oferty.
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

2.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

Jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie oraz o takim samym bilansie pozostatych kryteridw, zamawiajacy
wezwie oferentow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie
bedg mogly przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

OFERTY ZLOZONE PO TERMINIE.
Zwrot oferty ztozonej po terminie nastgpi na pisemny wniosek oferenta.

ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK W OFERCIE.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawy w ofercie:

1)
2)

3)

oczywistych omytek pisarskich;

oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

innych omytek polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

ODRZUCENIE OFERTY.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia, z zastrzezeniem dotyczgcym
poprawiania omytek;

wykonawca ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wskazanych
w rozdz. V;

wykonawca nie wniesie wymaganego wadium;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub podlega wykluczeniu;
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

REALIZACJI UMOWY.

Wykonawca zobowigzany jest posiadac i utrzymac ubezpieczenie OC przez caty
okres wykonywania zamowienia, o wartosci co najmniej 5 000 000,00
(pie¢ miliondw) ztotych. Na potwierdzenie Wykonawca przedtozy kopie polisy przed
podpisaniem umowy. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia nie wymaga sie aby kazdy z tych wykonawcéw posiadat
wskazane powyzej ubezpieczenie OC. Niemniej w przypadku wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia za zobowigzania wzgledem
Zamawiajgcego, w tym za niewykonanie lub nienalezyte wykonaniem umowy
solidarng odpowiedzialno$¢ ponoszg wszyscy wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie
0 zamowienie.
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XXI.

XXII.

DODATKOWE INFORMACJE.

1.

3.

Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogag by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zastrzegajgc informacje w ofercie, Wykonawca winien mie¢ na
wzgledzie, ze zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli
sg to informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktére jako catosé lub w szczegélnym
zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich osob,
o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannoéci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci”.
Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji, ktére sg jawne

na mocy odrebnych przepiséw, ceny jednostkowej stanowigcej podstawe wyliczenia
ceny oferty.

Istotne postanowienia umowy: zawiera zatgczony do ogtoszenia wzor umowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przewodniczgcy Zarzgdu
Goérnoslagsko- Zagtebiowskiej Metropolii, z siedzibg przy ul. Barbary 21A, 40-053
Katowice, adres email: kancelaria@metropoliagzm.pl, strona internetowa:
bip.metropoliagzm.pl.

wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawie
przetwarzania danych osobowych pod adresem email:
daneosobowe@metrpliagzm.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
dotyczacego $wiadczenia ustug prawnych na rzecz Gérnoslgsko-Zagtebiowskiej
Metropolii prowadzonym w trybie przetargu opartego o przepisy art. 70 — 70° ustawy
Kodeks cywilny, na podstawie art.138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.),
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczagcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
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XXIII.

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana doty-
czacych; w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 1-3
RODO, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac
od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych?;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?; Zzgdanie, o ktérym mowa w art. 18 RODO nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

2. Zamawiajgcy informuje, iz Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia

publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki
wynikajagce z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych
dane te wykonawca bezposrednio pozyskat;

Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu
i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO;

. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane
w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postepowaniu, nalezy ztozy¢ oswiadczenia
0 wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1
2. Opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 2a, 2b
3. Oswiadczenie Wykonawcy — zalagcznik nr 3
4. Wykaz ustug — zalacznik nr 4
5. Wykaz os6b — zalacznik nr 5a, 5b
6. Koncepcja realizacji Przedmiotu Zamoéwienia — zatacznik nr 6
7. Regulamin organizacyjny — zalacznik nr 7
8. Wzor umowy — zalacznik nr 8

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie

niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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