) 'UCHWALA NR 53/2020
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 10 marca 2020 r.

w sprawie przyjecia Procedury przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej
jednostkom samorzgdu terytorialnego w ramach Programu ,,Metropolitalny Fundusz Solidarnos$ci” oraz
Programu dzialan na rzecz ograniczenia niskiej emisji.

Na podstawie art. 16 ust. 1 1art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 9 marca 2017r. ozwigzku metropolitalnym
w wojewodztwie $laskim (Dz.U. z 2017 r. poz. 730);

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Procedur¢ przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej
jednostkom samorzadu terytorialnego w ramach Programu "Metropolitalny Fundusz Solidarnosci" oraz
"Programu dzialan na rzecz ograniczenia niskiej emisji", stanowigcg zatacznik do Uchwaty.

§ 2. Uchyla si¢ Uchwate nr 236/2018 Zarzadu Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii z dnia 22 listopada
2018 r. w sprawie wprowadzenia Procedury przeprowadzania kontroli udzielonej pomocy finansowej w postaci
dotacji celowej jednostkom samorzadu terytorialnego wramach Programu "Metropolitalny Fundusz
Solidarnosci" wraz ze zmiang uchwalong Uchwalg nr 49/2019 Zarzadu Goérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 4 marca 2019 r.

§ 3. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Przewodniczagcemu Zarzadu Gorno$lasko-Zaglebiowskiej
Metropolii.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 53/2020
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 10 marca 2020 r.
Procedura przeprowadzania kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej jednostkom

samorzadu terytorialnego w ramach Programu ""Metropolitalny Fundusz SolidarnoS$ci" oraz "Programu
dzialan na rzecz ograniczenia niskiej emisji'.

§ 1. definicje
1) Zarzad — Zarzad Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii;
2) Urzad — Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zagltebiowskiej Metropolii;

3) Zespét Kontroli — Zespot Kontroli Projektow realizowanych w ramach Programu ,,Metropolitalny Fundusz
Solidarnosci” oraz ,,Programu dziatan na rzecz ograniczenia niskiej emisji”, powotany przez Zarzad
odrebng Uchwalg;

4) Program — ,Metropolitalny Fundusz Solidarnosci”, ,,Program dziatan na rzecz ograniczenia niskiej emisji”
ktérego zasady funkcjonowania okreslajg regulaminy przyjete odrebnymi uchwatami Zarzadu GZM;

5) Projekt — zadanie inwestycyjne, wsparte w ramach Programu;

6) Umowa — umowa o udzieleniu pomocy finansowej, zawarta pomigdzy Gornoslagsko—Zaglebiowska
Metropolia a gming cztonkowska;

7) Sprawozdanie koncowe — sprawozdanie koncowe zrealizacji Projektu, przekazywane do Zarzadu
Gornoslasko—Zaglebiowskiej Metropolii;

8) kontrolujacy —osoba upowazniona do przeprowadzenia kontroli,

9) jednostka kontrolowana badz kontrolowany — gmina, ktorej udzielono pomocy finansowej w postaci
dotacji celowej w ramach Programu 1ijej jednostka organizacyjna badz przez nig nadzorowana, ktorej
gmina powierzyta bezposrednig realizacje Projektu;

10) procedura — rozumie si¢ przez to niniejsza procedurg przeprowadzania kontroli, jak w tytule,

11) metodologia doboru préby — metodologia doboru proby projektéw do kontroli, okreslajaca zasady
i sposob kwalifikowania projektow do proby, ktora ma by¢ poddana kontroli;

12) Regulamin — przyjety uchwalg Zarzadu Regulamin udzielania pomocy finansowej w postaci dotacji
celowej jednostkom samorzadu terytorialnego w ramach Programu, obowigzujacy w roku, w ktéorym
udzielono dotacji;

13) wystapienie pokontrolne — dokument opracowywany na podstawie ostatecznych ustalen kontroli,
w przypadku gdy kontrola wykazata uchybienia i/lub nieprawidtowosci, zawierajacy zwiezly ich opis oraz
zalecenia pokontrolne.

§ 2. Niniejsza procedura okresla:
1) cele, zasady i organizacje kontroli,
2) przebieg postepowania kontrolnego i sposdb dokumentowania czynnosci kontrolnych,
3) tryb wnoszenia i rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontroli oraz tryb postgpowania pokontrolnego.

§ 3. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodno$ci realizacji Projektu z wymaganiami wynikajacymi
z Umowy i Regulaminu oraz przepiséw og6lnych.

§ 4. Zadaniem kontroli jest:
1) ustalenie stanu faktycznego, w zakresie:
a) sposobu i stopnia realizacji Projektu,

b) wykorzystania $rodkow otrzymanej dotacji, w tym prowadzenia nadzoru nad realizacja wydatkow
w ramach Projektu
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¢) prowadzonej dokumentacji realizacji Projektu,
d) prowadzonych dziatan informacyjno-promocyjnych w Projekcie,
2) ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie realizacji Projektu, pod katem zgodnosci z:

a) warunkami Umowy, w tym z okre$lonym tamze zakresem realizacji Projektu oraz harmonogramem
rzeczowo-finansowym,

b) zasadami wydatkowania srodkow publicznych,
¢) Regulaminem,
3) wykrycie nieprawidtowos$ci w odniesieniu do zadan okreslonych w pkt 2.
§ 5. Postgpowanie kontrolne obejmuje:
1) ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym kontrola,
2) porownanie stanu faktycznego ze stanem pozadanym,
3) udokumentowanie dokonanych ustalen,
4) sporzadzenie protokotu kontroli, zawierajacego wyniki kontroli.
§ 6. Plan kontroli.
1. Kontrole przeprowadzane sg w oparciu o roczny Plan kontroli zatwierdzony przez Zarzad.
2. Plan kontroli zawiera opis metodologii doboru proby projektow do kontroli.
3. Zmiany Planu kontroli dokonywane sa w trybie jak dla jego sporzadzenia i zatwierdzenia.

4. Kontrole nieobjete planem, o ktorym mowa w ust. 1, moga by¢ przeprowadzone, jezeli zostaly zlecone
przez Zarzad.

5. W przypadku gdy po zatwierdzeniu Planu kontroli, gmina czlonkowska zrezygnuje z realizacji ujetego
w nim Projektu i Umowa zostanie rozwigzana, Projekt jest wykreslany z Planu kontroli. Nie stanowi to zmiany
Planu kontroli, o ktorej mowa w ust. 2 i nie wymaga zatwierdzenia przez Zarzad.

§ 7. Zespot kontroli.

1. Czynno$ci zwiazane z przeprowadzaniem kontroli wykonywane sa przez Zespot Kontroli, powotany
przez Zarzad odrebng uchwata.

2. Do zadan Zespotu Kontroli nalezy:
1) opracowanie metodologii doboru proby projektow do kontroli,
2) dokonanie analizy ryzyka w odniesieniu do Projektow realizowanych w ramach Programu,
3) opracowanie Planu kontroli, w oparciu o metodologi¢ doboru préby,
4) przeprowadzanie kontroli Projektow objetych Planem kontroli oraz zleconych przez Zarzad,
5) dokumentowanie przebiegu i wynikéw kontroli,

3. Prace Zespotu Kontroli nadzoruje i koordynuje Kierownik Zespotu, do ktorego zadan nalezy:
1) przedstawienie Zarzadowi Planu kontroli,
2) informowanie kontrolowanych o kontroli i jej zakresie,
3) uzgodnienie z kontrolowanym terminu kontroli,
4) reprezentowanie Zespotu Kontroli,

5) zapewnienie terminowego i prawidtowego sporzadzania i obiegu dokumentacji i informacji zwigzanych
z przygotowaniem, przebiegiem i wynikami kontroli.

4. Kontrole przeprowadzane sa przez minimum 2 osoby wchodzace w sktad Zespotu Kontroli, o ktérym
mowa ust. 1.

5. Upowaznienia do przeprowadzania kontroli dla cztonkow Zespotu Kontroli udziela Zarzad.
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6. Z wnioskiem o wydanie upowaznien do kontroli dla cztonkéw Zespotu Kontroli wystepuje Kierownik
Zespotu Kontroli po przyjeciu przez Zarzad Planu kontroli.

7. Kazdorazowo w pracach Zespolu musi uczestniczy¢ Kierownik Zespotu badz Zastepca Kierownika —
pod nieobecnos¢ Kierownika.

§ 8. Odpowiedzialno$¢ kontrolujacych.
1. Kontrolujacy jest odpowiedzialny za:
1) terminowe i rzetelne przeprowadzenie kontroli,
2) zgodno$¢ ustalen kontrolnych z obowigzujacymi przepisami i stanem faktycznym,
3) wlasciwe zabezpieczenie dokumentacji zwigzanej z kontrolg przed dostepem osob niepowotanych,
4) przedstawienie wynikow kontroli wraz z propozycja zalecen pokontrolnych.
2. Postepowanie kontrolne powinno odbywac si¢ wedtug nastgpujacych zasad:

1) legalnos$ci postepowania — ktéra stanowi, ze kontrola, zaréwno w zakresie przedmiotowym jaki
podmiotowym, musi by¢ umocowana w ogdlnie obowigzujacych przepisach prawa i w przepisach
wewnetrznych,

2) prawdy obiektywnej — zobowigzuje kontrolujgcych do dokonywania wszelkich ustalen w petnej zgodnosci
ze stanem faktycznym oraz do ujmowania wynikow kontroli w zgodnosci z rzeczywistym przebiegiem
i charakterem badanych zdarzen i zjawisk,

3) kontradyktoryjnosci — polega na mozliwos$ci przedstawienia przez jednostke kontrolowana dowodow,
wyjasnien iargumentacji w badanej sprawie oraz obowigzku przyjecia ich przez kontrolujacego
i ustosunkowania si¢ do nich.

3. Podstawowymi zasadami, ktorymi powinni si¢ kierowa¢ kontrolujacy, s3:
1) rzetelno$¢, uczciwosc, starannosc 1 odpowiedzialnosc,

2) obiektywizm i bezstronno$§¢ — o okoliczno$ciach mogacych budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci
kontrolujacego, kontrolujacy jest zobowiazany poinformowac Kierownika Zespotu Kontroli, a w przypadku
gdy okoliczno$¢ taka tyczy sie Kierownika jest on obowigzany powiadomi¢ o tym fakcie Zarzad,

3) kompetencja,
4) przestrzeganie prawa i procedur,

5) przestrzeganie tajemnicy, tj. wykorzystywanie zdobytych w toku czynnosci stuzbowych informacji
wylacznie do celow stuzbowych..

6) Kontrolujacy podlega wylgczeniu od udzialu w czynnoséciach kontrolnych jezeli on sam lub cztonkowie
jego rodziny pozostaja w stosunku prawnym lub osobistym zorganami zarzadzajacymi jednostka
kontrolowang Iub osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadan w obszarze objetym kontrola a charakter
tych stosunkéw nasuwa watpliwosci co do jego bezstronnosci,

7) Kontrolujacy moze podlega¢ wytaczeniu od udzialu w czynnosciach kontrolnych jezeli wystgpuja inne
okoliczno$ci mogace nasuwac watpliwosci co do bezstronnosci kontrolujacego.

§ 9. Obowiazki i prawa kontrolujacych:
1. Do obowiazkow kontrolujacych nalezy:
1) merytoryczne przygotowanie si¢ do kontroli,

2) przeprowadzenie kontroli zgodnie z obowigzujacymi przepisami, niniejszg procedura, Regulaminem oraz
Umowa,

3) realizacja kontroli w sposéb efektywny (m.in. w zakresie wykorzystania czasu pracy, doboru rodzaju
i wielkosci proby do kontroli, organizacji czynnosci kontrolnych) oraz minimalizujacy zakldcenia
w biezacej pracy jednostki kontrolowanej,

4) zapewnienie kontrolowanemu, w kazdym czasie dostepu do dokumentacji udostepnianej do kontroli, za
wyjatkiem przypadkow, w ktorych konieczne jest zabezpieczenie dowodow,
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5) informowanie Kierownika Zespolu Kontroli o wystepujacych istotnych utrudnieniach w trakcie
prowadzenia kontroli oraz konfliktach z kontrolowanymi,

6) sporzadzanie poprawnej merytorycznie i formalnie dokumentac;ji.

2. Kontrolujacy ma prawo do podejmowania czynno$ci niezbednych do przeprowadzenia kontroli
w zakresie wskazanym w §4, w tym zwlaszcza do:

1) wgladu do wszelkich dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli oraz sporzgdzania odpisow, wyciagow
z tych dokumentow,

2) wgladu do wszelkich elektronicznych urzadzen ewidencyjnych oraz zadania sporzadzenia niezbednych
wydrukow,

3) przeprowadzania ogledzin,

4) zadania, od pracownikéw jednostki kontrolowanej, udzielenia informacji oraz wyjasnien ustnych
i pisemnych jezeli informacje te i wyjasnienia dotycza zakresu prowadzonej kontroli i sg niezbgdne do
zrealizowania zadan kontrolnych.

§ 10. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowiazek zapewni¢ kontrolujacym warunki i $rodki do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym:

1) wyznaczy¢ pracownika do biezacych kontaktéw z kontrolujacym i koordynowania czynno$ci zwigzanych
z prowadzona kontrolg po stronie jednostki kontrolowane;,

2) niezwlocznie lub w wyznaczonym terminie na zadanie kontrolujacych przedktada¢ dokumenty, sporzadzaé
wydruki, wykazy, zestawienia, obliczenia, potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow,
sporzadza¢ odpisy 1 wyciagi z dokumentow, udziela¢ wyjasnien,

3) zapewni¢ kontrolujacym mozliwos¢é przeprowadzenia ogledzin oraz obserwacji przebiegu okreslonych
czynnosci,

4) zapewni¢ kontrolujagcym w miar¢ mozliwosci, oddzielne pomieszczenie z odpowiednim wyposazeniem
oraz warunki do bezpiecznego przechowywania udostgpnionych im dokumentdw oraz nosnikoéw
informacji,

5) zapewni¢ kontrolujacym przeprowadzenie kontroli w warunkach zgodnych z przepisami BHP.
§ 11. Zawiadomienie o kontroli.

1. Przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych, Kierownik Zespotu Kontroli pisemnie zawiadamia
kierownika jednostki kontrolowanej o kontroli.

2. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowiazujacych w jednostce kontrolowane;.

3. Czynno$ci kontrolne moga by¢ prowadzone poza godzinami pracy obowigzujacymi w jednostce
kontrolowanej tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z kierownikiem tej jednostki.

§ 12. Ustalenie stanu faktycznego.
1. Zakres kontroli obejmuje w szczeg6lnosci:
1) Ustalenie czy Projekt jest/zostat zrealizowany zgodnie z zakresem wynikajacym z Umowy.
2) Oceng prawidlowosci wykorzystania §rodkéw publicznych.
3) Oceng prowadzenia dokumentacji realizacji Projektu.
4) Oceng prawidtowosci rozliczen otrzymanej dotacji.

2. Ustalenie stanu faktycznego nastgpuje w oparciu o ,Liste sprawdzajgcq”, wypetniang przez
kontrolujacych, na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego, przeprowadzonych
ogledzin oraz ztozonych wyjasnien.

3. Wzor Listy sprawdzajgcej stanowi zalgcznik do niniejszej procedury.
§ 13. Protokot kontroli.

1. Wyniki kontroli zostaja przedstawione w formie pisemnej w protokole kontroli sporzadzonym w dwaéch
egzemplarzach - po jednym egzemplarzu dla kontrolowanego i Zespotu Kontroli.
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2. Protokét kontroli zawiera:
1) numer sprawy pod ktora protokoét jest zarejestrowany oraz date jego sporzadzenia,
2) nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

3) imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowanego w czasie podpisywania protokotu oraz pelniona
przez nig funkcje,

4) imi¢ 1 nazwisko skarbnika gminy,

5) podstawe prawna przeprowadzenia kontroli,
6) przedmiot kontroli,

7) termin przeprowadzania kontroli,

8) imiona i nazwiska kontrolujacych,

9) zakres objety kontrola,

10) ustalenia kontrolne odnoszace si¢ do wszystkich aspektow objetych kontrola, oraz ewentualne uwagi
1 zalecenia,

11) pouczenie o obowigzkach i uprawnieniach kontrolowanego,

12) parafy na kazdej stronie zar6wno kontrolujacych jak i kontrolowanego,

13) podpisy kontrolujacych, kierownika jednostki kontrolowanej oraz skarbnika gminy,
14) wykaz zatacznikow.

3. Zawarte w protokole uwagi zawierajg opis ujawnionych nieprawidtowosci, wskazanie naruszonych
przepisow, postanowien Umowy, postanowien Regulaminu.

4. Do egzemplarza protokolu pozostajacego w aktach Urzedu dotacza si¢ w formie zatacznikoéw
W szczegolnosci:

1) dowody potwierdzajace wystgpienie nieprawidtowosci,
2) sktadane w trakcie kontroli pisemne wyjasnienia lub o§wiadczenia zwigzane z kontrolg.

5. Zalaczniki powinny by¢ ponumerowane zgodnie z wykazem zalacznikow oraz potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez jednostke kontrolowang lub (w przypadku sporzadzanych zestawien, wydrukow)
podpisane przez sporzadzajacego. Numery zalacznikow nalezy przywotaé w tresci protokotu.

6. Protokot po podpisaniu przez kontrolujacych przekazywany jest do podpisania jednostce kontrolowane;.

7. Termin wyznaczony do podpisania protokotu wynosi 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania przez
kontrolowanego.

8. Podpisany przez kontrolowanego protokoét lub niepodpisany protokoét zadnotacja o odmowie jego
podpisania wlaczany jest do akt sprawy.

9. Prowadzenie 1przechowywanie akt sprawy nalezy do obowigzkéw Biura Kontroli i Audytu
Wewnetrznego.

§ 14. Prawa kontrolowanego.

1. Kontrolowanemu przyshuguje prawo zgloszenia w terminie wyznaczonym do podpisania protokotu
umotywowanych zastrzezen i wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole badz tez prawo do odmowy
podpisania protokotu kontroli, sktadajac w tym terminie wyjasnienie tej odmowy.

2. Umotywowane zastrzezenia bagdz odmowa podpisania protokotu iwyjasnienia witaczane s3 do akt
sprawy.

3. Kontrolujacy jest zobowigzany do zbadania zasadnosci ztozonych zastrzezen i w miar¢ potrzeby podjecia
dodatkowych czynnosci kontrolnych.

4. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen, ktore majg wplyw na tres¢ protokotu, kontrolujacy
sporzadza kolejng wersje protokotu iprzekazuje ja do podpisu kontrolowanemu wyznaczajac na ten cel
7 dniowy termin. Wszystkie wersje protokotéw przekazane do podpisu kontrolowanemu wiaczane sa do akt
sprawy.
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5. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w czg¢sci lub w calosci, kontrolujgcy przedstawia swoje
stanowisko na pismie. Podpisane przez Kierownika Zespotu stanowisko w sprawie nieuwzglednionych
zastrzezen przekazuje si¢ kontrolowanemu wyznaczajac mu kolejny 7 dniowy termin na podpisanie protokotu.

§ 15. Postepowanie kontrolne konczy si¢ odpowiednio w dniu:
1) otrzymania przez Zespo6t Kontroli ostatecznej wersji protokotu podpisanej przez kontrolowanego,

2) uptywu terminu, o ktéorym mowa w § 13 ust. 71§ 14 ust. 415, jezeli kontrolowany nie podjat zadnych
czynnosci wyjasniajacych badz tez nie podpisat protokotu.

§ 16. Wystapienie pokontrolne.

1. W przypadku gdy w wyniku kontroli stwierdzono uchybienia i/lub nieprawidtowosci, kontrolujacy
przygotowuje projekt wystgpienia pokontrolnego w terminie 14 dni roboczych od dnia zakonczenia
postepowania kontrolnego. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zespotu Kontroli moze wskazaé inny
termin.

2. W przypadku gdy stwierdzone uchybienia i/lub nieprawidlowos$ci zostaly usunigte lub skorygowane
w trakcie postgpowania kontrolnego, nie sporzadza si¢ wystapienia pokontrolnego, czyniac stosowna
wzmianke¢ o podjetych czynnosciach w tre$ci protokotu lub notatce stuzbowej. Notatke stuzbowa w tej sprawie
podpisuje Kierownik Zespotu Kontroli i dotacza ja do akt kontroli.

3. Wystapienie pokontrolne zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres organu kontrolujacego,
2) numer sprawy,
3) nazwe i adres kontrolowanego,
4) termin przeprowadzenia kontroli,
5) przedmiot i zakres kontroli,
6) wnioski i zalecenia pokontrolne,

7) informacje o terminie przedstawienia sprawozdania o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen
pokontrolnych,

4.Po zaparafowaniu kolejno przez kontrolujacych oraz Kierownika Zespolu Kontroli, wystapienie
przekazywane jest do akceptacji Przewodniczacemu Zarzadu.

5.Po podpisaniu przez Przewodniczacego Zarzadu, wystgpienie przekazuje si¢ niezwlocznie
kontrolowanemu.

6. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kontrolowanego i dla Zespotu Kontroli.

§ 17. Realizacja zalecen

1. Kontrolowany, w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym, nie krétszym niz 14 dni roboczych
(liczac od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego) pisemnie zawiadamia Zarzad, o podjetych dziataniach
w celu realizacji zalecen.

2. W przypadku wystgpienia watpliwosci czy zadeklarowane przez kontrolowanego dziatania sa
odpowiednie i wystarczajace, Kierownik Zespotu Kontroli zwraca si¢ do kontrolowanego o wyjasnienia.

3. Jezeli kontrolowany wskazat terminy realizacji zalecen, to po ich uplywie Kierownik Zespolu Kontroli
zwraca si¢ do kontrolowanego o informacje, czy zalecenia zostaly skutecznie wdrozone, chyba ze powyzsza
informacj¢ wczesniej juz uzyskat.

§ 18. Zwrot dotacji

1. W przypadku gdy w wyniku kontroli stwierdzono, ze pomoc finansowa udzielona jednostce
kontrolowanej zostata:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci; podlega ona zwrotowi w trybie ina zasadach
przewidzianych w przepisach o finansach publicznych.
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2. Przy braku dobrowolnego wykonania zwrotu dotacji lub jej czesci, wszczyna si¢ postepowanie
administracyjne celem wydania decyzji o obowiazku zwrotu dotacji.

§ 19. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okoliczno$ci wskazujacych na popetnienie przestepstwa lub
wykroczenia albo przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, Kierownik Zespotu Kontroli
niezwlocznie zgltasza ten fakt Zarzadowi.

§ 20. Kazdego roku, po zakonczeniu cyklu kontroli przewidzianych w planie, Kierownik Zespotu Kontroli
sporzadza i przedklada Zarzadowi sprawozdanie z realizacji planu kontroli.
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Zatgcznik do Procedury przeprowadzania kontroli
projektow realizowanych w ramach Programu
.Metropolitalny Fundusz Solidarnosci” oraz Programu

dziatan na rzecz ograniczenia niskiej emisji.

' Gérnoslgsko
-Zaglebiowska
Metropolia

Urzad Metropolitalny

Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii

Nr sprawy:

LISTA SPRAWDZAJACA
PROJEKTY REALIZOWANE PRZY UDZIALE SRODKOW
METROPOLITALNEGO FUNDUSZU SOLIDARNOSCI

Nr umowy o dofinansowanie
(Nr umowy)

Beneficjent pomocy finansowe;j

w ramach Metropolitalnego Funduszu Solidarnosci:

(pefna nazwa Gminy)

Tytut projektu:

(tytut projektu)

Data podpisania umowy:

(data podpisania umowy)

Daty zawarcia anekséw:

(daty podpisania aneksow)

Adres:

(adres jednostki kontrolowanej — podac adres siedziby i miejsce kontroli)

Okres realizacji umowy:

od... do... (data realizacji projektu zgodnie z umowg)

Warto$¢ pomocy zgodnie z zawartg umowa;

(kwota przyznanej dotacji zgodnie z umowg)

Lp.

Pytania

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi/Uzasadnienie

1.

Dokumentacja dotyczgca realizaciji projektu

1.1.

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana w sposob zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnose i bezpieczenstwo?

1.2.

Czy Gmina poddata sie kontroli i zapewnita
petny dostep do dokumentacji dotyczgcej
projektu?

1.3.

Czy zakres rzeczowy projektu jest zgodny z
zakresem okreslonym w umowie o
udzielenie pomocy finansowej?
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1.4.

Czy w przypadku przesunie¢ w
harmonogramie rzeczowo-finansowym
Gmina uzyskata pisemng zgode
Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii?

Rozliczenia finansowe

Przy opisie sprawdzanych dokumentow finansowych nalezy wskazac¢ numer oraz
date wystawienia dokumentu Zrodfowego, oraz informacje, jakiego typu wydatku
(w ramach budzetu projektu) dotyczy przedmiotowy dokument

2.1.

Czy Gmina otrzymata dotacje w kwocie
zgodnej z zawartg umowg?

2.2.

Czy Gmina zapewnita wkfad wtasny w
wysokosci okreslonej we wniosku?

2.3.

Czy Gmina posiada oryginalne dowody
ksiegowe potwierdzajace wydatki
poniesione w ramach projektu?

2.4.

Czy oryginaty dokumentow ksiegowych sg
prawidtowo opisane? (zgodnie z umowa)

2.5.

Czy Gmina posiada dowody zapfaty iinne
dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamowionych towaréw i ustug?

2.6.

Czy wspdifinasowane towary i ustugi
zostaty dostarczone?

(Nalezy odniesc¢ sie do potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej
dokumentow)

2.7.

Czy Gmina prowadzi wyodrebniong
ewidencje wydatkow projektu?

(Nalezy zweryfikowac zapisy polityki rachunkowosci, plan kont oraz wydruki z
kont dedykowanych dla Projektu)

2.8.

Czy dane umieszczone w sprawozdaniu
koncowym przekazanym do Urzedu
Metropolitalnego Gérnoslgsko-
Zagtebiowskiej Metropolii dotyczgce
wydatkow w ramach projektu sg zgodne z
danymi w ewidencji ksiegowej i wynikajg z
oryginatow posiadanych przez Gmine
dowoddw zaptaty i innych dokumentéw
potwierdzajacych fakt zakupu
zamowionych towardw i ustug?

(Nalezy poréwnac dane, ktore Gmina umiescita w sprawozdaniu z koricowym z
danymi w ewidencji ksiegowej i z dokumentacjg Zrodtowg)

2.9.

Czy wydatki rozliczane w ramach pomocy
finansowej sg rzeczowo zgodne z celami
wyhikajgcymi z umowy?
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2.10.

Czy wszystkie wydatki dokonywane ze
Srodkow dotacji poniesiono po podpisaniu
umowy 0 udzielenie pomocy finansowej?

2.11.

Czy gmina ponosita wydatki wiasne na
realizacje projektu przed podpisaniem
umowy, nie wczesniej niz w roku
poprzedzajacym rok udzielenia dotacji?

2.12.

Czy wszystkie wydatki zostaty poniesione
najpbzniej do konca roku budzetowego w
ktérym udzielono dotaciji?

2.13.

Czy Gmina dokonata terminowego zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji?

(Nalezy powotac sie na wycigg bankowy)

Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych

3.1.

Czy wydatki w ramach Projektu
dokonywane byty zgodnie z zasadami
udzielania zamowien publicznych?

(Nalezy ustalic czy stosowano przepisy ustawy Pzp czy w przypadku
zamowieri o wartosci ponizej 30 tys. euro — procedury wewnetrzne)

3.2.

Czy Gmina posiada dokumentacje
przebiegu postepowan o zamdéwienie
publiczne, przeprowadzonych w zwigzku z
realizacjg Projektu, w tym w szczegolnosci
protokoty z postepowan?

(Nalezy wskazac numery postepowari oraz pobrac potwierdzone za zgodnos¢
protokoty z postepowari)

Nadzér nad realizacjg wydatkéw w ramach
projektu

4.1,

Czy Gmina zapewnita nadzor nad realizacja
umow zawartych w ramach projektu?

(Nalezy opisac czy w zawartych umowach ustalono sposob nadzoru nad ich
realizacjg)

4.2.

Czy odbiory ze strony Gminy dokonywane
byty w sposéb prawidtowy (m.in. zgodnie z
zapisami zawartych umow)?

(Nalezy opisac jakie zapisy zamieszczono w umowach i czy w aktach znajdujg sie
wymagane umowami dokumenty.)

4.3.

Czy Gmina informowata GZM o sytuacjach
zakiocajgeych i stwarzajgcych zagrozenie
realizacji projektu lub zobowigzan
wynikajgcych z umowy o udzielenie
pomocy finansowej?

4.4,

Czy Gmina terminowo, przekazata do GZM
sprawozdanie z realizacji projektu?

Id: BAFC53C4-9E39-40F0-91A8-87FE4870D6AD. Podpisany

Strona 3




4.5.

Czy ztozono o$wiadczenie o tozsamosci
wersji papierowej i elektronicznej
sprawozdania?

Dziatania promocyjno-informacyjne

5.1.

Czy Gmina informuje o realizacji projektu
dofinansowanego ze srodkéw
Metropolitalnego Funduszu Solidarnosci?
— na stronie internetowej,
— W publikowanych materiatach
dotyczacych realizacji projektu

(Nalezy udokumentowac np. zrzutami ekranu ze strony internetowej Gminy)

5.2.

Czy Gmina po zakonczeniu projektu
umiescita tablice informacyjng z informacja
o dofinansowaniu projektu z
Metropolitalnego Funduszu Solidarnosci,
zgodng z zapisami umowy?

(Opis tablicy informacyjnej oraz ewentualnie zdjecie)

Podpisy kontrolujacych

Data, podpis
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Podpis: Signature-1499849479
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