) UCHWALA NR 282/2019
ZARZADU GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia 12 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami majatku Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii

Na podstawie art. 33 ust. 2 pkt 2 i pkt 4 ustawy zdnia 9 marca 2017r. ozwigzku metropolitalnym
w wojewodztwie §laskim (Dz. U. z 2017 r. poz. 730), art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2019 r., poz.869 z p6zn.zm.)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady gospodarowania sktadnikami majatku Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii,
stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow departamentdw/biur gospodarujacych sktadnikami majatku w Urzedzie
Metropolitalnym Goérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, kierownikow jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu
Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii, majgcych nadzor merytoryczny nad tymi
jednostkami, oraz zarzady spotek prawa handlowego zudzialem mienia Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii do stosowania zasad okre§lonych w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownika urzedu, kierownikow jednostek budzetowych, kierownikéw zaktadow
budzetowych oraz zarzady spotek do opracowania na podstawie niniejszych zasad szczegotowych instrukciji,
procedur postgpowania ikompetencji w zakresie poszczegdlnych czynnosci wynikajacych z zasad
gospodarowania sktadnikami majatku Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem uchwaly powierza si¢ wilasciwym Czlonkom Zarzadu Goérnoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii sprawujagcym nadzor nad podleglymi im: Departamentami, biurami/komoérkami
organizacyjnymi gospodarujagcymi sktadnikami majatku w Urzgdzie Metropolitalnym Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii, jednostkami budzetowymi i zaktadami budzetowymi Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii oraz spotkami prawa handlowego z udzialem mienia Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii

Kazimierz Karolczak
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 282/2019
Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
z dnia 12 grudnia 2019 r.

ZASADY GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI MAJATKU
GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

§ 1. Podstawy regulacji przyjetych w niniejszych zasadach stanowig ponizsze akty prawne:

1) Ustawa z dnia 9 marca 2017 r. o zwiazku metropolitalnym w wojewddztwie $laskim (Dz. U. z2017 .
poz. 730),

2) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 351 z pdzn.zm.),
3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj: Dz. U z 2019 r., p0oz.869 z p6zn.zm.),

4) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 865 z pézn.zm.),

5)Ustawa zdnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz U. z2018r.
poz. 2204 z p6zn.zm.)

§ 2. 1. Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) GZM — oznacza to Gérnoslasko-Zagtebiowska Metropolig,
2) Urzedzie — oznacza Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii,
3) Jednostce — oznacza to jednostke budzetowa, zaktad budzetowy Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii,
4) Spoélce — oznacza spotke prawa handlowego z udziatem mienia Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii,
5) Kierowniku Urzedu — oznacza to Przewodniczgcego Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii,

6) Kierowniku Jednostki - oznacza to kierownika jednostki budzetowej, kierownika zaktadu budzetowego
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii,

7) Zarzadzie Spotki - oznacza to zarzad spotki prawa handlowego zudzialem mienia Gorno$lasko-
Zaglebiowskiej Metropolii,

8) zbednych sktadnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe majatku
ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do wspodlpracy ze sprz¢tem uzywanym w jednostce, aich przystosowanie byloby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

c¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania ze wzglgdu na zly stan techniczny a ich naprawa / remont /
modernizacja bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;

9) zbgdnych prawach na dobrach niematerialnych - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku, ktore:

a)nie sg inie beda mogly by¢  wykorzystane  wrealizacji zadan  zwigzanych
z dziatalno$cia jednostki lub

b) nie nadaja si¢ do wykorzystania na sprzecie uzywanym w jednostce, aich dostosowanie byloby
ekonomicznie nieuzasadnione

10) zuzytych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikdéw lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) ktore sa technicznie przestarzate, aich naprawa / remont / modernizacja bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
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11) warto$ci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ rynkowa brutto
tego sktadnika ustalong przez kierownika Urzgdu, kierownika Jednostki lub zarzad Spotki, na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia. Sposob okre$lania wartos$ci jednostkowej sktadnika majatku okresla szczegotowe
wewnetrzne instrukcje gospodarowania mieniem wprowadzone przez kierownika Urzedu, kierownika
Jednostki lub zarzad Spotki

12) Warto$¢ rynkowa okresla si¢ stosujac przecietng cene brutto stosowang w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju igatunku ustalong na podstawie informacji uzyskanych od dostawcow (producentow),
z uwzglednieniem stanu i stopnia zuzycia tych sktadnikow, a jesli danego rodzaju rzeczy zostaty wycofane
z obrotu na rynku - na podstawie cen ze stron internetowych. Dla §rodkéw transportowych nalezy dotaczy¢
wycene sporzadzong przez rzeczoznawce.

§ 3. 1. Majatek Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii stanowia:
a) srodki trwate (majatek trwaty),
b) pozostate §rodki trwale (wyposazenie),
¢) warto$ci niematerialne i prawne (majatek trwaty).

2. Ewidencjonowanie, zarzadzanie i gospodarowanie majatkiem Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
jest realizowane przez :

a) Urzad,
b) Jednostki,
c) Spoiki,

3. Zbiorcza ewidencja skladnikéw majatku GZM prowadzona jest przez Departament Nadzoru
Wiascicielskiego na podstawie sprawozdawczosci dotyczacej mienia — opisanej w czes$ci V niniejszych Zasad.

4. Ewidencjonowaniem, zarzadzaniem, gospodarowaniem sktadnikami majatku Urzgdu w tym analityczna
ewidencje ilosciowo — warto§ciowa majatku Urzedu prowadzi Biuro ds. Administracji i Zamowien Publicznych
(Biuro ZA). Ewidencja prowadzona jest wedlug grup rodzajowych skladnikow majatku oraz miejsca
uzytkowania.

5. Syntetyczng ewidencj¢ wartoSciowa majatku Urzedu, o ktorym mowa w ust. 4 prowadzi Departament
Finansowy Urzedu.

6. Ewidencjonowaniem, zarzadzaniem, gospodarowaniem sktadnikami majatku nabytego lub otrzymanego
Jednostki, wtym ewidencj¢ ilosciowo — warto$ciowg tego majatku prowadzi ta Jednostka. Ewidencja
prowadzona jest wedtug grup rodzajowych sktadnikéw majatku oraz miejsca uzytkowania w tej Jednostce.

7. Ewidencjonowaniem, zarzadzaniem, gospodarowaniem sktadnikami majatku Spotki w tym ewidencje
ilosciowo — wartoSciowa majatku spotki prowadzi spotka. Ewidencja prowadzona jest wedlug grup
rodzajowych sktadnikow majatku oraz miejsca uzytkowania w spoéice.

8. Szczegblowe instrukcje dotyczace gospodarowania mieniem oraz instrukcje inwentaryzacyjne
sporzadzaja :

a) Kierownik Urzgdu — w zakresie dotyczacym gospodarowania mieniem Urzedu Metropolitalnego
Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii,

b) Kierownik Jednostki - w zakresie dotyczacym gospodarowania mieniem zarzadzanej Jednostki,
¢) Zarzad Spotki - w zakresie dotyczacym gospodarowania mieniem zarzadzanej Spoiki,

9. Wyceny srodkow trwatych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym ze
srodki trwate stanowigce wlasnos¢ jednostki, otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu,
wycenia si¢ wedlug wartosci okre$lonej w decyzji.

10. Za $rodki trwate uwaza sie sktadniki majatku, ktérych wartos¢ poczatkowa okresla ustawa o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
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11. Do majatku trwatego Urzedu, Jednostki, Spéiki zalicza si¢ stanowigce wlasnos¢ lub wspotwlasnosc :
nieruchomosci (w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki a takze bedace
odrebna wlasnoscig lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo
do lokalu uzytkowego), maszyny, urzadzenia, Srodki transportu, ulepszenia w obcych srodkach trwatych oraz
inne rzeczy kompletne izdatne do wuzytkowania w momencie przejgcia do uzywania przedmioty
o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, przeznaczone na witasne potrzeby jednostki lub do
oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

12. Do $rodkow trwatych Urzedu, Jednostki, Spotki zalicza si¢ réwniez obce $rodki trwate uzywane przez
nig na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli z innych
przepisow wynika prawo dokonywania odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych).

13. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie $rodkow trwalych ewidencjonuje si¢ grunty, budowle i budynki.
Warto$¢ srodka trwatego moze by¢ zwigkszona Iub zmniejszona w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny.
Zwickszenie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych moze nastgpi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji
zwigzanych z ich ulepszeniem.

14. Zwigkszenie stanu majatku trwalego nastgpuje z datg sporzadzenia i podpisania przez upowaznione
osoby stosownego dokumentu, zgodnego z przyjetym wzorem i trybem w Jednostce lub Spotce w przepisach
wewnetrznych, co jest rownoznaczne z przyjeciem Srodka trwatego do uzytku. Ujawnione nadwyzki
ewidencjonuje si¢ pod datg ich ujawnienia.

15. Pozostate $rodki trwate ( wyposazenie) wprowadza si¢ z data dowodu zakupu badz datg wptynigcia
dowodu zakupu do Urzedu, Jednostki, Spotki w wartosci wynikajacej z dowodu zakupu.

16. Umorzenie majatku trwalego nast¢puje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

17. Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarzane sg sktadniki
majatkowe oraz wartosci niematerialne iprawne o wartoSci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszty uzyskania przychodu w 100 % wartosci, w momencie oddania do uzywania.

18. Kwoty rocznych odpisow umorzeniowych ustala si¢ metoda liniowg tzn. systematycznego roztozenia
warto$ci poczatkowej danego majatku trwatego na przewidywane lata jego uzywania proporcjonalnie do
uptywu czasu, w rownych ratach.

19. Grunty nie podlegaja umorzeniu.

20. Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie) wycenia si¢ wedlug cen zakupu brutto, tj. tacznie
z VAT. Warto$¢ wyposazenia koryguje si¢ w przypadku wystgpienia odliczenia podatku VAT naliczonego
przez komorke prowadzaca ksiggowos¢ w Urzedzie, Jednostce, Spotce.

21. Pozostate srodki trwale (wyposazenie) umarza si¢ w pelnej wartoSci poprzez spisanie w koszty
W miesigcu przyjecia ich do uzywania.

22. Ustala si¢ dolng granice wartosci pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenie) podlegajacych
ewidencji iloSciowo - warto$ciowej w wysokosci 1.000 zt brutto.

23. Bez wzgledu na warto$¢, ewidencja iloSciowo-wartosciowa nalezy obja¢ sktadniki majatkowe
zaliczajace si¢ do pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) obejmujace:

a) meble;

b) sprzet komputerowy;
c) sprzet elektroniczny;

d) urzadzenia UPS;

e) sprzet audiowizualny;

f) inne sktadniki majatkowe przewidziane w wewngtrznych przepisach okreslonych przez Urzad, Jednostke,
Spotke.

§ 4. 1. Nabycie majatku trwatego nastepuje m. in. w drodze:
1) kupna,

2) budowy (inwestycja), rowniez budowy w obcym srodku trwatym,
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3) przyjecia darowizny, spadku,
4) decyzji komunalizacyjnych,
5) przyjgcia w drodze przekazania z innej jednostki lub przez dotychczasowego wiasciciela,
6) leasingu
7) ujawnienia, m. in. w wyniku inwentaryzacji,
8) zamiany, podziatu, scalenia.
2. Zbycie majatku trwatego nastepuje m. in. w drodze:
1) sprzedazy,
2) wniesienia aportu do spotki prawa handlowego,
3) darowizny,
4) przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego,
5) przekazania do innej jednostki,
6) przekazania osobie prawnej lub fizycznej,
7) stwierdzenia niedoboru, m. in. w wyniku inwentaryzacji,
8) zamiany, podziatu, scalenia.

3. Srodki trwate przyjete lub oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy
o podobnym charakterze zalicza si¢ do aktywow trwalych jednej ze stron umowy zgodnie z warunkami
okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

§ 5. 1. Wszelkiego rodzaju wzory dokumentow zwiazane z nabyciem, zbyciem, likwidacjg, przekazaniem,
zmiang miejsca uzytkowania, zmiana wartosci a takze innymi czynno$ciami zwigzanymi z gospodarowaniem
mieniem oraz zasady iterminy ich sporzadzania zostang okreslone w odrebnych przepisach wewnetrznych
w Urzedzie, Jednostce, Spoétce.

2. Warto$ci niematerialne iprawne nie podlegaja ulepszeniu, w zwigzku z tym nie jest zwigkszana ich
warto$¢ poczatkowa.

3. Przekazanie sktadnikow majatku Urzedu, Jednostki, Spotki nastepuje w drodze protokotu przekazania —
przejecia w terminie 14 dni od daty podjecia pisemnej decyzji o przekazaniu

4. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte iterminowe sporzadzenie dokumentéw, o ktorych mowa w§ 5,
dotyczacych zmiany w stanie posiadania majatku w Urzedzie, Jednostce, Spotce, ponoszg odpowiednio
pracownicy okresleni w odrgbnych instrukcjach wprowadzonych przez Kierownika Urzedu, Kierownika
Jednostki, Zarzad spotki.

§ 6. 1. Zarzad Gornoslasko — Zaglebiowskiej Metropolii oraz Kierownicy Jednostek moga udostepniaé
nieruchomosci lub jej czgsci osobom trzecim na zasadach najmu, dzierzawy albo uzyczenia wylacznie na
warunkach okreslonych w ustawie o gospodarce nieruchomo$ciami. Zawarcie umowy na czas oznaczony do
3 lat wymaga od Kierownikéw Jednostek zawiadomienia w terminie 14 dni przed dniem podpisania umowy
wlasciwego Czlonka Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii sprawujacego nadzor nad podlegly mu
Jednostkg oraz zawiadomienia Departamentu Nadzoru Wtascicielskiego.

2. Udostgpnianie nieruchomosci o ktorym mowa w ust. 1, moze nastapic¢ jezeli nie koliduje z dziatalno$cia
statutowa Jednostki.

3. Wysokos$¢ czynszu z tytulu umowy najmu badz dzierzawy zawartej w drodze bezprzetargowej ustalona
zostaje na poziomie stawek rynkowych czynszow obowigzujacych na terenie gminy, w ktorej nieruchomosé
jest polozona, dla nieruchomos$ci o podobnym rodzaju uzytkowania, lokalizacji, stanie technicznym
i standardzie wykonczenia.

II. SPOSOB GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI MAJATKU

§ 1. 1. Urzad, Jednostka, Spotka jest zobowigzana do wykorzystania sktadnikow majatku dla realizacji
swoich zadan oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczgdny i racjonalny.
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2. Urzad, Jednostka, Spoltka jest zobowigzana do utrzymania sktadnikéw majatku w stanie niepogorszonym
z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru.

3. Urzad, Jednostka, Spotka powinna na biezaco analizowaé stan majatku z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

4. Kierownik Urzedu, Kierownik Jednostki, Zarzad spdotki powotuje komisje do oceny przydatnosci
sktadnikow majatkowych do dalszego uzytkowania. W sktad komisji s3 powolywane co najmniej trzy osoby
sposrod pracownikow Urzegdu, Jednostki lub Spotki.

5. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci Urzedu, Jednostki lub Spotki albo w trakcie
inwentaryzacji sktadnikow majatku, ze skladniki te sa zbgdne lub zuzyte w rozumieniu niniejszych zasad
Komisja przedstawi propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skladnikéow do
kategorii majatku zuzytego lub zbgdnego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony
w niniejszych zasadach (za wyjatkiem majatku zbednego i1 zuzytego, ktory zostat zakwalifikowany od razu do
likwidacji 1 kasacji).

6. Komisja sporzadza protokdt przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego.

7. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 6, Komisja zalacza wykaz zuzytych izbednych sktadnikoéw
majatku.

8. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow majatku Kierownik Urzedu, Kierownik
Jednostki, Zarzad spo6tki ustala wartos$é jednostkowa poszczegolnych skladnikéw majatku ruchomego.

9. Dla sprzetu komputerowego oraz telefonéw komorkowych wycofanych z obrotu na rynku, dla ktérych
nie mozna ustali¢ wartosci rynkowej rowniez na podstawie cen na stronach internetowych zajmujacych si¢
obrotem w/w sprzetem, warto$¢ rynkowa ustala si¢ wg nastepujacych zasad:

a) dla sprzetu o wieku 5 lat - 5 % wartosci zakupu
b) dla sprzgtu o wieku 6 lat - 4 % wartosci zakupu
c) dla sprzgtu o wieku 7 lat - 3 % wartoS$ci zakupu
d) dla sprzetu o wieku 8 lat - 2 % wartosci zakupu
e) dla sprzgtu o wieku 9 lat - 1 % wartosci zakupu
f) dla sprzetu o wieku co najmniej 10 lat - warto$¢ ztomu elektronicznego.

10. O zakwalifikowaniu sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego decyduje
Kierownik Urzedu, Kierownik Jednostki lub Zarzad spotki.

11. Urzad, Jednostka, Spotka zamieszcza na okres minimum 10 dni na swojej stronie internetowej
informacj¢ o zbednych i zuzytych sktadnikach majatku ruchomego.

12. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku mogg by¢ przedmiotem zagospodarowania wedlug obowigzujace;j
kolejnosci (z wyjatkiem majatku zbednego i zuzytego wskazanego, ktory zostat przeznaczony ze wzgledu na
swoj stan techniczny od razu do likwidacji):

a) nieodptatnego przekazania innej Jednostce Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii, spdice zudziatem
mienia Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii,

b) oddania w najem lub dzierzawe lub sprzedazy,
¢) darowizny,
d) likwidacji.

13. Zbedne lub zuzyte skladniki majatku moga by¢ przedmiotem zagospodarowania, o ktorym mowa
w ust. 12 na podstawie pisemnej zgody:

a) kierownika Jednostki, jezeli jednostkowa warto$¢ sktadnika majatku nie przekracza 100.000 zt,
z zastrzezeniem, ze wymagane jest uzyskanie akceptacji Zarzadu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
jesli jednostkowa wartos¢ sktadnika majatku przekracza 100.000 zi;
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b) dyrektora departamentu lub kierownika biura Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii gospodarujacych sktadnikami majatku ruchomego w Urzedzie Metropolitalnym Goérnoslgsko-
Zagltebiowskiej Metropolii, jezeli jednostkowa warto$¢ skladnika majatku nie przekracza 100.000 zi,
z zastrzezeniem, ze wymagane jest uzyskanie akceptacji Zarzadu Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii
jesli jednostkowa wartos¢ sktadnika majatku przekracza 100.000 zi;

c) Zarzady Spotek sa uprawnione do rozporzadzania mieniem do maksymalnych warto$ci (kwot) wynikajacych
ze statutow lub umow tych spotek. Dziatanie Zarzadow Spolek ponad tymi wartosciami (kwotami)
uzaleznione jest od stosownych zgdd organow tych spoétek zgodnie z ich kompetencjami.

14. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majgtku uwzglednia si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby
Urzedu oraz innych Jednostek lub Spotek z udziatem mienia Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

15. Zbedne prawa na dobrach niematerialnych nie podlegaja procedurze gospodarowania majatkiem
zuwagi na przepisy dotyczace praw autorskich, wtym sprzedawanych licencji dla danego uzytkownika.
W sytuacji, stwierdzenia, iz dane programy/systemy/projekty/koncepcje/analizy speiniaja kryteria likwidacji
komorka organizacyjna uzytkujaca w/w prawa wystepuje z uzasadnionym wnioskiem do Kierownika Urzedu,
Jednostki, Zarzadu Spotki.

III. PRZEKAZYWANIE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

§ 1. 1. Urzad, Jednostka, Spotka moze nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjnej Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii (jednostce budzetowej, zakladowi budzetowemu) lub spdice na czas oznaczony,
niecoznaczony lub bez obowigzku zwrotu, sktadniki majgtku ruchomego zakwalifikowanego do zbgdnego lub
zuzytego, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.

2. Nieodplatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony do Kierownika
Urzedu, Kierownika Jednostki lub Zarzadu spotki.

3. Wniosek rozpatrywany jest niezwlocznie zgodnie z kompetencjami okreslonymi w pkt II. 13 niniejszych
zasad.

4. Wniosek, o ktorym mowa w pkt II1.2 powinien zawierac:
a) nazwg, siedzibe i adres jednostki wystgpujacej o nicodptatne przekazanie sktadnika majatku ruchomego,
b) informacj¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,
c¢) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystepuje jednostka,
d) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majgtku ruchomego,

e) oswiadczenie, ze przekazany skladnik majatku ruchomego zostanie odebrany w terminie imiejscu
wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

5. Przekazania (niezaleznie od faktu na jaki okres) dokonuje si¢ po uzyskaniu zgody zgodnie z pkt I1.13, na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego:

a) oznaczenie strony przekazujacej i przejmujacej sktadniki majatku ruchomego,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,
c) ilos¢ 1 wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego,

d) niezbgdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku ruchomego, ze wskazaniem czy
dany sktadnik zakwalifikowany byt jako zbedny czy jako zuzyty,

e) okres, w ktorym skladnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca (czas
oznaczony, nieoznaczony lub bezzwrotnie),

f) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,
g) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osdb upowaznionych do podpisania protokotu.

6. Operacja oddania w nieodptatne uzytkowanie ruchomych sktadnikow majatku na czas oznaczony lub
nieoznaczony / z obowigzkiem zwrotu / nie przenosi wtasnosci rzeczy, dlatego nie podlega ujeciu w ewidencji
ksiegowej jednostki przejmujacej ruchomy majatek.
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7. Warto$¢ sktadnika przekazywanego zgodnie z pkt III. 6 okresla si¢ w protokole przekazania zgodnie
z wartoscig poczatkowa nabycia tego sktadnika oraz wysokosci dotychczasowego umorzenia na dzien
przekazania wynikajace z ewidencji ksiggowej oraz w wartosci rynkowej. Amortyzacji skladnika majatku
ruchomego dokonuje w dalszym ciagu jednostka przekazujaca, ktora posiada ta rzecz nadal w swojej ewidencji
ksiggowe;j.

8. Wartos¢ sktadnika majatku ruchomego przekazywanego bez obowigzku zwrotu okresla si¢ w protokole
przekazania jak w pkt III. 7. Urzad, Jednostka, Spotka przekazujaca zdejmuje z ewidencji ksiegowej dany
sktadnik majatkowy, natomiast Urzad, Jednostka, Spotka przejmujaca wprowadza do ewidencji otrzymany
sktadnik w wartosci poczatkowej nabycia wynikajacej z protokotu przekazania.

9. Odbior skladnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktoremu przekazano ten sktadnik
majatku.

IV. ODDANIE W NAJEM LUB DZIERZAWE

§ 1. 1. Urzad, Jednostka, Spotka moze odda¢ w najem lub dzierzawe sktadniki majatku ruchomego
o warto$ci jednostkowej nizszej niz kwota 500 zt, bez zamieszczenia ogloszenia w sposob okre§lony w pkt II.
11, jezeli cena najmu lub dzierzawy odpowiada kosztom utrzymania i jest oczywiste, ze nie uzyska si¢ ceny
WYZSZej.

2. Urzad, Jednostka, Spotka moze odda¢ w najem lub dzierzawe sktadniki majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej nizszej niz kwota 5.000 zt, po uprzednim zamieszczeniu w ogloszeniu, w sposob okreslony w pkt
II.11, z podaniem ceny najmu lub dzierzawy kazdego ze sktadnikow.

3. Urzad, Jednostka, Spotka oddaje w najem lub dzierzawg powierzone jej sktadniki majatku ruchomego
o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwotg 5.000 zt w trybie przetargu.

4. Przetarg organizuje i przeprowadza Urzad, Jednostka, Spoika.

5. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w sktadzie co
najmniej 3-osobowym powotana przez kierownika Jednostki sposrdd pracownikéw Urzedu, Jednostki, Spotki.

6. Oddanie w najem lub dzierzawg¢ w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cen¢ nizszg od kosztow
eksploatacji 1iutrzymania danego skladnika majatku ruchomego powickszonegoo5 % zysku. Koszty
eksploatacji i utrzymania zostang okreslone przez dotychczasowego uzytkownika sktadnika majatku.

7. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw majatku ruchomego.
8. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

9. Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

10. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

11. Umowe najmu lub dzierzawy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawartg z chwilg otrzymania przez
oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

12. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot.

13. Przekazanie w najem lub dzierzawe nastepuje po zawarciu umowy najmu/ dzierzawy na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego:

a) oznaczenie stron,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego,
¢) ilos¢ 1 wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego,

d) niezb¢dne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku ruchomego, ze wskazaniem czy
dany sktadnik zakwalifikowany byt jako zbedny czy jako zuzyty,

e) okres, w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca,
f) miejsce 1 termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,
g) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych do podpisania protokotu,

14. Warto$¢ sktadnika oddanego w najem lub dzierzaweg okresla si¢ w protokole przekazania w wartosci
rynkowej. Amortyzacji sktadnika majatku ruchomego dokonuje w dalszym ciggu Urzad, Jednostka, Spotka
przekazujaca, ktora posiada ta rzecz nadal w swojej ewidencji ksiggowe;.
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15. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy najmu lub dzierzawy, Urzad,
Jednostka, Spotka oglasza drugi przetarg. Oddanie w najem lub dzierzawg po przeprowadzeniu drugiego
przetargu nie moze nastgpic¢ za cen¢ nizszg anizeli 80% ceny ustalonej w pkt IV. 6 niniejszych zasad.

V. SPRZEDAZ SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

§ 1. 1. Urzad, Jednostka, Spdétka moze sprzedawac sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
nizszej niz kwota 500 zt bez zamieszczenia ogloszenia w sposob okreslony w pkt II. 11 jezeli sprzedawane
sktadniki posiadaja warto$¢ rynkowa i jest oczywiste, ze nie uzyska si¢ ceny wyzsze;j.

2. Urzad, Jednostka, Spotka moze sprzedawaé skladniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
nizszej niz kwota 5.000 zt po uprzednim zamieszczeniu ogloszenia, w sposob okreslony w pkt II.11,
z podaniem ceny kazdego ze zbywanych sktadnikow.

3. Urzad, Jednostka, Spotka sprzedaje powierzone jej sktadniki majatku ruchomego zakwalifikowane jako
zbedne lub zuzyte o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote 5.000 zt w trybie przetargu.

4. Przetarg organizuje i przeprowadza Urzad, Jednostka, Spotka.

5. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w skladzie co
najmniej 3-osobowym powotana przez Kierownika Urzgdu, Kierownika Jednostki, Zarzad spotki sposrod
pracownikow Urzedu, Jednostki, Spotki.

6. Cen¢ wywolawcza ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ sktadnika majatku ruchomego
okreslonej zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt I1.8 1 I1.9 niniejszych zasad.

7. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny wywotawczej.
8. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikoéw majatku ruchomego.
9. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

10. Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

11. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

12. Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawarta zchwilg otrzymania przez oferenta
zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

13. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot.

14. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka ogtasza drugi
przetarg. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz 0 20% ceny
wywolawczej z pierwszego przetargu.

15. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o tacznej wartosci do 3.500zt /w pelni umorzonego/ oddane
pracownikowi Urzedu, Jednostki, Spotki pozostajacemu w stosunku pracy, moga zosta¢ sprzedane temu
pracownikowi z pomini¢ciem trybu okreslonego w pkt V niniejszych zasad na jego wniosek i po uzyskaniu
zgody Kierownika Urzedu, Kierownika Jednostki, Zarzadu spotki.

16. Ustalenie obowiazku z tytutu podatku VAT sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego cigzy na
komoérce organizacyjnej Urzedu, Jednostki, Spotki ktéora uzytkowata sprzedawany sktadnik majatku
ruchomego.

17. Sprzedaz sktadnika majatku ruchomego sankcjonuje wystawienie faktury przez komorke organizacyjna
w Urzedzie, Jednostce, Spolke zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, ze wskazaniem
wlasciwego numeru konta i terminu platnosci.

VI. DAROWIZNA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

§ 1. 1. Urzad, Jednostka, Spoétka moze dokona¢ darowizny skladnika majatku ruchomego
zakwalifikowanego jako zbedny lub zuzyty na rzecz publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej, jednostek
organizacyjnych pomocy spolecznej, szkot i placowek oswiatowych, publicznych szkél wyzszych, instytucji
kultury, uczniowskich klubéw sportowych, stowarzyszen kultury fizycznej i dziatajacym na rzecz mlodziezy,
0s0b prawnych prowadzacych dziatalno$¢ charytatywna i spoteczng lub innych jednostek sektora finanséw
publicznych, jezeli moze by¢ przez te podmioty wykorzystany w zwiazku z realizacjg ich zadan statutowych
zgodnych z zadaniami Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

2. Do darowizny stosuje si¢ odpowiednio regulacje okreslone w pkt I11.2-4 niniejszych zasad.
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3. Podstawa dokonania darowizny jest protokét zawierajacy:
a) oznaczenie stron,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,

c) ilo$¢ 1 wycena kazdego sktadnika ruchomego, z uwzglednieniem naliczenia badz zwolnienia od podatku od
towarow i ushug,

d) informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku ruchomego,
e) miejsce i termin odbioru,

f) podpisy z podaniem imienia inazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do podpisania protokotu.
Dodatkowo dla celow dowodowych potwierdzajacych darowizne mozna spisa¢ umowe darowizny.

4. Warto$¢ darowanego sktadnika majatku ruchomego okresla si¢ wedlug wartosci rynkowej ustalonej
zgodnie z pkt II. 8 1 I1.9 niniejszych zasad.

5. Odbidr sktadnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéremu darowano ten sktadnik
majatku.

6. Ustalenie obowiazku z tytutu podatku VAT przekazywanej darowizny ciazy na komorce organizacyjnej
w Urzedu, Jednostki, Spotki ktora uzytkowata darowany sktadnik majatku ruchomego.

7. Darowizne sktadnika majatku ruchomego sankcjonuje wystawienie dokumentu wewngtrznego przez
komorke organizacyjna Urzedu, Jednostki, Spotki odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag inwentarzowych
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami w Urzedzie, Jednostce, Spoice.

VII. LIKWIDACJA
§ 1. 1. Likwidacji zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie:
a) sprzedazy na surowce wtorne, albo

b) poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne nie doszta do skutku lub byta
bezzasadna.

2. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach, sg unieszkodliwiane.

3. Sktadniki majatku ruchomego, ktére byly wykorzystywane do wykonywania czynno$ci operacyjnych
(np. zuzyte materialy eksploatacyjne, zuzyte czgsci zamienne maszyn lub urzadzen itp.) moga by¢ zniszczone
bez proby sprzedazy, nicodptatnego przekazania, darowizny lub sprzedazy na surowce wtdorne.

4. Zniszczenia dokonuje lub zleca wyspecjalizowanej firmie komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej
3-osobowym powotana przez Kierownika Urzedu, Kierownika Jednostki, Zarzad spotki sposrod pracownikow
Urzedu, Jednostki, Spoiki.

5. Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokot zawierajacy nastepujace dane:
a) datg zniszczenia,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego
C) przyczyne zniszczenia,

d) uzasadnienie zastosowania czynnos$ci zniszczenia z uwagi na postanowienia zasad ujgte w pkt 11.12 wraz
z zataczonymi dokumentami potwierdzajacymi wyczerpanie mozliwosci nieodptatnego przekazania, oddania
w najem lub dzierzawe, sprzedazy lub darowizny.

e) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych do podpisania protokotu.

6. Unieszkodliwienie sktadnikow majatku jest przeprowadzane w obecnos$ci pracownika Urzedu, Jednostki,
Spotki wyznaczonego przez Kierownika Urzedu, Kierownika Jednostki, Zarzad spotki.

7. Z przeprowadzonych czynnosci unieszkodliwienia sktadnika majatku ruchomego sporzadza si¢ protokot,
w ktorym oprocz danych, o ktéorych mowa w pkt VILS5, zamieszcza si¢ informacj¢ dotyczaca sposobu
unieszkodliwienia.

VIII. Odpowiedzialnos$¢ za skladniki mienia
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§ 1. 1. Odpowiedzialnos¢ za nalezyte zabezpieczenie uzytkowanego majatku Urzedu, Jednostki, Spoétki
ponosi pracownik wyznaczony przez Kierownika Urzedu, Kierownika Jednostki, Zarzad spotki. Obowiazek
nadzoru nad wlasciwg eksploatacja majatku i zabezpieczeniem go przed kradziezg i zniszczeniem spoczywa na
Kierowniku Urzedu, Kierowniku Jednostki, Zarzadzie spétki lub pracownikach wyznaczonych przez
Kierownika Urzedu, Kierownika Jednostki, Zarzad spoiki.

2. Odpowiedzialno$¢ za wtasciwg eksploatacj¢ i ochrong sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie, Jednostce,
Spotce w czasie godzin pracy ponosza pracownicy, ktorych pieczy powierzono te sktadniki w zwiazku
z zajmowanym stanowiskiem.

§ 2. 1. Pozostale srodki trwate objete ewidencja ilosciowo - warto§ciows, stanowigce wyposazenie Urzedu,
Jednostki, Spotki winno by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia i ujgte w spisie inwentarzowym.

2. Spis inwentarzowy, oprdcz numeru pomieszczenia oraz daty sporzadzenia powinien okreslaé nazwy
sktadnikow wyposazenia, ich numer inwentarzowy, warto$¢ oraz imi¢ i nazwisko pracownika, ktérego pieczy
sktadniki te powierzono. Spis taki, opatrzony pieczecig Urzgdu, Jednostki, Spotki umieszcza si¢ w widocznym
miejscu w kazdym pomieszczeniu.

3. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia moga nastapi¢ za wiedza i zgoda
kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialne; za zarzadzanie
1 gospodarowanie mieniem w Urzedzie, Jednostce, Spolce. Zmiany te kazdorazowo powinny by¢ odnotowane
W spisie inwentarzowym.

4. Wyznaczony przez kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zarzadzanie
i gospodarowanie mieniem w Urze¢dzie, Jednostce, Spotce pracownik zobowigzany jest aktualizowaé na
biezaco spis inwentarzowy w przypadkach wszelkich zmian na stanowiskach pracy w danym pomieszczeniu.

§ 3. 1. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zarzadzanie i gospodarowanie mieniem
w Urzedzie, Jednostce, Spotce zobowiazany jest zorganizowaé taka forme nadzoru, ktora skutecznie stuzy
nalezytej ochronie sktadnikow majatkowych przed zniszczeniem lub kradzieza.

2. W przypadku stwierdzenia nieodpowiednich warunkoéw zabezpieczenia skladnikéw majgtkowych,
kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zarzadzanie i gospodarowanie mieniem w Urzedzie,
Jednostce, Spolce wystepuje z wnioskiem do Kierownika Urzedu, Jednostki, Zarzadu spotki o spowodowanie
wykonania konieczno$ci prac w celu usuni¢cia zagrozenia.

3. W przypadku stwierdzenia braku wlasciwych warunkéw dla zabezpieczenia sktadnikow majatkowych,
powierzonych pracownikowi do indywidualnego uzytku, zainteresowany pracownik zobowigzany jest zglosi¢
ten fakt do kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zarzadzanie i gospodarowanie mieniem
w Urzedzie, Jednostce, Spoétce.

§ 4. 1. Obowiazek nalezytej troski o ochrong sktadnikoéw mienia, przeznaczonego do uzytku
indywidualnego przed utrata lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktéoremu taki sktadnik majatkowy
powierzono.

2. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majatku, bedacego na wyposazeniu urzgdu
powierzonego pracownikowi do uzytku indywidualnego, komorka organizacyjna odpowiedzialna za
zarzadzanie i1 gospodarowanie mieniem w urzedzie, jednostce, spolce zobowigzany jest ustali¢ okolicznosci
tego faktu, przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajagce celem ustalenia przyczyny, osoby winnej utraty lub
zniszczenia mienia 1iprzedstawi¢ prezydentowi wnioski wcelu wyegzekwowania odpowiedzialno$ci
materialnej, w mysl przepiséw kodeksu pracy.

§ 5. 1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia Urzedu, Jednostki, Spotki powstate
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow.

2. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tego tytulu wiaze si¢ z obowiazkiem pokrycia powstatej szkody, przy
czym regres zaktadu pracy ogranicza si¢ do trzykrotnosci poboréw — zgodnie z kodeksem pracy.

3. Pracownik zobowigzany jest pokry¢ szkod¢ w pelnej wysokosci, jezeli przekracza ona warto$¢
trzykrotnych poborow w sytuacji, gdy pracownik:
1) dopuscit si¢ zagarnigcia mienia albo w inny sposdb umyslnie wyrzadzit szkod¢ Urzedowi, Jednostce,
Spotce,
2) nie dopehit obowigzku zwrotu albo rozliczenia si¢ z powierzonych mu pienigdzy oraz powierzonego
majatku Urzedu, Jednostki, Spotki.
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4. Dokonywanie przeniesien majatkowych skladnikow wyposazenia migdzy pomieszczeniami
z pomini¢ciem wymaganej procedury formalnej nie jest dozwolone. Skutki zwigzane z utratg lub zniszczeniem
w wyniku przesuni¢¢ obcigzajg pracownikow, ktorzy przeniesien takich dokonali.

5. Pracownikom Urzedu, Jednostki, Spotki moze by¢ powierzony sktadnik majatkowy, na podstawie
odrebnych przepisow wewngtrznych obowiagzujacych w Urzedzie, Jednostce, Spotce. Przyjmujac taki sktadnik
majatkowy, pracownik winien podpisa¢ o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mu
mienie i zobowigza¢ si¢ do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego uzywania. Oswiadczenie przechowuje sig¢
w teczce akt osobowych.

IX. Inwentaryzacja skladnikéw mienia

§ 1. 1. Zobowigzuje si¢ Kierownika Urzedu, Kierownikow Jednostek oraz Zarzady spotek do opracowania
instrukcji inwentaryzacyjnych obowigzujacych w Urzedzie, Jednostkach, Spotkach w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa w zakresie inwentaryzacji tych podmiotow.

2. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych powotanych przez Kierownika Urzedu,
Kierownikow Jednostek oraz Zarzady spolek do skladania sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji
Dyrektorowi Departamentu Nadzoru Wlascicielskiego w terminie 3 miesiecy po uplywie roku
obrachunkowego lub w przypadku inwentaryzacji doraznych w terminie 1 miesigca po zakonczonej
inwentaryzacji.

X. Sprawozdawczo$¢ dotyczaca mienia

§ 1. 1. Zobowigzuje si¢ Dyrektora ds. Administracji i Zamowien Publicznych (Biura ZA) zarzadzajacego
i gospodarujacego sktadnikami majatku w Urzedzie Metropolitalnym Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii
do sktadania Dyrektorowi Departamentu Nadzoru Wiascicielskiego w terminie 3 miesiecy po uptywie roku,
rocznych sprawozdan o stanie mienia  bedacego w dyspozycji Urzgdu Metropolitalnego Gorno$lasko-
Zaglebiowskiej Metropolii, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zasad gospodarowania sktadnikami
majatku oraz informacji obejmujacej okres jednego roku kalendarzowego na temat przestrzegania zapisow
okreslonych w zasadach gospodarowania mieniem Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii 1 Instrukcji
gospodarowania mieniem Urzgdu wprowadzonej przez Kierownika Urzedu.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii do skladania Dyrektorowi Biura ZA w terminie 2 miesiecy po uptywie roku,
niezbednych informacji, wyjasnien w celu przygotowania rocznych sprawozdan o stanie mienia, o ktérej mowa
w ust.1.

3. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Jednostek zarzadzajacych i gospodarujacych sktadnikami majatku
w Jednostce do sktadania Dyrektorowi Departamentu Nadzoru Wtascicielskiego w terminie 3 miesiecy po
uplywie roku, rocznych sprawozdan o stanie mienia begdacego w dyspozycji Jednostki, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do Zasad gospodarowania mieniem oraz informacji obejmujacej okres jednego
roku kalendarzowego na temat przestrzegania zapisow okreslonych w Zasadach gospodarowania mieniem
Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii i Instrukcji gospodarowania mieniem Jednostke wprowadzonej przez
Kierownika jednostki.

4. Zobowigzuje si¢ Zarzady Spotek zarzadzajace i gospodarujace skladnikami majatku w spotce do
sktadania Dyrektorowi Departamentu Nadzoru Wlascicielskiego w terminie 3 miesiecy po uplywie roku,
rocznych sprawozdan o stanie mienia bedacego w dyspozycji Spotki, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr
3 do Zasad gospodarowania mieniem oraz informacji obejmujacej okres jednego roku kalendarzowego na temat
przestrzegania zapisOw okreslonych w Zasadach gospodarowania mieniem Godrnoslgsko-Zaglebiowskiej
Metropolii i Instrukcji gospodarowania mieniem Spotki wprowadzonej przez Zarzad spotki.

5. Podpisane zataczniki wymienione w ust.1-4 przez Kierownika Urzedu, Kierownika Jednostki, Zarzad
spoiki/Osoby reprezentujace spotke zgodnie z KRS, Gléwnych Ksiegowych Urzedu, Jednostki, Spoétki oraz
osoby sporzadzajace zataczniki nalezy ztozy¢ w okre§lonych terminach w formie papierowej i elektronicznej
do Departamentu Nadzoru Wlascicielskiego. Wersje edytowalna sprawozdania, (plik w formacie .xlsx lub .doc
nalezy przesta¢ do Departamentu Nadzoru Wtascicielskiego na adres: nw@metropoliagzm.pl.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Dyrektora Departamentu Nadzoru Wilascicielskiego do sporzadzania zbiorczej
informacji o stanie mienia, na podstawie sprawozdawczosci dotyczacej mienia — opisanej w czgsci V
niniejszych Zasad obejmujacej okres jednego roku kalendarzowego w terminie 4 miesiecy po uptywie roku.

XI. Postanowienia Koncowe
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1. Kierownik Urzedu, Kierownik Jednostki, Zarzad Spéitki moze udziela¢ pelnomocnictw podleglym
pracownikom Urzedu, Jednostki, Spotki w zakresie realizacji dziatan zwigzanych z gospodarowaniem mieniem

2. Opracowane przez Kierownikow Jednostek, Zarzady Spotek zasady gospodarowania mieniem winny
uwzglednia¢ postanowienia niniejszej procedury i powinny zawiera¢ uszczegdtowienie ich zapiséw o zasady
szczegolne przyjete w Jednostce, Spotce, w tym stosowane dokumenty wewngtrzne.

3. Zarzad Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii w uzasadnionych okolicznosciach w indywidualnych
przypadkach, moze odstapi¢ od stosowania procedury ustalonej niniejszych zasad po rozpatrzeniu sprawy karta
informacyjng przedtozona na posiedzeniu Zarzadu Gorno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

4. W sprawach nieuregulowanych, dotyczacych nadzoru nad Jednostkami oraz Spotkami, nadzor sprawuje
Zarzad Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

5. W przypadku zmian przepiséw prawa zasady te powinny by¢ stosowane z uwzglednieniem tych zmian.
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

INFORMACJA O STANIE MIENIA
URZEDU METROPOLITALNEGO
GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

Wedlug stanu na dzien:

Katowice, dnia ...................
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l. Dane o Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii:

Krétki opis, kierownictwo, zadania, struktura itp.

1. Wstep:

Wyjasnienie zakresu informacji zawartych w dokumencie, jego struktury oraz zrodet w  oparciu,
o ktore sporzgdzona zostata informacja.

1. Dane dotyczace Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii:

Urzad Metropolitalny GZM Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana
Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢
brutto netto brutto netto

Wartosci niematerialne i prawne

Rzeczowe aktywa trwate

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Naleznos$ci dlugoterminowe

Razem aktywa trwate

Zapasy

Naleznosci krotkoterminowe

Srodki pieniezne

Krotkoterminowe aktywa

finansowe

Rozliczenia migdzyokresowe

Razem aktywa obrotowe

Razem aktywa

V. Dane dotyczace Srodkéw trwalych, w tym gruntéw:

IV.1. Grupa 0 — grunty oddane w trwaly zarzad Urzedowi Metropolitalnemu Gornoslasko-Zagtebiowskiej
Metropolii.

Tabela. Mienie Urzedu Metropolitalnego Gornoslasko-Zagtgbiowskiej Metropolii

Grunty Stan na dzien Stan na dzien 31.12........... Zmiana warto$ci
31.12........... . r.
Warto$¢ Powierzchnia | Wartos¢ Powierzchnia
Uzytki rolne
Grunty lesne
Grunty zabudowane i
zurbanizowane
Uzytki ekologiczne
2
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Grunty rézne

Nieuzytki

Grunty pod wodami

Razem

Dane w tabeli obejmuja caty Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zagltebiowskiej Metropolii

Wyjasnienie réznic w stanie gruntow: .....................

Tabela. Zestawienie nieruchomosci gruntowych oddanych Urzedowi

Zaglebiowskiej Metropolii w trwaly zarzad

Metropolitalnemu Gorno$lasko-

Lp. | Nr dziatki i numer Powierzchnia | Potozenie | Przeznaczenie | Wiasciciel/ Uwagi
KW U_Zytkowmk
wieczysty

1

2

IV.2.  Grupa 1 - Budynki i lokale.

Tabela. Budynki i lokale w Urzedzie Metropolitalnym Goérnoslasko-Zagltebiowskiej Metropolii.

Budynki i lokale | Tlos¢ | Powierzchnia | Stan na dzien Stan na dzien Zmiana
3L.12......... 31.12......... wartosci
Wartosé Wartosé Wartos¢ Wartosé
brutto netto brutto netto

Budynki

niemieszkalne

Budynki

mieszkalne

Lokale i prawa
spotdzielcze do
lokali

Razem

Dane w tabeli obejmujg caty Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

Wyjasnienie rOZNic: ........ccoevevrineineeneeiianneinnnn,

V.3.

Grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej 1 wodne;.

Tabela. Obiekty inzynierii ladowej i wodnej w Urzedzie Metropolitalnym Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii.

Obiekty inzynierii ladowej i
wodnej

Stan na dzien 31.12

. | Stan na dzien 31.12............

Wartos¢
brutto

Wartos¢
netto

Wartos¢
brutto

Wartos¢
netto

Zmiana wartosci

Budowle na terenach
przemystowych

Rurociagi, linie
telekomunikacyjne i
elektroenergetyczne
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Infrastruktura transportu

Obiekty pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja caty Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

WYJaSnIenie TOZNIC: ....uvveinrententereee et et eeeteeieteraneananns

IV.4. Grupy 3-6 — Maszyny i urzadzenia.

Tabela. Maszyny i urzadzenia w Urzedzie Metropolitalnym Goérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii.

Maszyny i urzadzenia

Stan na dzien 31.12............

Wartos¢ Wartos¢
brutto netto

Stan na dzien 31.12............
Wartos¢ Wartos¢
brutto netto

Zmiana warto$ci

Budowle na terenach
przemystowych

Rurociagi, linie
telekomunikacyjne i
elektroenergetyczne

Infrastruktura transportu

Obiekty pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja caty Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

Wyjasnienie roznic: .........

IV.5.

Grupa 7 — Srodki transportu.

Tabela. Srodki transportu w Urzedzie Metropolitalnym Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii.

Srodki transportu [lo$¢ | Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana
Wartos¢ Warto$¢ netto | Warto$¢ Warto$¢ netto | wartosci
brutto brutto

Pojazdy

mechaniczne

Tabor konny

Pozostaty tabor

bezszynowy

Srodki transportu

pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja caly Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii.

Wyjasnienie rOZNIC: ......vuveirene e erieeeneeeeeeeeenenns

V. Dane dotyczace Srodkéw trwalych w budowie:

4
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Tabela. Srodki trwate w budowie

Urzad Metropolitalny Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ —31.12............ Zmiana | Uwagi
GZM

Srodki trwate w budowie

Zestawienie inwestycji w toku — wedtug stanu na dzien 31 grudnia ........... (uwzglednia nazwe inwestycji,
warto$¢, okres realizacji).

Urzad Metropolitalny GZM Nazwa inwestycji | Wartos¢ inwestycji | Okres realizacji

Nazwa srodka trwatego w budowie

VI. Dane dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Tabela. Warto$ci niematerialne i prawne w Urzedzie Metropolitalnym Goérno$lasko-Zaglebiowskiej Metropolii.
Warto$ci niematerialne Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana wartosci

i prawne, w tym Warto$¢ Warto$¢ Wartosé Wartosé
brutto netto brutto netto

Autorskie prawa
majatkowe
Licencje

Prawa do znakow
towarowych

Inne

Razem

Dane w tabeli obejmuja caty Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zagltebiowskiej Metropolii.
Wyjasnienie TOZNIC: .....vvvvrinreeereariereieeeeeenennnns

VII.  Dane dotyczace dlugoterminowych aktywow finansowych:

Tabela. Dlugoterminowe aktywa finansowe

Dlugoterminowe aktywa | Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana warto$ci
finansowe Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢
brutto netto brutto netto

Akcje i udziaty
Dlugoterminowe papiery
wartosciowe

Inne

Razem

Wyjasnienic rOZNIC: .....o.ovvvriririereerieriieeeeeanennnens

VIII. Dane dotyczace naleznosci dlugoterminowych:
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Tabela. Naleznosci dlugoterminowe

Naleznosci dlugoterminowe Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ — 31.12............ Zmiany

Wyjasnienie rOZNic: ........o.ouvievneiniiiiinieieeieenen,

IX. Dochody z mienia:

Tabela. Dane dotyczace nieruchomosci stanowigcych wilasno§¢ Goérnoslasko — Zaglebiowskiej Metropolii
oddanych w trwaty zarzad Urzgdowi Metropolitalnemu Gornoslasko-Zaglebiowskiej Metropolii., bedacych
przedmiotem uzytkowania, uzyczenia, najmu lub dzierzawy w ............... .

Nieruchomosci | Tlo$¢ nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad | Powierzchni | Uzyskane Uwag
a dochody i

Uzytkowanie
Najem
Dzierzawa
Uzyczenie X
Posiadanie
RAZEM

Tabela. Dane dotyczace dochodéw z mienia uzyskanych przez Urzad Metropolitalny Goérnoslasko-
Zaglebiowskiej Metropolii : .......... Woiriornn I

Rodzaj dochodu Kwota dochodow | Zaleglosci
Dochody z uzytkowania, najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych
Dochody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych

Pozostate dochody

Razem

Tabela. Dane uzupehiajace dotyczace mienia posiadanego Urzad Metropolitalny Gornoslasko-Zagtebiowskiej

Metropolii: .......... Wi I
Wielkos¢ Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ — 31.12............ Zmiany
Wartos¢ przekazanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ mienia oddanego w najem lub
dzierzawe

Wartos¢ sprzedanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ darowanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ zlikwidowanych sktadnikow
mienia

X. Inwestycje

- Opis poszczegolnych inwestycyi.
- Zestawienie nakladow inwestycyjnych W ramach poszczegolnych dziatan.
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Tabela. Dane dotyczace inwestycji prowadzonych przez Urzad Metropolitalny Gornoslgsko-Zagtebiowskiej
Metropolii.:
Wielkos¢ Warto§¢ —31.12............ Warto§¢ —31.12............ Zmiany
Inwestycje ogélem :
Inwestycja ....
Inwestycja ....
Finansowanie inwestycji ogolem :
Srodki wlasne
Srodki zewnetrzne, w tym :
Kredyty, pozyczki
Srodki UE
Inne $rodki

XI. Zatrudnienie

1. Zatrudnienie w Urzedzie Metropolitalnym Gornos$lasko-Zagtebiowskiej Metropolii.

Wielko$¢ Poziom — 31.12............ Poziom — 31.12............ Zmiany
liczba etatow

liczba pracownikow
Srednioroczne zatrudnienie

Wyjasnienie TOZNIC: ......vvvrinreneereeriereieeeeeanennnns

XIl.  Najwazniejsze wydarzenia w roku sprawozdawczym:

- Opis w poszczegolnych miesigcach

XIHIl. Zagrozenia dzialalnoSci:

- Opis

XI1V.  Podsumowanie:

Informacja w przedmiocie przestrzegania zasad gospodarowania mieniem Gornoslgsko-Zagtebiowskiej
Metropolii oraz wewnetrznych instrukcji Urzedu dotyczacych gospodarowania mieniem zostata sporzadzona
przez :

Os0ba SPOIZadzajgCa: ...ovvvviviiiiiieiins i e
Imi¢ i Nazwisko Pieczatka 1 podpis
Data

GIOWNY KSIGOWY | oo e e
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Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis

Data
Dyrektor Biura ZA . oo

Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data
Kierownik Urzedu: ... e

Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data

8

Id: 09E45B93-8212-43DF-9032-B31BD078CCOA. Podpisany Strona 8



Zatacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

INFORMACJA O STANIE MIENIA
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ/ZAKLADU BUDZETOWEGO
GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

(Nazwa Jednostki budzetowej/Zaktadu budzetowego)

Wedlug stanu na dzien:

Katowice,dnia ...................
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l. Dane o jednostce budzetowej/zakladzie budzetowym:

Krotki opis, dyrekcija, kierownictwo, zadania, struktura itp.

1. Wstep:

Wyjasnienie zakresu informacji zawartych w dokumencie, jego struktury oraz Zrédel w oparciu,
o ktore sporzgdzona zostata informacja.

1. Dane dotyczace jednostki budzetowej/zakladu budzetowego:

Nazwa jednostki: Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana
Warto$¢ Wartos$¢ Warto$¢ Wartos¢
brutto netto brutto netto

Wartosci niematerialne i prawne

Rzeczowe aktywa trwate

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Naleznos$ci dlugoterminowe

Razem aktywa trwate

Zapasy

Nalezno$ci krotkoterminowe

Srodki pieniezne

Kroétkoterminowe aktywa

finansowe

Rozliczenia migdzyokresowe

Razem aktywa obrotowe

Razem aktywa

V. Dane dotyczace Srodkéw trwalych, w tym gruntéw:

1IV.1. Grupa 0 — grunty oddane w trwaly zarzad jednostce budzetowej/zakladowi budzetowemu

Tabela. Mienie Jednostki Budzetowej/Zaktadu Budzetowego

Grunty Stan na dzien Stan na dzien 31.12........... Zmiana warto$ci
31.12........... . r.
Wartosé Powierzchnia | Wartos¢ Powierzchni
a
Uzytki rolne
Grunty lesne
Grunty zabudowane i
zurbanizowane
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Uzytki ekologiczne

Grunty rézne

Nieuzytki

Grunty pod wodami

Razem

Dane w tabeli obejmuja cala jednostke budzetowa/zaktad budzetowy.
Wyjasnienie réznic w stanie gruntow: .....................

Tabela. Zestawienie nieruchomos$ci gruntowych oddanych jednostce budzetowej/zaktadowi budzetowemu w

trwaty zarzad

Lp. | Nr dziatki i numer Powierzchnia | Potozenie | Przeznaczenie | Wiasciciel/ Uwagi
KW U_Zytkowmk
wieczysty

1

2

IV.2.  Grupa 1 - Budynki i lokale.

Tabela. Budynki i lokale w Jednostce budzetowej/zaktadzie budzetowym

Budynki i lokale | Tlos¢ | Powierzchnia | Stan na dzien Stan na dzien Zmiana
31.12......... 31.12......... wartosci
Wartosé Wartosé Wartos¢ Wartosé
brutto netto brutto netto

Budynki

niemieszkalne

Budynki

mieszkalne

Lokale i prawa
spotdzielcze do
lokali

Razem

Dane w tabeli obejmujg catg jednostke budzetowa/zaktad budzetowy.
Wyjasnienie rOZNic: ........coevevriieineeneeiiianneennnn,

V.3.

Grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej.

Tabela. Obiekty inzynierii ladowej i wodnej w jednostce budzetowej/zaktadzie budzetowym

Obiekty inzynierii ladowej i

Stan na dzien 31.12

. | Stan na dzien 31.12............

Zmiana warto$ci

wodnej Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢
brutto netto brutto netto
Budowle na terenach
przemystowych
Rurociagi, linie
telekomunikacyjne i
3

Id: 09E45B93-8212-43DF-9032-B31BD078CCOA. Podpisany

Strona 3



elektroenergetyczne

Infrastruktura transportu

Obiekty pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja cata jednostke budzetowa/zaktad budzetowy.

Wyjasnienie rOZNicC: ........oueeueiniieine i

1IV.4. Grupy 3-6 — Maszyny i urzadzenia.

Tabela. Maszyny i urzadzenia w jednostce budzetowej/zaktadzie budzetowym

Maszyny i urzadzenia

Stan na dzien 31.12............

Stan na dzien 31.12............

Wartos¢
brutto

Wartos¢
netto

‘Wartos¢
brutto

Wartos¢
netto

Zmiana warto$ci

Budowle na terenach
przemystowych

Rurociagi, linie
telekomunikacyjne i
elektroenergetyczne

Infrastruktura transportu

Obiekty pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja calta jednostke budzetowa/zaktad budzetowy.
Wyjasnienie rOZNIC: .....o.vvrinrineireeriereieeeeeanennnns

IV5.  Grupa 7 — Srodki transportu.

Tabela. Srodki transportu w jednostce budzetowej/zaktadzie budzetowym

Srodki transportu

Ilos¢

Stan na dzien 31.12............

Stan na dzien 31.12............

‘Wartos¢
brutto

Wartos¢ netto

Warto$é
brutto

Wartos$¢ netto

Zmiana
wartosci

Pojazdy
mechaniczne

Tabor konny

Pozostaty tabor
bezszynowy

Srodki transportu
pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmujg catg jednostke budzetowa/zaktad budzetowy.
Wyjasnienie rOZNIC: .....o.ovvvrinrinianeerieriieeeeeanennnn
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V. Dane dotyczace Srodkéw trwalych w budowie:

Tabela. Srodki trwate w budowie
Jednostka/zaktad: Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ — 31.12............ Zmiana | Uwagi

Srodki trwate w budowie

Zestawienie inwestycji w toku — wedtug stanu na dzien 31 grudnia ........... (uwzglednia nazwe inwestycji,
wartos$¢, okres realizacji).

Jednostka/Zaktad: Nazwa inwestycji | Warto$¢ inwestycji | Okres realizacji

Nazwa $rodka trwatego w budowie

VI. Dane dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Tabela. Warto$ci niematerialne i prawne w jednostce budzetowej/zakladzie budzetowym

Wartosci niematerialne Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana wartosci
i prawne, w tym Wartosé Wartos¢ Wartos¢ Wartos$¢
brutto netto brutto netto

Autorskie prawa
majatkowe
Licencje

Prawa do znakow
towarowych

Inne

Razem

Dane w tabeli obejmuja catg jednostke budzetowa/zaktad budzetowy.
Wyjasnienie tOZNIC: ......vvvrinrieiireeriereieeeeeenennnns

VIl.  Dane dotyczace dlugoterminowych aktywow finansowych:

Tabela. Dhugoterminowe aktywa finansowe

Dhugoterminowe aktywa | Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana wartosci
finansowe Wartos$¢ Wartos$¢ Wartos$¢ Warto$¢
brutto netto brutto netto

Akcje i udzialy
Dlugoterminowe papiery
wartosciowe

Inne

Razem

Wyjasnienie rOZNIC: ......ouvvvnrineeeenieieeeieeeenennnnns
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VIIl. Dane dotyczace naleznosci dlugoterminowych:

Tabela. Naleznos$ci dtugoterminowe

Naleznosci dlugoterminowe Warto$¢ — 31.12............ Warto$¢ — 31.12............ Zmiany

Wyjasnienie tOZNIC: .....vvuvrinreneereereereeeeaeieennenn

IX. Dochody z mienia:

Tabela. Dane dotyczace nieruchomosci stanowiacych wilasno§¢ Gornoslasko — Zaglebiowskiej Metropolii
oddanych w trwaly zarzad jednostce/zaktadowi, bedacych przedmiotem uzytkowania, uzyczenia, najmu lub

dzierzawy W ............... I.

Nieruchomosci | Ilo§¢ nieruchomosci oddanych w trwatly zarzad

Powierzchni | Uzyskane
a dochody

Uwag
i

Uzytkowanie

Najem

Dzierzawa

Uzyczenie

Posiadanie

RAZEM

Tabela. Dane dotyczace dochoddéw z mienia uzyskanych przez jednostke budzetowa/zaklad budzetowy:

Rodzaj dochodu

Kwota dochodow

Zalegtosci

Dochody z uzytkowania, najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych

Dochody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych

Pozostate dochody

Razem

Tabela. Dane uzupetniajace dotyczace mienia posiadanego przez jednostke budzetows/zaklad budzetowy:

Wielkos¢ Wartos¢ — 31.12............

Wartos¢ — 31.12.........

Zmiany

Wartos¢ przekazanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ mienia oddanego w najem lub
dzierzawe

Wartos¢ sprzedanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ darowanych sktadnikow
mienia

Wartos¢ zlikwidowanych sktadnikow
mienia

X. Inwestycje
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- Opis poszczegdlnych inwestycji.

- Zestawienie nakladow inwestycyjnych w ramach poszczegolnych dziatan.

Tabela. Dane dotyczace inwestycji prowadzonych przez jednostke budzetowa/zaklad budzetowy:

Wielkosé

Warto$¢ — 31.12

............ Warto$¢ — 31.12

Zmiany

Inwestycje ogélem :

Inwestycja ....

Inwestycja ....

Finansowanie inwestycji ogolem :

Srodki wlasne

Srodki zewnetrzne, w tym :

Kredyty, pozyczki

Srodki UE

Inne $rodki

XI. Zatrudnienie

Zatrudnienie w jednostce budzetowej/zaktadzie budzetowym

Wielkosé

Poziom —31.12............

Poziom —31.12............

Zmiany

liczba etatow

liczba pracownikow

$rednioroczne zatrudnienie

Wyjasnienie réznic: ...............

XIl.  Najwazniejsze wydarzenia w roku sprawozdawczym:

- Opis w poszczegolnych miesigcach

XIHIl. Zagrozenia dzialalnoSci:

- Opis

X1V. Podsumowanie:

Informacja w przedmiocie przestrzegania zasad gospodarowania mieniem Gornoslasko-Zagltebiowskiej

Metropolii oraz wewngtrznych

gospodarowania mieniem zostata sporzadzona przez :

Osoba sporzadzajaca: ........cooevvevvenees eeieienn.
Imi¢ i Nazwisko

Data

instrukcji  Jednostki budzetowej/Zaktadu budzetowego

dotyczacych

Pieczatka i podpis
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Glowny ksiggowy : ..o,

Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data
Kierownik Jednostki : ... e
Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data
8
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Zatacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

INFORMACJA O STANIE MIENIA
SPOLKI Z UDZIALEM MIENIA
GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

(Nazwa Spotki)

Wedlug stanu na dzien:

Katowice,dnia ...................
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l. Dane o spélce:

Krotki opis, skiad Zarzqdu, skiad Rady Nadzorczej, zadania, struktura itp.

1. Wstep:

Wyjasnienie zakresu informacji zawartych w dokumencie, jego struktury oraz zrodet w  oparciu,
o ktore sporzgdzona zostata informacja.

1. Dane dotyczace spolki:

Tabela : Dane z rachunku zyskow i strat spotki
L.p. | Wielkos¢ Stan na dzien Stan na dzien Dynamika
3L12............ 3L12............ warto$¢ %

=

Przychody z dziatalnosci operacyjnej i
zrOwnane z nimi

Koszty dziatalnos$ci operacyjnej

ZyskK (strata) ze sprzedazy

Pozostate przychody operacyjne
Pozostale koszty operacyjne

Zysk  (strata) z  dzialalnosci
operacyjnej

Przychody finansowe

Koszty finansowe

9. Zysk (strata) brutto

10. | Podatek dochodowy

11. | Wynik netto

12. | Rentownos¢

o 01w N

oo~

Tabela : Dane dotyczace przychodow spoiki

L.p. | Wielkos¢ Stan na dzien Stan na dzien Dynamika
3L12............ 31.12............ warto$é %
1. Przychody netto ze sprzedazy
produktow
2. Przychody ze sprzedazy towarow i
materialow
3. Przychody ze sprzedazy ustug
4. Przychody finansowe

5. Pozostale przychody

Tabela : Dane dotyczace kosztow spotki
L.p. | Wielkos¢ Stan na dzien Stan na dzien Dynamika
31.12............ 31.12............ warto$¢ %

Koszty operacyjne ogélem
Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii
Ushugi obce

Podatki i optaty
Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe
Wartos¢ sprzedanych towardw i

N~ W

£

©
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materialow

10. | Warto$¢ sprzedanych ustug

Tabela : Dane bilansowe spotki:

Wielko$é

Stan na dzien

Stan na dzien

Dynamika

wartos¢

%

Aktywa trwale

Aktywa obrotowe

@I

podstawowy

Nalezne wptaty na kapitat (fundusz)

Udzialy (akcje) wlasne

Aktywa razem

Kapitat wlasny, w tym :

Kapital zaktadowy

Kapitat zapasowy

Kapitat rezerwowy

Bl|@|®|No|o~

0. Zobowigzania i rezerwy na
zobowigzania

Pasywa razem

Tabela : Aktywa trwate spotki:

Wielko$é

Stan na dzien

Stan na dzien

Dynamika

wartos¢

%

Aktywa trwale ogdtem

1. Warto$ci niematerialne i prawne

II. Rzeczowe aktywa trwale, z tego:

| 1. Srodki trwate, z tego:

a. Grunty

ladowej 1 wodnej

b. Budynki, lokale i obiekty inzynierii

c. Urzadzenia techniczne i maszyny

d. Srodki transportu

e. Inne srodki trwale

2. Srodki trwate w budowie

budowie

3. Zaliczki na poczet §rodkéw trwatych w

II1. Nalezno$ci dlugoterminowe

IV. Inwestycje dtugoterminowe

V. Dhugoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe

Tabela : Aktywa obrotowe :

Wielko$é

Stan na dzien

Stan na dzien

Dynamika

wartos¢

%

Aktywa obrotowe ogodtem

1. | Zapasy

Naleznosci krotkoterminowe

2.
3. | Inwestycje krotkoterminowe
4, | Krotkoterminowe rozliczenia
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migdzyokresowe, Z tego :

Srodki pieniezne

V. Dane dotyczace Srodkow trwalych, w tym gruntow:

IV.1. Grupa 0 — grunty oddane w trwaly zarzad spolce

Tabela. Mienie spotki

Grunty Stan na dzien Stan na dzien 31.12........... Zmiana warto$ci
3112........... I. r.
Warto$¢ Powierzchnia | Wartos¢ Powierzchnia
Uzytki rolne
Grunty lesne
Grunty zabudowane i
zurbanizowane
Uzytki ekologiczne
Grunty rézne
Nieuzytki
Grunty pod wodami
Razem
Dane w tabeli obejmuja cata spotke.
Wyjasnienie rdéznic w stanie gruntow: .....................
Tabela. Zestawienie nieruchomos$ci gruntowych oddanych spoélce w trwaly zarzad
Lp. | Nr dziatki i numer Powierzchnia | Potozenie | Przeznaczenie | Wiasciciel/ Uwagi
KW U_Zytkowmk
wieczysty
1
2
IV.2. Grupa 1 —Budynki i lokale.
Tabela. Budynki i lokale w spotce
Budynki i lokale | Tlos¢ | Powierzchnia | Stan na dzien Stan na dzien Zmiana
31.12......... 31.12......... wartosci
Wartos¢ Wartos¢ Warto$¢ Wartos¢
brutto netto brutto netto
Budynki
4
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niemieszkalne

Budynki
mieszkalne

Lokale i prawa
spotdzielcze do
lokali

Razem

Dane w tabeli obejmujg catg spotke.
Wyjasnienie rOZNicC: .......cvvvereerinreneeneeeinanennnnnns

IV.3. Grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodne;.

Tabela. Obiekty inzynierii ladowej i wodnej w spotce

wodnej

Obiekty inzynierii ladowej i

Stan na dzien 31.12............

Stan na dzien 31.12............

‘Wartos$¢
brutto

Wartos¢
netto

‘Wartos¢
brutto

Wartos¢
netto

Zmiana warto$ci

Budowle na terenach
przemystowych

Rurociagi, linie
telekomunikacyjne i
elektroenergetyczne

Infrastruktura transportu

Obiekty pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja cata spotke.

WYJaSnIenie TOZNIC: ....uvvintiet it ettt eeeeeereeiereaeneanaans

1IV.4. Grupy 3-6 — Maszyny i urzadzenia.

Tabela. Maszyny i urzadzenia w spotce

Maszyny i urzadzenia

Stan na dzien 31.12............

Stan na dzien 31.12............

‘Wartos¢
brutto

Wartos¢
netto

‘Wartos¢
brutto

Warto$¢
netto

Zmiana warto$ci

Budowle na terenach
przemystowych

Rurociagi, linie
telekomunikacyjne i
elektroenergetyczne

Infrastruktura transportu

Obiekty pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmujg catg spotke.
Wyjasnienie rOZNIC: ......ovvrinrinieneeriereieeeeeaiennnn

5
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IV5.  Grupa 7 — Srodki transportu.

Tabela. Srodki transportu w spotce

Srodki transportu [los¢ | Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana
Warto$¢ Warto$¢ netto | Wartos¢ Warto$¢ netto | wartosci
brutto brutto

Pojazdy
mechaniczne
Tabor konny
Pozostaty tabor
bezszynowy
Srodki transportu
pozostate

Razem

Dane w tabeli obejmuja cata spotke.
Wyjasnienie TOZNIC: .....vvvvrinreiireeriereneeeeeanennnns

V. Dane dotyczace Srodkéw trwalych w budowie:

Tabela. Srodki trwate w budowie
Spotka: Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ — 31.12............ Zmiana | Uwagi

Srodki trwale w budowie

Zestawienie inwestycji w toku — wedtug stanu na dzien 31 grudnia ........... (uwzglednia nazwe inwestycji,
warto$¢, okres realizacji).

Spotka: Nazwa inwestycji | Wartos¢ inwestycji | Okres realizacji

Nazwa srodka trwatego w budowie

VI. Dane dotyczace warto$ci niematerialnych i prawnych.

Tabela. Warto$ci niematerialne 1 prawne w spolce

Wartosci niematerialne Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12............ Zmiana wartosci
i prawne, w tym Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢
brutto netto brutto netto

Autorskie prawa
majatkowe
Licencje

Prawa do znakow
towarowych

Inne

Razem

Dane w tabeli obejmuja cata spotke.
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Wyjadnienie rOZNic: .......oovvvriirieiiiiireieeieeeneeneennnns

VIl.  Dane dotyczace dlugoterminowych aktywow finansowych:

Tabela. Dlugoterminowe aktywa finansowe

Dlugoterminowe aktywa | Stan na dzien 31.12............ Stan na dzien 31.12.......

..... Zmiana wartosci

finansowe Wartos$é Wartos$é Wartosé
brutto netto brutto

Wartos¢
netto

Akcje i udziaty

Dlugoterminowe papiery
wartosciowe

Inne

Razem

Wyjasnienie rOZNic: .......c.ouveiniiniriianeeieeeienanen

VIII. Dane dotyczace nalezno$ci dlugoterminowych:

Tabela. Nalezno$ci dtugoterminowe

Naleznosci dlugoterminowe Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ — 31.12.........

Zmiany

Wyjasnienie TOZNIC: .....vvevrinreneeeeriereieeeeeeanennnns

IX. Dochody z mienia:

Tabela. Dane dotyczace nieruchomosci stanowigcych wilasno$¢ Gornoslasko — Zaglebiowskiej Metropolii
oddanych w trwaty zarzad spolce, bedacych przedmiotem uzytkowania, uzyczenia, najmu lub dzierzawy w

............... T.

a

Nieruchomosci | Ilo$¢ nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad | Powierzchni

Uzyskane Uwag
dochody i

Uzytkowanie

Najem

Dzierzawa

Uzyczenie

Posiadanie

RAZEM

Tabela. Dane dotyczace dochodow z mienia uzyskanych przez spotke: ..

........ W

Rodzaj dochodu

Kwota dochodéw | Zaleglosci

Dochody z uzytkowania, najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych

Dochody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych
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Pozostate dochody
Razem

Tabela. Dane uzupetniajace dotyczace mienia posiadanego przez spotke: .......... Wo.eeroa I

Wielkos¢ Warto$¢ —31.12............ Warto$¢ —31.12............ Zmiany
Wartos¢ przekazanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ mienia oddanego w najem lub
dzierzawe

Warto$¢ sprzedanych sktadnikow
mienia

Warto$¢ darowanych sktadnikow
mienia

Wartos¢ zlikwidowanych sktadnikow
mienia

X. Inwestycje

- Opis poszczegdlnych inwestyciji.
- Zestawienie naktadow inwestycyjnych w ramach poszczegolnych dziatan.

Tabela. Dane dotyczace inwestycji prowadzonych przez spotke:
Wielkos¢ Wartos¢ — 31.12............ Wartos¢ — 31.12............ Zmiany
Inwestycje ogélem :
Inwestycja ....
Inwestycja ....
Finansowanie inwestycji ogolem :
Srodki wlasne
Srodki zewnetrzne, w tym :
Kredyty, pozyczki
Srodki UE
Inne $rodki

XI. Zatrudnienie
Zatrudnienie w spotce

Wielkosé¢ Poziom —31.12............ Poziom—-31.12............ Zmiany
liczba etatow

liczba pracownikow
srednioroczne zatrudnienie

Wyjasnienie rOZNicC: .......oevvvrenieriiiieaneeieeeieenanen

XIl.  Najwazniejsze wydarzenia w roku sprawozdawczym:

- Opis w poszczegolnych miesigcach

XIl.  Zagrozenia dzialalnosci:
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- Opis

XI1V.  Podsumowanie:

Informacja w przedmiocie przestrzegania zasad gospodarowania mieniem Gornoslgsko-Zagtebiowskiegj
Metropolii oraz wewngtrznych instrukcji spotki dotyczacych gospodarowania mieniem zostata sporzadzona
przez :

Os0ba Sporzadzajaca: .....cooeviiiiiiiiiins e e
Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data

GIOWNY KSIGEOWY & oo
Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data

Zarzad spOtKi © e e
Imi¢ i Nazwisko Pieczatka i podpis
Data
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