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Metropolia™

ZA.270.1.4.2019 Katowice, 14.03.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
bez stosowania ustawy Prawo zaméwienh publicznych na podstawie art. 4 pkt 8

Zamawiajgcy: Goérnoslasko-Zagtebiowska Metropolia, ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice
zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa: Swiadczenie ustug, polegajacych na kom-

pleksowej obstudze graficznej Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii, w zakresie biezgcych

prac informacyjno-promocyjnych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug polegajacych na kompleksowej obstudze gra-

ficznej Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii.

2. Wymagania odnosnie sposobu realizacji ustug:

ook w

a) Wykonawca jest zobowigzany do tworzenia projektéw graficznych w zakresie wynikajgcym
z zatgcznika do zapytania tj. formularza cenowego.

b) Zamawiajgcy ma prawo do wniesienia od 1 do 5 serii poprawek do kazdego ze zleconych
do realizacji projektéw.

c) Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o zapotrzebowaniu na konkretng ustuge min. 2 dni
robocze przed terminem jej wykonania, za wyjgtkiem bardziej czasochtonnych projektow,
gdzie termin realizacji bedzie ustalany przez obie strony Umowy.

d) W przypadku zlecenia prac nieprzewidzianych w wycenie, Zamawiajgcy zastosuje rozli-
czenie poprzez podang w ofercie stawke godzinowg (zawartg w zatgczniku formularz ce-
nowy — wyceny roboczogodziny). Kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest do podania
stawki godzinowej. Zadeklarowana stawka godzinowa bedzie obowigzywata przez caty
okres umowy. Rozliczanie bedzie nastepowato w zaokragleniu do 15 minut. Osoba odpo-
wiedzialna po stronie Zamawiajgcego bedzie zgtaszata zapotrzebowanie na okreslony pro-
jekt, a wybrany Wykonawca bedzie wysytat informacje co do ilosci godzin roboczych po-
trzebnych na realizacje projektu. W przypadku akceptacji, zadanie zostanie zlecone.

e) Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie zdolnosci, doswiadczenie i Srodki
materialne oraz sprzet do wykonania przedmiotowej umowy i zobowigzuje sie jg wykonac
z nalezytg starannoscia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zastosowania opciji.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Pytania do tresci zapytania ofertowego mozna kierowaé na adres e-mail:
zamowienia@metropoliagzm.pl

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin realizacji swiadczenia ustug: od dnia podpisania umowy do 31.12.2019r. lub do wy-
czerpania kwoty maksymalnej przewidzianej przez Zamawiajgcego na realizacje umowy.



lll.  WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1 spetniajg warunki udzialu w zapytaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j -

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

e w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres pro-
wadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi w za-
kresie projektowania graficznego (w tym przygotowania materiatow graficznych dla
kampanii reklamowej w mediach tradycyjnych i elektronicznych) w tym co najmniej
jedng z tych ustug o wartosci minimum 7 500,00 zt brutto,

¢ dysponuje odpowiednim potencjatem kadrowym, w skiad ktérego wchodzi jedna
osoba z doswiadczeniem w zakresie projektowania grafiki, grafiki wektorowej i
grafiki cyfrowej.

V. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC WRAZ
Z DRUKIEM OFERTY.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dolgczy¢:

Formularz ofertowy — o tresci zatgcznika nr 1.

2. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh okresowych lub ciggtych rowniez wyko-
nywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przed-
miotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodow, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami
o ktérych mowa sg referencje, bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz kté-
rego dostawy byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wyko-
nywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw-oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen okreso-
wych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje, bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert - o tresci zatagcznika nr 2 do zapytania .

3. Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami - o tresci zatacznika nr 3 do zapytania.

4. Formularz cenowy - wycena jednostkowa, wycena roboczogodziny o tresci zatgcznika nr 5 do
zapytania (uwaga, formularz excell zawiera dwie zaktadki).

5. Projekty graficzne tj. projekt kartki Swigtecznej na Wielkanoc 2019 (format dowolny) oraz projekt
zaproszenia na panel dyskusyjny poswiecony tematyce dronowej podczas konferencji JARUS w
Katowicach (format dowolny).

V. KRYTERIA OCENY OFERT.

1. W celu dokonania oceny oferty, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia 2 projektow
graficznych do oceny:

o Projekt kartki $wigtecznej na Wielkanoc 2019 (format dowolny),

o Projekt zaproszenia na panel dyskusyjny poswiecony tematyce dronowej podczas kon-
ferencji JARUS w Katowicach (format dowolny).

2. Projekty muszg by¢ w petni autorskie, wykonane przez osobe, ktora bedzie wykonywac zlece-
nie ustug graficznych w ramach zawartej umowy. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 4 do
zapytania.

3. Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o przekazanie portfolio Oferentéw.

4. Kazdy z cztonkéw komisji dokona indywidualnej oceny nadestanych projektow graficznych,
zgodnie z ponizszymi kryteriami, ktére zostang zsumowane i przemnozone przez wage kryte-
rium.
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5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg tgczng sume

punktéw przyznang na podstawie ponizszych kryteriow.

6. Oferta niezawierajgca 2 projektow graficznych zostanie odrzucona i nie bedzie oceniana pod

zadnym kryterium.
7. Oferta zawierajgca wiecej niz dwa projekty zostanie odrzucona.

Kryterium Waga Liczba Sposob oceny
(%) punktow
1. Cena 45% 45 Cena najtanszej oferty
wg wzoru Cena = ------------------- X 45 pkt
Cena badanej oferty
2. Cena za 5% 5 Cena najtanszej oferty
jedna roboczo wg wzoru Cena = x 5 pkt
godzine pracy Cena badanej oferty
3. Jakos¢ 50% 50 Wg podkryteriow ponizej
zawartosci _ Przy ocenie ofert w kryterium ,,jako$¢ zawartosci me-
merytoryczne) rytorycznej” Zamawiajacy moze przyzna¢ max. 50
punktéw, w tym:
Projekt kartki 26% 26 Przy ocenie projektu kartki $wigtecznej max.

Swigtecznej na
Wielkanoc 2019
(format dowolny)

26pkt.

Od 0 do 9 pkt za atrakcyjnos¢ rozwigzan graficz-
nych rozumiang jako przejrzysto$é, czytelnosc,
dostosowanie do specyfiki nosnika

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.
e Spetnia w stopniu minimalnym 3 pkt.
e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
6 pkt.
e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 9 pki.
Od 0 do 9 pkt za innowacyjnos$¢ rozwigzan rozu-
miang jako niestandardowos¢, pomystowos¢ idei
przewodniej, wychodzenie poza utarte schematy

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.
e Spetnia w stopniu minimalnym 3 pkt.
e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
6 pkt.
e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 9 pkt.
Od 0 do 4 pkt za adekwatnos¢ projektu z Ksiega
Znaku

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.

e Spetnia w stopniu minimalnym 1 pkt.

e (Czesciowo spetnia oczekiwania Zamawia-
jacego 2 pkt.

e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
3 pkt.




e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 4 pkt.
Od 0 do 4 pkt za ocene doboru kolorystyki uzu-
petniajgcej, jej funkcjonalnosci, czytelnosci i sym-
boliki

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.

e Spetnia w stopniu minimalnym 1 pkt.

e (Czesciowo spetnia oczekiwania Zamawia-
jacego 2 pkt.

e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
3 pkt.

o Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 4 pkt.

Projekt zaproszenia
na panel dyskusyjny
poswiecony  tema-
tyce dronowej pod-
czas konferencji JA-
RUS w Katowicach
(format dowolny),

24%

24

Przy ocenie projektu zaproszenia max. 24 pkt.

Od 0 do 8 pkt za atrakcyjno$¢ rozwigzan graficz-
nych rozumiang jako przejrzystosc¢, czytelnosgé,
dostosowanie do specyfiki nosnika

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.
e Spetnia w stopniu minimalnym 2 pkt.
e Czesciowo speitnia oczekiwania Zamawia-
jacego 4 pkt.
e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
6 pkt.
e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 8 pkt.
Od 0 do 8 pkt za innowacyjnos¢ rozwigzan rozu-
miang jako niestandardowos¢, pomystowosc idei
przewodniej, wychodzenie poza utarte schematy

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.
e Spetnia w stopniu minimalnym 2 pkt.
e (Czesciowo spetnia oczekiwania Zamawia-
jacego 4 pkt.
e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
6 pkt.
e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 8 pkt.
Od 0 do 4 pkt za adekwatnos¢ projektu z Ksiegg
Znaku

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.

e Spetnia w stopniu minimalnym 1 pkt.

e (Czesciowo spetnia oczekiwania Zamawia-
jacego 2 pkt.

e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
3 pkt.

e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 4 pki.




Od 0 do 4 pkt za ocene doboru kolorystyki uzu-
petniajgcej, jej funkcjonalnosci, czytelnosci i sym-
boliki

¢ Nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego
0 pkt.

e Spetnia w stopniu minimalnym 1 pkt.

e Czesciowo spetnia oczekiwania Zamawia-
jacego 2 pkt.

e Spetnia oczekiwania Zamawiajgcego
3 pkt.

e Jakos¢ wykracza poza oczekiwania Za-
mawiajgcego 4 pkt.

Razem

100% 100

VI.

VII.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT.

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng do dnia 22.03.2019 r., oznaczajgc w temacie wiado-
mosci nr sprawy: ZA.270.1.4.2019. Wraz z ofertg nalezy dokumenty, o ktérych mowa Rozdziale
IV. Liczy sie data wptyniecia oferty do Zamawiajgcego. Propozycja otrzymana przez zamawiajg-
cego po terminie podanym powyzej nie bedzie uwzgledniona. Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu jej sktadania.

1.

1)

2)

3)

4)

5)

KLAUZULA INFORMACYJNA.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przewodniczacy Zarzadu Gornoslgsko-
Zagtebiowskiej Metropolii z siedzibg przy 40-053 Katowice, ul. Barbary 21A, adres email:
kancelaria@metropoliagzm.pl, strona internetowa: http://bip.metropoliagzm.pl,

zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: daneosobowe@metropoliagzm.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a. art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu uczestnictwa w przetargu pn. Swiadczenie ustug,
polegajacych na kompleksowej obstudze graficznej Gornoslasko-
Zagtebiowskiej Metropolii, w zakresie biezacych prac informacyjno-
promocyjnych, znak sprawy ZA.270.1.4.2019, tj. podjecia dziatan na Pani/Pana
zgdanie, przed zawarciem umowy, w celu jej zawarcia,

b. art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i wykonania Umowy (w przypadku wyboru
oferty jako najkorzystniejszej),

c. art. 6 ust. 1 lit. f RODO (uzasadniony interes administratora) w celu ustalenia,
dochodzenia Ilub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z prowadzonym
przetargiem,

d. art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spetnienia cigzgcych na administratorze obowigzkéw
prawnych ~w  przypadku wyboru oferty i zawarcia umowy, np.
w zakresie obowigzkow rachunkowych.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty upowaznione do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa oraz osoby lub podmioty
wspétpracujgce z administratrem.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w réznych okresach, w zaleznosci od celu:
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a. w zakresie uczestnictwa w przetargu — do momentu zwigzania oferta,
w zakresie zawarcia umowy — do momentu rozwigzania lub wygasniecia umowy,
c. w zakresie ustalania, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do momentu
przedawnienia roszczen,
d. w zakresie wypetniania obowigzkéw cigzgcych na administratorze — do momentu
wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcych
Z przepiséw prawa
6) podania przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia
udziatu w procesach przetargowych i ewentualnego zawarcia umowy.
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 17 RODO prawo do usuniecia Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych;
— na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,
— na podstawie art. 21 RODO prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych

o Powyzsze prawa moga ulec ograniczeniu w zaleznosci od podstaw prawnych
przetwarzania.
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9) Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO

10)Zamawiajgcy informuje, iz oferent ubiegajgc sie o udzielenie zamodwienia publicznego jest
zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z
udziatem w postepowaniu przetargowym. Do obowigzkow tych nalezg m.in. obowigzkKi
wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem o0sob fizycznych, ktdrych dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te wykonawca
bezposSrednio pozyskat.

11)Ponadto oferent bedzie musiat wypeti¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy
z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajgcemu i
ktorych dane poSrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen,
0 ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

12)W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku
Z udziatem oferenta w postepowaniu, nalezy ztozy¢ o$wiadczenia o wypetnieniu obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO o tresSci zawartej w formularzu
oferty



