ZARZADZENIE Nr 221 2018

) PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
GORNOSLASKO-ZAGLEBIOWSKIEJ METROPOLII

z dnia [+ maja 2018 r.

w sprawie przyjecia procedury rozpatrywania petycji
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii
w Katowicach

Dziatajgc na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z 9 marca 2017 r. o zwigzku metropolitainym
w wojewddztwie slgskim (Dz. U. z 2017 r., poz. 730) w zw. z art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie wojewoddztwa (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2096, z pozn. zm.)
oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U.z 2017, poz. 1257 z pdzn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
(Dz.U.z2018r., poz. 870 tj.) oraz § 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Metropolitalnego
Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie procedure rozpatrywania petycji w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-
Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych.

§3

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Departamentu Organizacji
i Zarzgdzania.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 33/ 2018
Przewodniczacego Zarzadu Gornoslgsko-
Zaglebiowskiej Metropolii z dnia {¥+maja 2018 r.

Procedura rozpatrywania petycji
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii
w Katowicach

Postanowienia ogoélne

§1
Wprowadza si¢ szczeg6towy tryb rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycii
w Urzedzie Metropolitalnym Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach.

§2
Rozpatrywanie petycji w Urzedzie odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o petycjach, a w zakresie nieuregulowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Przedmiot petycji oraz terminowos$¢ ich rozpatrywania i przekazywania

§3

. Przedmiotem petycji moze byé¢ Zzadanie, w szczegdinoéci, zmiany przepiséw prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego
petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegéinej ochrony w imie dobra
wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji nalezacych do wiasciwosci
Urzedu Metropolitainego Gorno$lasko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach.

. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwioki, jednak nie pézniej niz w terminie
3 miesigcy od dnia jej ztozenia. W przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych
od podmiotu  rozpatrujgcego  petycie  uniemozliwiajacych  rozpatrzenie  petycji
w ww. terminie, nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycje podajac przyczyne oraz
wskazujgc nowy termin rozpatrzenia petycji - jednak nie diuzszy niz kolejne 3 miesigce.

. Petycja, ktéra wplyngta do Urzedu, a nie znajduje sie w kompetencii Urzedu
Metropolitainego Gérnoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach zostaje niezwlocznie
przestana, nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wtasciwego
do rozpatrzenia petycji, a podmiot wnoszacy petycje zostaje o tym fakcie zawiadomiony.

Tryb postepowania
§4

. Wszystkie petycje w rozumieniu ustawy o petycjach wptywajgce do Urzedu, bez wzgledu
na adresata i forme podlegajg rejestracji w Centralnym Rejestrze Petycji prowadzonym
przez Departament Organizacji i Zarzadzania, a nastepnie sg przekazywane do wiasciwych
komarek organizacyjnych Urzedu.

. Za rejestracje petycji w Centralnym Rejestrze odpowiedzialnoé¢ ponosza dyrektorzy
wtasciwych komorek organizacyjnych Urzedu.

. Komérki organizacyjne Urzedu zobowigzane sg do przygotowania organom zwiazku
metropolitainego  dokumentéw oraz stanowiska w sprawie przedmiotu petyciji.
Odpowiedzialnos¢ za prawidiowe i terminowe przygotowanie dokumentéw oraz stanowiska

- ponoszg dyrektorzy wiasciwych komérek organizacyjnych Urzedu.

. Jezeli petycja nie spetnia wymogdéw okreslonych w ustawie — podmiot wiasciwy
do rozpatrzenia petycji wzywa, w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, podmiot
wnoszacy petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni



—

z pouczeniem, ze petycja, ktorej tres¢ nie zostanie uzupetniona lub wyjasniona, nie bedzie
rozpatrzona.

. Petycja ztozona w sprawie, ktéra byta przedmiotem petycji juz rozpatrzonej przez podmiot

wtasciwy moze pozosta¢ bez rozpatrzenia. W takim przypadku podmiot wnoszacy petycje
jest niezwtocznie informowany o pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia oraz poprzednim
sposobie zatatwienia petyciji.

. Jezeli petycja nie spetnia wymogoéw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy pozostawia

sie jg bez rozpatrzenia.

. Osoby prowadzace sprawy z zakresu petycji we wiasciwych komorkach organizacyjnych

Urzedu, zobowigzane sg do biezacego przekazywania Departamentowi Organizacji
i Zarzgdzania kopii rozstrzygnie¢ podjetych przez organy zwigzku metropolitalnego.
Odwzorowanie cyfrowe (skan) udzielanych odpowiedzi na petycie nalezy przekazywaé
za posrednictwem poczty elektronicznej do wyznaczonego pracownika Departamentu
Organizacji i Zarzadzania do czasu wdrozenia systemu obiegu dokumentdw, niezwtocznie
po udzieleniu odpowiedzi podmiotowi wnoszgcemu petycje (w terminie nieprzekraczajgcym
dwdéch dni od dnia wystania odpowiedzi).

. Odwzorowanie cyfrowe (skan) pism ws. przediuzenia terminu udzielenia odpowiedzi

na petycje oraz wezwania podmiotu wnoszgcego petycje do uzupetnienia tresci — nalezy
przekazywac analogicznie do zapiséw zawartych w ust. 7.

Organy wiasciwe do rozpatrzenia petycji

§5

. Petycje rozpatruje podmiot wiasciwy do jej rozpatrzenia.

W sprawach znajdujacych sie w kompetencji Przewodniczacego Zarzadu Gérnoslasko-
Zagtebiowskie] Metropolii, petycje rozpatruje Wiceprzewodniczacy Zarzgdu, Cztonek
Zarzgdu, petnigcy nadzér nad danym departamentem/biurem lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego Zarzadu.

. W sprawach znajdujgcych sie w kompetencji Zarzadu Zwigzku Metropolitalnego petycje

rozpatruje Zarzad. Rozstrzygniecia podejmowane sg w formie uchwaty Zarzgdu, gdzie
za przygotowanie kompletu dokumentdw na posiedzenie odpowiedzialny jest dyrektor
merytorycznej komorki organizacyjnej Urzedu. Rozpatrzyé petycje moze rowniez osoba
upowazniona przez Zarzad Zwigzku Metropolitainego.

W sprawach znajdujgcych si¢ w kompetencji Zgromadzenia Zwigzku Metropolitalnego
petycje rozpatruje Zgromadzenie. Rozstrzygniecia podejmowane sg w formie uchwaty
Zgromadzenia, gdzie za przygotowanie kompletu dokumentdw na posiedzenie
odpowiedzialny jest dyrektor wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu przy wspoipracy
Biura Obstugi Zarzadu i Zgromadzenia Metropolii.

Podjeta w sprawie uchwata Zgromadzenia (z zatacznikiem stanowigcym odpowiedz
na petycje) zostaje przekazana przez wtasciwg komoérke organizacyjng Urzedu podmiotowi
wnoszgcemu petycje. Komplet dokumentow przekazywany jest za pismem przewodnim,
ktére podpisuje dyrektor wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu.

. Jezeli petycja o tej samej tredci zostata zlozona do dwoch organéw Zwigzku

Metropolitalnego — jest rozpatrywana przez organ wtasciwy majacy kompetencje w danej
sprawie. Organ niewfasciwy przekazuje jg niezwtocznie organowi wiasciwemu oraz
zawiadamia o tym fakcie podmiot wnoszgcy petycje.

. W sprawach nieznajdujacych sie w kompetencji Przewodniczgcego Zarzadu Gornoslasko-

Zagtebiowskiej Metropolii dyrektor Departamentu Organizacji i Zarzadzania, zawiadamia
podmiot wnoszacy petycje o przekazaniu petycji do zatatwiania wiasciwym organom
zgodnie z zakresem ich kompetenciji.



Obowiazek publikacji
§6

1. Pracownik Departamentu Organizacji i Zarzadzania niezwtocznie zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu informacje dot. ztozonej petyciji znajdujacej sie w kompetenciji
Urzedu Metropolitalnego Gérnos$lasko-Zagtebiowskiej Metropolii w Katowicach, jak réwniez
jej odwzorowanie cyfrowe (skan).

2. Pracownik Departamentu Organizacji i Zarzgdzania corocznie, w terminie do 30 czerwca,
umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu zbiorczg informacje o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim.

Postanowienia korncowe

§7

1. Dyrektor Departamentu Organizacji i Zarzadzania na biezaco sprawuje nadzor
nad terminowym i zgodnym z procedurg zatatwianiem petycji przez wiasciwe komorki
organizacyjne Urzedu.

2. Akta rozpatrzonych petycji gromadzone sg i przechowywane w komérkach organizacyjnych
Urzedu, ktére je rozpatrzyty.

3. Zapisow zawartych w niniejszej procedurze nie stosuje sie, jezeli przepisy szczegolne
stanowig inaczej.






