Zatgcznik nr 4

do Uchwaty nr 19/2018

Zarzgdu Gérnoslgsko - Zagtebiowskiej
Metropolii z dnia 30 stycznia 2018 r.

ZASADY POWIERZANIA CZYNNOSCI Z ZAKRESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
NIEWYKONANIE LUB NIENALEZYTE WYKONANIE SKUTKUJE ODPOWIEDZIALNOSCIA ZA
NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH

1. Dyrektorzy departamentow pisemnie powierzajg czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w nastepujgcym zakresie:

1) opisania przedmiotu zamowienia publicznego, przygotowania propozycji modyfikacji
opisu zamoéwienia i odpowiedzi na pytania wykonawcow skutkujgce zmiang w opisie
przedmiotu zamoéwienia,

2) opisania propozycji warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego,

3) okreslenia propozycji kryteriow oceny ofert.

2. Dyrektor ZA pisemnie powierza czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz wykonanie czynnosci po zakonczeniu
postepowania w nastepujgcym zakresie:

1) przygotowania zawiadomienia o modyfikacji i odpowiedzi na pytania wykonawcéw
majgce wptyw na opis przedmiotu zamowienia,

2) opisania sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamédwienia publicznego,

3) okreslenia kryteriéw oceny ofert,

4) przekazania do ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenie
w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o zamowieniu, ogtoszenia o zmianie
ogtoszenia o zamowieniu i ogtoszenia o udzieleniu zamowienia,

5) przygotowania i wystania zawiadomienia do Prezesa Urzedu Zaméwieh Publicznych
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli koniecznosé
taka wynika z przepisow ustawy Pzp.

3. Wskazanie oséb, ktérym powierzane sg czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1. nastepuje we
wniosku o0 rozpoczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego.

4. Pracownik, ktéremu zostaty powierzone czynnosci z zakresu zamowien publicznych
potwierdza fakt ich przyjecia poprzez ztozenie podpisu na wniosku o rozpoczecie procedury
udzielenia zamowienia publicznego.

5. Wykonywanie powierzonych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2., ma miejsce do czasu
rozpoczecia prac komisji przetargowej lub po ich zakonczeniu.

6. We wniosku o rozpoczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego okresla sie osoby,
ktére dokonaty szacowania wartosci zamowienia.

7. Powierzenie czynnosci zwigzanych z szacowaniem warto$ci zamodwienia nastepuje na
podstawie zapisu zawartego w zakresie czynnosci pracownika lub na podstawie pisemnego
polecenia dyrektora departamentu, ktérego przyjecie jest potwierdzane przez pracownika na
tym dokumencie .



